ZARZADZENIE Nr 15/04
Wojta Gminy Cewice
z dnia 01 kwietnia 2004r.

W sprawie powolanie Komisji Przetargowe;j
do przeprowadzenie przetargu nieograniczonego NT. 341 1/9/2004
ponizej 30.000 EURO na:

opracowanie projektu budowlanego sieci wodociagowej w
Bukowinie(wybudowanie) gmina Cewice

w skladzie:
1. Roman Antosik Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
2. Cyryla Wrzeszcz Sekretarz Komisji Przetargowej
3. Marek Kuriata Czlonek Komisji Przetargowej
4. Witold Broda Cztonek Komisji Przetargowej

Postepowanie przetargowe rozpocznie si¢ w dniu 02 kwietnia 2004r. o godz.
11.00 sala nr 1 Urzedu Gminy Cewice.

Zasady dziatania Komisji Przetargowej okresla regulamin pracy Komisji
Przetargowej, stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia

Komisja Przetargowa rozpocznie dziatalnos$¢ z dniem powotania.

W €

mgr Gyzegorz Palasz
M

.......................................

podpis Wajta Gminy



Zalacznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Nr 15/04 z dnia 01 kwietnia 2004r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWE]J

powolanej do przeprowadzenia przetargu NT.3411/9/2004-opracowanie projektu

budowlanego sieci wodociagowej w Bukowinie (wybudowanie)

Zasady ogdlne

§1
Regulamin okre$la zadania cztonkéw oraz tryb pracy komisji przetargowe;.
~ 2. llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie nr 15/04 Wojta Gminy Cewice z dnia

01 kwietnia 2004 r w sprawie powotania cztonkéw komisji przetargowej oraz trybu pracy,

2) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 4 czerwca 2002 r.
w sprawie szczegblowych zasad powotywania cztonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy
(Dz.U. z 2002 r. nr 82, poz 743)

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych(Dz.U. z 2004 r.Nr 19,

poz.177) oraz wszelkie akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

§2

Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z chwila powofania.

§3
— 1. Cztonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na réwnych zasadach, z zastrzezeniem ust 3 i 4.
2. W skiad komisji Przetargowej wchodza:
a) przewodniczacy komisji,
b) sekretarz komisji,
c) czionek komisji w liczbie 2 os6b
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowe;j.
Sekretarz komisji Przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacje postepowania.
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa
w art.20 ust.1 ustawy.

6. Czynnosci podjgte w postepowaniu przez czionka komisji, po powzigciu przez niego wiadomos$ci o
zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 20, ust 1 ustawy, s niewazne.



7. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka, o ktorym mowa w ust 6, z zastrzezeniem

ust 8, powtarza sig, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio

do sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wytaczony z powodu nieztozenia o$wiadczenia okreSlonego w

§ 3 ust.1 Rozp.RM z dn.4.06.2002(Dz.U 02.82.743) albo ziozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawds.

8. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych, niewplywajacych na wynik
postepowania.

§4
1. Stanowiska Komisji Przetargowej, w szczeg6lnosci w sprawach zwigzanych z:
1) oceng speniania warunkéw wymaganych od dostawcow lub wykonawcow,
2) oceng ofert i wyborem oferty najkorzystniejszej,
3) odrzuceniem oferty,
4) uwzglednieniem lub odrzuceniem protestu,
5) uniewaznieniem postgpowania,
- podejmowane sa na posiedzeniach komisji w petnym sktadzie.

2. Przy braku consensusu wéréd czlonkéw, zwtaszcza w sprawach rozstrzygniec, o ktérych mowa w ust. 1,
pkt 1-5 przewodniczacy Komisji Przetargowej moze:

1) wystapi¢ z wnioskiem do Woéjta Gminy o powotanie bieglego (rzeczoznawcy) posiadajgcego wiedze
specjalistyczng w dziedzinie, bedacej przedmiotem rozbieznosci stanowisk cztonkéw komis;ji,
2) zarzadzié glosowanie, jezeli podjgcie decyzji przez komisje zalezy od ocen cztonkéw komisji 0
charakterze subiektywnym.
3. Decyzje podejmowane przez komisj¢ w petnym skiadzie, w drodze glosowania, o ktérym mowa w ust. 2,
pkt 2 zapadaja zwykta wigkszoscia glosow. Przy réwnej ilosci glosow decyduje gtos przewodniczacego
komis;ji.
4. Rola bieglego (rzeczoznawcy), o ktorym mowa w ust 2, pkt 1, stosownie do tresci wniosku
przewodniczgcego, moze polegac na:
1) udziale w pracach komisji, z gtosem doradczym i udzielaniu dodatkowych wyjasnien w zakresie
wymagajacym wiedzy specjalistyczne;j,
2) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w toczacym sie
postepowaniu, w zakresie wymagajacym wiedzy specjalistycznej,
3) tgcznej realizacji czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1i 2.
5. Z posiedzen Komisji Przetargowej sporzadza si¢ protokét oraz list¢ obecnosci, a nastepnie wigcza si¢ je
do dokumentacji postgpowania.

§5
1. Do zadan komisji nalezy w szczegdinosci:
1) prowadzenie postgpowania,
2) prowadzenie dokumentacji postgpowania, okreslonej w ustawie i przepisach odrgbnych,

3) realizacja czynno$ci zamawiajgcego w ramach procedur odwotawczych, przewidzianych w ustawie,



4) ocena speMienia warunkow przez dostawcéw lub wykonawcow,
5) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej,
6) przediozenie wynikéw prac Komisji — protokotu postgpowania (dokumentacji podstawowych
czynnosci postepowania), wraz z ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z
postepowaniem — do zatwierdzenia przez Wojta Gminy,
7) proponowanie uniewaznienia postgpowania w okoliczno$ciach przewidzianych w ustawie,
8) opracowanie i publikacja wynikéw postgpowania na zasadach okreslonych w ustawie.
2. Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia, a takze decyzje lub inne o$wiadczenia woli w imieniu
zamawiajacego, kierowane przez komisje do dostawcéw lub wykonawcow, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, wynikajgce miedzy innymi z realizowanych przez Komisje
Przetargowg czynnosci, o ktérych mowa w ust 1, wymagajg zatwierdzenia przez Wojta Gminy.

§6

Do zadan Przewodniczacego Komisji przetargowej nalezy w szczegéinosci:

1. wyznaczanie termindw i prowadzenie posiedzen komisiji,

2. zebranie stosownych o$wiadczen od cztonkéw komisiji,

3. podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o zamowienie publiczne,

5. przedktadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez Wojta Gminy wszelkich oSwiadczen i zawiadomien
zamawiajacego, zwigzanych z danym postepowaniem, a takze protokotu postepowania lub dokumentacii
podstawowych czynnosci postepowania,

6. informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania.

Rozpoczecie i prowadzenie postgpowania

§7
Niezwiocznie po uplywie terminu skiadania ofert, nie pdzniej jednak niz 15 minut po wyznaczonym w
specyfikaciji terminie otwarcia ofert, sekretarz komisji przetargowej pobiera z sekretariatu urzedu oferty ktore
wplynely na dane postepowanie, sprawdzajac poprawno$¢ opisu i nienaruszalno$¢ ich opakowania. Od
momentu pobrania ofert, peina odpowiedzialno$¢ za ich nienaruszalno$¢ przechodzi na komisje
przetargowa.

Otwarcie ofert

§8
1. Publiczne otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminie okre$lonym w specyfikacii
istotnych warunkéw zamoéwienia
2. Wszystkie czynnosci otwarcia ofert, o ktérych mowa w pkt 1 muszg by¢ zrealizowane w trakcie jednego,
nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowej.



§9

1. Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komis;ji:

1) przedstawia czionkéw komisji,
2) sktada krotkg informacje o postepowaniu,
3) informuje o liczbie ztozonych ofert.

2. Po wykonaniu czynnosci o ktérych mowa w pkt 1, przewodniczacy komisji zwraca sie¢ do obecnych na
otwarciu oferentéw z zapytaniem, czy chcg ztozy¢ o$wiadczenia do protokotu postgpowania. Tres¢
ewentualnych os$wiadczen sekretarz komisji przetargowej odnotowuje niezwiocznie w stosownym
zataczniku do protokotu postepowania.

3. Przed otwarciem kazdej z ofert, przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie (koperte)

zawierajace oferte, podaje jej numer, oraz treS¢ opisu na tym opakowaniu (kopercie).

4. Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczytuje, a sekretarz komisji dokonuje wpisu w zbiorczym

zestawieniu ofert, otwartyCh w dniu ... 0godz. ...eevveennn. .
1.nazwy i adresy oferentow,
2.ceny ofert brutto,
3.termin realizacji.

4. Przed zamknigciem czeSci jawnej publicznego otwarcia ofert mozliwe jest, zachowujgc zasade
pisemnosci postepowania, wezwanie upeinomocnionych przedstawicieli oferentéw, jeZeli s obecni na
otwarciu ofert, do ztozenia o$wiadczer o zaleznos$ci i dominacii.

Ocena ofert
§ 10

1. Oferty dzieli si¢ na:
1) oferty ziozone w terminie,
2) oferty ztozone po terminie do skfadania ofert.
Oferty, o ktérych mowa w ust. 1, pkt 2 zwraca si¢ oferentom bez otwierania, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W postepowaniu o wartosci przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro komisja przetargowa
niezwtocznie na piSmie zawiadamia tych oferentéw, ktorych oferty zostaly uznane jako ztozone po
terminie, pouczajac o przystugujacym im prawie do wniesienia protestu. Jezeli w ustawowym teminie 7
dni protest nie zostanie ztozony, oferte réwniez zwraca si¢ bez otwierania.

§ 11

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 10 komisja ocenia, czy dostawcy lub wykonawcy, ktérzy
ztozyli oferty w wyznaczonym terminie, speiniaja wymagane warunki podmiotowe, okres$lone
odpowiednio w ustawie, w specyfikacji istotnych warunk6w zamoéwienia oraz ogtoszeniu.

2. Oceny, o ktérych mowa w ust 1, komisja dokonuje na podstawie ziozonych dokumentéw. Z ubiegania si¢
o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza si¢ oferentow:

1) za czyny, o ktérych mowa w art. 19, ust. 1, pkt 1-6 ustawy,



