Zarzadzenle Nr 70/2015
Wéjta Gminy Cewice
z dnia 03 czerwca 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewlcach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594 z pdén. zm.),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W  zatgczniku do zarzgdzenia Nr 06/08 Wobjta Gminy Cewice z dnia
25 stycznia 2008 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Cewicach wprowadzam:

1) zmiang w dziale | rozdziat || ORGANIZACJA URZEDU GMINY,

REFERAT BUDZETOWY nadajgc nowe brzmienie:
W sktad referatu wchodzi:
1. Skarbnik Gminy (Gtowna Ksiegowa Budzetu), bedacy jednoczesnie

Kierownikiem Referatu Budzetowego, symbol komorki org. (SK),

Zastepca Gtownej Ksiegowej, symbol komorki org. (SKZ),

Stanowisko ds. wymiaru naleznos$ci podatkowych, symbol komérki org. (SKP),

Stanowisko ds. ksiggowania, symbol komérki org. (SKK),

Stanowisko ds. windykacji, symbol komorki org. (SKW),

Stanowisko ds. obstugi kasowej Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych

gminy, symbol komorki org. (SKS).”

2) zmiane zalgcznika Nr 6 o nazwie: Schemat organizacyjny Urzedu Gminy
w Cewicach (struktura stanowisk) nadajgc mu brzmienie okreslone zatgcznikiem
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

3) zmiane zatgcznika Nr 11 o nazwie: Graficzny schemat organizacyjny Urzedu
Gminy w Cewicach, nadajgc mu brzmienie okreslone zatgcznikiem Nr 2
do niniejszego zarzgdzenia,

4) zmiang zatgcznika Nr 12 o nazwie: Struktura stanowisk w Urzedzie Gminy
w Cewicach nadajgc mu brzmienie okreslone zatacznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzagdzenia.

SIS I AN

§ 2.

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach
nie ulegajg zmianie.
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§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy | kierownikom komérek
organizacyjnych Urzedu Gminy w Cewicach.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2015 r.
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Zalgeznlk Nr 1

do Zarzadzenia Ni 70/2015
Wojta Gminy Cawice
z dnia 03 czerwca 20161

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W CEWICACH

(Struktura stanowisk)

Lp. STANOWISKO ~ llos¢ osob | llokeé otatéw

1. | WOJT GMINY 1 1
REFERAT ADMINISTRACJI | OBSLUGI

1. | Sekretarz Gminy Cewice, bedacy jednoczesnie 1 1
kierownikiem Referatu Administracji i Obstugi,

. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Stanowisko ds. sekretariatu urzedu 1 1
Stanowisko ds. promociji i organizacji 1 1
pozarzgdowych

4. | Stanowisko ds. dziatalno$ci gospodarcze;, 1 1
rynku pracy, zdrowia i Komisji AA
INFORMATYK 1 1
ARCHIWISTA 1 0,5
BIURO OBSLUGI KLIENTA 1 1
OBStUGA PORZADKOWA

8. | Robotnik gospodarczy 1 0,5
Robotnik gospodarczy 1 0,5
RAZEM 9 7,5
ZESPOL DS. OBYWATELSKICH

1. | Kierownik Zespotu ds. Obywatelskich, 1 1
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

2. | Stanowisko ds. dowodoéw osobistych 1 1
i ewidencji ludno$ci

3. | Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej 1 0,5
i ochrony p. poz.
RAZEM 3 2,5
ZESPOL DS. SAMORZADOWYCH,
OSWIATOWYCH, KULTURY | SPORTU

1. | Kierownik Zespotu ds. samorzgdowych, 1 1

o$wiatowych, kultury i sportu




| stanowisko ds. obstugi organéw

samorzgdowych

RAZEM

ZESPOL DS. GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI, ROLNICTWA
| OCHRONY SRODOWISKA

Kierownik Zespotu ds. gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony
srodowiska

Stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa i towiectwa

Stanowisko ds. ochrony srodowiska

RAZEM

REFERAT BUDZETOWY

Skarbnik Gminy Cewice, bedacy jednocze$nie
kierownikiem Referatu Budzetowego

Zastepca gtownej ksiegowej

Stanowisko ds. ksiegowania

Stanowisko ds. wymiaru naleznos$ci
podatkowych

Stanowisko ds. windykac;ji

Stanowisko ds. obstugi kasowej Urzedu Gminy
i jednostek organizacyjnych gminy

RAZEM

ZESPOL DS. PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO | INWESTYCJ!

Kierownik Zespotu ds. planowania
przestrzennego i inwestycji

Stanowisko ds. realizacji inwestycji

RAZEM

ZESPOL OBSLUGI
FINANSOWO-KADROWEJ

Kierownik Zespotu Obstugi Finansowo-
Kadrowej

Stanowisko ds. ksiegowania

Stanowisko ds. ptac




4, mé"{anowisko ds. kadr
RAZEM 4 4
ZESPOL DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
| POZYSKIWANIA FUNDUSZY
ZEWNETRZNYCH
1. | Kierownik Zespotu ds. zamoéwiet publicznych 1 1
i pozyskiwania funduszy zewnetrznych
2. | Stanowisko ds. zamoéwien publicznych 1 1
3. | Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy 1 1
zewnetrznych
RAZEM 3 3
REFERAT DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ
| MIESZKANIOWEJ
1. | Kierownik Referatu ds. Gospodarki Komunalnej 1 1 )
i Mieszkaniowe;j
2. | Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i bhp 1 1
3. | Stanowisko ds. gospodarki wodno-$ciekowe;j 1 1
4. | Stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej 1 1
5. | Stanowisko ds. gospodarki odpadami 1 1
OBSLUGA POJAZDOW
Kierowca - konserwator 1 1
Kierowca - konserwator 1 1
Konserwator wodociggow - kierowca 1 1
PRACOWNICY GOSPODARCZY
9. | Robotnik gospodarczy — konserwator sieci 1 1
kanalizacyjnej
10. | Robotnik gospodarczy — kierowca ciggnika 1 1
11. | Robotnik gospodarczy — konserwator sieci 1 1
wodociggowe;j
12. | Robotnik gospodarczy — konserwator sieci 1 1
kanalizacyjnej
13. | Robotnik gospodarczy 1 1
14. | Robotnik gospodarczy 1 1
15. | Robotnik gospodarczy — kierowca ciggnika 1 1
RAZEM 15 15
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RADCA PRAWNY 2 0
(umowa o prace lub umowa zlecenﬁip)
AUDYTOR WEWNETRZNY 1 0
(umowa o prace lub umowa zlecenie)
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KOMUNALNE! | 8HP

SK
REFLRAT BUDZETOWY )
2ESPOL OBSLUGH FINANSOWO- SEKRETARZ GMINY
KADROWE) .
10 ZASTEPCA KIEROWNIKA USC $G
.‘,{ Z-CA GL. KSIEGOWE) ] skz I KIEROWNIK ZESPOLU
REFERAT ADMINISTRACII
| OBSLUG!
L] STANOWISKO LS. WYMIARY STANOWISKO DS, KADR 70K
NALEZNOSCI PODATKOWYCH Skp 20
STANOWISKO 0S. OBSLUGH 5GP
™1 SEKRETARIATU
-~ STANOWISKO DS. PLAC or
| sSTANOWISKO Ds. SKK
KSIEGOWANIA STANOWISKO DS, PROMOCI! | sap
STANOWISKO DS, 208 ORGANIZAC)I POZARZADOWYCH
KSIEGOWANIA ;
‘ STANOWISKO DS. DZIALALNOSC)
| STANOWIKO DS WINDYKACH | SkW l—{ GOSPODARCZEL, RYNKU PRACY, | SGD
ZESPOL DS. PLANOWANIA ZDROWIA | KOMISI AA
PRZESTRZENNEGO | INWESTYCJI 1
STANOWISKO DS, OBSLUG! || inFORMATYK
KASOWES URZEDU GMINY SKS KIEROWNIK ZESPOLU 3G)
1 JEDNOSTEK
ORGANIZACYINYCH GMINY
STANOWISKO DS. [ ARCHIWISTA SGA
REALIZACH INWESTYCHI IR
|- BIURO OBSLUGI KLIENTA $G8
ZESPOL DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
| FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH
P OBSLUGA PORZADKOWA $GO
RADCA PRAWNY R KIEROWNIK ZESPOtU
UMOWA O PRACE /UMOWA ZLECENIE
STANOWISKO DS.
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH zpPz
AUDYTOR WEWNETRZNY AW 2ESPOL DS. SAMORZADOWYCH,
UMOWA O PRACE /UMOWA ZLECENIE STANOWISKO DS. OSWIATOWYCH, KULTURY t SPORTU
POZYSKIWANIA FUNDUSZY ZPF M
ZEWNETRZNYCH KIEROWNIK ZESPOLU
ZESPOL DS. GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI, ROLNICTWA | STANOWIKS D, OBSLUG
OCHRONY SRODOWISKA G ORGANOW SAMORZADOWYCH | SMS
KIEROWNIK ZESPOLU
STANOWISKO DS,
ROLNICTWA, LESNICTWA | ZGR
LOWIECTWA
STANOWISKO DS. OCHRONY
SRODOWISKA 260
REFERAT DS. GOSPODARK!
KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWE)
ZK
KIEROWNIK REFERATU
STANOWISKO DS. GOSPODARK!
ZKK




Zalgernik Ni 2

0 zalgeznika

do Zarrgdrenin Nt 70/2015
Waojta Gminy Cawice

7 dnin 03 cretwoa 2015 ¢
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STANOWISKO DS. DOWODOW
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STANOWISKO DS.OBRONNYCH,
OBRONY CYWILNE} | OCHRONY SOC
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Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 70/2015
Woajta Gminy Cewice

z dnia 03 czerwca 2015 .

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE GMINY W CEWICACH

NAZWISKO | IMIE STANOWISKO ILOSC 0SOB | ILOSC ETATOW
Pemal Jerzy (JPA) WOJT GMINY 1 1
REFERAT ADMINISTRACJI | OBSLUGI
- Krakowiak Marzena (MAK) Sekretarz Gminy Cewice, Kierownik Referatu
Administracji i Obstugi, Zastepca Kierownika 1 1
Urzedu Stanu Cywilnego
Broda Maigorzata (MAB) Podinspektor ds. administracyjnych 1 1
Cybulska Marta (MAC) Inspektor ds. promocji i organizacji , 4
pozarzagdowych
Smiatkowska Renata (RES) Podinspektor d_s. dzig#e.z.lnoéci gospodarczej, rynku 1 y
pracy, zdrowia i Komisji AA
Klebba Tomasz (TOK) Podinspektor ds. informatycznych 1 1
Kuriata Marek (MKU) ARCHIWISTA 1 0,5
- WAKAT BIURO OBSLUGI KLIENTA 1 1
OBSLUGA PORZADKOWA
Synowicz Elzbieta (ELS) Robotnik gospodarczy 1 0,5
Zakrzewska Bozena (BO2) Robotnik gospodarczy 1 0,5




RAZEM

7,5

ZESPOL DS. OBYWATELSKICH

Btauciak Emilia (EBA)

Kierownik Zespotu ds. Obywatelskich,
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Bazylewicz Katarzyna (KAB)

Inspektor ds. dowoddéw osobistych i ewidencji
ludnosci

Maksymiuk Zbigniew (ZMA)

Inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej
i ochrony p. poz.

0,5

RAZEM

2,5

ZESP()L DS. SAMORZADOWYCH,
OSWIATOWYCH, KULTURY | SPORTU

Madra-Nowak Mariola (MMN)

Kierownik Zespotu ds. samorzgdowych,
oswiatowych, kultury i sportu

Klamrowska Lidia (LIK)

Inspektor ds. obstugi organéw samorzadowych

RAZEM

ZESPOL DS. GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI, ROLNICTWA
| OCHRONY SRODOWISKA

Rosin Anna (ARO)

Kierownik Zespotu ds. gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony Srodowiska

Broda Witold (WIB)

Inspektor ds. rolnictwa, leSnictwa i towiectwa

Owsicka Monika (MOS)

Podinspektor ds. ochrony srodowiska




RAZEM

REFERAT BUDZETOWY

Franciszczak Maria (MFA) Skarbnik Gminy Cewice (Gtéwna Ksiegowa
Budzetu), Kierownik Referatu Budzetowego

Kaszkowiak Marna (MKA) Zastepca gtéwnej ksiegowej

Zakrzewska Wioletta (WZA) Inspektor ds. ksiegowania

Bujak-Krzyzanowska Bozena (BKB) Podinspektor ds. wymiaru naleznosci
podatkowych

Szymichowska Irena (1S2Z) Podinspektor ds. windykacji

Batut Dorota (DBA) Inspektor ds. obstugi kasowej
RAZEM

ZESPOL DS. PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO | INWESTYCJI

Marzecki Grzegorz (GMA) Kierownik Zespotu ds. planowania
przestrzennego i inwestycji

Krupska Alicja (AKA) Inspektor ds. realizacji inwestycji
RAZEM
ZESPOL OBSLUGI
FINANSOWO-KADROWEJ
Stolarczyk Halina (HAS) Kierownik Zespotu Obstugi Finansowo-Kadrowej
- Zieman Janina (JZI) Inspektor ds. ksiegowania

- Szulta Matgorzata (MS2) Podinspektor ds. ptac




Konserwator wodociagéw — kierowca

4. Krawczyk Janina (JKA) . Inspektor ds. kadr 1 1
RAZEM 4 4
ZESPOL DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

| | FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH

1. Wydrzyniska Matgorzata (MAW) _Kierownik Zespotu ds. zamowien publicznych , 4
i funduszy zewnetrznych

2.  Wozniak Justyna (JWA) Inspektor ds. pozyskiwania funduszy 1 y
zewnetrznych

3. WAKAT Stanowisko ds. zaméwien publicznych 1 1
RAZEM 3 3
REFERAT DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ
| MIESZKANIOWEJ

1. Zarfok Zbigniew (ZBZ) Kie_rownik Refe_ratu ds. Gospodarki Komunalnej y 1
i Mieszkaniowej

2. Czaja Stawomir (SCZ) Podinspektor ds. gospodarki komunainej i bhp 1 1

3. Treder Bogustawa (BTR) Inspektor ds. gospodarki wodno-$ciekowej 1 1

4. Zdzieblowska Wiestawa (WZD) Inspektor ds. gospodarki mieszkaniowej 1 1

5. Cybulska Beata (BAC) Inspektor ds. gospodarki odpadami 1 1
OBStUGA POJAZDOW

6. .« Szymarnski Piotr (PSZ) Kierowca — konserwator 1 1

7 Zakrzewski Zbigniew (ZZA) Kierowca — konserwator 1 1
8.  Birkholz Czestaw (CBI) 1 1




- PRACOWNICY GOSPODARCZY

S. Brzeski Wiadystaw (WBR) ' Robotnik gospodarczy — konserwator sieci 1 1
. kanalizacyjnej
10. Kwdzinski Damian {(DAK) Robotnik gospodarczy — kierowca ciagnika 1 1
11. . Zielinski Zenon (ZZN) Robotnik gospodarczy — konserwator sieci 1 1
; wodociggowej
12. Starostecki Stefan (SST) Robotnik gospodarczy — konserwator sieci 1 y
kanalizacyjnej
13. - todkowska tucja (LLA) Robotnik gospodarczy 1 1
14. Piotka Leszek (LPA) Robotnik gospodarczy 1 1
15.  Paczuta Antoni (PAN) Robotnik gospodarczy — kierowca ciggnika 1 1
RAZEM 15 15
RADCA PRAWNY
1. Namiotko Wojciech (WNA) Zatrudnienie na podstawie umowy 1 )
o $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawne;.
2. Kowalski Jedrzej (JKO) Zatrudnienie na podstawie umowy 1 )
o Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawne;.
AUDYTOR WEWNETRZNY
1. . Mitura Mariusz (AW) Zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia. 1 -
RAZEM 51 46




