ZARZADZENIE NR 16/2021
WOJTA GMINY CEWICE

z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 93/2019 Wéjta Gminy Cewice z dnia 20 sierpnia 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r,
poz. 713 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1.

W zalgczniku Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 93/2019 Wojta Gminy Cewice z dnia 20 sierpnia 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach, dokonuje si¢ nast¢pujgcych zmian:

1) § 16 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,W skiad referatu (symbol referatu - SG) wchodzi i przy znakowaniu spraw uzywa symboli:
1) Sekretarz Gminy, bedacy jednoczesnie Kierownikiem Referatu Organizacyjnego - SG,
2) Stanowisko ds. administracyjnych - SGA,
3) Stanowisko ds. o$wiaty, kultury i sportu - SGS,
4) Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, rynku pracy i zdrowia - SGD,
5) Stanowisko ds. obstugi informatycznej - SGI,
6) Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, ochrony p. poz. i archiwum zakladowego - SGO,
7) Stanowisko pomocnicze - pomoc administracyjna - SGP,
8) Stanowisko pomocnicze - obstuga punktu informacyjnego - SGB,
9) Obstuga porzadkowa - SGG.”;

2) Zalacznik Nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach, otrzymuje brzmienie okre$lone
zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

5) Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach, otrzymuje brzmienie okre$lone
zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach, nie ulegajg zmianie.

§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, kierownikom komérek organizacyjnych
i pracownikom samodzielnych stanowisk Urzgdu Gminy w Cewicach.
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§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 16/2021
Wojta Gminy Cewice
z dnia 28 stycznia 2021 1.

STRUKTURA STANOWISK URZEDU GMINY W CEWICACH

LP. STANOWISKO ILOSC OSOB ILOSC ETATOW
1. | WOJT GMINY 1 1
2. | ZASTEPCA WOJTA 1 Y

URZAD STANU CYWILNEGO
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
I. | Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich 1 1
Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych
2 Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego 1 1/5
" | Stanowisko ds. dowoddw osobistych i ewidencji ludnosci 4/5
RAZEM 2 2
REFERAT ORGANIZACYJNY
I Sekretarz Gminy ) Y
" | Kierownik Referatu Organizacyjnego
2. | Stanowisko ds. administracyjnych 1 1
3. | Stanowisko ds. o§wiaty, kultury i sportu 1 1
4 Stanowisko ds. dzialalnosci gospodarczej, rynku pracy ! I
* | i zdrowia
5. | Stanowisko ds. obstugi informatycznej 1 1
Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, ochrony
6. ; ; 1 1
p.poz. i archiwum zakladowego
7. | Stanowisko pomocnicze — pomoc administracyjna 1 1
8 Stanowisko pomocnicze — obstuga punktu | 1
" | informacyjnego
OBSLUGA PORZADKOWA
9. | Robotnik gospodarczy 2 1
RAZEM 10 g3
REFERAT BUDZETOWY
1 Skarbnik Gminy (Gléwny Ksiggowy) I I
" | Kierownik Referatu Budzetowego
2. | Zastepca Gléwnego Ksiegowego 1 1
3. | Stanowisko ds. ksiegowania 1 1
4. | Stanowisko ds. wymiaru nalezno$ci podatkowych 1 1
5. | Stanowisko ds. windykacji 1 1
6 Stanowisko ds. obstugi kasowej Urzedu Gminy I |
" | i jednostek organizacyjnych gminy
RAZEM 6 6
REFERAT OBSLUGI FINANSOWO-KADROWEJ
1. | Kierownik Referatu Obstugi Finansowo-Kadrowej 1 1
2. | Stanowisko ds. ksiegowania 1
3. | Stanowisko ds. ptac 1 1
4, | Stanowisko ds. kadr 1 1
RAZEM i 4
REFERAT PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO,
GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI I INWESTYCJI
1. | Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego, 1 1
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Gospodarki Nieruchomos$ciami i Inwestycji

Stanowisko ds. realizacji inwestycji

1

1

Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i geologii

1

1

RAZEM

3

3

REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH 1 PROMOCIJI

Kierownik Referatu Zaméwien Publicznych, Funduszy
Zewngtrznych i Promocji

1

1

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych

1

Stanowisko ds. promoc;ji i organizacji pozarzadowych

RAZEM

3

REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ

Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej

1

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i bhp

Stanowisko ds. gospodarki wodno-$ciekowej

Stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej

Stanowisko ds. gospodarki odpadami

SN Rl Rl

Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa

OBSLUGA POJAZDOW

Kierowca samochodu cigzarowego

PRACOWNICY GOSPODARCZY

Konserwator wodociggow

Konserwator sieci kanalizacyjne;j

10.

Robotnik gospodarczy

RAZEM

STANOWISKA SAMODZIELNE

Stanowisko ds. obstugi organéw samorzadowych

Inspektor Ochrony Danych Osobowych
(umowa cywilnoprawna)

OBSLUGA PRAWNA
(umowa cywilnoprawna)

AUDYTOR WEWNETRZNY
(umowa cywilnoprawna)

RAZEM

OGOLEM

50

45
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 16/2021 Wojta Gminy Cewice

z dnia 28 stycznia 2021 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W CEWICACH

wWOIT GMINY WG

ZASTEPCA WOITA w

SKARBNIK GMINY
(GLOWNY KSIEGOWY)

KIEROWNIK REFERATU SK
REFERAT BUDZETOWY
ZASTEPCA GLOWNEGO o
KSIEGOWEGO
STANOWISKO DS. WYMIARU w0
NALEZNOSCI PODATKOWYCH
STANOWISKO DS. KSIEGOWANIA | SKK
STANOWISKO DS. WINDYKACII SKW
STANOWISKO DS. OBSLUGI
KASOWEJ URZEDU GMINY
1 JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH | SKS
GMINY
REFERAT OBStUGI
FINANSOWO-KADROWE) RE
KIEROWNIK REFERATU
STANOWISKO DS. KADR RFK
STANOWISKO DS. PLAC RFP
STANOWISKO DS. KSIEGOWANIA | RFB
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URZAD STANY CYWILNEGO SEKRETARZ GMINY
W CEWICACH usc KIEROWNIK REFERATU G
KIEROWNIK USC REFERAT ORGANIZACYINY
ZASTEPCA KIEROWNIKA USC “fc STANOWISKO
DS. ADMINISTRACYJNYCH SGA
REFERAT STANOWISKO
SPRAW OBYWATELSKICH DS. OSWIATY, KULTURY I SPORTU | %%
KIEROWNIK REFERATU SO STANOWISKO
PELNOMOCNIK OCHRONY DS. DZIALALNOSCI GOSPODARCZE!, SGD
INFORMACJI NIEJAWNYCH RYNKU PRACY | ZDROWIA
STANOWISKO DS. DOWODOW
OSOBISTYCH | EWIDENC)I 50D STANOWISKO DS. OBStUGI e
LUDNOSCI INFORMATYCZNEJ
STANOWISKO DS. OBRONNYCH,
OBRONY CYWILNEJ, OCHRONY
REFERAT PLANOWANIA P.POZ | ARCHIWUM s60
PRZESTRZENNEGO, ZAKLADOWEGO
GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI 21 STANOWISKO POMOCNICZE: P
| INWESTYCH POMOC ADMINISTRACYINA
KIEROWNIK REFERATU STANOWISKO POMOCNICZE:
OBSLUGA PUNKTU 5GB
STANOWISKO DS. REALIZACH - INFORMACYINEGO
INWESTYO)
OBSLUGA PORZADKOWA: so8
STANOWISKO DS. GOSPODARKI sk PRACOWNICY GOSPODARCZY
NIERUCHOMOSCIAMI | GEOLOGHI
REFERAT ZAMOWIEN STANOWISKA SAMODZIELNE
Kivsrasacies: b e el STANOWISKO 05.0BStUGI | g
KT ORGANOW SAMORZADOWYCH
KIEROWNIK REFERATU INSPEKTOR OCHRONY DANYCH on
STANOWISKO DS. POZYSKIWANIA | 0SOBOWYCH
FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH
0BSLUGA PRAWNA opP
STANOWISKO DS. PROMOC! -
1| ORGANIZACJI POZARZADOWYCH AUDYTOR WEWNETRZNY AW
REFERAT GOSPODARK!
KOMUNALNE!
1| MIESZKANIOWE) ZK
KIEROWNIK REFERATU
STANOWISKO DS. GOSPODARKI | .
KOMUNALNE! | BHP
STANOWISKO DS. GOSPODARKI | .
WODNO-SCIEKOWE!
STANOWISKO DS. GOSPODARKI | .
MIESZKANIOWE)
STANOWISKO DS. GOSPODARKI | zxp
ODPADAMI
STANOWISKO DS. OCHRONY —
$RODOWISKA | ROLNICTWA
OBSLUGA POJAZDOW ZKP
PRACOWNICY GOSPODARCZY,
KONSERWATOR WODOCIAGOW, | ZKS
KONSERWATOR SIECI IKZ
KANALIZACYINEJ, ZKG
ROBOTNICY GOSPODARCZY
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