ZARZADZENIE NR 110/2018
WOJTA GMINY CEWICE

z dnia 24 pazdziemika 2018 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym {Dz. U. 220181,
poz. 994 z pdézn. zm.} zarzadzam, co nastepuje:

§t
W zalgczniku do zarzadzenia Nr06/08 Wiéjta Gminy Cewice zdnia 25stycznia 2008,
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach, dokonuje sig nastepujgcych zmian:

Iyw dziale Irozdziat 11 ORGANIZACJIA URZEDU GMINY, ZESPOL DS. PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO I INWESTYCIJI, wykresla sie: stanowisko ds. realizacji inwestycji, symbol komérki org.
(ZIS), ZESPOL DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH IFUNDUSZY ZEWNETRZNYCH, wykreila sig:
stanowisko ds. zamowien publicznych, symbol komorki org. (ZPZ),

2) zalgcznik Nr | do Regulaminu Wynagradzania Pracownikow, otrzymuje brzmienie okreslone zalgcznikiem
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

3) zalacznik Nr 2 do Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw, otrzymuje brzmienie okrelone zalgcznikiem
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

4) zalgcznik Nr3 do Regulaminu Wynagradzania Pracownikdw, otrzymuje brzmienie okre$lone zalacznikiem
Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

5) zalageznik Nr 6 o nazwie: Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Cewicach (struktura stanowisk), otrzymuje
brzmienie okreslone zalacznikiem Nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

6) zatgcznik Nr 11 o nazwie: Graficzny schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Cewicach, otrzymuje brzmienie
okre$lone zalgcznikiem Nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

7) zalgcznik Nr 12 o nazwie: Struktura stanowisk Urzedu Gminy w Cewicach, otrzymuje brzmienie okreslone
zalacznikiem Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Cewicach nie ulegaja zmianie.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, kierownikom komodrek organizacyjnych
i pracownikom samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy w Cewicach.
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§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 pazdziernika 2018 r.

gr iz, Jerzy Pernal

e Kowals
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Zalgcznik Nr | do zarzadzenia Nr 110/2018
Woajta Gminy Cewice
z dnia 24 pazdziernika 2018 1.

SZCZEGOLOWE WYMAGANIA
KWALIFIKACYJNE PRACOWNIKOW

Stanowiska kierownicze urzednicze

Stanowisko Wymagania kwalifikacyjne
Sekretarz gminy Wyzsze, 4-letni staz pracy
Kierownik urzgdu stanu cywilnego Wedtug odrgbnych przepisow
Kierownik zespotu Wyzsze, 5-letni staz pracy
Zastepca glownego ksiggowego Wyzsze ekonomiczne lub podyplomowe ekonomiczne,

3-letni staz pracy

Zastgpca kierownika urzgdu stanu cywilnego | Wedtug odrgbnych przepisow

Kierownik referatu Wyzsze, 4-letni staz pracy
Audytor wewnetrzny Wedtug odrebnych przepisoéw
Stanowiska urzednicze
Stanowisko Wymagania kwalifikacyjne
Radca prawny Wedlug odrgbnych przepisow
Inspektor Wyzsze, 3-letni staz pracy
Podinspektor Wyzsze, bez wzglgdu na posiadany staz pracy lub
$rednie i1 3-letni staz pracy
Samodzielny referent Srednie, 2-letni staz pracy
Referent, kasjer, ksiggowy Srednie, 2-letni staz pracy
Mtodszy referent, mlodszy ksiggowy Srednie, bez wzgledu na posiadany staz pracy
Archiwista Srednie, 2-letni staz pracy

Stanowiska pomocnicze i obslugi

Stanowisko Wymagania kwalifikacyjne

Pracownik Il stopnia wykonujacy zadania | Wyzsze, 3-letni staz pracy

wramach robét publicznych lub  prac _
interwencyjnych Wyisze

Srednie, 3-letni staz pracy

Pracownik Istopnia wykonujacy zadania | -
wramach robot publicznych lub  prac | Srednie, 2-letni staz pracy

interwencyjnych : .
yiny Srednie
Sekretarka Srednie
Pomoc administracyjna Srednie
x
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Kierowca samochodu cigzarowego Wedtug okreslonych przepisow
Konserwator, rzemieslnik, palacz C.O. Zasadnicze zawodowe
Kierowca samochodu osobowego Wedlug okreslonych przepisow
Robotnik gospodarczy Podstawowe

Sprzgtaczka Podstawowe

Goniec Podstawowe

f Pp:/wéeﬂs |E2-8F9A-4B87-8417-FEEOB761705E. Podpisany Strona 2

/|
i/

[

”m



Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 11072018
Wojta Gminy Cewice
z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

MINIMALNE I MAKSYMALNE STAWK] WYNAGRODZENIA ZASADNICZEGO

Stanowiska kierownicze urz¢dnicze
K . Stawka minimallna Stawka maksymalna
Stanowisko ategoria wynagrodzenia w dzenia zasadniczeao
) . . ynagrodzenia zasadniczeg
Zaszeregowania zasadniczego
w zlotych
w ziotych -
Sekretarz gminy XVII 2 100 5200
Kler-owmk urzedu stanu V] 5 000 5100
cywilnego
Kierownik zespotu/releratu X1 | 940 4700
Zastepca . kicrownika urzedu X1 1 940 4700
stanu cywilnego
Zastepca glownego ksiggowego Xiv 1 960 4 900
Audytor wewnetrzny XV 1 980 5000
Stanowiska urzednicze
Stawka
K . minimalna Stawka maksymalna
. ategoria . . .
Stanowisko . | wynagrodzenia | wynagrodzenia zasadniczego
zaszeregowania . ’
zasadniczego w zlotych
w zlotych
Radca prawny X111 1 840 4 700
Inspektor XI1 1 920 4 500
Podinspektor X 1 880 4 100
Referent, kasjer, ksiegowy 1X 1 860 4 000
Miod > 4
: lodszy referent, milodszy VIl 1 840 3900
siegowy
Archiwista IX 1 860 4 000
Stanowiska pomocnicze i obslugi
Stawka
Kategoria minimalna Stawka maksymaina
Stanowisko E . wynagrodzenia wynagrodzenia zasadniczege
zaszeregowania . )
zasadniczego w zlotych
w zlotych
Pracownik I stopnia X1 1 920 4 500
wykonujacy zadania w ramach
robot  publicznych  lub  prac X] 1 900 4 300
interwencyjnych
Pracownik I stopnia wykonujgcy X i 880 4100
zadania w ramach robot
publicznych lub prac 1X 1 860 4000
interwencyjnych VIl 1 840 3900
Sekretarka IX 1 860 4 000
| Pomoc administracyjna 111 1 740 3200
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Klgrowca samochodu 1X 1 860 4 000
cigzarowego

Eocl)lserwator, rzemie$lnik, palacz Vil 1 840 3900
Kierowca samochodu VI 1 820 3 800
osobowego

Robotnik gospodarczy Vv 1 780 3 600
Sprzataczka 111 1 740 3200
Goniec 11 1720 3 000

A
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 110/2018
Wojta Gminy Cewice

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

WYSOKOSC DODATKU FUNKCYJNEGO
DLA POSZCZEGOLNYCH STANOWISK

Stanowiska kierownicze urzednicze

Stanowisko Kwota w zlotych
Sekretarz gminy do 1760
Kierownik urzgdu stanu cywilnego do 1540
Kierownik zespotu do1540
Kierownik referatu do 1540
Zastepca kierownika urzedu stanu cywilnego do 1100
Zastepca glownego ksiggowego do 660

Stanowiska urzednicze

Stanowisko Kwota w zlotych
Radca prawny do 1540
Inspektor -
Podinspektor -

Samodzielny referent -

Referent, kasjer, ksiggowy -

Mtlodszy referent, mtodszy ksiggowy "

Archiwista -

Stanowiska pomocnicze i obslugi

Stanowisko Kwota w zlotych

Pracownik II stopnia wykonujgcy zadania
wramach robot publicznych lub  prac -
interwencyjnych

Pracownik Istopnia wykonujgcy zadania
wramach robot publicznych lub  prac -
interwencyjnych

Sekretarka -

Pomoc administracyjna 5

Kierowca samochodu cigzarowego -

Konserwator, rzemieslnik, palacz C.O. -
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Kierowca samochodu osobowego -

Robotnik gospodarczy -

Sprzataczka -

Goniec -
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Zalgczmk Nr 4 do zarzadzenia Nr 110/2018
Wojta Gminy Cewice

z dnia 24 pazdziernika 2018 1.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W CEWICACH
{Struktura stanowisk)

Lp. STANOWISKO Hos¢ oséb Hos¢ etatow

1. | WOJT GMINY ! |

REFERAT ADMINISTRACJI I OBSLUGI

1. | Sekretarz Gminy Cewice, bedgcy jednoczesnie 1 1
kierownikiem Referatu Administracji i Obslugi, Zastgpea
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

2. | Stanowisko ds. sekretariatu urzedu 1 1

3. | Stanowisko ds. promocji 1 organizacji pozarzadowych 1 1

4. | Stanowisko ds. dzialalno$ci gospodarczej, rynku pracy, 1 I
zdrowia i Komisji AA

5. | Archiwista 1 0.5
OBSLUGA PORZADKOWA

6. | Robotnik gospodarczy 2 1
RAZEM 7 55
ZESPOL DS. OBYWATELSKICH

1. | Kierownik Zespolu ds. Obywatelskich, 1 1
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

2. | Stanowisko ds. dowodow osobistych 1 ]
1 ewidencji ludnosci

3. | Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej 1 0,5
i ochrony p. poz.

4. | Informatyk ] ]
RAZEM 4 35

ZESPOL DS. SAMORZADOWY(CH,
OSWIATOWYCH, KULTURY I SPORTU

1. | Kierownik Zespohu ds. samorzadowych, oédwiatowych, 1 i
kultury i sportu

—
—_—

2. | Stanowisko ds. obstugi organéw samorzadowych

RAZEM 2 2

REFERAT BUDZETOWY

1. | Skarbnik Gminy Cewice, bedacy jednoczesnie i 1
kierownikiem Referatu Budzetowego

Zastepca gléwnej ksiggowej

Stanowisko ds. ksiegowania

Stanowisko ds. wymiaru naleznoéci podatkowych

Stanowisko ds. windykacji

ARl Rl had 10
— = | [
ot { et | et [t |

Stanowisko ds. obstugi kasowej Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych gminy

RAZEM 6 6

ZESPOL DS. PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
L INWESTYCJI

1. | Kierownik Zespolu ds. planowania przestrzennego ! 1

i /'
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i inwestycji

Stanowisko ds. realizacji inwestycji

RAZEM

ZESPOL OBSLUGI
FINANSOWO-KADROWEJ

Kierownik Zespotu Obshugi Finansowo-Kadrowej

Stanowisko ds. ksiggowania

Stanowisko ds. ptac

B —=

Stanowisko ds. kadr

RAZEM

N (WS (N Y N

ZESPOL DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
1 POZYSKIWANIA FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH

Kierownik Zespotu ds. zamdwien publicznych
i pozyskiwania funduszy zewnetrznych

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych

RAZEM

REFERAT DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

Kierownik Referatu ds. Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i bhp

Stanowisko ds. gospodarki wodno-§ciekowej

Stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej

Stanowisko ds. gospodarki odpadami

|| B[]

Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa

bt |t |t | — | —

OBSLUGA POJAZDOW

Kierowca samochodu cigzarowego

PRACOWNICY GOSPODARCZY

o

Konserwator wodociagow

Konserwator sieci kanalizacyjnej

—

10.

Robotnik gospodarczy

RAZEM

16

Stanowiska samodzielne

Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami
i geologii

RAZEM

—

RADCA PRAWNY
(umowa o prace lub umowa zlecenie)

AUDYTOR WEWNETRZNY
(umowa o prace lub umowa zlecenie)

RAZEM

49

43
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Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 110/2018
Woajta Gminy Cewice
Z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE GMINY W CEWICACH

LP. NAZWISKQ [ IMIE, STANOWISKO 1LOSC 0508 ILOSC ETATOW
1. | Pernal Jerzy (JPA) WOJT GMINY | 1
REFERAT ADMINISTRACJI 1 OBSLUGI
. | Krakowiak Marzena (MAK) Sekretarz Gminy Cewice, Kierownik Referatu Administracii 1 1
i Obslugi, Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
| 2. | Broda Matgorzata (MAB) Podinspektor ds. administracyjnych 1 1
3. | WAKAT Stanowisko ds. promocji i organizacji pozarzadowych 1 1
4. | Smialkowska Renata (RES) Inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej, rynku pracy, zdrowia ) ]
) i Komisji AA
3. | WAKAT Archiwista 1 0,5
L OBSLUGA PORZADKOWA
6. | Synowicz Elzbieta (ELS) Robotnik gospodarczy 1 0,5
7. | Zakrzewska Bozena (BOZ) Robotnik gospodarczy | 0,5
RAZEM 7 5,5
ZESPOL DS. OBYWATELSKICH
|. | Blauciak Emilia (EBA) Kierownik Zespohu ds. Obywatelskich, Kierownik Urzg¢du Stanu l 1
Cywilnego
2. | Bazylewicz Katarzyna (KARB) Inspektor ds. dowoddw osobistych i ewidencji Iudnosci 1 ]
3. | Maksymiuk Zbigniew (ZMA) Inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej i ochrony p. poz. 1 0.5
4. | Klebba Tomasz (TOK) Inspektor ds. informatycznych 1 ]
L RAZEM 4 35
ZESPOL DS. SAMORZADOWYCH, OSWIATOWYCH,
B KULTURY I SPORTU
. i Madra-Nowak Mariola (MMN) Kierownik Zespotu ds. samorzadowych, oswiatowych, kultury 1 I
: 1 sportu §
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2. | Schulz Lidia (LIS)

Inspektor ds. obstugi organéw samorzadowych

RAZEM 2 2
REFERAT BUDZETOWY

I. | Franciszczak Maria (MFA) Skarbnik Gminy Cewice (Glowna Ksiggowa Budzetu), . 1
Kierownik Referatu Budzetowego

2. | Kaszkowiak Maria (MKA) Zastgpca gltownej ksiggowej 1 |

3. | Zakrzewska Wioletta (WZA) Inspektor ds. ksiggowania 1 1

4. | Bujak-Krzyzanowska Bozena (BKB) Podinspektor ds. wymiaru naleznos$ci podatkowych 1 1

5. | Cierocka Marzena (MCI) Podinspektor ds. obstugi kasowej Urzedu Gminy 1 1
i jednostek organizacyjnych Gminy

6. | Wenta Angelika (AWE) Podinspektor ds. windykacji 1 1
RAZEM 6 6
ZESPOL DS. PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
I INWESTYCJI

1. | Marzecki Grzegorz (GMA) Kierownik Zespohu ds. planowania przestrzennego i inwestycji 1 1

2. | Etmanski Adam (AET) Inspektor ds. realizacji inwestycji 1 1
RAZEM 2 2
ZESPOL OBSLUGI FINANSOWO-KADROWEJ

1. | Stolarczyk Halina (HAS) Kierownik Zespotu Obstugi Finansowo-Kadrowej 1 |

2. | Drzewiecka Edyta (EDR) Podinspektor ds. ksiggowania 1 1

3. | Szulta Malgorzata (MSZ) Inspektor ds. ptac 1 1

4. | Cybulska Marta (MAC) Inspektor ds. kadr 1 1
RAZEM 4 4
ZESPOL DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
I FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH

. | Wydrzynska Malgorzata (MAW) Kierownik Zespotu ds. zaméwien publicznych | |
i funduszy zewnetrznych

2. | Wozniak Justyna (JWA) Inspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych 1 ]
RAZEM 2 2
REFERAT DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

|. | Zarlok Zbigniew (ZBZ) Kierownik Referatu ds. Gospodarki Komunalnej | I
1 Mieszkaniowej

N
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2. | Czaja Stawomir (SCZ) Podinspektor ds. gospodarki komunalnej i bhp 1 1
3. | Smigielska Marlena (MSM) Inspektor ds. gospodarki wodno-$ciekowej 1 1
4. | Zdzieblowska Wiestawa (WZD) Inspektor ds. gospodarki mieszkaniowej 1 1
5. | Stukan Marta (MST) Inspektor ds. gospodarki odpadami 1 1
6. | Lewandowska Anna (ALE) Podinspektor ds. ochrony $§rodowiska i rolnictwa 1 |
OBSLUGA POJAZDOW
7. | Szymanski Piotr (PSZ) Kierowca samochodu cigzarowego 1 1
8. | Zakrzewski Zbigniew (ZZA) Kierowca samochodu ciezarowego 1 1
9. | Kwidzinski Damian (DAK) Kierowca samochodu cigzarowego 1 1
10. | Paczuta Antoni (PAN) Kierowca samochodu ciezarowego 1 1
PRACOWNICY GOSPODARCZY
11. | Birkholz Czestaw (CBI) Konserwator wodociggow 1 1
12. | Brzeski Krzysztof (KBR) Konserwator sieci kanalizacyjnej 1 |
13. | Starostecki Stefan (SST) Robotnik gospodarczy ] |
4. | Laskowski Zbigniew (ZLA) Robotnik gospodarczy 1 1
15. | Lodkowska Lucja (LLA) Robotnik gospodarczy 1 I
16. | Iwinski Stanistaw (STW) Robotnik gospodarczy 1 1
RAZEM 16 16
STANOWISKA SAMODZIELNE
1. | Kurasz Damian (DKU) Inspektor ds. gospodarki nieruchomos$ciami 1 1
i geologii
RADCA PRAWNY
2. | Namiotko Wojciech (WNA) Zatrudnienie na podstawie umowy o §wiadczenie ushug | i
w zakresie obshugi prawne;.
3. | Kowalski Jedrzej (JKO) Zatrudnienie na podstawie umowy 1 )
o $wiadczenie ushug w zakresie obstugi prawne;.
AUDYTOR WEWNETRZNY
4. | Mitura Mariusz (AW) Zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia. 1 -
RAZEM 49 43
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Zatgcznik Nr 5 do zalgcznika
do Zarzadzenia Nr 110/2018
Woajta Gminy Cewice z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

[ WOIT GMINY wG
Z-CA WOITA GMINY WGZ
SKARBNIK GMINY SEKRETARZ GMINY
SK
REFERAT BUDZETOWY ZASTEPCA KIEROWNIKAUSC | gg
ZESPOL OBSLUGI FINANSOWO- REFERAT ADMINISTRACH
KADROWE) 70 | OBSLUGI
|| zastepca sk KIEROWNIK ZESPOLU
GLOWNEI KSIEGOWE)
|| STANOWISKO Ds. OBSLUGI G
SEKRETARIATU
1 STANOWISKO DS. WYMIARU —{ STANOWISKO DS. KADR Z0K
NALEZNOSCI PODATKOWYCH Skp
STANOWISKO DS. PROMOCII |
| | STANOWISKO DS. PtAC 0P ] ORGANIZACJI POZARZADOWYCH | SGP
STANOWISKO
DS. KSIEGOWANIA SKK
STANOWISKO STANOWISKO DS.
| DS. KSIEGOWANIA 05 DZIALALNOSCI GOSPODARCZE), _—
STANOWISKO DS. WINDYKACH | SKW RYNKU PRACY, ZDROWIA
— | KOMISJI AA
ZESPOL DS. PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO | INWESTYC) 21
STANOWISKO DS. OBStUGI ARCHIWISTA SGA
KASOWE) URZEDU GMINY KIEROWNIK ZESPOLU —
1 JEDNOSTEK SKS
ORGANIZACYINYCH GMINY
STANOWISKO DS. REALIZAC)H
INWESTYCI ZIR | OBSLUGA PORZADKOWA SGO
ZESPOL DS. ZAMOWIEN
STANOWISKO DS. GOSPODARKI PUBLICZNYCH | FUNDUSZY
NIERUCHOMOSCIAMI G — ZEWNETRZNYCH ZP
1 GEOLOGH ZESPOL DS. SAMORZADOWYCH,
KIEROWNIK ZESPOtU OSWIATOWYCH, KULTURY
1 SPORTU SM
RADCA PRAWNY KIEROWNIK ZESPOLU
UMOWA O PRACE /UMOWA ZLECENIE RP STANOWISKO DS. POZYSKIWANIA 2PF
FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH
AUDYTOR WEWNETRZNY STANOWISKO DS. OBSLUGI SMS
AW ORGANOW SAMORZADOWYCH
UMOWA O PRACE JUMOWA ZLECENIE REFERAT DS. GOSPODARKI ZA|
|| KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWE) 7K
KIEROWNIK REFERATU
T— STANOWISKO DS. GOSPODARKI
KOMUNALNEJ | BHP Zkk
| STANOWISKO DS. GOSPODARKI
WODNO-5CIEKOWE ] KW
STANOWISKO DS. GOSPODARKI ZKM
MIESZKANIOWE]
STANOWISKO DS. GOSPODARKI
ODPADAMI ZKD
STANOWISKO DS. OCHRONY
SRODOWISKA | ROLNICTWA ZKO
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—— OBSLUGA POJAZDOW ZKP
KONSERWATOR SIECH
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