ZARZADZENIE Nr 30/08
Wéjta Gminy Cewice
z dnia 8 lipca 2008 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowe;j
do rozstrzygnigcia przetargu nieograniczonego NT.3411-5/08 o wartosci nieprzekraczajacej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.. 1655) na:
» Budowe kompleksu boisk sportowych ,Moje boisko — Orlik 2012” w miejscowosci Lebunia,

Gmina Cewice”

1.Powoluje si¢ Komisje¢ Przetargowa do rozstrzygnigcia procedury przetargowej w skladzie:

a) Roman Antosik Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
b)  Bogustawa Treder Sekretarz Komisji Przetargowej
¢) AnnaRosin Czlonek Komisji Przetargowej

2. Postgpowanie przetargowe rozpocznie si¢ w dniu 09.07.2008 r. o godz. 11.15 sala nr 1 Urzedu

Gminy Cewice.

3. Zasady dzialania Komisji Przetargowej okresla regulamin pracy Komisji Przetargowej,

stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
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Zalacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy
Nr 30/08 z dnia 8 lipca 2008 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do rozstrzygnigcia procedury przetargowej NT.3411-5/08 -,, Budowa kompleksu

boisk sportowych ,,Moje boisko — Orlik 2012” w miejscowos$ci Lebunia, Gmina Cewice”

Zasady ogodlne

§ 1
1. Regulamin okresla zadania cztonkéw oraz tryb pracy komis;ji przetargowej.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie nr 30/08 Wojta Gminy Cewice z dnia
4 lutego 2005 r w sprawie powotania czlonkow komisji przetargowej oraz trybu pracy,

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo Zamoéwien Publicznych( Dz. U. z 2007 r. Nr

223, poz., 1655 ) oraz wszelkie akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

§2

Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z chwilg powotania.

§3
1. Cztonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na réwnych zasadach, z zastrzezeniem ust 3 i 4.
2. W skiad komisji Przetargowej wchodza:
a) przewodniczacy komisji,
b) sekretarz komisji,
c) czionek komisji w liczbie 1 osoba
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowe;.
4. Sekretarz komisji Przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacje postepowania.
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci na druku ZP-11

§4
1. Stanowiska Komisji Przetargowej, w szczegélnosci w sprawach zwigzanych z:
1) oceng spetniania warunkéw wymaganych od dostawcéw lub wykonawcéw,

2) oceng oferti wyborem oferty najkorzystniejszej,




3) odrzuceniem oferty,
4) uwzglednieniem lub odrzuceniem protestu,
5) uniewaznieniem postepowania,
podejmowane sg na posiedzeniach komisji w petnym skiadzie.
2. Przy braku consensusu wsréd cztonkdw, zwiaszcza w sprawach rozstrzygnie¢, o ktorych mowa w ust. 1,
pkt 1-5 przewodniczacy Komisji Przetargowej moze:
1) wystapi¢ z wnioskiem do Wojta Gminy o powotanie biegtego (rzeczoznawcy) posiadajacego wiedze
specjalistyczng w dziedzinie, bedgcej przedmiotem rozbieznosci stanowisk cztonkéw komisiji,
2) zarzadzi¢ glosowanie, jezeli podjecie decyzji przez komisje zalezy od ocen czionkéw komisji o
charakterze subiektywnym.
3. Decyzje podejmowane przez komisje w petnym sktadzie, w drodze glosowania, o ktérym mowa w ust. 2,
pkt 2 zapadajg zwykla wiekszoscig gtoséw. Przy réownej ilosci gloséw decyduje glos przewodniczgcego
komisiji.
4. Rola bieglego (rzeczoznawcy), o ktérym mowa w ust 2, pkt 1, stosownie do tresci wniosku
przewodniczacego, moze polegac na:
1) udziale w pracach komisji, z glosem doradczym i udzielaniu dodatkowych wyjasnien w zakresie
wymagajgcym wiedzy specjalistycznej,
2) sporzgdzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w toczgcym sie
postepowaniu, w zakresie wymagajgcym wiedzy specjalistycznej,
3) {acznej realizacji czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 2.
5. Z posiedzen Komisji Przetargowej sporzadza sie protokét oraz liste obecnosci, a nastepnie wiagcza sie je
do dokumentacji postepowania.

§5
1. Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie postepowania,
2) prowadzenie dokumentacji postepowania, okreslonej w ustawie i przepisach odrebnych,
3) realizacja czynno$ci zamawiajacego w ramach procedur odwolawczych, przewidzianych w ustawie,
4) ocena speinienia warunkéw przez dostawcow lub wykonawcow,
5) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejsze;j,
6) przediozenie wynikow prac Komisji — protokotu postepowania (dokumentacji podstawowych
czynnosci postepowania), wraz z ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z
postepowaniem — do zatwierdzenia przez Wojta Gminy,
7) proponowanie uniewaznienia postepowania w okolicznosciach przewidzianych w ustawie,
8) opracowanie i publikacja wynikoéw postepowania na zasadach okreslonych w ustawie.
2. Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia, a takze decyzje lub inne o$wiadczenia woli w imieniu
zamawiajgcego, kierowane przez komisje do dostawcow lub wykonawcéw, w zwigzku z prowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, wynikajace migedzy innymi z realizowanych przez Komisje
Przetargowa czynnosci, o ktorych mowa w ust 1, wymagaja zatwierdzenia przez Wojta Gminy.




§6

Do zadan Przewodniczgcego Komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1. wyznaczanie terminéw | prowadzenie posiedzen komisiji,

2. zebranie stosownych o$wiadczen od czlonkéw komisji,

3. podziat miedzy czionkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4. nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o zamoéwienie publiczne,

5. przedkiadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez Wéjta Gminy wszelkich oswiadczen i zawiadomien
zamawiajgcego, zwigzanych z danym postepowaniem, a takze protokofu postepowania lub dokumentacji
podstawowych czynnosci postepowania,

o

informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania.
Rozpoczecie i prowadzenie postepowania

§7
Niezwiocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pdzniej jednak niz 15 minut po wyznaczonym w
specyfikacji terminie otwarcia ofert, sekretarz komisji przetargowej pobiera z sekretariatu urzedu oferty, ktore
wplynely na dane postgpowanie, sprawdzajgc poprawno$¢ opisu i nienaruszalnos¢ ich opakowania. Od
momentu pobrania ofert, peina odpowiedzialno$¢ za ich nienaruszalno$¢ przechodzi na komisje
przetargowa.

Otwarcie ofert

§8
1. Publiczne otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia
2. Wszystkie czynnosci otwarcia ofert, o ktérych mowa w pkt 1 muszg by¢ zrealizowane w trakcie jednego,
nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowe].

§9

1. Rozpoczynajgc publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji:

1) przedstawia cztonkdw komisji,
2) skiada krétkg informacje o postepowaniu,
3) informuje o liczbie ztozonych ofert.

2. Po wykonaniu czynnosci o ktérych mowa w pkt 1, przewodniczacy komisji zwraca sie do obecnych na
otwarciu oferentéw z zapytaniem, czy chcg ziozy¢ o$wiadczenia do protokotu postepowania. Tresé
ewentualnych oswiadczen sekretarz komisji przetargowej odnotowuje niezwlocznie w stosownym
zataczniku do protokotu postepowania.

3. Przed otwarciem kazdej z ofert, przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie (koperte)

zawierajace oferte, podaje jej numer, oraz tres¢ opisu na tym opakowaniu (kopercie).




4. Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczytuje, a sekretarz komisji dokonuje wpisu w zbiorczym
zestawieniu ofert, otwartych w dniu 9 lipca 2008 r. 0 godz. 11.15 .
1.nazwy i adresy oferentow,
2.ceny ofert brutto,
3.termin realizacji.
4. Przed zamknigciem czesci jawnej publicznego otwarcia ofert mozliwe jest, zachowujac zasade
stosowania formy pisemnej postepowania, wezwanie upetnomocnionych przedstawicieli oferentéw, jezeli

sg obecni na otwarciu ofert, do ztozenia oswiadczen o zaleznosci i dominacji.

Ocena ofert
§ 10

1. Oferty dzieli sie na:
1) oferty ziozone w terminie,
2) oferty ztozone po terminie do skfadania ofert.
2. Oferty, o ktorych mowa w ust. 1, pkt 2 zwraca sie oferentom bez otwierania.

§ 11

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 10 komisja ocenia, czy dostawcy lub wykonawcy, ktorzy
ztozyli oferty w wyznaczonym terminie, spetniaja wymagane warunki podmiotowe, okreslone
odpowiednio w ustawie, w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz ogtoszeniu.

2. Oceny, o ktérych mowa w ust 1, komisja dokonuje na podstawie ztozonych dokumentéw. Z ubiegania sie
o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie oferentéw:

1) zaczyny, o ktérych mowa w art. 24, ust. 1 2 ustawy

2) nie spetniajgcych warunkéw okreslonych w art. 22, ust. 1, a takze tych oferentéw, ktorzy w
wyznaczonym terminie nie ziozyli, nie uzupetnili, lub nie wyjasnili dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

3) ktorzy nie ziozyli wymaganych oswiadczen lub nie spetnili innych wymagan okreslonych
odpowiednio w ustawie, specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia i ogloszeniu, a w
szczegolnosci nie wniesli wadium.

3. O wykluczeniu z postepowania komisja przetargowa zawiadamia niezwiocznie wykluczonego oferenta,

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne, a takze pouczenie o prawie wniesienia protestu.
§12
Oferty ztozone w terminie przez oferentéw nie podlegajacych wykluczeniu z postepowanié z powodu

okolicznosci, o ktérych mowa w §11 podlegaja ocenie pod katem spetniania warunkéw odnoszgcych sie do
przedmiotu zaméwienia.




Wybor najkorzystniejszej oferty

§13
Komisja proponuje wybo6r najkorzystniejszej oferty sposréd nie odrzuconych ofert, na podstawie
indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez czionkéw komisji, wytgcznie na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w specyfikacji. Wskazania dokonuje sie z uwzglednieniem preferencji krajowych, jezel
byty stosowane.
Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktérej mowa w
ust. 1.
Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert
zastepujgc pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje Wéjt Gminy.
Zawiadomienie uczestnikow i publikacja wynikow postepowania

§14
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwilocznie zawiadamia wszystkich oferentow
biorgcych udziat w postepowaniu o zaméwienie, wskazujgc imie i nazwisko, lub nazwe (firme), oraz
adres (siedzibe) tego oferenta, kiérego oferte wybrano oraz ceng i termin realizacji.
Ogloszenie zawierajgce informacje, o ktérych mowa w ust 1, niezwlocznie zamieszcza sie w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego, oraz wysyta sie do uczestnikéw postepowania.
Informacja przestana do oferenta, ktérego oferte wybrano, zawiera poza danymi, o ktérych mowa w ust.
1, okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

Zawarcie umowy z wybranym oferentem
§15
Jezeli zamawiajgcy dokona wyboru oferty zgodnie z przepisami ustawy, obowigzany jest do zawarcia
umowy w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia ogloszenia, nie pdzniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.
Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
wybiera te sposrod pozostalych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktéw, chyba ze zlozono fylko
dwie wazne oferty lub uptynat termin zwigzania oferta.
Uniewaznienie postepowania
§ 16
Postepowanie o zamowienie publiczne uniewaznia sie jezel:
1) w postepowaniu prowadzonym w trybie innym niz tryb zamodwienia z wolnej reki wplynely mniej niz
dwie oferty nie podlegajgce odrzuceniu,




2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
finansowanie zamoéwienia,
3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec.
4) zamawiajacy nie dopeinit obowigzku zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia
o postepowaniu o udzielenie zamowienie publicznego, albo postepowanie jest dotkniete wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
2. O uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zawiadamia oferentéw biorgcych udziat w postepowaniu
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zakonczenie prac komisji
§ 17
Komisja przetargowa konczy prace po obustronnym podpisaniu umowy o zaméwienie publiczne, przez
zamawiajacego oraz dostawce lub wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana,
§18
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy o
zamoéwieniach publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.




