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woj. POMOTEEIE Zarzadzenie Nrt8/08/
Waéjta Gminy Cewice
z dn. 05.02.2008r,

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz.
1591 z pdin. zm.) zarzadzam co nastgpuje :

§1

W przypadku nieobecnodci pracownika w pracy wyznaczam zast¢pstwa pracownicze jak w
zataczniku Nr 1, stanowiacym integralna czes¢ niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchyla si¢ zarzadzenie Nr 39/06 Wojta Gminy Cewice z dn. 18.07.2006 wraz z Zataczmikiem
Nr 1 stanowiacym jego integralna czesc.

§3
Przed zlozeniem u Wajta wniosku o urlop, wnioskujacy pracownik musi wykonaé
nastepujace CZynnosct :
1. przekaza¢ majgcemu zastgpowac go pracownikowi informacje na temat juz wszczetych lub
spodziewanych spraw, udostgpni¢ niezbgdna dokumentacje, ustali¢ sposob kontaktowama sig.
Osoba majaca zastepowaé pracownika, moze wymaga¢ dokonania powyzszego w formie
pisemnej.
2. uzyska¢ na wniosku urlopowym podpis majacego go zastgpowaC pracownika,
potwierdzajacy dopelnienie czynnodci opisanych w punkcie 1 oraz gotowos¢ do podjecia
zadan,
3. uzyskaé zgode bezposredniego przelozonego, jezeli nie jest nim Wajt,
4. uzyskaé potwierdzenie o ilosci przystugujacych dni urlopu do wykorzystania.

§4 :
W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy bezpodredni przelozony niezwiocznie
podejmuje dzialanic w celu wykonywania zadan nicobecnego pracownika w zakresic
niezbednym dla prawidlowego funkcjonowania urzedu i zatatwiania spraw obywateli oraz
powiadamiania o tym fakcie odpowiednich pracownikéw przewidzianych do zastgpstwa
zgodnie z Zalacznikiem Nr 1, w przypadkach niezbednych organizuje inne zastgpstwo lub
pelni je osobiscie.

§3
Niezwlocznie po wejéciu w zycie powyzszego zarzadzenia kazdy pracownik potwierdza fakt
zapoznania si¢ z jego trescia.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 5. 02. 2008 1.




Waita Gminy Cewice
zdnia 05022000 r,

w sprawie zastepstw pracownikéw w przypadku nieobecnodei w pracy

| Lp. | Nazwisko i Imie Lastepstwo B Uwagi -
1. | Antosik Roman Makles Stanistaw W pelnym zakresie
2. | Batut Dorota Szymichowska Irena | W pelnym zakresic
| 3. | Birkholz Czestaw | Zakrzewski Zbigniew | W ramach posiadanych kwalifikacji
4. | Blauciak Emilia Marzena Krakowiak | W petnym zakresie
5. | Broda Malgorzata Woeniak Justyna W pelnym zakresie
il 5% | Mrosk Maria W pelnym zakresie
6. | Broda Witold Krawczyk Tadeusz W pelnym zakresie
7. | Brzeski Wiadystaw | Zakrzewski Zbigniew | W pelnym zakresie
8. | Bujak- Szymichowska Irena | W pelnym zakresie
Krzyzanowska
Bozena £
9. | Czaja Slawomir | Krawceyk Tadeusz W petnym zakresie
10. |F mncmrcmk Maria | Kaszkowiak Maria W petnym zakresie )
I1. | Kaszkowiak Maria | Zakrzewska Wioletta | W petnym zakresie
12. | Klamrowska Lidia Krakowiak Marzena | W pefnym zakresie _
13. | Klebba Tomasz Wozniak Justyna W pelnym zakresie z wylgezeniem funkeji
gonca
14. | Krakowiak Marzena | Stolarczyk Halina W zakresie oswiaty
Kamrowska Lidia W zakresie spraw samorzadowych
15. | Krawczyk Janina Stolarczyk Halina W poznstab!m zakresie
Miyniska Natalia W zakresie ubezpieczen spotecznych, zwolnien
2 lekarskich i korespondencji biezacej
16. | Krawczyk Tadeusz | Czaja Slawomir W pelnym zakresie
17. | Kuriata Marek Krakowiak Marzena | W pelnym zakresie
18. | Mbynska Natalia Stolarczyk Halina W zakresie spraw zw:aczan},rch z naliczaniem i
rozliczaniem plac zgodnie z zakresem czynnodei
19. | Namiotko Wojciecch | Zlecenie porady Tylko za zgoda wiijta
K prawnej
20. | Mrosk Maria Wodniak Justyna W pelnym zakresie
21. | Oleksy Artur Blauciak Emilia W pelnym zakresie
22. | Palasz Grzegorz Marek Kuriata W zakresie kazdorazowo uzgodnionym z
Wojtem B
23. | Makles Stanistaw Wrzeszez Cyryvla W pelnym zakresie
24. | Stolarczyk Halina | Zieman Janina W petnym zakesie
25. | Synowicz Elzbieta | Zakrzewska Bozena | W pelnym zakesie
26. | Szymanski Piotr Zakrzewski Zbigniew | W pelnym zakresie |
27. | Szymichowska Irena | 1.Batut Dorota 1.W zakresie windykaciji za wode, scieki i
2.Bujak- CEYNSZEe
Kreyzanowska 2.W pozostatym zakresie
| Bozena
28. | Treder Bogustawa Zdzieblowska W pelnym zakresie
Wiestawa )
29. | Woiniak Jusyna 1. Wydrzyniska 1.W pozostalym zakresie
Matgorzata 2. w zakresie administratora BIP
G f e 2. Klebba Tomasz
30. W}rdr?}mska Antosik Roman W zakresach ustalonych przez kierownika
Malgorzata Wo#niak Justyna zespolu
Makles Stanistaw
31. | Wrzeszez Cyryla Makles Stanistaw W pelnym zakresie
32. | Zakrzewska Bokena | Synowicz Elzbieta W pelnym zakresie
33, | Zakrzewska Kasrkowiak Maria W pelnym zakresie
\.Vi';}lclia g — S e — - — _—
34, | Zakrzewski Crzaja Stawomir W zakresie posiadanych uprawnien
Zbigniew
35, | Zdzieblowska Treder Bogustawa W pelnym zakresie
Wiestawa Y
36. | Zicman Janina | Stolarczvk Halina | W pelnvm zakresie %




