Zarzadzenie Nr 44/09
Wéjta Gminy Cewice
z dn. 03.07.2009 r.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 z pézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje :

§1
W przypadku nieobecno$ci pracownika w pracy wyznaczam zastgpstwa pracownicze jak w
zalaczniku Nr 1, stanowiacym integralng czg$¢ niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchyla si¢ zarzadzenie Nr 09 Wéjta Gminy Cewice z dn. 05. 02. 2008 r wraz z
Zaltacznikiem Nr 1 stanowigcym jego integralng czesc.

§3
Przed zlozeniem u Wdjta wniosku o urlop, wnioskujacy pracownik musi wykonac
nastepujace czynnosci :
1. przekazaé majacemu zastepowaé go pracownikowi informacje na temat juz wszczgtych lub
spodziewanych spraw, udostepni¢ niezbedng dokumentacje, ustali¢ sposob kontaktowania sig.
Osoba majaca zastepowaé pracownika, moze wymaga¢ dokonania powyzszego w formie
pisemne;j;
2. uzyska¢é na wniosku urlopowym podpis majacego go zastgpowaé pracownika,
potwierdzajacy dopelnienie czynno$ci opisanych w punkcie 1 oraz gotowos¢ do podjgcia
zadan;
3. uzyska¢ zgode bezposredniego przelozonego, jezeli nie jest nim Wojt,
4. uzyskaé potwierdzenie o ilosci przystugujacych dni urlopu do wykorzystania.

§4
W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy bezposredni przelozony niezwlocznie
podejmuje dziatanie w celu wykonywania zadan nieobecnego pracownika w zakresie
niezbednym dla prawidlowego funkcjonowania urzedu i zalatwiania spraw obywateli oraz
powiadamiania o tym fakcie odpowiednich pracownikéw przewidzianych do zastgpstwa
zgodnie z Zalacznikiem Nr 1, w przypadkach niezbednych organizuje inne zastgpstwo lub
pelni je osobiscie.

§5
Niezwlocznie po wejéciu w zycie powyzszego zarzadzenia kazdy pracownik potwierdza fakt
zapoznania si¢ z jego trescia.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 03.07.2009 r.
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Zatgcznik Nr 44/09 do Zarzgdzenia Wojta
Gminy CEWICE z dnia 03.07.2009r.

w sprawie zastepstw pracownikéw w przypadku nieobecnosci w pracy
L.pd Nazwisko i Imie Zastepstwo Uwagi
1. |Batut Dorota Szymichowska Irena w peinym zakresie
2. |Birkhol Czestaw Zakrzewski Zbigniew w ramach posiadanych kwalifikacji
3. |Btauciak Emilia Krakowiak Marzena w pelnym zakresie
& A Woizniak Justyna w peinym zakresie
Mrosk Maria w pelnym zakresie
5. |Broda Witold Krawczyk Tadeusz w petnym zakresie
6. |Brzeski Wiadystaw Zakrzewski Zbigniew w peinym zakrgaia
Tml:ammnmm Szymichowska Irena  |w petnym zakresie
8. |Czja Stawomir Krawczyk Tadeusz w pelnym zakresie
9. |Franciszczak Maria Kaszkowiak Maria w pelnym zakresie
10. |Kaszkowiak Maria Zakrzewska Wioletta w pelnym zakresie
11.|Klamrowska Lidia Krakowiak Marzena w pelnym zakresie
12. |Kiebba Tomasz Wozniak Justyna R M-
13. |Kowalski Jedrzej Namiotko Wojciech w petnym zakresie
P R Stolarczyk Halina w zakresie oSwiaty
Klamrowska Lidia w zakresie spraw samorzadowych
15. |Krawczyk Janina bez zastgpstwa do wylacznej kompetencji p. J. Krawczyk
16.|Krawczuk Tadeusz Czaja Stawomir w peinym zakresie
17.|Krupska Alicja Wydrzyriska Matgorzata |w peinym zakresie
18. |Kuriata Marek Krakowiak Marzena w peinym zakresie
19.|Namiotko Wojciech Jedrzej Kowaiski w petnym zakresie
20. |Mrosk Maria Wozniak Justyna w peinym zakresie
21. |Maksymiuk Zbigniew Btauciak Emilia w peinym zakresie
22 |Palasz Grzegorz Kuriata Marek O S——_—
23.|Rosin Anna Wrzeszcz Cyryla w pelnym zakresie
24, |Stolarczyk Halina Szulta Malgorzata w peinym zakresie
25, | Synowicz Elzbieta Zakrzewska Bozena w pelnym zakresie
26.|Szulta Malgorzata Zieman Janina w pelnym zakresie
27.|Szymarniski Piotr Zakrzewski Zbigniew w petnym zakresie
28.|Szymichowska Irena '::Etkﬁ(mnowska Sl s s
Bogena w pozostalym zakresie
29, |Treder Bogustawa Zdzieblowska Wiestawa |w petnym zakresie
30. |Wozniak Justyna T e
Klebba Tomasz w zakresie administratora BIP
31.|Wydrzyriska Maigorzata |Krupska Alicia w pelnym zakresie
32.|Wrzeszcz Cyryla Rosin Anna w petnym zakresie
33.|Zakrzewska Bozena , Synowicz Elzbieta w petnym zakresie
34.|Zakrzewska Wioletta Kaszkowiak Maria w peinym zakresie
35. | Zakrzewski Zbigniew Czaja Stawomir w zakresie posiadanych uprawnier
36.|Zdzieblowska Wiestawa |Treder Bogustawa w peinym zakresie
37.|Zieman Janina Stolarczyk Halina w pelnym zakresie




