
Z A R Z A D Z E N I E Nr 38/09
Wójta Gminy Cewice

z dnia 25 czerwca 2009 r.

w sprawie realizacji wystapien pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Gdansku.

Na podstawie wystapienia pokontrolnego Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Gdansku, Nr WK.0804/7/K/17427 /08/09 z dnia 26 maja 2009 r., zarzadzam,co
nastepuje:

§1.

1. Zobowiazuje Skarbnika Gminy do:
przygotowywania projektów uchwal w sprawie przyjecia do realizacji zadan
nalezacychdo innej jednostki samorzadu terytorialnego,
przestrzegania ustawy o rachunkowosci, a w szczególnosci: do dokumentacji
opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, do ujmowania w ksiegach
rachunkowych jednostki wszystkich osiagnietych na jej rzecz przychodów i
obciazajacychja kosztów zwiazanych z tymi przychodami dotyczacych danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,
rozliczania i ujmowania wyników przeprowadzonych inwentaryzacji w
ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na który przypadal termin
inwentaryzacji,
przestrzegania zgodnosci obrotów na koncie rachunku budzetu z obrotami
wynikajacymi z wyciagów bankowych,
nieudzielania zaliczek dla osób niebedacych pracownikami Urzedu,
przestrzegania wszystkich zasad okreslonych wart. 21 ust. 1 ustawy o
rach u n kowosci,

rozliczania dotacji celowych z budzetu Gminy na dofinansowanie zadan
wlasnych zleconych innym podmiotom niezaliczanym do sektora finansów
publicznych zgodnie z przepisami prawa.

2. Zobowiazuje Sekretarza Gminy i podinspektora ds. plac do stosowania
wzajemnego przeplywu informacji, aby wyeliminowac w przyszlosci przypadki
wyplacania wynagrodzenia za okres od dnia, w którym powinny byc zlozone
oswiadczenia majatkowe, do dnia ich zlozenia. Zgodnie z art. 24h ust. 1 pkt 2
ustawy o samorzadziegminnym (przepis w tym brzmieniu ma zastosowanie do konca
kadencji) niezlozenie oswiadczenia majatkowego w terminie okreslonym wart. 24 h
ust. 4 i 5 m.in. przez wójta, kierownika jednostki organizacyjnej oraz osobe
wydajaca decyzje administracyjne w imieniu wójta, powoduje utrate ich
wynagrodzenia za okres wyzej podany.
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3. Zobowiazuje pracowników odpowiedzialnych za realizacje zadan inwestycyjnych
oraz zastepce glównego ksiegowego do ujmowania w wartosci srodków trwalych
przyjetych na stan majatku w wyniku zakonczonychzadan inwestycyjnych wszystkich
kosztów poniesionych na ich nabycie (wytworzenie).

4. Zobowiazuje wszystkich pracowników do stosowania zasad ujetych w zalaczniku
nr 2 Zarzadzenia Nr 34/09 z dnia 17 czerwca 2009 roku w sprawie procedury
kontroli wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan i dokonywania
wydatków srodków publicznych. Instrukcja w sprawie zaangazowania srodków na
wydatki budzetowe zobowiazuje wszystkich pracowników do prawnego
angazowaniawydatków budzetowych przed zaciagnieciemzobowiazania.

5. Zobowiazuje inspektora ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciami do
stosowania zapisów § 12 rozporzadzenia Rady Ministrów z dnia 14 wrzesnia 2004

,.. r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargów oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci, tj. podawania do publicznej wiadomosci informacji o wynikach
przeprowadzonych przetargów na zbycie nieruchomosci gminnych.

6. Zobowiazuje Komisje Socjalna, dzialajaca przy Urzedzie Gminy, do
przyznawania pracownikom swiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w zaleznosciod sytuacji materialnej zgodnie z § 8 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 1994 roku o zakladowym Funduszuswiadczensocjalnychoraz § 10
Regulaminu Funduszu SwiadczenSocjalnych.

7. Zobowiazano pracowników do przestrzeganiazasad okreslonych w Zalaczniku Nr 5
do Zarzadzenia Nr 36/09 Wójta Gminy z dnia 24 czerwca 2009 r. w sprawie w
sprawie okreslenia zasad rachunkowosci, tj. rozliczenia kosztów podrózy i diet w
ciagu 7 dni od daty zakonczenia podrózy sluzbowej. Czynnosci tych dokonuje osoba
delegowana.

8. Zobowiazuje zastepce glównego ksiegowego do prawidlowego rozliczania kosztów
podrózy sluzbowych zgodnie z rozporzadzeniemMinistra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunków ustalania naleznosci
przyslugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrózy sluzbowej na obszarze kraju.

9. Zobowiazuje Kierownika Zespolu ds. Samorzadowych, Oswiatowych, Kultury i
Sportu do przestrzegania postanowien Uchwaly Rady Gminy Nr IV/12/06 z dnia 29
grudnia 2006 r. w sprawie ustalania wysokosci diet przyslugujacym radnym gminy, w
tym do dokonywania potracen wysokosci przyslugujacej diety za kazda
nieusprawiedliwiona nieobecnosc na posiedzeniuorganu gminy lub komisji Rady.

10. Zobowiazuje inspektora ds. obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej do
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prawidlowego naliczania ekwiwalentu wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia 24
sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej, tj. naliczania ekwiwalentu, w
wysokosci okreslonej przez Uchwale Nr XXV/134/08 Rady Gminy Cewice z dnia 23
grudnia 2008 roku, a której podstawa naliczenia stanowi przecietne wynagrodzenie,
ogloszone przed dniem naliczenia ekwiwalentu przez Prezesa Glównego Urzedu
Statystycznego za poprzedni kwartal. Ekwiwalent nalezy naliczac wedlug
obowiazujacej stawki za kazdy kwartal.

11. Zobowiazuje Komendanta Gminnego ZOSPRPw Cewicach do stosowania norm
zuzycia zgodnych z normami wprowadzonymi zarzadzeniem wewnetrznym
Komendanta Gminnego z dnia 30 czerwca 2006 roku. Kazda karta drogowa powinna
byc sprawdzona i potwierdzona podpisem przez Komendanta Gminnego w zakresie
zgodnosci przyjetych norm zuzycia dla poszczególnychpojazdów.

12. Zobowiazuje Sekretarza Gminy, jako Przewodniczacego Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej, do przestrzegania zasad okreslonych w Zalaczniku Nr 7 do
Zarzadzenia Nr 36/09 Wójta Gminy Cewice z dnia 24 czerwca 2009 roku, w tym do
wyjasnienia przyczyn powstalych róznic inwentaryzacyjnych oraz postawienie
wniosków w sprawie ich rozliczenia.

§ 2.

Zobowiazuje osoby odpowiedzialne do jak najszybszego wyeliminowania
stwierdzonych nieprawidlowosci i niedociagniec oraz do wykonywania wniosków z
wystapienia pokontrolnego na biezaco.

§ 3.

Zarzadzeniewchodzi w zycie z dniem podjecia.
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