
Zarzadzenie Nr 0212010

Wójta Gminy Cewice

z dnia 15 stycznia 2010 roku.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
2001 roku, Nr 142, poz. 1591 z pózniejszymi zmianami), wprowadzam:

(Dz. U. z

§1
zmiane Zalacmika Nr 6 do RegulaminuOrganizacyjnegoUrzedu Gminyw Cewicachnadajac mu
brzmienieokreslonezalacmikiemdo niniejszegozarzadzenia.

§2
zmiane w Zalacmiku Nrl do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach polegajaca na
nadaniu nowego brzmienia § 46 :
§46
1. Pracownicy urzedu swiadcza prace od poniedzialku do piatku w godzinach od 7:30 - 15:30 z
zastrzezeniem, o którym mowa w ust.2
2. Kierownik USC badz jego zastepca moga swiadczyc prace równiez w soboty w godzinach
od 7:30 - 15:30.

§3

zmiane w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Cewicach:
w DZIALE I

w Rozdziale II ZESPÓL ADMINISTRACn I OBSLUGI, nadaje sie nowe brzmienie:
W sklad zespolu wchodzi:
1. Sekretarz Gminy, bedacy jednoczesnie kierownikiem zespolu,
2. Stanowisko ds. sekretariatu urzedu,
3. Stanowisko ds. informatycmych,
4. Stanowisko ds. dzialalnosci gospodarczej i rozwiazywania problemów alkoholowych,
5. Kierowca,
6. Robotnik gospodarczy,
7. Robotnik gospodarczy.

("\ w Rozdziale II ZESPÓL DS. OBYWATELSKICH, nadaje sie nowe brzmienie:
W sklad zespolu wchodzi:
1. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, bedacy jednoczesnie kierownikiem zespolu ds.
Obywatelskich,
2. Stanowisko ds. dowodów osobistych,
3. Stanowisko ds. obrony cywilnej i ochrony p. poz.

w Rozdziale II ZESPÓL DS. SAMORZADOWYCH, OSWIATY, KULTURY I SPORTU, nadaje
sie nowe brzmienie:
W sklad zespolu wchodzi:
1. Kierownik Zespolu ds. Samorzadowych, Oswiatowych, Kultury i Sportu, bedacy jednoczesnie
Zastepca Kierownika USC,
2. Stanowisko ds. obslugi organów samorzadowych i stypendiów szkolnych.

w Rozdziale II REFERAT DS. OCHRONY SRODOWISKA I ROLNICTW A, nadaje sie nowe
brzmienie:
W sklad referatu wchodzi:
1. Stanowisko ds. ochrony srodowiska, rolnictwa, lesnictwa i lowiectwa,



2. Stanowisko ds. ochrony srodowiska, rolnictwa, lesnictwa i lowiectwa.

w Rozdziale II REFERAT DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ, nadaje
sie nowe brzmienie:
W sklad referatu wchodzi:

1. Kierownik Referatu ds. Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej,
2. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej, bhp i p. poz,
3. Stanowisko ds. gQspodarkiwodno-sciekowe,
4. Stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej,
5. Kierowca,

6. Robotnik gospodarczy,
7. Robotnik gospodarczy,
8. Robotnik gospodarczy,
9. Robotnik gospodarczy,
10. Robotnik gospodarczy,
11. Robotnik gospodarczy,
12. Konserwator wodociagów- robotnik gospodarczy.

w Rozdziale II ZESPÓL DS. INWESTYCJI I ROZWOJU GMINY, nadaje sie nowe brzmienie:
W sklad zespolu wcj:1odza:
1. Kierownik Zespolu ds. Inwestycji i Rozwoju Gminy,
2. Stanowisko ds. strategii, rozwoju gminy, srodków pomocowych i zamówien publicznych,
3. Stanowisko ds. promocji i obslugi BlP,
4. Stanowisko ds. gtlodezji i gospodarki nieruchomosciami,
5. Stanowisko ds. planowania przestrzennego.

w Rozdziale II ZESPÓL OBSLUGI FINANSOWO-KADROWEJ JEDNOSTEK,
ORGANIZACYJNYCH GMINY, nadaje sie nowe brzmienie:
W sklad zespolu wchodza:
1. Kierownik Zespolu Obslugi Finansowo-Kadrowej Jednostek Organizacyjnych Gminy,
2. Stanowisko ds. ksiegowania,
3. Stanowisko ds. plac,
4. Stanowisko ds. kadr.

w Rozdziale II REFERAT BUDZETOWY, nadaje sie nowe brzmienie:

W sklad referatu wchodza: ~
1. Skarbnik Gminy Cewice- Glówny Ksiegowy Budzetu, bedacy jednoczesnie kierownikiem referatu,
2. Zastepca Glówne~o Ksiegowego,
3. Stanowisko ds. ksiegowania,
4. Stanowisko ds. wymiaru naleznosci podatkowych,
5. Stanowisko ds. windykacji,
6. Stanowisko ds. obslugi kasowej Urzedu Gminy w Cewicach i jednostek organizacyjnych gminy.

§4
Pozostale brzmienie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach pozostaje bez zmian.

§5
Wprowadzenie zarZjtdzeniapowierzam Sekretarzowi Gminy.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia 2010r. z moca obowiazujaca od dnia 01 stycznia
2010 roku.
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Zalacznik Nr 6 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Cewicach

SCHEMAT ORGANIZACYJNYURZEDU GMINYW CEWICACH
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..STANOWISKO Ilosc osób Ilosc etatów
1. Wójt Gminy Cewice 1 1

ZESPOL ADNUNISTRACJIIOBSl:,.UGI
1 Sekretrz Gminy Cewice, bedacy jednoczesnie kierownikiem zespc;>lu 1 1
2 Stanowisko ds. sekretariatu urzedu 1 1
3 Stanowisko ds. informatycznych 1 1
4 Stanowisko ds. dzial. gosp. i rozw. problemów alkoholowych 1 1

PRACOWNICY OBSLUGI
5 Kierowca 1 1
6 Rootnjk gQspqdarzy 1 0,5
7 Robotnik gospqdarczy 1 0,5

RAZEM 7 6
ZESPOL DS.OBYWATELSKICH

1 KierownikUSC,KierownikZespoluds.Obywatelskich 1 1
2 StanowiskodS.dowodówosobistych i ewidencji ludnosci 1 1
3 StanowiskodS.obronycywilnej i ochrony p.poz 1 0,5

RAZEM 3 2,5
ZESPOL DS.SAMORZADOWYCH,OSWIATOWYCH,KULTURY I SPORTU

1 KierownikZespolu ds.amQrzadowych, Oswiatowych, KultUryi SportlJ 1 1
2 StanowiskodIS.obslugi orgnów samorzadpwyphi stypendiówszkohiYCh 1 1

RAZEM 2 2
REFERAT DS. OCHRONYSRODOWISKAI RQLN'ClWA

1 StanowiskodlS.pchronysrodowiska, rolnictwa,lesnctwe3 i lowiectw$ 1 1
2 Stanowiskods. ochronysrodowiska,rolnictwa, lesnictwai lowiectwa 1 1

RAZEM 2 2
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REFERATBUDZETOWY
1 SkarbnikGminyCewice-GlównyKsiegowyBudzetu 1 1
2 Zastepca QlówneQoksieQoweQo 1 1
3 Stanowiskods. ksieQowania 1 1
4 Stanowiskods. wYmiarunaleznoscipodatkowych 1 1
5 Stanowiskods. windykacii 1 1
6 Stanowiskods. obsluQikasoweiUrzeduGminyw Cewicachi j.o.g. 1 1

RAZEM 6 6
ZESPOL DS. INWSTYCJ' I ROZWOU GMINY

1 KierownikZespoluds. InwestYQjii RozwojuGminy 1 1
2 Stanowiskods. strateQii,rooju Qminy,srodkQwpomocowychi zam. I:>ubi!cznych 1 1
3 Stanowiskods. promocji i obslugi BlP 1 1
4 Stanowiskods. geodezji i gosppdarkinieruchomosciami 1 1
5 Stanowiskods. planowaniaprzestrzennego 1 1

RAZEM 5 5
ZESPOL OBSLUGI FINANSOWO-KADROWEJ EDNOSTE ORGANIZACYJNYCHGMINY

1 KierownikZespoluObslugiFinansowo-KadrowejJednostekOrganizacyjnych,Gminv; 1 1
2 Stanowiskods. ksiegowania 1 1
3 Stanowiskods. plac 1 1
4 Stanowiskods. kadr 1 1

RAZEM 4 4
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REFERATGOSPODARKIKOMUNALNEJI MIESZKANIOWEJ
1 KierownikReferatuds. GospodarkiKomunalneji Mieszkaniowej 1 1
2 Stanowiskods. gospodarki komunalnej,bhp i p. poz. 1 1
3 Stanowiskods. gospodarkiwodno-sciekowej 1 1
4 Stanowiskods. gospodarkimieszkaniowej 1 1

PRACOWNICYOBSLUGI
5 Kierowca 1 1
6 Robotnikgospodarczy 1 1
7 Robotnikgospodarczy 1 1
8 Robotnikgospodarczy 1 1
9 Robotnikgospodarczy 1 1
10 Robotnikgospodarczy 1 1
11 Robotnikgospodarczy 1 1
12 Konserwatorwodociagów-robotnikgospodarczy 1 1

RAZEM 12 12
RADCAPRAWNY

1 Radcaprawny 1 0,5
RAZEM 42 40


