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Zarzadzenie Nr 16/2011
Wodjta Gminy Cewice

z dnia 23.03.2011r.

W sprawie okreslenia listy rodzajow przesytek wptywajacych, ktére nie sa otwierane przez
punkt kancelaryjny (sekretariat urzedu).

Na podstawie § 42, ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011r.(Dz. U. Nr 14, poz. 67)

zarzadzam co nastepuje:
§1

Okreslam listg rodzajéw przesytek wptywajacych, ktére nie sa otwierane przez punkt
kancelaryjny  ( sekretariat urzedu):

1. Przesytki adresowane imiennie, ktére punkt kancelaryjny przekazuje adresatom.

2. Przesytki wartosciowe, ktére punkt kancelaryjny przekazuje wtasciwej osobie lub komérce
organizacyjnej za pokwitowaniem.

3. Przesyiki tajne i poufne przekazywane do Wéjta za posrednictwem punktu kancelaryjnego.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23.03.2011r. z mocg obowiazujaca od dnia 01 .01 .
2011r.
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