Waéjta Gminy Cewice
z dnia 28 sierpnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej srodkéw trwalych
i pozostalych srodkéw trwalych oraz materiatéw i wyposazenia bedacego na stanie
Szkoly Podstawowej w Maszewie.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej $rodkéw trwatych i pozostatych
srodkéw trwatych, materiatow, wyposazenia oraz dokumentacji finansowo-kadrowej i akt
osobowych bedacych w posiadaniu Szkoty Podstawowej w Maszewie.

§ 2.
20

Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w dniach od ...<%. do 3/{ sierpnia 2012r.
w oparciu o instrukcje dotyczaca inwentaryzacji (zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Woéjta Gminy
Cewice Nr 80/05 z dnia 30 wrzesnia 2005r., w sprawie okre$lenia zasad rachunkowosci
w Gminie Cewice).

§ 3.
1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
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2. Obowigzkiem Komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji z uwzglednieniem czynnosci,
wynikajacych z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 19994r. o rachunkowoéci (Dz. U.
z 2002r, Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), za$ czynnosci wymienione w art. 28 ww. ustawy
wykonuje Kierownik ds. Obstugi Finansowo-Kadrowej Urzedu Gminy w Cewicach.

3. Komisja inwentaryzacyjna dokona spisu z natury wszystkich sktadnikéw majatkowych:
a) érodkow trwatych wraz z wyposazeniem,

b) przedmiotow nietrwatych,



c) zbioroéw bibliotecznych,
d) $rodkéw obcych nie stanowigcych wiasnosci jednostki.

4. Komisja przedstawi protokét zawierajacy ewentualne rozbiezno$ci i wnioski, wraz ze
stanowiskiem Dyrektora jednostki w tym zakresie, do zatwierdzenia przez Wéjta.

§ 4.

Inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg nalezy przeprowadzi¢é na okoliczno§¢ zmiany na
stanowisku Dyrektora Szkoty Podstawowej w Maszewie.

§ 5.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci Dyrektora Szkoty Podstawowej
w Maszewie.

§ 6.

1. Mienie spisane na podstawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej zostanie przekazane
przez Wéjta Gminy, przyjmujgcemu obowiagzki Dyrektora Szkoty Podstawowej w Maszewie.

2. Po zakonhczeniu inwentaryzacji Kierownik Zespotu ds. Obstugi Finansowo-Kadrowej
Urzedu Gminy w Cewicach, zabezpieczy dokumenty zwigzane z jej przeprowadzeniem
W sposob zapewniajgcy ich nienaruszalno$¢, uszkodzenia lub zgubienie.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 sierpnia 2012r.
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