Zarzadzenie nr 69 /2012
Wojta Gminy Cewice
z dnia 12 lipca 2012 r.

w sprawie: warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do jazd lokalnych w celach sluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
motoroweréw bedacych wlasnoscig, wspélwlasnoscia lub pozostajacych w uzytkowaniu
pracownikow Urzedu Gminy Cewice oraz Kkierownikéow gminnych jednostek
organizacyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym ( Dz. U.z 2001
r., nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow nie bedqcych wlasnosciq pracodawcy
(Dz. U. nr 27 poz. 271, z pozn. zm.) zarz qdz am, co nastepuje:

§1.

1. Zwrot kosztéw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych
samochodu osobowego, motocykla lub motoroweru bedacego jego wiasnoscia,
wspotwlasnosciag lub pozostajgcego w jego uzytkowaniu i zwanego dalej ,,pojazdem”
nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej miedzy pracodawcyg a
pracownikiem, o uzywanie pojazdu do celéw stuzbowych na warunkach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wiasnoscig
pracodawcy (Dz.U. nr 27, poz. 271 p6zn.zm.).

2. W umowie zostang okre$lone zasady zwrotu kosztéw w przypadku:
a) ryczattu na jazdy lokalne (miesigczny limit kilometréw), wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia lub
b) faktycznie przejechanych kilometrow (tzw. kilometrowka), wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3.Przez jazde lokalng rozumie sie jazde w granicach administracyjnych Gminy
Cewice, w ktoérej znajduje sie siedziba pracodawcy lub state miejsce pracy
pracownika.

§2.

1. Wyptata ryczattu, o ktérym mowa w § 1 pkt 2a, moze nastapié¢ po ztozeniu przez
pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celéw
stuzbowych w danym miesiacu.

2.0swiadczenie to powinno zawiera¢ dane dotyczace pojazdu (pojemnosé silnika,
marka, numer rejestracyjny) oraz okresla¢ ilo§¢ dni nieobecnosci pracownika w
miejscu pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej
lub innej nieobecnosci, a takze ilo§¢ dni, w ktérych pracownik nie dysponowat
pojazdem do celow stuzbowych.



3. Kwote ryczattu zmniejsza sie o jedng dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy
stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy
dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw
stuzbowych.

4. Wzér odwiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

1. Zwrot kosztéw w oparciu o faktyczne przejechane kilometry tzw. kilometrowka, o
ktérej mowa w § 1 pkt 2b, rozlicza sie w okresach miesiecznych jako iloczyn
faktycznie przejechanych kilometréw i stawki za 1 km przebiegu pojazdu. Ta forma
rozliczenn wymaga prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu.

2. Podstawag zwrotu wydatkéw wynikajacych z faktycznej ilosci przejechanych
kilometréw jest prowadzona przez pracownika ewidencja przebiegu pojazdu, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§4.

Podawanie nieprawdziwych informacji w oswiadczeniach o uzywaniu pojazdu do
celow stuzbowych i w ewidencji przebiegu pojazdu zagrozone jest sankcjami
dyscyplinarnymi.

§ 5.

Nadzér nad realizacjg Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




~

Zalaczniki nr 1 do Zarzadzenia nr 69/2012 Wéjta Gminy Cewice z dnia 12 lipca 2012 r.

UMOWA UZYWANIA, SAMOCHODU PRYWATNEGO
DO CELOW SLUZBOWYCH

Zawarta dnia ............cooeenne pomigdzy Wéjtem Gminy Cewice — ........cevvvinininennn.n
zwanym w umowie Pracodawca
O - zamieszkalym — ... - zZwanym

w umowie Pracownikiem
przy kontrasygnacie skarbnika — ................

Pracownik jest wlascicielem samochodu osobowego marki
.......................................... 0 pojemnosci .............cm°, nr rejestracyjny ...............
zwanego w umowie samochodem prywatnym.

§2

Pracownik zobowigzuje si¢ uzywa¢ samochodu prywatnego do celow stuzbowych zwiazanych
z dziatalno$cia Pracodawcy.
§3

1.Pracodawca wyraza zgod¢ na uzywanie przez Pracownika samochodu prywatnego do celow
stuzbowych w jazdach lokalnych.

2.Pracodawca wyznacza pracownikowi limit w jazdach lokalnych .......... km.

3.Pracodawca ustala dla Pracownika miesigczny ryczalt pienigzny w wysokosci wynikajacej
z przemnozenia limitu kilometréw okreslonego w ust. 2 przez gérna warto$¢ dopuszczalnej
stawki za 1 km przebiegu, wynikajacej z aktualnie obowiazujacych przepiséw dotyczacych
zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych nie bedacych
wlasnoscig pracodawcy.

4, Wysoko$¢ ryczaltu przyznanego Pracownikowi begdzie obliczona w kazdym miesiagcu za
miesiac poprzedni, po zlozeniu przez pracownika o$wiadczenia o uzywaniu samochodu
prywatnego, o ktéorym mowa w § 1 do celow stuzbowych w danym miesiacu.

5.W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie powszechnie
obowiazujace przepisy dotyczace sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych nie bedacych wlasnos$cia pracodawcy.

§4

Pracownik zobowiazuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Pracodawcy o zbyciu pojazdu
prywatnego okreslonego w § 1 niniejszej umowy.

§5

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia ....................... dodnia ...........oooiiiin i
moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron z zachowaniem tygodniowego okresu
wypowiedzenia .



Zataczniki nr 1 do Zarzadzenia nr 69/2012 Wéjta Gminy Cewice z dnia 12 lipca 2012 r.

§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7

Umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
Z¢ stron.

..............................................................................................

Pracownik Pracodawca

(kontrasygnata skarbnika)

drzej Kqwalski
T



Zalaczniki nr 2 do Zarzadzenia nr 69/2012 Wéjta Gminy Cewice z dnia 12 lipca 2012 r.

UMOWA UZYWANIA, SAMOCHODU PRYWATNEGO
DO CELOW SELUZBOWYCH

Zawarta dnia ..............oeennnn pomigdzy Wojtem Gminy Cewice — .........coovvvininnnnnn..n,
zwanym w umowie Pracodawca
N - zamieszkalym — ... - zwanym

w umowie Pracownikiem
przy kontrasygnacie skarbnika — ...

Pracownik jest wlascicielem samochodu osobowego marki
.......................................... o pojemnosci .............cm°, nr rejestracyjny ...............
zwanego w umowie samochodem prywatnym.

§2

Pracownik zobowigzuje si¢ uzywa¢ samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zwiazanych
z dzialalno$cia Pracodawcy.

§3

1. Pracodawca wyraza zgodg¢ na uzywanie przez Pracownika samochodu prywatnego do celow
stuzbowych w jazdach lokalnych.

2. Pracodawca wyraza zgod¢ na zwrot kosztéw w oparciu o faktyczne przejechane kilometry
(tzw. kilometrowka).

3. Pracownik jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu.

4, Wysoko$¢ zwrotu wydatkéw bedzie obliczona w kazdym miesiacu za miesiac poprzedni
wedhug aktualnie obowiazujacych przepisow dotyczacych zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych nie bedacych wlasnoscia pracodawcy, po
zlozeniu przez pracownika ewidencji przebiegu pojazdu do celéw stuzbowych.

5. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie powszechnie
obowigzujace przepisy dotyczace sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych nie bedacych wlasnoscia pracodawcy.

§ 4

Pracownik zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Pracodawcy o zbyciu pojazdu
prywatnego okreslonego w § 1 niniejszej umowy.

§5

Niniejsza umowa obowiazuje od dnia ...............ccc..... dodnia ..........c.oii, i
moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron z zachowaniem tygodniowego okresu
wypowiedzenia .



Zataczniki nr 2 do Zarzadzenia nr 69/2012 Wéjta Gminy Cewice z dnia 12 lipca 2012 r.

§ 6

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Pracownik Pracodawca

(kontrasygnata skarbnika)




Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 69/2012 Wéjta Gminy Cewice z dnia 12 lipca 2012 .

OSWIADCZENIE

o uzywaniu samochodu do celéw stuzbowych

Ja nizej podpisany .............ccciiiiiiiiiiiin stosownie do § 4.1 Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 (Dz.UNr 27 poz. 271 ze zmianami), $wiadomy
odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywych o$wiadczen niniejszym o$wiadczam, ze
UZywajac Na mocy UMOWY ..........c.eeieinininnnn zdnia ... samochdd
marki .....ooeveviiniiiiii o poj. silnika .............. cm? 1 numerze rejestracyjnym
..................... z limitem .................. dojazd lokalnych w miesigcu ...................

nie bylem obecny w miejscu pracy z powodu*:

choroby . dni
podrozy shuzbowej powyzej 8 godzin L. dni
innej nieobecno§eci . dni
jednoczesnie nie dysponowatem pojazdem do celow stuzbowych przez —....... dni
data czytelny podpis skiadajacego o§wiadczenie

Prawidlowo$¢ powyzszych danych dotyczacych umowy, limitu, pojazdu i nieobecnosci
w pracy z powodu choroby lub innej przyczyny (za wyjatkiem podrézy shuzbowej powyzej
8 godzin) wilosci .....coevvennnns (Stownie: ....oooviiiiiiiiii ) dni potwierdzam.

data czytelny podpis pracownika ds. kadr lub osoby upowaznione;j

Prawidtowo$¢ powyzszych danych dotyczacych podrozy stuzbowej powyzej 8 godzin w

11 (0103 AR (STOWNIE; ..o ) dni potwierdzam.
eneennnsnsane sty ene czytelny podpis pracownika ds. sekretariat'u ‘ll.lb osoby
data upowaznionej
Z przyznanego ryczattu miesigcznego tj. z kwoty ... zt
nalezy potracic ............... 122 cze$é tj. kwote e zt
DO WYPLATY - BRUTTO [T / |
(STIOWILE: ...ttt e zlotych)
data czytelny podpis i pieczgé sekretarza lul; osoby .......
upowaznionej

*/ dotyczy dni roboczych rozliczanego miesiaca
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