Zarzadzenie Nr 15/2012
Wojta Gminy Cewice
z dnia 13 lutego 2012 roku

w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu
,Agroturystyka jako alternatywne zrédto dochodu” o numerze UDA-
POKL.07.03.00-22-041/11-00 w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach dzialania 7.3 Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej integracji.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 ze zm.) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu
,Agroturystyka jako alternatywne zrédto dochodu” w organie i jednostce
budzetowej Urzad Gminy Cewice, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od
zaistnienia pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.




Zalacznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy Cewice
Nr 15/2012 z dnia 13.02.2012r.

1. Rachunkowosé¢ projektu ,,Agroturystyka jako alternatywne Zrédlo dochodu” prowadzona
jest w siedzibie Urzedu Gminy Cewice przy ul. W. Witosa 16, 84-312 Cewice na
podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowej Urzad
Gminy Cewice.

2. Dla potrzeb projektu zostal wyodrebniony rachunek bankowy w Banku Spoétdzielczym w
Lebie Nr 04 9324 1018 0022 6556 2000 0270.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Cewice - jednostke budzetowa.

4. W planie finansowym Urzedu Gminy Cewice ujmowane sa wszystkie wydatki na
realizacj¢ projektu.

5. Zadanie realizowane jest w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
finansowanego ze:

a. S$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego - 85% kosztéw kwalifikowanych
projektu,

b. dotacji celowej z budzetu panistwa - 15% kosztéw kwalifikowanych projektu.

6. Budzet projektu realizowany jest w nast¢pujacej klasyfikacji budzetowe;:

Dzial 853 POZOSTALE ZADANIA W ZAKRESIE POLITYKI SPOLECZNEJ],
Rozdzial 85395 Pozostala dzialalno$é

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢: z koncéwka 7 - wydatki ze srodkéw
unijnych (wydatki kwalifikowane), z koncowka 9 - wydatki ze sSrodkéw budzetu pal (wydatki
kwalifikowane). Dla potrzeb projektu zostal okreslony kod ksiggowy pozwalajacy na
identyfikacje zadania: zadanie nr 34.

7. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe — oryginaly. W
ewidencji zar6wno organu jak i jednostki zdarzenie gospodarcze zwigzane z realizacja
projektu ksiggowane beda chronologicznie. Oryginaty dowodow beda przechowywane w
oddzielnych segregatorach, zawierajacych dokumenty zwiazane z projektem, przez okres
okreslony w umowie.

8. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania zwigzane z
realizacjq projektu:

a. wplyw faktur, rachunkéw do komorki merytoryczne;j,

b. kontrola merytoryczna kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez
wyznaczonego pracownika, polegajaca na sprawdzeniu:

e czy dane zawarte w dowodach finansowych sa zgodne z umowami z
instytucja udzielajaca dotacji, wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo finansowym,

e czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoscia ustalong w planie
finansowym jednostki,



e czy umozliwia terminows realizacj¢ zadania,

e czy zachowano terminy i wysokosci wynikajace z wczeéniej zaciagnigtych
zobowiazan, umdéw, porozumien, decyzji, itp.

e czy dokonano wydatki zgodnie z przepisami zamoéwien publicznych.

Na dowdd potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie pracownik podpisuje dokument na
pieczatce sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

c. kontrola formalno-rachunkowa, polegajaca na sprawdzeniu czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera bledow
rachunkowych. Dokonywana jest ona przez upowaznionego pracownika
Zespolu Projektowego i potwierdzona podpisem na pieczatce sprawdzono pod
wzgledem formalno- rachunkowym.

d. zatwierdzenie dowodéw ksiegowych przez Skarbnika oraz Wéjta Gminy
Cewice (lub osoby przez nich upowaznione).

e. na podstawie zatwierdzonych dokumentéw Specjalista ds. rozliczen
finansowych Projektu dokonuje ptatnosci,

f. prawidlowo opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji, zgodnie z
przyjetymi w gminie zasadami,

g. wszystkie dokumenty dotyczace projektu, musza by¢ szczegblowo opisane:
numer umowy o dofinansowanie oraz nazw¢ projektu. Muszg posiadaé
szczegbdlowa informacje, jaka kwota wydatkéw finansowana jest ze Srodkow
unijnych, a jaka ze $rodkéw budzetu panstwa (takiego podziatu dokonuje
komérka merytoryczna nadzorujaca realizacj¢ projektu).

9. Do ewidencji zadan w ramach projektu korzysta si¢ z nastgpujacych kont syntetycznych:
W organie:

133/034/00000/0000/00 Rachunek budzetu — rachunek bankowy otwarty w Banku
Spétdzielczym w Lebie — dla obstugi projektu.

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych zwiazanych z obshuga projektu. Zapisy na
koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodoéw bankowych i musza by¢ zgodne z
zapisami w ksiggowosci banku.

Na stronie Wn ujmuje si¢:

—  wplywy zaliczki na realizacj¢ projektu w  korespondencji z kontem
901/853/85395/2007/34 oraz 901/853/85395/2009/34

— naliczone odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku w korespondencji z kontem
240/034/00000/000/000/00, ktére po zakonczeniu projektu zostaja przelane do Instytuciji
Posredniczace;.

Na stronie Ma ujmuje sig:

— platnoéci dokonywane na rzecz wykonawcow w wysokosci 85% kosztéw
kwalifikowanych projektu w korespondencji z kontem 902/853/85395/4017/34,
902/853/85395/4117/34, 902/853/85395/4127/34, 902/853/85395/4217/34,
902/853/85395/4277/34, 902/853/85395/4307/34

— platnosci dokonywane na rzecz wykonawcOw w  wysokosci 15% kosztow
kwalifikowanych projektu w korespondencji z kontem 902/853/85395/4019/34,
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902/853/85395/4119/34, 902/853/85395/4129/34, 902/853/85395/4219/34,
902/853/85395/4279/34, 902/853/85395/4309/34

— zwrot niewykorzystanej kwoty zaliczki w korespondencji z kontem
901/853/85395/2007/34, 901/853/85395/2009/34

— zwrot odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku w korespondencji z kontem
240/034/00000/0000/00.

240/034/00000/0000/00 — Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji powstatych odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku
projektu w korespondencji z kontem 133/034/00000/000/000/00, ktére po zakoniczeniu
projektu zostaja przelane do Instytucji Posredniczace;.

901/853/85395/2007/34, 901/853/85395/2009/34 — Dochody budzetu

Konta stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu funduszy spolecznych. Na stronie
Wn ujmuje si¢ zwrot niewykorzystanej kwoty zaliczki w korespondencji z kontem
133/034/00000/0000/00 oraz przeniesienie w koncu roku sumy osiagni¢tych dochodéw na
konto 961/034/00000/0000/00. Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody osiagniete z tytutu realizacji
funduszy spotecznych w korespondencji z kontem 133/034/00000/0000/00

902/853/85395/4017/34, 902/853/85395/4019/34, 902/853/85395/4117/34,
902/853/85395/4119/34, 902/853/85395/4127/34, 902/853/85395/4129/34,
902/853/85395/4217/34, 902/853/85395/4219/34, 902/853/85395/4277/34,
902/853/853954279/34, 902/853/85395/4307/34, 902/853/85395/4309/34 — Wydatki
budzetu — wydatki kwalifikowane projektu

Konta stuza do ewidencji dokonanych kwalifikowanych wydatkéw projektu. Na stronie Wn
ujmuje si¢ wydatki na podstawie oplaconych faktur i innych dowoddéw ksiggowych na
podstawie wyciagéw bankowych w korespondencji z kontem 133/034/00000/0000/00. Na
stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego
poniesionych wydatkéw w korespondencji z kontem 961/034/00000/0000/00.

961/034/00000/0000/00 — Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania projektu. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn ujmuje si¢ saldo kont: 902/853/85395/4017/34,
902/853/85395/4019/34, 902/853/85395/4117/34, 902/853/85395/4119/34,
902/853/85395/4127/34, 902/853/85395/4129/34, 902/853/85395/4217/34,
902/853/85395/4219/34, 902/853/85395/4277/34, 902/853/85395/4279/34,
902/853/85395/4307/34, 902/853/85395/4309/34, a na stronie Ma saldo konta
901/853/85395/2007/34 1 901/853/85395/2009/34.

W jednostce:

130/000/00000/0000/34 — Rachunek biezacy jednostki (wydatki)

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ poniesione wydatki projektu. Na stroniec Ma konta ujmuje
sie¢ wydatki budzetowe na realizacje¢ projektu, zgodnie z planem finansowym jednostki, w
korespondencji z odpowiednim kontem ,2”. Saldo konta w zakresie zrealizowanych
wydatkéw podlega okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku przeksiggowaniu na strong
Ma konta 800 (fundusz jednostki).



130/001/00000/0000/34 — Rachunek biezacy jednostki (dochody)

Konto stuzy do ewidencji wptywéw dokonywanych w ramach refundacji poniesionych
kosztoéw, zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 720. Saldo konta w
zakresie zrealizowanych dochodéw podlega okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku
przeksiggowaniu na strone Wn konta 800 (fundusz jednostki).

201/...1...../..../.34 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konta zespotu 201 stuza do ewidencji rozrachunk6éw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug,
zwiazanych z projektem. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 201 oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma konta 201 stan zobowigzan.

225/000/00000/0000/34 — Rozrachunki z budzetami
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu podatkéw od
wynagrodzen.

229 /000/00000/0000/34 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Konto stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

231/000/00000/0000/34 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za pracg¢ wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

401/000/00000/0000/34 — Zuzycie materialéw i energii

402/000/00000/0000/34 — Uslugi obce

404/000/00000/0000/34 — Wynagrodzenia

405/000/00000/0000/34 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konta stuza do ewidencji kosztéw projektu wynikajacych z harmonogramu platnosci
stanowigcego zalacznik do umowy o dofinansowanie. Na stronie Wn konta ujmuje sig
poniesione koszty dotyczace projektu. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie z dniem
ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem
860/000/00000/0000/34.

720/000/00000/0000/34 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stluzy do ewidencji dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem
130/001/00000/0000/34. Salda konta w =zakresie zrealizowanych dochodéw podlega
przeniesieniu na koniec roku na konto 860/000/00000/0000/34.

800 Fundusz jednostki

Konto shuzy do ewidencji rownowartosci aktywow netto jednostki i ich zmian. Na stronie Wn
konta 800/000/00000/0000/00 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma jego
zwiekszenia.

860/000/00000/0000/34 — Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego projektu.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego
poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem: 401, 402, 404, 405. Na stronie Ma konta
ujmuje sie przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7. Saldo jest przenoszone w roku
nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

4



Konta pozabilansowe:

1. 980/853/85395/4017/34 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980/853/85395/4019/34 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980/853/85395/4117/34 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980/853/85395/4119/34 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
980/853/85395/4127/34 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
980/853/85395/4129/34 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
980/853/85395/4217/34 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980/853/85395/4219/34 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980/853/85395/4277/34 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980/853/85395/4279/34 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
980/853/85395/4307/34 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980/853/85395/4309/34 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konta stuza do ewidencji planu wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

- rbwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2. 998/853/85395/4017/34 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4019/34 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4117/34 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4119/34 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4127/34 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4129/34 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4217/34 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4219/34 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4277/34 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4279/34 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4307/34 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezgcego roku
998/853/85395/4309/34 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku

Konta stuzg do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
yjetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

- rownowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i
innych postanowien.

Konto 998 nie wykazuje na koniec roku salda.

3. 975/...0.........//134 — Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta ujmuje sie: warto§¢ wydatkow strukturalnych wg stanu na dzien
zamkniecia ksiag rachunkowych.



10. Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych $rodkéw w ramach projektu dopuszcza

11.

si¢ tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych trescia ekonomiczna kontom danego
zespotu) bez konieczno$ci zmiany zarzadzenia.

Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w
niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 19/11 Wojta
Gminy Cewice z dnia 31 marca 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci.

12.1. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja projektu przechowywane sa w

siedzibie Urzedu Gminy Cewice w oddzielnych segregatorach, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za
pomoca programu RADIX.

2. Segregatory sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
wynikajacym z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).
Opis zawiera¢ musi informacje o numerze, nazwie projektu i programu.

3. Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez Samorzad
Wojewddztwa dowody ksiegowe projektu oraz wszelka dokumentacj¢ zwigzang z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cia, nalezy przekaza¢ do archiwum
zakladowego, znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu.

4. Dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu przechowywana bedzie do dnia 31
grudnia 2020 roku, o ile inne przepisy nie zakladaja dtuzszego okresu przechowywania
poszczegblnych rodzajow dokumentow.



Wykaz o0s6b, ktore zapoznaly si¢ z Zarzadzeniem Nr 15/2012
Wijta Gminy Cewice
Z dnia 13 lutego 2012 roku

Lp Nazwisko i imi¢ Podpis
1 Batut Dorota
2 Bujak-Krzyzanowska Bozena
N
3 | Franciszczak Maria ( @L
4 Kaszkowiak Maria i
5 Olszewska Krystyna
6 Szymichowska Irena
7 Wozniak Justyna
8 Zakrzewska Wioletta @
9 Wydrzynska Malgorzata
10 Stolarczyk Halina




