Zarzadzenie Nr 122/2013
Wdéjta Gminy Cewice
z dnia 5 wrzesnia 2013 roku

w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu ,Zagospodarowanie
terenu wokét jeziora w Siemirowicach w sposéb dogodny do rozwoju turystyki wodnej,
wedkarskiej oraz potrzeb oséb niepetnosprawnych — etap I” o numerze 00613-6173-
SW1101511/12/13 w ramach Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwdj sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” finansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rybackiego.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.
330) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegétowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2013 r., poz. 289) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie¢ zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji  projektu
»Zagospodarowanie terenu wokot jeziora w Siemirowicach w sposéb dogodny do rozwoju
turystyki wodnej, wedkarskiej oraz potrzeb oséb niepetnosprawnych — etap I” w organie i
jednostce budzetowej Urzad Gminy Cewlice, zgodnle z zatacznlklem do ninlejszeqo
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem 5 wrzesnia 2013 r. z moca obowigzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.
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Zatacznik do Zarzadzenia Woéjta Gminy Cewice
Nr 122/2013 z dnia 5 wrzesnia 2013 r.

1. Rachunkowos$¢ projektu ,Zagospodarowanie terenu wokoét jeziora w Siemirowicach
w sposéb dogodny do rozwoju turystyki wodnej, wedkarskiej oraz potrzeb os6b
niepetnosprawnych — etap I” prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy Cewice przy ul. W.
Witosa 16, 84-312 Cewice na podstawie zaktadowego planu kont dia budzetu gminy oraz
jednostki budzetowej Urzad Gminy Cewice.

2. Realizacja zadania nastepuje po podpisaniu umowy, zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Cewice — jednostke budzetowa.

4. W planie finansowym Urzedu Gminy Cewice ujmowane sa wszystkie wydatki na
realizacje projektu.

5. Zadanie realizowane w ramach projektu finansowane jest z:
- pomocy finansowej pochodzacej z publicznych $rodkéw krajowych oraz Europejskiego
Funduszu Rybackiego — 85,00% kwalifikowanych projektu, w tym:
o $rodki budzetu panstwa — 25,00%,
e Europejski Fundusz Rybacki — 75,00 %,
- Srodkdw wiasnych - 15,00% kosztdw kwalifikowanych oraz 100% kosztéw
niekwalifikowanych.

6. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej:
Dziat 926 KULTURA FIZYCZNA, Rozdziat 92605 Zadania w zakresie kultury fizycznej.

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie: § z koncéwka 7 — wydatki ze $rodkéw
unijnych (koszty kwalifikowane), § z koficowka 9 — wydatki ze $rodkéw wiasnych budzetu
gminy oraz $rodkéw budzetu panstwa (koszty kwalifikowane), § z koncéwka 0 — wydatki ze
$rodkéw wiasnych budzetu gminy (koszty niekwalifikowane). Dla potrzeb projektu zostat
okreslony kod ksiegowy pozwalajacy na identyfikacje zadania: zadanie nr 77.

7. Podstawa ewidencji zdarzenn gospodarczych sg dowody ksiegowe — oryginaty. W
ewidencji zaréwno organu jak i jednostki zdarzenie gospodarcze zwigzane z realizacjg
projektu ksiegowane bedg chronologicznie. Oryginaty dowoddw beda przechowywane w
oddzielnych segregatorach, zawierajacych dokumenty zwigzane z projektem, przez okres
okreslony w umowie.

8. Procedury dokonywania pfatnosci za wykonane w ramach uméw zadania zwigzane

Z realizacjq projektu:

a) wplyw faktur, rachunkdw do komérki merytorycznej,

b) kontrola merytoryczna dowoddw finansowych przez wyznaczonego pracownika,
polegajaca na sprawdzeniu:

- czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowami z instytucig
udzlelajaca pomocy finansowej, wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo -
finansowym,

- czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie finansowym
jednostki,



901/926/92605/6209/77 - Dochody budzetu - dochody z budzetu paristwa.,
Konto stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw z budzetu panstwa (wktad krajowy). Na
stronie Wn ujmuje sie przeniesienie w kofcu roku sumy osiagnietych dochodéw na konto
961/077/00000/0000/00. Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody osiagniete w korespondencji z
kontem 133/077/00000/0000/00.

902/926/92605/6050/77 —Wydatki budzetu - wydatki niekwalifikowane
projektu (srodki wiasne)

Konto stuzy do ewidendji:

- dokonanych niekwalifikowanych wydatkéw projektu. Na stronie Wn ujmuje sie wydatki na
podstawie optaconych faktur na podstawie wyciagédw bankowych w korespondencji z kontem
133/077/00000/0000/00. Na stronie Ma konta ujmuje sie przeniesienie z dniem ostatniego
dnia roku budzetowego poniesionych wydatkdw w korespondencji z kontem
961/077/00000/0000/00,

902/926/92605/6057 /77 — Wydatki budzetu - wydatki kwalifikowane projektu
(srodki europejskie)

Konto stuzy do ewidencji dokonanych kwalifikowanych wydatkéw projektu. Na stronie Wn
ujmuje sie wydatki na podstawie optaconych faktur na podstawie wyciagéw bankowych w
korespondencji z kontem 133/077/00000/0000/00. Na stronie Ma konta ujmuje sie
przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych wydatkéw w
korespondencji z kontem 961/077/00000/0000/00.

902/926/92605/6059/77 — Wydatki budzetu - wydatki kwalifikowane projektu
(srodki wiasne oraz srodki budzetu paristwa)

Konto stuzy do ewidencji dokonanych kwalifilkowanych wydatkéw projektu. Na stronie Wn
ujmuje sie wydatki na podstawie optaconych faktur na podstawie wyciagéw bankowych w
korespondencji z kontem 133/077/00000/0000/00. Na stronie Ma konta ujmuje sie
przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych wydatkéw w
korespondencji z kontem 961/077/00000/0000/00.

240/077/00000/0000/00 — Pozostate rozrachunki
Konto stuzy do ewidencji powstatych odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku
projektu w korespondencji z kontem 133/077/00000/000/000/00.

961/077/00000/0000/00 —Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania projektu. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn ujmuje sie¢ saldo kont: 902/926/92605/6050/77,
902/926/92605/6057/77 oraz 902/926/92605/6059/77, a na stronie Ma saldo konta
901/926/92605/6207/77 oraz 901/926/92605/6209/77.

W jednostce:
080/926/92605/6050/77 — Inwestycje - wydatki niekwalifikowane projektu
($rodki wlasne)

Konto stuzy do ewidencji kosztéw kwalifikowanych projektu wynikajacych z harmonogramu
rzeczowo-finansowego stanowiacego zatacznik do umowy o dofinansowanie. Na stronie Wn
konta ujmuje sie poniesione koszty dotyczace inwestycji. Na stronie Ma konta ujmuje sie
wartoéé uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegdlnosci érodkédw trwatych. Saldo
moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji nie zakoriczonych.
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okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku przeksiggowaniu na strone WN konta 800
(fundusz jednostki).

130/926/92605/6209/77 - Rachunek biezacy jednostki (dochody z budzetu
panstwa)

Konto stuzy do ewidencji wptywéw dokonywanych w ramach otrzymanej zaliczki na wydatki
finansowane $rodkami z budzetu panstwa, zgodnie z planem finansowym, w korespondengji
z kontem 720/000/00000/0000/77. Saldo konta w zakresie zrealizowanych dochodéw
podlega okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku przeksiegowaniu na strone WN konta
800 (fundusz jednostki).

201/.../00000/0000/77, 201/.../00000/0000/77 - Rozrachunki z dostawcami i
odbiorcami - wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane (srodki wiasne i
europejskie)

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, zwiazanych
z projektem. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznosd,
a saldo Ma konta 201 stan zobowigzan.

Konto 720/000/00000/0000/77 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji dochoddéw budzetowych w korespondencji z kontem
130/926/92605/6207/77 i 130/926/92605/6209/77. Salda konta w zakresie zrealizowanych
dochoddw podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 860/000/00000/0000/77.

800 Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci aktywdw netto jednostki i ich zmian. Na stronie Wn
konta 800/000/00000/0000/00 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwiekszenia. .

810/926/92605/6050/77 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje — wydatki niekwalifikowane
($rodki wiasne)

Konto stuzy do ewidencji réwnowartosci Srodkéw wydatkowanych na inwestycje w
korespondencji z kontem 800/000/00000/0000/00. Na stronie Wn konta ujmuje sie
réwnowartos¢ zaptaty za faktury wynikajace z umdw realizacji projektu. Na stronie Ma konta
ujmuje sie przeksiegowanie wydatkdw inwestycyjnych w korespondencji z kontem
800/099/00000/0000/00.

810/926/92605/6057 /77 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje — wydatki kwalifikowane
($rodki UE)

Konto stuzy do ewidencji réwnowartosci $rodkdw wydatkowanych na inwestycie w
korespondencji z kontem 800/000/00000/0000/00. Na stronie Wn konta ujmuje sie
réwnowarto$¢ zaptaty za faktury wynikajace z uméw realizacji projektu. Na stronie Ma konta
ujmuje sie przeksiegowanie wydatkéw Iinwestycyjnych w korespondencji z kontem
800/099/00000/0000/00.

810/926/92605/6059/77 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje — wydatki kwalifikowane
($rodki wlasne oraz $rodki z budzetu panstwa)
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— wartos$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:
— warto$¢ wydatkéw strukturalnych wg stanu na dzied zamkniecia ksiag
rachunkowych.

10. Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych $rodkéw w ramach projektu
dopuszcza sig tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych tresciq ekonomiczng kontom
danego zespotu) bez koniecznosci zmiany zarzadzenia.

11. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie
uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu
Nr 19/11 Wéjta Gminy Cewice z dnia 31 marca 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci.

12. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacjg projektu przechowywane
sq W siedzibie Urzegdu Gminy Cewice, w oddzielnych segregatorach, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za
pomocg programu RADIX.

13. Segregatory sq czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
wynikajacym z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67). Opis zawicra¢
musi informacje o numerze, nazwie projektu i programu.

14. Po zakonhczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez Samorzad
Wojewodztwa, dowody ksiegowe projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzana z projektem,
jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia, nalezy przekazaé do archiwum zaktadowego,
znajdujacego sie w siedzibie Urzedu.

15. Dokumentacja zwigzana z przyznana pomoca przechowywana bedzie od dnia
realizacji operacji oraz przez okres 5 lat od dnia dokonani ptatnosci koricowe, o ile inne
przepisy nie zakladaja dtuzszego okresu przechowywania poszczegdinych rodzajow
dokumentéw.



