Zarzadzenie Nr 30/2013
Woéjta Gminy Cewice
z dnia 12 marca 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do zarzgdzenia nr 19/11 Wéjta Gminy Cewice z dnia
31 marca 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, panstwowych funduszy celowych praz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 22013 r., poz. 289),

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 19/11 Wéjta Gminy Cewice z dnia 3| marca 2011 roku w sprawie wprowadzenia
zasad rachunkowo$ci dokonuje si¢ zmian zgodnie z zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2013 roku.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 30/2013 Wéjta Gminy Cewice z dnia 12 marca 2013 r.

1. W zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 19/11 Wéjta Gminy Cewice z dnia 31 marca
2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dokonuje si¢ nastgpujacych
zmian:

a) W punkcie 1. Wykaz ksiag rachunkowych w urz¢dzie gminy jako jednostce
budzetowej opis do konta 130 otrzymuje brzmienie:

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki'- konto rozliczeniowe

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na
rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywoéw) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych z tytulu
zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, w korespondencji z
kontem 720 1 750 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
planem finansowym jednostki, jak r6wniez $rodki pobrane do kasy na realizacje¢
wydatk6éw budzetowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw 1 wydatkéw
realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 prowadzona jest w szczegdtowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie w koncu roku na konto 800.

b) W punkcie 1. Wykaz ksiag rachunkowych w urzedzie gminy jako jednostce
budzetowej opis do konta 310 otrzymuje brzmienie:

Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw wynikajacy z rozliczenia
inwentaryzacji wg stanu na 31 grudnia kazdego roku..

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartos$ci stanu zapasu
materialdw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialéw w
cenach zakupu.

2. W czesci II § 2 pkt 8 zatacznika Nr 5 do Zarzadzenia Nr 19/11 Wéjta Gminy Cewice
z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci otrzymuje
brzmienie:

LI



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 30/2013 Wéjta Gminy Cewice z dnia 12 marca 2013 r.

Polecenie wyjazdu_sluzbowego. Wystawienie polecenia wyjazdu stuzbowego nastgpuje na
podstawie decyzji Wéjta Gminy. Dokument wystawiony jest w jednym egzemplarzu przez
pracownika do spraw sekretariatu. Wypemione polecenie musi zwiera¢ numer Kolejny
wpisany do kontrolki, imie i nazwisko, stanowisko, cel podrézy, miejscowos¢, datg oraz
okreslenie $rodka lokomocji. Stwierdzenie pobytu sluzbowego moze by¢ zaopatrzone pie-
czecia, podpisem i data. Polecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje Wojt.

Rozliczenia kosztéw podrézy i diet dokonuje osoba delegowana w ciagu 14 dni od daty
zakonczenia podrozy.

Do rachunku dotacza sie ewentualne dowody dla udokumentowania poniesionych wydatkdw.
Rachunek podpisuja:

. wystawiajacy,

. osoba odpowiedzialna merytorycznie jako sprawdzajacy pod wzgledem
merytorycznym,

. wiasciwy pracownik ksiggowosci jako sprawdzajacy pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

. Gloéwny Ksiegowy i Wojt jako zatwierdzajacy.
Na podstawie zatwierdzonego rachunku kasjer wyplaca za pokwitowaniem nalezna kwote,
umieszcza datg i swoj podpis oraz dotacza dowdd do raportu kasowego.




