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ZARZADZENIE NR 28/2013
Wojta Gminy Cewice
z dnia 8 marca 2013r.

w sprawie zatwierdzenia procedury oraz drukéw dotyczacych rejestracji ztobkow
i klubéw dziecigcych

Na podstawie art. 27, art.28. art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235), Uchwaly Nr XX1I/185/2012 Rady Gminy Cewice
z dnia 18 grudnia 2012r. w sprawie: ustalenia wysokosci oplaty za wpis do rejestru zlobkow
i klubow dziecigcych prowadzonego przez Wojta Gminy Cewice

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam:

1) procedure wpisu do rejestru ztlobkéw i klubéw dziecigcych stanowiacg zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2) druk rejestru ztobkoéw i klubéw dziecigcych stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

3) druk wniosku o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dziecigcych na terenie Gminy Cewice
stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

4) druk zaswiadczenia o wpisie do rejestru zlobkéw i klubéw dziecigcych stanowiacy
zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

5) druk o$wiadczenia o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umySlne stanowiacy
zatgeznik nr 5 do niniejszego zarzgdzenia,

6) druk os$wiadczenia o posiadaniu Numeru identyfikacyjnego REGON oraz Numeru
identyfikacyjnego NIP stanowiacy zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

7) druk o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw lokalowych niezbgdnych do prowadzenia
ztobka/klubu dzieciecego, stanowiacy zalacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia,

8) druk wniosku o dokonanie zmian w rejestrze ztobkéw i klubéw dziecigcych stanowiacy
zalacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 marca 2013 roku.

~Terzy Pernnl
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Forma zalatwienia

1) Wéjt Gminy Cewice wydaje zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru,

zawierajace nastgpujace dane:

- nazwe organu, ktory dokonat wpisu do rejestru;

- dat¢ i numer wpisu do rejestru;

- forme organizacyjna opieki oraz jej nazwe;

- nazwe lub imie i nazwisko podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dziecigey;
- miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego.

2) Decyzja administracyjna o odmowie wpisu do rejestru jest wydawana, jezeli:

- podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia ziobka lub klubu
dziecigcego;

- wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsigbiorcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem.

3) Decyzja administracyjna o wykresleniu z rejestru jest wydawana w przypadku:
- Ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie;

- nieusuniecia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego;

- przekazania we wniosku oraz dotaczonych do niego dokumentach, informacji niezgodnych
ze stanem faktycznym.

Termin zalatwienia

Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do rejestru w ciagu 30 dni od daty ziozenia wniosku.
W przypadku koniecznodci uzupetnienia wniosku powyzszy termin liczony jest od dnia
doreczenia organowi rejestrowemu uzupeinionego wniosku.

Tryb odwolawczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru stuzy prawo wniesienia
odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Stupsku w terminie 14 dni
od dnia otrzymania decyzji.

Informacje dodatkowe

1) Przed dokonaniem wpisu do rejestru W6jt Gminy Cewice dokonuje wizytacji lokalu
w celu ustalenia czy zapewnione sa bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i
opieki nad dzie¢mi. W trakcie wizytacji lokalu wnioskodawca przedstawia Wojtowi:
a) opini¢ komendanta powiatowego Pafistwowej Strazy Pozarnej,
b) opinie wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego,
zgodnie z § 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 25 marca 2011r.
w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych dotyczacych 2tobkéw i klubéw dziecigcych
(Dz. U. Nr 69, poz. 367):
2) Wpis do rejestru podlega optacie. Gmina jest zwolniona z oplaty za wpis do rejestru.
3) Zmiany w rejestrze oraz wykreslenie z rejestru sa zwolnione z oplaty. Zmiany w rejestrze



oraz wykreslenie z rejestru sq zwolnione z oplaty.
4) Podmiot wpisany do rejestru jest zobowigzany do informowania organu prowadzacego
rejestr o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dotaczonych do niego
dokumentach, w terminie 14 dni od zaistnienia zmian. Po otrzymaniu informacji, organ
prowadzacy rejestr dokonuje w nim zmian oraz wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru
zaswiadczenie uwzgledniajace zmiany.

Podstawa prawna

1) Ustawa z 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235)

2) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2011r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych dotyczacych zlobkéw i klubow dziecigeych (Dz. U.
Nr 69, poz. 367)

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013
r., poz. 267)

4) Uchwala Nr XXII/185/2012 Rady Gminy Cewice z dnia 18 grudnia 2012r. Rady Gminy
Cewice w sprawie ustalenia wysokosci oplaty za wpis do rejestru ztobkow i klubow
dzieciecych prowadzonego przez Wéjta Gminy Cewice.



Zalacznik Nr 2do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Cewice

Nr 28/2013

z dnia 08.03.2013 r.

REJESTR ZLOBKOW I KLUBOW DZIECIECYCH
PROWADZONYCH NA TERENIE GMINY CEWICE

- Siedziba lub Numer NiP Numer REGON Miejsce Uwe.lg|
Nazwa lub imie . . . Forma . | (zmiany w
Data . . . adres podmiotu | podmiotu podmiotu X , prowadzeni L
Numer X i nazwisko podmiotu organizacyjna . rejestrze,
i rejestra rowadzacego Hobek prowadzgcego prowadzaceg | prowadzgcego opieki oraz jei a ztobka fub Kredl
WP i P aceg stobek lubklub | o #tobek lub | ztobek lubklub | °P 1€ ] Kiubu wykresien
lub klub dziecigcy dzieci klub dzieciecy | dzieci nazwa dziecigcego ez
ey ¢ ey eces rejestru)
1 2 3 4 5 6 7 8 9




Zatacznik Nr 3do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Cewice

Nr 28/2013

z dnia 08.03.2013 r.

(dane podmiotu zamierzajacego

prowadzi¢ ztobek lub klub dziecigcy)
miejscowos¢, data

Wéjt Gminy Cewice

_ WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU
ZLOBKOW I KLUBOW DZIECIECYCH

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku
do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235) wnioskuj¢ o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dziecigcych

prowadzacych dziatalno$¢ na terenie Gminy Cewice:
Z1obka, Klubu dziecigcego

Uy
(nazwa ztobka/klubu dmechego )

(nazwa podmiotu lub imi¢ i nazwisko osoby zamierzajacej prowadzi¢ ztobek/klub dzieciq.cy*)

K T PR
(siedziba lub adres podmiotu zamierzajacego prowadzi¢ ztobek/klub dmecne;cy )

O
(numer NIP i REGON podmiotu zamierzajacego prowadzi¢ dziatalno$¢ ztobek/klub dzwcnqcy )

T
(miejsce prowadzenia ztobka/klubu dz1ec1ecego — adres, telefon, osoba do kontaktu)

...............................................

podpis wnioskodawcy

* niepotrzebne skresli¢

Do wniosku nalezy dolaczyé nastepujace dokumenty zgodnie z art. 28 ust. | ustawy z dnia 4 lutego 2011r,
0 opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235):

1) w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej wyciag

z rejestru publicznego potwierdzajacy status podmiotu;

2) o$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON i identyfikacji podatkowej NIP;

3) os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw lokalowych;

4) w przypadku osoby fizycznej o§wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyélnie
Whnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia do wgladu zgodnie z art. 28 ust. 2 ww. ustawy:

1) dokument stwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona opieka;

2) w przypadku osoby fizycznej dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosé.
Wnioskodawca zgodnie z art. 28 ust. 3 ww. ustawy wraz z wnioskiem przedstawia do wgladu dowéd dokonania
oplaty za wpis do Rejestru lub skfada jego kopig.



Zalacznik Nr 4do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Cewice

Nr 28/2013

z dnia 08.03.2013 r.

Cewice,dnia ...................

ZASWIADCZENIE Nr .......coouu..
o wpisie do rejestru zlobkéw i klubéw dziecigcych

Na podstawie art.27, art. 28, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45 poz. 235) zaswiadcza si¢, ze w prowadzonym przez Wojta
Gminy Cewice rejestrze ztobkéw i klubow dziecigcych dokonano w dniu ................ pod

NUMETem ..c..o.ovennnen. nastgpujacy wpis:

1. Nazwa organu, ktory dokonal wpisu do rejestru: ...
2. Dt WPESHE ..ottt e
3. Numer wpisu do rejestr: ..........ooouiiiiiii

4. Forma organizacyjna opieki oraz jejnazwa: .......................oo

................................................................................................................

6. Miejsce prowadzenia zlobka/klubu dziecigcego': ................................................

(podpis osoby upowaznione;)
Otrzymuje:

1. Adresat
2.a/a

Pouczenie:

Podmiot wpisany do rejestru jest zobowigzany do informowania organu prowadzacego rejestr
o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach stanowiacych
zataczniki do wniosku o wpis do rejestru, w terminie 14 dni od zaistnienia zmian.

* niepotrzebne skreslié



Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Cewice

Nr 28/2013

z dnia 08.03.2013 r.

Cewice, dnia.....................

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

Ja NiZ€j] POAPISANALY .eouvevviiiiniiiiitte et e legitymujacaly si¢
(imie i nazwisko)

dowodem 0SObIStYM NI ......covevuviiiiiirininiiinierenien ,NEPESEL e s

ZAMUESZKALA/Y ..eeeeveiiceicecsccte et bbb e ,

(adres zamieszkania)

o$wiadczam, ze nie bylam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo
popelnione umyslnie.

(czytelny podpis)



Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Cewice

Nr 28/2013
z dnia 08.03.2013 r.
OSWIADCZENIE
Ja NiZ€) POAPISANA/Y ....ceorvereeiririiririienere et legitymujaca’y si¢
(imie i nazwisko)
dowodem 0SODIStYM NI .....cocveeeviivirininiinniennnenneenes ,Nr PESEL i, ,
ZAMIESZKALA/Y ...vevevevevreeiereecteieee ettt a bbb et ,
(adres zamieszkania)
o$wiadczam, ze posiadam nastgpujace numery identyfikacyjne:
D)o
(numer identyfikacyjny REGON)
2 e
(numer identyfikacji podatkowej NIP)
CeWICE, AMIA .ovoevcciccvevcvvnnieieee e
(czytelny podpis)



Zalacznik Nr 7do Zarzadzenia
Wojta Gminy Cewice

Nr 28/2013

z dnia 08.03.2013 1.

OSWIADCZENIE
Ja NiZej POAPISANA/Y ...cuvnveiiiiiriniiirietee ettt e legitymujacaly si¢
(imie i nazwisko)
dowodem 0SObISEYM NI .....oovvivuiimriiinieieniencnnns ,nr PESEL ..o, ,
ZAMIESZKALA/Y ...vveviveeeiieceteeeeee ettt b bbb ,
(adres zamieszkania)

o§wiadczam, ze spelniam warunki lokalowe niezb¢dne do prowadzenia zlobka/klubu"
dziecigcego.

CeWICE, AMIA wovvvveveecrecreiieieiecinee

(czytelny podpis)

o N



Zalacznik Nr 8do Zarzadzenia
Wojta Gminy Cewice

Nr 28/2013

z dnia 08.03.2013 .

miejscowos¢, data

WOJT GMINY CEWICE

WNIOSEK O DOKONANIE ZMIAN W REJESTRZE
ZX.0BKOW I KLUBOW DZIECIECYCH

Na podstawie art. 28 i art. 35 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziemi w wieku
do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235) wnioskuj¢ o dokonanie zmian w rejestrze ztobkéw i klubow dziecigcych

prowadzacych dzialalno$¢ na terenie Gminy Cewice

Zlobka, Klubu dziecigcego

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................

(numer wpisu do rejestru) (data wpisu do rejestru)
eresetnerrnrrrsanrar e raesratasanaie rerrereniaiienns RN teeereienstree e irrira e earan e srarns .
(zakres zmian)

podpis wnioskodawcy
* niepotrzebne skresli¢
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