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ZARZADZENIE Nr 95/ 2014
Wodjta Gminy Cewice — Szefa Obrony Cywilnej
z dnia 21 sierpnia 2014 r.

W sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Gminie Cewice

Na podstawie Zarzadzenia Nr 12/2014 Starosty Leborskiego z dnia 08 sierpnia
2014 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Wojewddztwie Pomorskim

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu statego dyzuru

(zwanego dalej SSD);

2) jednostki organizacyjne zobowigzane do zorganizowania SSD oraz zasady tej
organizaciji;

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatow
i informacji w ramach SSD;

4) obowigzki Punktéw Kontaktowych i 0s6b wchodzacych w skiad SSD;

5) wyposazenie i sktad statego dyzuru;
6) wykaz obowigzujacych dokumentdéw w SSD wraz z ich wzorami.

§ 2. 1. SSD tworzy si¢ w Gminie Cewice w stanie statej gotowosci obronnej panstwa,
w celu zapewnienia:

1) ciagto$ci przekazywania zarzadzen i decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP i planach
operacyjnych odpowiednich szczebli;

2) mozliwo$ci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach iprzekazywanie do
realizacji zadan w ramach zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa w art
2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych
w planach zarzgdzania kryzysowego odpowiednich szczebli.

2, System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1) i 2) od Wojewody Pomorskiego do Starosty
Leborskiego, a od Starosty do Woéjtdw, Burmistrzéw powiatu lgborskiego.

3. W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SSD
Starosta Leborski koordynuje | peini nadzér nad SSD na obszarze powiatu. SSD
zorganizowany w Starostwie stanowi organ poéredni, przekazujacy zarzadzenia,
decyzje i informacje Wéjtom | Burmistrzom powiatu leborskiego.

§ 3. 1. Do podstawowych zadar wykonywanych w ramach statego dyzuru nalezy:
1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia

okre$lonych zadanh wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panistwa, sprawowanie nadzoru nad realizacja procedur



z tym zwigzanych oraz przekazywanie wtasciwym organom nadrzednym,
informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa;
2) przyjmowanie i przekazywanie zarzgdzenia o wprowadzeniu, zmianie
i odwotaniu stopni alarmowych, a takze dziatan porzadkowo-ochronnych
realizowanych w celu przeciwdziatania i minimalizowania skutkéw atakow
terrorystycznych lub sabotazowych, o ktérych mowa w wykazie
przedsigwziec i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;
3) zapewnienie mozliwosci catodobowego obiegu informacji w sytuacjach
kryzysowych, monitorowania sytuacji oraz przekazywania informagii
o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organéw
majacych na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom.
2. SSD zorganizowany w Starostwie oraz w Urzedzie Gminy stuzy takze do
przekazywania  sygnatow i  zapoczatkowania  procesu  zwigzanego
z uruchomieniem akcji kurierskiej na terenie Gminy Cewice.

§ 4. SSD tworza;
1) Starosta Leborski w Starostwie Powiatowym — w oparciu o Powiatowe

Centra Zarzgdzania Kryzysowego,
2) Wéjt w Urzedzie Gminy Cewice.

§ 5. 1. Do czasu uruchomienia SSD w petnym sktadzie, na wszystkich szczeblach
zarzadzania funkcjonujg Punkty Kontaktowe, ktérych rolg jest wykonywanie zadan
statego dyzuru przed jego uruchomieniem.

2. Od czasu uruchomienia, staty dyzur petniony jest catodobowo w systemie
zmianowym do odwotania.

§ 8. W skiad statego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodza;
1) starszy dyzurny — osoba posiadajgca prawo wgladu do tabeli realizacj
zadan operacyjnych (TRZO);
2) dyzurny;
3) facznik — kierowca, dysponujgcy samochodem osobowym;
4) inne osoby w miare potrzeb wg. decyzji kierownika jednostki.

§ 7. SSD w Gminie Cewice uruchamiany jest na polecenie Wojewody Pomorskiego
lub z jego upowaznienia, przez Dyrektora Wydziatu Bezpieczeristwa i Zarzadzania
Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 8. 1. Decyzje o uruchomieniu SSD w petnym sktadzie podejmuje Wéit:

1) obligatorvinie w nastepujacych sytuacjach:
- W razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowos$ci obronnej parstwa lub
otrzymania zadania operacyjnego,
- wprowadzenia na obszarze wojewodztwa lub kraju jednego ze stanéw,
nadzwyczajnych (wojennego, wyjatkowego lub kleski zywiotowe)),



—- W razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia
alarmowego w trybie przewidzianym w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

- W razie wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu
SSD na obszarze wojewodztwa,

2) w innej sytuacji kryzysowej w miare potrzeb wedtug wlasnej oceny;
3) w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.

2. O uruchomieniu statego dyzuru Woéjt niezwiocznie informuje Staroste za
posrednictwem dyzurnego PCZK, a Starosta Wojewode Pomorskiego za
posrednictwem WCZK.

§ 9. Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz
przekazywanie sygnatow i zarzadzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa ina potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewnia
w Urzedzie Gminy:
a) w godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy
dziatajgcy w oparciu o sekretariat Woijta,
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informaciji
zapewnia Punkt Kontaktowy - telefon odbierany jest przez osoby
wyznaczone przez Woijta.

§ 10. 1. Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania
realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa ujetych
w Planie Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich
szczebli:
1) Starosta - decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od
Wojewody Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem
dyzurnego WCZK.
2) Wojtowie, Burmistrzowie powiatu leborskiego - decyzje, sygnaty,
zarzadzenia, informacje otrzymujg od Starosty lub upowaznionych przez
Staroste oséb za posrednictwem dyzurnego PCZK;

2. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sg za pomocg
technicznych $rodkéw tacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera
posiadajacego upowaznienie. Kuriera przekazujgcego decyzje, sygnat lub
zarzadzenie nalezy wylegitymowaé, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowaé dane
osobowe, wykonaé kopie upowaznienia, ktérg przechowywaé w dzienniku dziatan.

3. Przekazywanie za pomoca, technicznych $rodkéw tgcznoéci moze nastgpié
sfownie — przez telefon lub drogg radiowa do jednostek posiadajacych taczno$é
radiowa, albo pisemnie, faxem lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub
email).

4. Otrzymanie sygnatu otrzymanego drogg radiowg, faxem lub przez poczte
elektroniczng nalezy niezwlocznie potwierdzié do dyzurnego PCZK.

5. Sposdb przekazywania sygnatéw operacyjnych okreslono w zataczniku Nr 4
do Zarzadzenia.



§ 11. W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowaé
i przestac do Starostwa karty statego dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do zarzadzenia. Karty nalezy przesytaé raz w roku do dnia 31 grudnia
oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych. Pierwszy raz KSD
nalezy przestaé¢ do dnia 30 wrzesénia br.

§12.1. Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢é pomieszczenie, wyposazone
w szczegdlnosci w:
— $rodki tgcznosci (telefon, fax),
— zestaw komputerowy z drukarkg i dostepem do sieci Internet.
2. Kierownik podmiotu organizujacego SSD moze zdecydowaé o dodatkowym
wyposazeniu w miare potrzeb i mozliwosci.

§ 13. Dokumentacje SSD stanowia;

1) Aktualny tekst Zarzadzenia Wéjta Gminy w sprawie utworzenia
systemu statych dyzuréw w Gminie Cewice, a takze Zarzadzenie
Starosty Leborskiego i Wojewody Pomorskiego,

2) Aktualny tekst wewnetrznego aktu normatywnego, o ktérym mowa
w § 14,

3) Instrukcja SSD opracowana w danym urzedzie (instytucji), wg wzoru
w zataczniku Nr 1 do zarzadzenia,

4) ,Dziennik dziatan” opracowany wg wzoru w zatgczniku Nr 2 do

zarzadzenia,
5) Tabela sygnatowa ,WEZWANIE” otrzymana od Wojskowego
Komendanta Uzupetnien w Stupsku,
6) Tabela danych teleadresowych,
7) Imienny wykaz osdb petnigcych dyzury na poszczegdinych zmianach,
8) Brudnopis.

§ 14. 1. Imienny skiad osobowy SSD w Gminie ustali Inspektor ds. obronnych,
obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowe;.

2.W razie uruchomienia SSD, Inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej i ochrony
przeciwpozarowej w porozumieniu z Kierownikami Referatéw przedstawi propozycje
dla Sekrstarz Gminy dotyczace ustalenia okresowo innego rozktadu czasu pracy dla
086b wechodzacych w skiad SSD.

§ 16. Na potrzeby SSD Sekretarz Gminy ustali zasady przydzielania do peinienia
dyzuru kierowey dysponujgcego samochodem stuzbowym.

§ 16. Organizacig SSD w Gminie, opracowanie dokumentacji, przygotowanie
pomieszczenia do petnienia dyzuru powierza si@ Inspektor ds. obronnych, obrony
cywilnej i ochrony przeciwpozarows.

§ 17. 1. Niniejsze zarzgdzenie bylo poprzedzone Zarzadzeniem Nr 72/08 Wojta
Gminy Cewice z dnia 03 grudnia 2008 r. w sprawie organizacji w Urzedzie Gminy
w Cewicach stuzby statego dyzuru na czas zagrozenia i wojny, ktére z dniem
wejécla w 2ycie niniejszego zarzgdzenia traci moc.

2. Akty normatywne, plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylanego
zarzgdzenia zachowujg moc jednak nie dtuzej niz do 60 dni od dnia wejécia w zycie
niniejszego zarzgdzenia.



§ 18. Nadzér na wykonaniem niniejszego zarzadzenia, a w szczegoélnosci nad
funkcjonowaniem SSD w Gminie Cewice powierzam Inspektorowi ds. obronnych,
obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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