ARCHIWUM PANSTWOWE
w KOSZALINIE
ODDZIAL w SLUPSKU
76-200 SLUPSK, ul. Lutoshwskisgo 17

fax (059) 84 22 327, 1ei. (059) 84 25 413
NIP 669-18-78-374. Reaon 000001092

(pieczet archiwum panstwowego)

Znak sprawy: 0-5.421.20.2014

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Urzad Gminy, ul. Witosa 16, 84-312 Cewice

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia; art. 21 ust.2 oraz art. 28 punkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 123, poz. 698 z 2011 .

z pdzn. zm.)

I. INFORMACJE WSTEPNE

1. Kontrole przeprowadzita w dniu: 10 kwietnia 2014 r. Bozena Turalska - Archiwista Archiwum
Paristwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku nr upowaznienia do kontroli 5/2014

w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej: Marka Kuriaty - Archiwisty  oraz  Pani ~ Anny
Rosin — Kierownika Zespotu ds. gospodarki nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony érodowiska Urzedu

Gminy w Cewicach.
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2 Jednostka kontrolowana zostata utworzona: w 1990 r. jako jednostka samorzadu terytorialnego
na mocy ustawy o samorzadzie terytorialnym (Dz. U. nr 16, poz. 95 z p6zn. zm.).
(data peina nazwa aktu prawnego ).

Obecnie kieruje nia: Pan Jerzy Pernal - Wéjt Gminy Cewice.
(imie i nazwisko z okresleniem peinej nazwy zajmowanego stanowiska)

Organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest: Wojewoda Pomorski, (Pomorski Urzad

Wojewddzki, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk).
(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
Statut: obwleszczenie Rady Gminy Cewice w sprawle ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Gminy
Cewice z dnia 29 pazdziernika 2013 r. (Dz. Urz. Woj. Pom. Z2013 r. poz. 4418)



Regulamin organizacyjny: zarzadzenie nr 06/08 Wojta Gminy Cewice z dnia 25 stycznia 2008 r.
w sprawie nadania: Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach z pdzn. zm.:

- zarzadzenie nr 37/08 Wojta Gminy Cewice z dnia 1 sierpnia 2008 r. w sprawie zmiany: Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 41/09 Wajta Gminy Cewice z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie zmiany: Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 66/09 Woéjta Gminy Cewice z dnia 20 pazdziernika 2009 r. w sprawie zmiany:
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 02/2010 Wojta Gminy Cewice z dnia 15 stycznia 2010 r. w sprawie zmiany:
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 5/11 Woéjta Gminy Cewice z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie zmiany: Regulamjnu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 6/11 Wojta Gminy Cewice z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie zmiany: Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 14/11 Wojta Gminy Cewice z dnia 22 marca 2011 r. w sprawie zmiany: Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 31/2012 Wojta Gminy Cewice z dnia 10 kwietnia 2012 r. w sprawie zmiany:
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 20/2013 Wéjta Gminy Cewice z dnia 18 lutego 2013 r. w sprawie zmiany: Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach, ‘ '

- zarzadzenie nr 77/2013 Wojta Gminy Cewice z dnia 20 czerwca 2013 r. w sprawie zmiany:
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 176/2013 Wojta Gminy Cewice z dnia 10 grudnia 2013 r. w sprawie zmiany:
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach,

- zarzadzenie nr 27/2014 Wojta Gminy Cewice z dnia 31 marca 2014 r. w sprawie zmiany: Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach.

4. Zmiany organizacyjne w przesziosci: w latach 1973-1990 jednostka funkcjonowata jako terenowy
organ administracji paristwowe;.
(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od: 1999r.
(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadioéci, przeksztatcenia * - tak; nie-*
6. Ostatnia kontrole archiwum paristwowe przeprowadzito w dniu: 9 wrzesnia 2011 .
7. Archiwum zaktadowe byto takze kontrolowane w dniach: nie byto kontrolowane.

8. W jednostce kontrolowanej obowlazuja przepisy kancelaryjne - archiwaine

(uzgodnione, rie-uzgodnione-z-archiwum-paistwowym) *

o



a) instrukcja kancelaryjna: wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych - zatacznik nr 1
(Dz.U.z 2011 r. nr 14, poz. 67)

(data i pelny tytut)
b) jednolity rzeczowy wykaz akt: wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych — zatgcznik
nr2 (Dz.U.z 2011 r. nr 14, poz. 67)

(data i petny tytut)
c) instrukcja archiwalna: wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych — zatacznik nr 6
(Dz.U.z 2011 r. nr 14, poz. 67)

(data i petny tytuf)
d) inne normatywy kancelaryjno-archiwaine - ------------

Il Ustalenia kontroli ,

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegéinie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej
do archiwum zakladowego: w Urzedzie Gminy w Cewicach stosowany jest bezdziennikowy system
kancelaryjny. Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zafatwiania i rozstrzygania spraw
jest system tradycyjny (papierowy). Korespondencja wplywajaca do sekretariatu dekretowana jest przez
Wojta Gminy. Pracownicy rejestrujg pisma w spisach spraw i zakiadajg teczki na akta. Dokumentacja
aktowa posiada, poza nielicznymi wyjatkami (np. teczka o sygnaturze 222/6) wiasciwa klasyfikacje
i kwalifikacje. Akta do archiwum zaktadowego przekazywane sa nieregulamie.

Sprawdzony zostat stopiet wdroZenia i przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych
na podstawie wybranych losowo teczek:

1) $G.0073, Narady pracownikéw wiasnej jednostki, protokoly, 2009, kat. A, sygn. 200/1. Teczka
posiada prawidlowa klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny. Akta ulozone sg chronologicznie, nie
wystepujq czesci metalowe.

2) GG.7430-3, Rozgraniczenia i podzialy nieruchomosci - optata adiacencka za podziat, 2009-2010,
kat. A, sygn. 222/6. Teczka posiada nieprawidlowg Klasyfikacje i kwalifikacjg, prawidiowy opis

zewnetrzny.
3) SOiKS.4319, Realizacja obowiazku szkolnego. Informacje o stanie i zmianach dzieci i miodziezy,

2009, kat. BE10, sygn. 159/6. Teczka posiada prawidtowa klasyfikacjg, kwalifikacjg i opis zewngtrzny.
4) RO.6114, Nadzér nad zalesieniem, 2003-2008, kat. BE10, sygn. 157/25. Teczka posiada
prawidlowa klasyflkacje, kwalifikacje, opls zewngtrzny.

2. Zblér dokumentacji **)
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:



a) dokumentacja wiasna

-aktowa

kategorii A wilosci 18,60 mb / 661 j.a. / z lat 1990-2012
kategorii B w ilosci 105,55 mb z lat 1990-2012

w tym akta kategorii "BE50" lub "B-50" 13,40 mb

nierozpoznana w ilosci - mb, z lat -—--

- techniczna ------------

kategorii A WilOSCi........cccoovverinnens JeANINW., Z I8t ...
kategorii BwiloSci ............ccc.e.. mb /. jedn.arch/, zlat ...
nierozpoznana W ilosCi ............cceeennne. MD.ve rySUNKOW, Z lat......c..oooemcicces
- elektroniczna na nos$nikach magnetycznych i optycznych: ------------

kategorii A wilosCi ............... JEAN. INW., Z 1At ..o
kategorii B w ilosci 306 jedn. inw., z lat 1993-2007

nierozpoznana w ilosCi........... JEAN. MWL, Z 1L
- kartograficzna:------------

kategorii A wiloci.................... jedn. inW.....ocoecs jedn.arch.(arkuszy), z lat.........ccoovvinninirininnnne.
kategorii BwiloSci ..........c.......... jedn. inW.,....coovevnn jedn. arch. (arkuszy), zIat............ccooevnieeiinennns
nierozpoznana wilosci ................ ArKUSZY, Z 1@ ...
- audowizualne -------------

nagrania:

kat. AWiloSCi.....ccoevvvrerrnaen, jedn. inW.......coovnnnns czasu nagran, zlat..........ccoooveiincnnnnn.

kat. BwiloSCi........c..ccocvvrrinnnns jedn. inw./nagrary.....czasu nagran, zlat.............cc..occevninnncinennn,
nierozpoznana w ilosci.............. PUAEIBK Z1at...........oceiiiiece s
iNNe WlOSCI.........ovvvvvririne, SZEUK, Z 1@ ....ooverereciccee s
fotografie:

kat. AwiloSci...........cocenen jedn. inw............ negatywow............... POZYtYWOW Z lat........cooorvirirrrninne

kat. BwiloSci.........cccevene, jedn. inw ............ SZEUK Z 18t .. oo,
nierozpoznana wilosci.................. SZEUK. Z18L.....u i
inne wilosci.....ccvvrinnen, SZEUK, Z 18L...1.vvervveeiiieiiis s s s
filmy:

kat. A wiloSci........cc.ooo..... tytutow / tematéw /............ sztuk. sztuk mat. wyj§.z lat....... oo
kat. BwiloSCi............c....... tytutdw / tematéw /............. SZUK Z1at......coee s
nierozpoznana w ilosci................. SZIUK, ZI8L........cvvviiiiiicieeie s

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacjl: w archiwum zaktadowym przechowywana jest
dokumentacja wtasna i odziedziczona. Zbiér dokumentacji jest uporzadkowany i zewidencjonowany
zgodnie z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. Akta kat. A to giéwnie protokoly sesji
Rady Gminy, posiedzen Zarzadu i Komisji, dokumentacja planowania i sprawozdawczo$ci.
Do kumentacja kat. B to giéwnie dokumentacja ksiggowa i podatkowa.



W srodkach ewidencyjnych archiwum zaktadowego znajdujg sig zapisy o przejeciu z komorki
organizacyjnej dokumentaciji dotyczace; wywlaszczen nieruchomosci. Do archiwum zakiadowego
zostaly przejete 2 jednostki archiwalne:

1. 7221, Pierwokup, wywlaszczenie, 1982-1987, kat. B15, sygn. 1/7
2. 7221, Pierwokup, wywlaszczenie, 1988, kat. B15, sygn. 1/8.

Jednostki te zostaly wybrakowane na podstawie zgody Archiwum Paristwowego w Koszalinie Oddziat
w Stupsku nr 10/04 z dnia 15 stycznia 2004 r.

W komoérce organizacyjnej Zespotu ds. gospodarki nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony $rodowiska
Urzedu Gminy w Cewicach znajduje sig dokumentacja dotyczaca odszkodowan za nieruchomosci
przejete pod drogi publiczne Sa to 3 jednostki archiwalne z lat 2008-2014 w ilosci ok. 0,10 mb.
Dokumentacja ta znajduje sie na stanowisku pracy. Osoba kontrolujaca przypomniata, ze po uptywie
dwuletniego terminu przechowywania w komérce organizacyjnej nalezy te jednostki przekaza¢
do archiwum zaktadowego.

b) dokumentacja odziedziczona po (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne, iloS¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i kategorie B, a takie
jezeli zachodzi potrzeba - rodzaje dokumentacji, jak w punktach Il 2 a ). dokumentacig
odziedziczong stanowi dokumentacja po bylym Urzedzie Gminy w Cewicach funkcjonujgcym jako
jednostka administracii panistwowej. Stanowia ja listy ptac kat. B50 z lat 1975-1990 o rozmiarze 3 mb.
Dokumentacja niearchiwalna jest uporzadkowana, teczki, posiadajg petny opis zewngtrzny i ewidencie.

c) dokumentacja zdeponowana fobca/ (jak w punkcie Il 2 b): dokumentacjg zdeponowang stanowig
akta kat. B50 Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Cewicach z lat 1957-19950
rozmiarze 1,10 mb.

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem 128,25 mb w tym:
kategoria A - 18,60 mb (661 j.a.) z lat 1990-2012

kategoria B ~ ilosci 109,65 mb z lat 1990-2012

w tym kat. B0 lub BE50 ~ 17,50 mb

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem
z poprzednlej kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): w poréwnaniu do ostatnie]
kontroli iloé¢ akt przechowywanych w archiwum zakladowym ulegta zmianie. llo§¢ materiatéw
archiwalnych wzrosta 0 9,40 mb, natomiast dokumentacja niearchiwalna zmniejszyta si¢ o 40,05 mb
w wyniku brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Dokumentacja przechowywana jest w tekturowych
przekiadkach utozonych systemem bibliotecznym i archiwalnym. Stan fizyczny zbioru dokumentaciji (w
tym kat. A i B50) jest dobry.

Materialy archiwaine Rady, Komisji wytworzone do 2010 r. oraz materialy archiwalne Zarzadu
wytworzone do 2002 r. powinny posiadaé oprawe ksigzkowg zgodnie z § 47 ust. 2 instruksji
kancelaryjne] dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych stanowigcej zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. (Dz. U. nr 112 poz. 1319 2 pdzn. zm.).



Zgodnie z § 15, ust. 4, pkt 1, lit. e instrukcji archiwalnej obowigzujacej od dnia 1 stycznia 2011 r.
materiaty archiwalne oraz dokumentacje niearchiwalng o okresie przechowywania diuzszym niz 10 lat
nalezy umieszczaé w wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowej. Wymaog oprawy ksigzkowej
jest spetniony tylko w odniesieniu do materiatéw archiwalnych wytworzonych do 1999.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (poda¢ podstawe
prawna przejecia): na dzien przeprowadzenia kontroli brak jest materiatéw archiwalnych
podlegajacych przejeciu przez archiwum panstwowe.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci ukiad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢é zewidencjonowania i znakowania teczek
archiwalnych sygnaturami archiwalnymi, kompletno$§¢ materiatow): stan uporzadkowania zbioru
dokumentacji nie budzi zastrzezen. Dokumentacja w archiwum zaktadowym przechowywana jest
w podziale na materialy archiwalne i dokumentacje niearchiwaing. Akta ukladane sg w kolejnosci
spisow zdawczo-odbiorczych. Materiaty archiwalne utozone sg na oddzielnych regatach. Podjgto prace
zwigzane z przekwalifikowaniem dokumentacji do kategorii wyzszej zgodnie z § 6 ust3
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67). Opisy teczek i znakowanie sygnaturami archiwalnymi jest
prawidlowe.

Sprawdzono prawidlowo$¢ kwalifikowania dokumentacji na podstawie trzech losowo wybranych
jednostek archiwalnych:

1) SG.8111, Nadzor nad dziatalnoscig jednostek pomocy spotecznej, 2010-2011, kat. BE10, sygn.
216/14. Teczka posiada prawidtowg klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewngtrzny.

2) Z1.2234, Protokoly odbioru, rozliczenia (remont tazienek w UG), 2009, kat. BE5, sygn. 212/20,
Teczka posiada prawidtowa klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny.

3) PP.6721, Ustalanie migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego. Uzgadnianie i opiniowane, 2011,

kat. A, sygn. 23/7. Teczka posiada prawidiowg klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny. Akta utozone sq
chronologicznie, nie zawiera czesci metalowych.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakfadowym byta porzadkowana: na biezaco
po zasiegnieciu opinii archiwum panstwowego —tak - nie * przez pracownikéw jednostki
w sposob (prawidtowy, rieprawidiowy)*.

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - tak - rie*)

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak - nig), w podziale na kat. A i kat. B — tak rie”)

¢) spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Paristwowego - tak-pie”)
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak-nie”)

e) ewidencje wypozyczen - tak-rie*)

f) inne $rodki ewidencyjne - -------
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9. Ocena prowadzenia ewidencji: spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone sg oddzielne dla materiatow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej. Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg podpisy osoby
przekazujace] | przejmujacej dokumentacje, nazwe komorki organizacyjnej i date przejecia akt. Akta
spraw ostatecznie zatatwionych, ktore ze wzgledu na swdj przedmiot sg potrzebne do pracy w danej
komérce sa wypozyczane i dokonuije sig stosowanego wpisu w ewidencji wypozycze.

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego: w komérkach
organizacyjnych.

11. Udostepnianie akt (terminowos$¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt): akta
zwracane sq terminowo, stan fizyczny udostepnianych akt jest dobry.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularnie
za zezwoleniem, bezzezwolenia* archiwum paiistwowego ostatnio: w 2014 r. — zgoda nr

(data)
Jednostka kontrolowana nie posiada zezwolenia generainego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej.

Brakowanie dokumentacji wywlaszczef miato miejsce w 2004 r. na podstawie zgody Archiwum
Panistwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku nr 10/04 z dnia 15 stycznia 2004 r. Brakowaniem objeto
2j.a. zlat 1982-1988.

13. Przekazywanie materiatow archiwalnych do archiwum paistwowego miato miejsce: w dniu
29 maja 1991 r. i objeto:

140 mb akt (32 j.a.) z lat 1973-1990 zespotu zamknietego ,Gminna Rada Narodowa w Cewicach”
oraz 178 mbakt (28].a.)zlat 1973-1990 zespotu zamknietego ,Urzad Gminy w Cewicach’.

14. Kierownikiem archiwum zakltadowego, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest:

Pan Marek Kuriata zatrudniony ra-pelrym-etasie; na pot etatu osoba, w-innej-formie———os6b3,
posiadajacy wyksztaicenie wyzsze oraz ukoriczony, nieukefezery* w 2012 r. kurs archiwalny stopnia
pierwszego. W archiwum zatrudnieni sq takze: na petnym etacie.-..osoby, na pdt etatu..-.. osoba,
w innej formie. -..osoba posiadajaca ukoficzony, nieukoficzony W ...-...r. kurs archiwalny stopnia ...-.. .

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sa: dobre; uciazliwe, bardzo-trudne*, poniewaz:
lokale archiwum zakladowego nie posiadajg rezerwy magazynowej. Lokale archiwum zakiadowego
powinno speinia¢ wymogi okreslone w § 6, 7 i 8 instrukcji archiwalnej. State miejsce dla pracy archiwisty
zorganizowano W pomieszczeniach magazynowych zgodnie z § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw zaktadowych (Dz. U. nr 14,
poz. 67).

16. Lokal archiwum zaktadowego (usytuowanie, ilod¢ pomieszczen, powlerzchnia, wyposazenle,
zahezpleczenle przed kradzleza, pozarem | Innymi ujemnymi czynnikami): archiwum zakiadowe
skiada sig z dwdch pomieszczen. Lokal archiwum znajdujacy sie w budynku administracyjnym Urzedu
Gminy /Il pietro/ wyposazony jest w drewniane regaly, biurko, krzesla. Jego powierzchnia Wynosi
1250 m2. Oéwietlenie naturaine i sztuczne. Lokal archiwum posiada wiasciwe zabezpieczenie przed
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kradziezg i pozarem oraz przed innymi szkodliwymi czynnikami. W dniu kontroli temperatura wynosita
18°C a higrometr 52% wilgotnosci. Pomieszczenie jest ciasne, brak w nim rezerwy magazynowej. Drugi
lokal archiwum o powierzchni 25 m? znajduje sie w oddzielnym budynku w piwnicy. Wyposazony jest
drewniane regaly, gasnice proszkowa. Okna i drzwi lokalu sg okratowane. W dniu kontroli termometr
wskazywat 16°C a higrometr 48% wilgotnosci. Pomieszczenie to posiada zabezpieczenie przed
kradziezg i pozarem oraz przed innymi szkodliwymi czynnikami. W obu pomieszczeniach archiwum
zaktadowego brak jest rezerwy magazynowej.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. odwiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie).

a. wg osSwiadczenia Pana Marka Kuriaty kontrolujgcemu udostgpniono calo$¢ zbioru
| pomieszczen archiwum zaktadowego Urzedu Gminy w Cewicach.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe: zalecenie pokontrolne nr 1 dotyczace brakowania dokumentacji niearchiwalnej zostato
wykonane. Zalecenie pokontrolne nr 2 dotyczace zapewnienia rezerwy magazynowej nie zostato
wykonane.

Ill. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrebnym pismem.

Protoko} podpighli: _ ARCHIWIST

“1 ,‘,\*" e
mgr inz. Marek Kuridta ABCHIWISTA
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Bozena Turalska
ik jednostki kontrolowanej  archiwista zakladowy przeprowadzajacy kontrole

URZAD GMINY

; 1 712 w Cewicach
Protokét sporzadzono w 3 egz. W, Witosa 16
Egz. nr 1 - jednostka kontrolowana £/ 3460,861 3461, 1ax 861 34 62

i 941-10-13-327, REGON 000531677

Egz. nr2 - AP Koszalin
Egz. nr 3 - AP w Koszalinie Oddziat w Stupsku

* - niepotrzebne skresli¢
** ~ wpisa¢ znak ----- jezeli brak danych



