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WOJEWODA POMORSKI

SO-111.431.4.2014. KS

Jerzy Pernal

Wéjt Gminy Cewice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w trybie zwyklym w Urzedzie Gminy Cewice,
ul Wincentego Witosa 16, 84-312 Cewice, w dniu 17.01.2014 roku

przez pracownika Wydzialu Spraw Obywatélskich i Cudzoziemcé6w Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gdansku

- Panig Karoling Stawska — inspektora wojewddzkiego w Oddziale ds. Ewidencji Ludnoéci
i Egzekucji Administracyjnych

na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 10/2014 z dnia
16.01.2014 roku wydanego z upowaznienia Wojewody Pomorskiego przez Z-c¢ Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemc6éw, Panig Bogustawe Cierpisz.

zakres kontroli i okres objety kontrolg:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia
1974 roku o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych wraz z aktami wykonawczyni
w okresie od dnia 01 stycznia 2013 roku do dnia przeprowadzenia kontroli ze szczegélnym
uwzglednieniem: v

- rejestracji zdarzefi meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcéw w drodze

czynno$ci materialno-technicznej,



- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w sprawach
meldunkowych,

- przepracowywania informacji osobowo-adresowych — aktualizacja LBD,

- procedury przyjmowania i wydawania dokumentéw tozsamosci,

- udostepniania danych osobowych zawartych w gminnym zbiorze meldunkowym jak

i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych

Wyjadnieh w czasie kontroli udzielaly Panie: Emila Blauciak- kierownik ds.
obywatelskich i Katarzyna Maszota — inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodéw

osobistych.

Ocena wykonywania zadan w kontrolowanym zakresie: pozytywna.

USTALENIA KONTROLI
Gmina Cewice na dzien przeprowadzenia kontroli liczyla 7.431 mieszkancow.

W systemie informatycznym ewidencja ludno$ci prowadzona byta w oparciu o program
firmy ELUD PLUS. Stwierdzono, ze zastosowany program informatyczny do prowadzenia
ewidencji ludnosci spelnial wymagania w zakresie gromadzenia danych okre$lonych w art.
44a ustawy o ewidencji ludnoéci i dowodach osobistych i prowadzony byt zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z 19 grudnia 2012 w sprawie zglaszania
i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnodci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U
22012 r., poz.1475)

W okresie objetym kohtrolq przyjeto 278 zgloszen pobytu statego. W tym samym czasie
wymeldowalo si¢ z pobytu statego 151 os6b, w tym wymeldowano decyzja administracyjng —
8 osdb.

Do komoérki ewidencji ludnosci wplyneto 8 aktow urodzen, 86 aktéw malzenstw oraz 55
aktdw zgonu, wydano 1.195 dowod6w osobistych.



Wszystkie powyzsze zdarzenia stanowily podstawe do aktualizacji gminnego zbioru
meldunkowego, wojewo6dzkiego zbioru meldunkowego oraz zbioru PESEL.

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo si¢
zgodnie ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z 19
grudnia 2012 w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
1 wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U z 2012 r., poz.1475). Osoby zgtaszajace pobyt
lub wymeldowanie otrzymywaly zaswiadczenie potwierdzajace dopelnienie tej czynnosci.
Sprawdzono druki meldunkowe obywateli polskich i cudzoziemcéw. Rubryki w drukach
meldunkowych byly wypelnione, a w miejscu przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby
w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby posiadajacej tytut prawny do lokalu.

Podczas kontroli sprawdzono terminowo$¢ przeptywu danych pomiedzy gminnym
zbiorem meldunkowym, a wojewddzkim zbiorem meldunkowym prowadzonym
w Pomorskim Urzgdzie Wojewo6dzkim w Gdansku. Ustalono, iz aktualizacje sg przekazywane
do wojewddzkiego zbioru meldunkowego w terminach przewidzianych przepisami. Odbywa
si¢ to zatem zgodnie z § 3 ust.l rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19
grudnia 2012 w sprawie trybu przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi

ewidencje ludno$ci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL.

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 25 decyzji administracyjnych. Decyzje sa prawidlowo
oznaczone, zawierajg sygnature i dat¢ wydania aktu. Podpisywane sg przez uprawnione do
tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczgci. W skontrolowanych sprawach nie stwierdzono
uchybien natury proceduralnej. Decyzje o wymeldowaniu zawierajg prawidlows podstawe
prawng zawarta w sentencji oraz prawidlowe uzasadnienie faktyczne i prawne. Orgin
przeprowadzal postgpowanie dowodowe w sposdb przewidziany przez przepisy Kpa, ¢o
zapewniato ustalenie stanu faktycznego sprawy. Postgpowania zakoficzono w terminie. Orgin
zapewnial wszystkim stronom postgpowania prawo wzigcia czynnego udziatu w kazdym jego
stadium, a przed wydaniem decyzji umozliwit im wypowiedzenie si¢ co do zebranych

dowodéw i materiatéw oraz zgloszonych 2adan.



Nie wnosi si¢ uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodéw osobistych. W tym
celu sprawdzono nastgpujace koperty dowodowe:
13722, 13998, 13606, 13613, 13927, 13985, 13912, 13908, 13913, 14002.
Koperty dowodowe uktadane sg wedlug numeru wniosku.
Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagéne dokumenty:

- wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane,

- adcinek B formularza

Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sg prawidlowo. W kopercie
znajduje si¢ odcinek B formularza, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz
podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje si¢ pieczeé urzedowa oraz pieczatka podiuzna
pracownika wraz z jego podpisem w przeznaczonym do tego miejscu. W okresie objetym
kontrola wydano 1.198 dowodéw osobistych.

Koperty 14040, 14039 zawieraly wniosek o dowodd dla osoby maloletniej. Zgodnie
z zapisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich
uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r. Nr 47, poz.384) wniosek
o wydanie dowodu osobistego zostat zlozony przez obojga rodzicéw, ktérzy wyrazili na to
zgode ( § 5 rozporzadzenia). Dokument zostal odebrany przez jednego z rodzicdéw co bylo

zgodne z § 15 przytoczonego rozporzadzenia.

W tym samym okresie uniewazniono 1.332 dowodéw osobistych, posredniczono przy
wystawieniu 18 dowodéw osobistych, a 348 dokumentéw tozsamosci wydano osobom

matoletnim.

Sprawdzono wnioski 0 udostgpnianie danych osobowych na podstawie art. 44 h
ustawy o ewidencji ludnoéci i dowodach osobistych. Na podstawie dokonanych ustalen
stwierdza sie, ze w okresie kontroli wplynelo 287 wnioskéw o udostgpnienie danych
osobowych. Sprawdzono kilkadziesigt zapytal adresowych za okres od 1 stycznia 2013 roku
do dnia kontroli. OdpowiedZ udzielana jest w formie pisemnej. Ustalono, ze przede

wszystkim wnioski skiadane sg przez instytucje zwolnione z oplaty za udost¢pnienie danych
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takie jak: straz miejska, komornicy, sady rejonowe, policja. Udzielano informacji takze
podmiotom zobowigzanym do uiszczenia oplaty za udostgpnienie danych osobowych takim
jak m.in: Centrum Operacji Windykacyjnej PZU SA, Master Finance SA, TUW Koszalin,
osoby prywatne. Ustalono, ze odpowiedzi na zapytania udzielane sg prawidtowo.

W okresie objetym kontrolg nie wydano zadnej decyzji o odmowie udostepnienia danych
osobowych.

W okresie kontroli wydano 265 zaswiadczen na podstawie art. 44 g cytowanej ustawy.
Sprawdzono kilkadziesiat zaswiadczefh za okres od 1 stycznia 2013 roku do dnia kontroli.
OdpowiedZ udzielana jest w formie pisemnej. Ustalono, ze za$wiadczenia wydawane sg

prawidlowo.

Na podstawie wyjasniefi pracownika ustalono, ze na dzien kontroli na terenie gminy
Cewice zameldowanych bylo 10 cudzoziemcédw: 2 na pobyt staly i 8 na pobyt czasowy,
obywateli Niemiec, Irlandii, Turcji, Szwecji, RPA, USA. W okresie objetym kontrolg na
terenie gminy zameldowat si¢ 1 cudzoziemiec na pobyt staty i 6 na pobyt czasowy. Ustalono,
ze zameldowanie odbywalo si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami meldunkowymi.
Cudzoziemcy byli meldowani na taki okres, jaki wynikal z dokumentéw legalizujacych ich
pobyt na terenie RP — decyzja na osiedlenie si¢, decyzja o zezwoleniu na zamieszkanie na

czas oznaczony, karta pobytu obywatela UE.

W zwigzku z tym, Ze nie stwierdzono nieprawidlowosci w pracy Urzedu Gminy Cewice,

odstepuje si¢ od formulowania wniosk6éw i zaleceri pokontrolnych.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednakowo brzmiacych egzemplarzach

i jeden z nich przekazano Wéjtowi Gminy Cewice.

WOJFNODA PAMORSKI ~~
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