ZARZADZENIE NR 153/2015
WOJTA GMINY CEWICE
z dnia 18 grudnia 2015 roku

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw w Urzedzie Gminy
Cewice.

Na podstawie art. 26 ustawy 2 dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22013 r, poz. 330 z p6zn. zm.) oraz na podstawie
zalgeznika nr 7 do Zarzgdzenia Nr 19/11 Wéjta Gminy Cewice z dnia 31 marca 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci

Wijt Gminy Cewice zarzadza, co nast¢puje:

§1.
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng wg planu:
1. droga spisu z natury:
a) Srodkéw pienigznych i depozytéw w kasie Urzedu Gminy,
b) paliwa w bakach samochodéw i pojazdéw Urzedu Gminy Cewice oraz opahu i
paliwa w jednostkach OSP Cewice, OSP Lebunia i OSP Pieski,
c) drukéw Scistego zarachowania,
2. droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych, obligacji i
pozyczek,
b) nalezmodci, za wyjatkiem tytwléw publicznoprawnych, naleznosci spornych i
watpliwych, naleznosci od pracownikéw,
3. w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji ich realnej wartosci: -
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkoéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) pozostalych pozycji bilansowych (Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne,
srodki trwale w budowie, grunty, posiadane udziaty w spétkach).

§2.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie:

1. Marzena Krakowiak — Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2. Zespot spisowy Nr 1 - Inwentaryzacja drogg spisu z natury skladnikéw wymienionych w § 1
pkt 1b:
Stawomir Czaja
Mariola Madra — Nowak

3. Zespot spisowy Nr 2 - Inwentaryzacja drogg spisu z natury skladnikéw wymienionych w § 1
pkt lai lc:
Renata Smiatkowska
Katarzyna Bazylewicz

4. Zespol spisowy Nr 3 - Inwentaryzacja drogg uzyskania potwierdzenia salda oraz w formie
poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich
realnej wartosci:
Wioletta Zakrzewska
Maria Kaszkowiak



§3.
1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 31 grudnia 2015 roku.
2. Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dziefi 15 stycznia 2016 roku.
3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015roku.

§ 4.

Procedure nalezy prowadzi¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi w Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowigcej zalgcznik nr 7 do Zarzgdzenia Nr 19/11 Wéjta Gminy Cewice z dnia 31 marca 2011
roku.

§5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.
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§é.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 grudnia 2015 roku.



