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Zarzadzenie Nr 132/2015
Wodjta Gminy Cewice
z dnia 1 pazdziernika 2015 r.

W sprawie zastepstw pracowniczych na czas nieohecnosci pracownika
Urzedu Gminy w Cewicach

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W przypadku nieobecnoéci pracownika w Urzedzie Gminy w Cewicach, wyznaczam
zastepstwa pracownicze, jak w zatgczniku Nr 1, stanowigcym integralng czesé
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Pracownik wnioskujgcy o urlop, musi wykonaé nastepujgce czynnosci przed

ztoZzeniem wniosku do Wéjta Gminy:

1. uzyskac potwierdzenie o iloSci przystugujgcych dni urlopu do wykorzystania,

2. uzyska¢ na wniosku urlopowym podpis majgcego go zastepowaé pracownika,

3. przekaza¢ majgcemu zastgpowac go pracownikowi, informacje na temat juz
wszczetych lub spodziewanych spraw, udostepni¢ niezbedna dokumentacje,
ustalic sposob kontaktowania sie. Osoba majagca zastepowaé pracownika, moze
wymagac dokonania powyzszego w formie pisemne;.

4. uzyskac zgode bezposredniego przetozonego, jezeli nie jest nim Wojt Gminy,

5. ztozy¢ wniosek do akceptacji Wéjta Gminy.

§3.

1. W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy, bezposredni przetozony
niezwiocznie podejmuje dziatanie w celu wykonywania zadan nieobecnego
pracownika w zakresie niezbednym dla prawidiowego funkcjonowania urzedu
i zatatwiania spraw obywateli oraz powiadamia o tym fakcie odpowiednich
pracownikéw przewidzianych do zastepstwa zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

2. W przypadkach nieobecnosci pracownika zastepujgcego, przetozony organizuje
inne zastepstwo lub petni je osobiscie.



§ 4.

Zapoznanie sig z trescig niniejszego zarzgdzenia pracownik potwierdza pisemnie.

§ 5.

Traci moc zarzadzenie Nr 61/2013 Woéjta Gminy Cewice z dnia 10 czerwca 2013 r.

§6.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 132/2015
Woéjta Gminy Cewice

z dnia 1 pazdziernika 2015 r.

Lp. Nazwisko i imie Zastepstwo Uwagi
1. | Bazylewicz Katarzyna Btauciak Emilia W petnym zakresie.
2. | Birkholz Czestaw Zakrzewski Zbigniew W ramach posiadanych
kwalifikaciji.
3. | Btauciak Emilia Krakowiak Marzena W zakresie USC.
Bazylewicz Katarzyna W pozostatym zakresie.
4. | Broda Matgorzata Cybulska Marta
Renata Smiatkowska W peinym zakresie.
Klebba Tomasz
5. | Broda Witold Owsicka Monika W zakresie wycinki drzew.
Rosin Anna W pozostatym zakresie.
Brzeski Wiadystaw Zlelinski Zenon W petnym zakresie.
gggaekr;aKrzyZanowska Szymichowska Irena W pelnym zakresie.
Cybulska Beata Zariok Zbigniew W petnym zakresie.
9. | Cybulska Marta Smiatkowska Renata W petnym zakresie.
10. | Czaja Stawomir Zartok Zbigniew W petnym zakresie.
11. | Franciszczak Maria Kaszkowiak Maria W petnym zakresie.
12. | Kaszkowiak Maria Zakrzewska Wioletta W petnym zakresie.
13. | Klamrowska Lidia Madra-Nowak Mariola W petnym zakresie.
14. | Klebba Tomasz Broda Matgorzata W zakresie stron
internetowych gminy i urzedu.
Blauciak Emilia W zakresie obstugi
informatyczne;j.
15. | Krakowiak Marzena Pernal Jerzy W petnym zakresie.
16. | Krawczyk Janina Stolarczyk Halina W petnym zakresie.
17. | Krupska Alicja Marzecki Grzegorz W petnym zakresie.
18. | Kuriata Marek Wozniak Justyna W petnym zakresie.
19. | Lodkowska tucja Ptotka Leszek W peinym zakresie.
20. | Madra-Nowak Mariola Klamrowska Lidia W peinym zakresie.
21. | Marzecki Grzegorz Krupska Alicja W petnym zakresie.
22. | Owsicka Monika Broda Witold W petnym zakresie.




23. | Smiatkowska Renata Cybulska Marta W petnym zakresie.
24. | Maksymiuk Zbigniew Btauciak Emilia W petnym zakresie.
25. | Kwidzinski Damian Paczuta Antoni W petnym zakresie.
26. | Paczuta Antoni Kwidzinski Damian
27. | Pernal Jerzy Krakowiak Marzena Zgodnie z udzielonym
petnomocnictwem.
28. | Plotka Leszek todkowska tucja W petnym zakresie.
29. | Rosin Anna Broda Witold W petnym zakresie.
30. | Starostecki Stefan Zielinski Zenon W petnym zakresie.
31. | Stolarczyk Halina Zieman Janina W zakresie ksiegowosci.
Krawczyk Janina W pozostatym zakresie.
32. | Synowicz Elzbieta Zakrzewska Bozena W petnym zakresie.
33. | Szuita Matgorzata Stolarczyk Halina W petnym zakresie.
34. | Szymanski Piotr Zakrzewski Zbigniew W petnym zakresie.
35. | Szymichowska Irena Wenta Angelika W petnym zakresie.
36. | Treder Bogustawa Zdziebtowska Wiestawa W petnym zakresie.
37. | Wenta Angelika ggjza;kl;aKrzyianowska W pelnym zakresie.
38. | Wozniak Justyna Wydrzynska Matgorzata W petnym zakresie.
39. | Wydrzyninska Matgorzata Wozniak Justyna W petnym zakresie.
40. | Zakrzewska Bozena Synowicz Elzbieta W petnym zakresie.
41. | Zakrzewska Wioletta Kaszkowiak Maria W petnym zakresie.
42. | Zakrzewski Zbigniew Czaja Stawomir W petnym zakresie.
43. | Zdziebtowska Wiestawa Treder Bogustawa W petnym zakresie.
44. | Zielinski Zenon Birkholz Czestaw W petnym zakresie.
45. | Zieman Janina Szuita Matgorzata W petnym zakresie.
46. | Zartok Zbigniew Czaja Stawomir W petnym zakresie.




