Zarzadzenie Nr 30/2015
Wéjta Gminy Cewice
z dnia 12 marca 2015 roku

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 96/2014 Wéjta Gminy Cewice z dnia 27 sierpnia 2014 roku
w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu ,Wykonanie materiatéw
promujgcych obszar Partnerstwa Dorzecza Stupi” o numerze 01528-6930-UM1143066/13 w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, w ramach dziatania 413
~Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330) i
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladdw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1
Zatacznik do zarzadzenia nr 96/2014 Wéjta Gminy Cewice z dnia 27 sierpnia 2014 roku w
sprawle zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu ,Wykonanie materiatéw
promujacych obszar Partnerstwa Dorzecza Stupi” o numerze 01528-6930-UM1143066/13 w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, w ramach dziatania 413
+Wdrazanie lokalnych strategili rozwoju” otrzymuje brzmienie okreélone w zalaczniku do
ninlejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenle wchodzl w Zycle z dniem 12 marca 2015 r. z moca obowiazujaca od zaistnienia
plerwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy Cewice
Nr 30/2015 z dnia 12 marca 2015r.

1. Rachunkowos$¢ projektu ,Wykonanie materiatéw promujgcych obszar Partnerstwa
Dorzecza Stupi” prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy Cewice przy ul. W. Witosa 16,
84-312 Cewice na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki
budzetowej Urzad Gminy Cewice.

2. Dla potrzeb projektu nie zostat wyodrebniony rachunek bankowy. Do otrzymywania
refundacji poniesionych kosztéw przeznaczony zostat rachunek podstawowy budzetu gminy.

3. W planie finansowym Urzedu Gminy Cewice ujmowane sg wszystkie wydatki na realizacjg
projektu.

4, Zadanie realizowane w ramach projektu finansowane jest z:
- érodkéw Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 - 69,50%
kosztéw kwalifikowanych projektu,
- érodkéw wiasnych: - 30,50% kosztéw kwalifikowanych projektu,
- 100% kosztéw niekwalifikowanych projektu.

5. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej:

Dzlat 750 ADMINISTRACJA PUBLICZNA, Rozdziat 75075 Promocja jednostek samorzadu
terytoriainego

Wydatkl poniesione w ramach projektu klasyfikuje sig: § z koficéwka 7 — wydatki ze Srodkéw
unijnych (wydatki kwalifikowane), § z koficéwkq 9 — wydatki ze $rodkéw wiasnych budzetu
gminy (wydatki kwalifikowane), § z koficowka 0 - wydatki ze $rodkéw wiasnych budzetu
gminy (wydatki niekwalifikowane). Dla potrzeb projektu zostat okreslony kod ksiegowy
pozwalajacy na identyfikacje zadania: zadanie nr 83.

6. Podstawa ewldencji zdarzei gospodarczych sa dowody ksiggowe — oryginaty. W ewidencji
zaréwno organu jak | jednostki zdarzenle gospodarcze zwijzane z realizacjq projektu
kslegowane beda chronologicznie. Oryginaty dowodéw beda przechowywane w oddzlelnych
segregatorach, zawlerajacych dokumenty zwigzane z projektem, przez okres okreslony w
umowle.

7. Procedury dokonywania ptatnoéci za wykonane w ramach uméw zadanla zwigzane z
realizacja projektu:
a) wplyw faktur, rachunkéw do komérki merytoryczne,
b) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez wyznaczonego pracownika,
polegajaca na sprawdzenlu:

- czy dane zawarte w dowodach finansowych s zgodne z umowaml z Instytuda
udzlelajaca dotacjl, wykonawca zadanla, harmonogramem rzeczowo - finansowym,

- czy wydatek jest zgodny z celem | wysokoécia ustalong w planle finansowym
jednostkl,

- czy umotliwia terminowa realizacje zadania,

- czy zachowano terminy | wysokoécl wynikajace z wczesniej zaciagnigtych
z0bowigzar, uméw, porozumier, decyzl, Itp.

- czy dokonano wydatkl zgodnle z przepisami zaméwieh publicznych,
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Na dowdd potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie pracownik podpisuje dokument na
pieczatce sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

c) kontrola formalno — rachunkowa, polegajaca na sprawdzeniu czy dokument zawiera
wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera btedéw rachunkowych. Dokonywana jest ona
przez upowaznionego pracownika Referatu Budzetowego i potwierdzana podpisem ha
pieczatce sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym.

d) zatwierdzenie dowodéw ksiegowych przez Skarbnika oraz Wéjta Gminy Cewice (lub osoby
przez nich upowaznione).

e) na podstawie zatwierdzonych dokumentéw Referat Budzetowy dokonuje platnosci,

f) prawidtowo opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi w gminie
zasadami.

g) wszystkie dokumenty dotyczace projektu, musza by¢ szczegétowo opisane: numer umowy
o dofinansowanie oraz nazwe projektu. Musza posiada¢ szczegétowa informacja, jaka kwota
wydatkéw finansowana jest ze $rodkéw unijnych, a jaka ze $rodkéw wiasnych (takiego
podziatu dokonuje komdrka merytoryczna nadzorujaca realizacje projektu). Ponadto musza
posiada zapis akceptujacy ptatnos¢ zatwierdzony przez Wéjta i Skarbnika Gminy Cewice,

8. Do ewidencji zadan w ramach projektu z wykorzystaniem dotacji rozwojowej korzysta sie z
nastgpujacych kont syntetycznych:

W organie:

133/001/00000/0000/00 - Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych dotyczacych projektu. Zapisy na koncie
dokonywane s3 wytgcznie na podstawie dowodéw bankowych i musza byé zgodne z zapisami
w ksiggowosci banku. Na stronie Wn ujmuje sie wplyw $rodkéw jako refundacja
poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 901/750/75075/2007/83. Na stronie Ma
ujmuje sig wyptaty na rachunek wykonawcéw realizujacych zadanie w wysokoéci wydatkéw
kwalifikowanych w korespondencji z kontem 902/750/75075/4307/83,
902/750/75075/4309/83, 902/750/75075/4300/83, 902/750/75075/4177/83,
902/750/75075/4179/83, 902/750/75075/4170/83.

901/750/75075/2007/83 - Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw z tytutu funduszy pomocowych. Na stronie
Wn ujmuje sle przeniesienie w koficu roku sumy osiagnietych dochodéw na konto
961,/083/00000/0000/00. Na stronle Ma ujmuje si¢ dochody osiagniete z tytutu realizacj
funduszy pomocowych w korespondencjl z kontem 133/001/00000/0000/00.

902/750/75075/4307/83, 902/750/75075/4177/83 ~ Wydatki budzetu
wydatkl kwallflkowane projektu ($rodkl europejskie)

Konto stuzy do ewidencji dokonanych kwalifikowanych wydatkéw projektu. Na stronie Wi
ujmuje sle wydatki na podstawle optaconych faktur na podstawie wyclagéw bankowych w
korespondencji z kontem 133/001/00000/0000/00. Na stronie Ma konta ujmuje sle
przeniesienle z dnlem ostatnlego dnla roku budetowego poniesionych wydatkéw w
korespondencjl z kontem 961/083/00000/0000/00.

902/750/75075/4309/83, 902/750/75075/4179/83 ~ Wydatkl budzetu
wyxdatkl kwallfikowane projektu ($rodkl wiasne)



Konto stuzy do ewidencji dokonanych kwalifikowanych wydatkdw projektu. Na stronie Wn
ujmuje si¢ wydatki na podstawie optaconych faktur na podstawie wyciggéw bankowych w
korespondencji z kontem 133/001/00000/0000/00. Na stronie Ma konta ujmuje sie
przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych wydatkéw w
korespondencji z kontem 961/083/00000/0000/00.

902/750/75075/4300/83, 902/750/75075/4170/83 — Woydatki budzetu -
wydatki niekwalifikowane projektu (Srodki wlasne)

Konto stuzy do ewidencji dokonanych niekwalifikowanych wydatkéw projektu. Na stronie Wn
ujmuje sig wydatki na podstawie optaconych faktur na podstawie wyciggéw bankowych w
korespondencji z kontem 133/001/00000/0000/00. Na stronie Ma konta ujmuje sie
przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych wydatkéw w
korespondencji z kontem 961/083/00000/0000/00.

961/083/00000/0000/00 —Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania projektu. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn ujmuje sie saldo kont: 902/750/75075/4307/83,
902/750/75075/4309/83, 902/750/75075/4300/83, 902/750/75075/4177/83,
902/750/75075/4179/83, 902/750/75075/4170/83, a na stronie Ma saldo konta
901/750/75075/2007/83.

W jednostce:

402/000/00000/0000/83 — Ustugi obce

404/000/0000/00000/83 - Wynagrodzenia

Konta stuza do ewidencji kosztéw projektu wynikajacych z harmonogramu rzeczowo-
finansowego stanowigcego zatacznik do umowy o dofinansowanie. Na stronle Wn konta
ujmuje sle poniesione koszty dotyczace projektu. Na stronie Ma konta ujmuje sle z dniem
ostatniego dnla roku budzetowego przeniesienie ponlesionych kosztéw w korespondencii z
kontem 860..

130/750/75075/4300/83, 130/750/75075/4307/83, 130/750/75075/4309/83,
130/750/75075/4170/83, 130/750/75075/4177/83, 130/750/75075/4179/83,
- Rachunek bletacy jednostkl (wydatkl)

Na koncle tym ewidencjonuje sie poniesione wydatkl projektu. Na stronie Ma konta ujmuje
sie wydatki budzetowe na realizacje projektu, zgodnie z planem finansowym jednostki, w
korespondencji z odpowiednim kontem 201, Saldo konta w 2akresie zreallzowanych
wydatkéw podlega okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku przeksiegowaniu na strone
Ma konta 800 (fundusz jednostki).

130/750/75075/2007/83 - Rachunek blezacy jednostki (dochody)

Konto stuzy do ewidenc)l wplywéw dokonywanych w ramach refundacji poniesionych
kosztéw, zgodnie z planem finansowym, w korespondenci z kontem 720, Saldo konta w
zakresie zreallzowanych dochodéw podlega okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku
przekslegowaniu na stronq WN konta 800 (fundusz jednostki).
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Konta zespotu 201 stuza do ewidenc]l rozrachunkéw | roszczer z tytutu dostaw, robdt | ustug,
zwigzanych z projektem. Konto 201 moze mieé dwa saida. Saldo Wn konta 201 oznacza stin
naleznodcl, a saldo Ma konta 201 stan zobowigzan.



225/000/00000/0000/83 — Rozrachunki z budzetami
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu podatkéw od
wynagrodzen.

720/000/00000/0000/83 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem
130/750/75075/2007/83. Salda konta w zakresie zrealizowanych dochodéw podiega
przeniesieniu na koniec roku na konto 860/000/00000/0000/83.

800 Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci aktywéw netto jednostki i ich zmian. Na stronie Wn
konta 800/000/00000/0000/00 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwiekszenia.

860/000/00000/0000/83 — Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego projektu.

Na stronie Ma konta ujmuje sie przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego
uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontem 720/000/00000/0000/83. Saldo jest

przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto
800.

1. 980/750/75075/4307/83, 980/750/75075/4177/83 - Plan finansowy
wydatkéw budzetowych (wydatki kwalifikowane - érodki europejskie)
980/750/75075/4309/83, 980/750/75075/4179/83 - Plan finansowy
wydatkéw budzetowych (wydatki kwalifikowane - érodki wlasne)
980/750/75075/4300/83, 980/750/75075/4170/83 - Plan finansowy
wydatkéw budzetowych (wydatki niekwalifikowane - $rodki wlasne)

Konta stuzg do ewidencji planu wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie plan wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:
- réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym
- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Konto 980 nie wykazuje na konlec roku salda.

2. 998/750/75075/4307/83, 998/750/75075/4177/83 - Zaangazowanie
wydatkéw budietowych blezacego roku (wydatki kwalifikowane - érodki
europejskie)
998/750/75075/4309/83, 998/750/75075/4179/83 - Zaangatowanie
w'ydatkéw budietowych blezacego roku (wydatkl kwalifikowane - $rodki
wiasne)
998/750/75075/4300/83, 998/750/75075/4170/83 - Zaangatowanle
wydatkéw budietowych blezacego roku (wydatki niekwalifikowane -
$rodki wiasne)



Konta stuza do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta ujmuje sie: ,

- réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
- réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta ujmuje sig zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ uméw,
decyzji i innych postanowien.

Konto 998 nie wykazuje na koniec roku salda.

3. 975/---/00000/0000/83 — Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:
- wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- wartos¢ wydatkéw strukturalnych wg stanu na dzien zamkniecia ksiag

rachunkowych.
9. Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych $rodkéw w ramach projektu dopuszcza sie
tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych tresciq ekonomiczng kontom danego
zespotu) bez koniecznosci zmiany zarzadzenia.

10. Do kwestil dotyczacych zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w
niniejszym zarzadzeniu majg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 19/11 Wéita
Gminy Cewice z dnia 31 marca 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowoéci.

11.1. Wszystkle dokumenty zwigzane z finansowq realizacjg projektu przechowywane sa w
sledzibie Urzedu Gminy Cewice, w oddzielnych segregatorach, w kolejnosci chronologicznej,
wynikajace] z przyjetego systemu prowadzenia kslag rachunkowych za pomocg programu
RADIX.

2. Segregatory sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
wynikajacym z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukci w sprawie
organizacjl | zakresu dziatania archiwdw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67). Opis zawiera¢
musl Informacje o numerze, nazwle projektu | programu.

3. Po zakohczenlu realizac)l projektu i rozliczeniu finansowym przez Samorzid
Wojewédztwa, dowody kslegowe projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z projektem,
jego rozliczenlem | sprawozdawczoscly, nalezy przekazaé do archiwum zaktadowego,
znajdujacego sle w sledzible Urzedu.

4, Dokumentacja zwlgzana z przyznang pomocg przechowywana bedzle przez okres 5
lat od dnia dokonania przez Agencje Restrukturyzacjl | Modernizacjl Rolnictwa ptatnoici
ostateczne], o lle Inne przeplsy nle zakladaja dluiszego okresu przechowywaria
poszczegbinych rodzajdéw dokumentdw.



