Zarzadzenie Nr 121/2016
Wajta Gminy Cewice
z dnia 2 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad centralizacii rozliczen podatku VAT przez Gming Cewice

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy 7 dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2016 r. poz. 446) w zwigzku wyrokiem Trybunatu Sprawicdliwosci Unii Europejskie) z 29
wrzesnia 2015r. (C-276/14), Wojt Gminy Cewice zarzagdza, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosei i spdjnoscei rozliczen podatku VAT w Gminie Cewice
i jej jednostkach organizacyinvch. zwanych dalej ,jednostkami’’, ustala si¢ procedury
obowigzujgce w lym vakresie.

§ 2. Procedury okres$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie gminne jednostki
budzetowe wg wykazu stanowigeego zatacznik nr 1 do ninicjszego zarzadzenia, sporzadzonego
z podanicm petnej oraz skroconej nazwy jednostki.

§ 3. Zobowigzuje si¢ dyrektorow 1 kicrownikdw jednostek do dokonania przegladu dochodow
budzetowych osigganych przez jednostke 1 odprowadzanych do budzetn pod katem
opodatkowania ich podatkiem od towarow 1 ustug VAT, a w konsckwencji podziatu na trzy
kategoric, tj. niepodiegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT, objete zwolnieniamt od VAT
oraz obj¢te stawkami VAT (23%, 8% 1 5%).

§ 4. Wszelkie odptatne czynnoscl jednostek na rzecz wlasnej gminy (1 na odwrot), a takze
odptatne czynnosci dokonywanc pomigdzy samymi tymi jednostkami (w tym dostawa 1
refakturowanic mediow), od 1 stycznia 2017 r. staja si¢ swiadczeniami wewngtrznymi.
Dokumentowane powinny byv¢ nota ksiggowa 1 mie powinny by¢ ujmowanc w ewidencjach
sprzedazy anl w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki gminie.

§ 5. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawicrane przez jednostki w imieniu I na rzecz
pminy muszg zawicra¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawicrajacego, czyli: petna
nazwe gminy, jej adres 1 jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego gmine,
czyll petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora lub kierownika
Jednostki 7 upowaznienia waojta gminy.,

§ 6. 1. Faktury wystawlane prrzes jednostki musza zawieraé wszystkic niczbedne elementy, o
ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT, Przy czym ustala si¢, 7e dane identyfikacyne
podmiotu dokonujgcepo transakeji sprzedazy badZ zakupu wpisywane beda na fakturach
nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawea — Gmina Cewice Nabywca — Gmina Cewtce

Ul. W. Witosa 16 Ul W. Witosa 16

84-312 Cewice 84-312 Cewice

NIP - 841-16-22-753 NIP — 841-16-22-753

Wystawea - Jednostka org. gminy (jej Odbiorea - Jednostka org. gminy (jej nazwa
nazwa 1 adres) 1 adres)
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2. W celu oznaczenia rodzaju serii oraz wskazania danych identyfikacyjnyeh na wystawianych
fakturach umozliwiajacych ich identyfikacje ustala sie¢ wzory nadawania kolejnych numerdw
faktur zgodnie 7z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Poczawszy od miesigeca stycznia 2017 r. zobowiazuje si¢ dyrcktorow i kierownikow
jednostek do obowiagzkowepo prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy va poszezegdlne
mi¢siace rozliczeniowe.

§ 8. Jeshi jednostee przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, 1o zobowigzuje
sig dyrektoréw 1 kierownikéw jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencii zakupow za
poszcezegdine miesigece rozliczeniowe. Lwidencja dokonywanych zakupdw powinna by¢
prowadzona wylacznic na podstawie otrzvmywanych faktur i to jedynie takich, z kiorych
jednostka posiada — wynikajace # ustawy o VAT — prawo do odliczen podatku naliczonego
VAT. Prawo takie jednostec przysiuguje wylacznie wowcezas, gdy dokonany zakup zwigzany
byt z czynnosciami jednostki, ktore zostaly opodatkowane stawkami podatku VAT w
wysokosel 23%, 8% tub 5%.

§ 9. 1. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprrzedazy i
cakupu ustala si¢ w jednostkach nastepujacy sposob ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru: , kolejny numer (...) / GC / skrocona nazwa jednostki (...).
3) okres ktérego dotyczy: miesige / rok,

4) nazwa podmiotu: Gmina Cewice / petna nazwa jednostki,

5) adres jednostki,

6) NIP gminy 841-16-22-753.

2. Ustala si¢ ze skrot "GC” oznacza Gmine Cewice.

§ 10. W celu prawidlowego rozliczema przez Gmine podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowiazuje si¢ dyrektordw 1 kicrownikdw jednostek do:

1) wyznaczenia osOb odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczanic podatku od towardw i
ustug VAT w jednostce,

2) przekazanie do Referatu Budzetowego Urzedu Ominy w terminie do 18-tego dnia
nastepnego miesigea comiesiccsne] czgstkowej  deklaracp VAT-7 (rownier  deklaracyi
cerowyceh), wraz z ewidencia sprzedazy oraz jeshi jednostce przysiuguyye prawo do odlievzen
podatku naliczonego VAT ewidencpi zakupu - ewidencje powinny byé podpisane przer
upowaznione 0soby,

3) dokonanic stosowanych zmian w polityce rachunkowoscl obowiazujgee] w jednostee, a w
szezegolnosel w zasadach funkejonowania kont zwigzanych z rozliczentem podatku VAT,

§ 11. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy 1 zakupu oraz
czagstkowych deklaracjach VAT-7 dostarczonych przez jednostki, nastgpowal bedzie w
Referacie Budzetowym Urzedu Gminy celem sporzgdrzenia zbiorcrze) deklaracyi VAT-7 dla
Giminy.

§ 12. W preypadku czynnoser sprawdzajacyeh, kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub postgpowania kontrolnego, jednostkl zobowiazane sa do przekazania do
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urzedu wszelkich informacii oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika
wrzedu zajmujgeego si¢ rozliczeniem podatku VAT.

§ 13. Zarzadzenie ninigjsze nalezy traktowac jako jeden z clementdéw polityki rachunkowosci
Gminy.

§ 14. Zobowigzuje sie dyrcktorow i kierownikéw jednostek do Scistego przestrzegania
postanowicn zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisdbw w polityce rachunkowosci

Jednostki.

§ 15. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ do rozliczen podatku
VAT poczawszy od 01.01.2017 r.

§ 16. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 2 grudmia 2016 roku.
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Zalgcznik nr | do Zarzadzenia Nr 121/2016
Waéjta Gminy Cewice
7 dmia 2 grudnia 2016 1.

Wykaz jednostek budzetowych gminy Cewice

ul. 40-lecia PRL 35, 84-312 Cewic__e _

Nazwa skrocona

Lp. Nazwa pelna i adres jednostki jednostki
1. Urzad Gminy Cewice | UG
ul. W. Witosa 16, 84-312 Cewice
2. Zespot Szkot w Cewicach v
W W, Witosa 65, 84-312 Cewice 75 Cewice
3. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Stemirowicach ety e
ul. &I?Jzkol.ua 15, 84-313 Siemi)iro»vice £5P Siemirowice
4 Szkota Podstawowa im Polskich Ohimpijezykow w
’ Maszewie |gborskim SP Maszewo I.gborskic
ut. Szkolna 5, 84-315 Maszewo Leborskie o
5. Szkota Podstawowa w Lebuni | SP f.ehunia
ul. Sportowa 7, 84-311 Lebunia
6 Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi w
) Przerytem SP Przeryte
_ 84-313 Pieski 45
7. Osrodek Pomocy Spolecznej

QPS Cewice







Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 121/2016
Wojta Gminy Cewice
7 dnia 2 grudnia 2016 r.

Wzory nadawania kolejnych numerow faktur:
1. Urzad Gminy w Cewicach:

a) faktury wystawiane przez Zesp6l ds. Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska
numer kolejny/m-c sprzedazy/rok/GC/Z(

by faktury wystawiane przez Zespol do spraw  Gospodarki Komunalne] 1
Micszkaniowe]
numer kolejny/m-c sprzedazy/rok/GC/ZKW
nurer kolejny/m-c¢ sprzedazy/rok/GC/ZK.C
numer koleyny/m-c¢ sprzedazy/rok/GC/ZKM

¢} porostate faktury
numer kolejny/m-c sprzedazy/rok/GC/SK

o

Osrodek Pomocy Spoleczne] w Cewicach:
numer kolejny/m-c sprzedazy/rok/GC/OPS

Zespot Szkot w Cewicach:
numer kolejny/m-c¢ sprzedazy/rok/GC/ZSC

e

4. Zcespol Szkolno-Przedszkolny w Siemirowicach:
numer kolejny/m-¢ sprzedazy/rok/GC/ZSPS

5. Szkota Podstawowa im. Polskich Olimpijezykow w Maszewie Leborskim:
numer kolejny/m-c sprzedazy/rok/GC/SPM

6. Srkota Podstawowa w E.cbuni:
numer kolejny/m-c sprzedazy/rok/GC/SPL.

7. Szkola Podstawowa v Oddziatami Integracyjnyvmi w Przerytem:
numer kolejny/m-c sprzedazy/rok/GC/SPP
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