Zarzadzenie Nr 84/2016
Woajta Gminy Cewice
z dnia 18 sierpnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej $rodkéw trwatych
i pozostalych srodkéw trwalych oraz materialéw i wyposazenia bedacego na stanie
Zespotu Szkot w Cewicach

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej $rodkow trwatych i1 pozostatych
srodkow trwatych, materiatow, wyposazenia oraz dokumentacji finansowo-kadrowej i akt
osobowych bedacych w posiadaniu Zespotu Szkot w Cewicach.

§ 2.

Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w dniach od 23 do 31 sierpnia 2016r.
w oparciu o instrukcje dotyczaca inwentaryzacji (zatacznik Nr 7 do Zarzgdzenia Wajta Gminy
Cewice Nr 80/05 z dnia 30 wrzeénia 2005r., w sprawie okreslenia zasad rachunkowosci
w Gminie Cewice).

§ 3.
1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje:
1) Kemisje Inwentaryzacyjna Nr 1 w sktadzie:
a) Przewodniczacy Komisji — Wiestawa Zdziebtowska
b) Cztonek Komisji — Mariola Madra-Nowak
c) Cztonek Komisji — Ewa Iszczuk
d) Czicnek Komisji — Aleksandra Klawe

2. Obowigzkiem Komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji z uwzglednieniem czynnosci,
wynikajgcych z art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047.). Czynnosci wymienione w art. 28 ww. ustawy wykona Kierownik ds.
Obstugi Finansowo-Kadrowej Urzedu Gminy w Cewicach.

3. Komisja Inwentaryzacyjna dokona spisu z natury wszystkich sktadnikow majatkowych:
a) srodkow trwatych wraz z wyposazeniem,

b) przedmiotow nietrwatych,




c) zbioréw bibliotecznych,
d) srodkow obeych nie stanowigcych wiasnosci jednostki.

4. Komisja przedstawi protokdt zawierajgcy ewentualne rozbieznosci i wnioski, wraz ze
stanowiskiem Dyrektora jednostki w tym zakresie, do zatwierdzenia przez Woijta.

§ 4.

Inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg nalezy przeprowadzic w zwiazku ze zmiang na
stanowisku Dyrektora Zespotu Szkét w Cewicach.

§ 5.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci Dyrektora Zespotu Szkot w Cewicach.

§6.

1. Mienie spisane na podstawie inwentaryzaciji zdawczo-odbiorcze] zostanie przekazane
przez Wojta Gminy, przyjmujacemu obowigzki Dyrektora Zespotu Szkot w Cewicach.

2 Po zakonczeniu inwentaryzacji Kierownik Zespotu ds. Obstugi Finansowo-Kadrowej
Urzedu Gminy w Cewicach, zabezpieczy dokumenty zwiazane z jej przeprowadzeniem
przed uszkodzeniem lub zgubieniem w sposob zapewniajgcy ich nienaruszalnosc.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczace] Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 sierpnia 2016r.
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