Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Cewice
Nr 8/2016 z dnia 20 stycznia 2016 1.

INSTRUKCJA PUNKTU KONTAKTOWEGO HNS WOJTA GMINY CEWICE

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

1. Niniejsza instrukcja zostata opracowana na podstawic Wytycznych Wojta Gminy Cewice
2 dnia 20 stycznia 2016 r. w sprawie przygotowania warunkdéw organizacyjnych 1 technicznych
planowania 1 realizacji zadan obronnych z zakresu przygotowania i koordynacji wsparcia
sojuszniczych sit zbrojnych w czasie pokoju, sytuacji kryzysowych i wojny. wykonujgcych zadania
lub przemieszczajacych si¢ przez teren Gminy Cewice. Jest przeznaczona do sprawnego
przygotowania i uruchomienia dziatalnosci Punktu Kontaktowego HNS Wdjta Gminy Cewice.

2. Podstawowe przepisy normujace zasady pobytu i przemieszczania wojsk sojuszniczych:

1) umowa migdsy Panstwami - Stronami Traktatu Polnocnoatlantyckicgo dotyczaca
statusu ich sit zbrojnych, sporzadzona w Londynie dnia 19 czerwca 1951 r. (Dz. UL
z 2000r. Nr 21, poz. 257).

2) umowa miedzy Panstwami - Stronami Traktatu Poélnocnoatlantyckiego a innymi
panstwami uczestniczacymi w Partnerstwie dia Pokoju, dotyczaca statusu ich sif
zbrojnych oraz jej Protokol dodatkowy, sporzadzone w Brukseli w dniu 19
czerweal995r. (Dz. U. z 1998r. Nr 97, poz. 605);

3) ustawa z dnia 23 wrzeénia 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obeych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zasadach ich przemieszczania si¢ przez to terytorium
(t.j. Dz. U.z 2014 r. poz. 1077);

4) ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 827 z pdzn. zm.),

S) ustawa z dnia 22 czerwca 1995r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolite]
Polskiej (t. j. Dz. U. z 2015r. poz. 746 z po6zn. zm.),

0) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 sierpnia 2005 r. w sprawie szczegdlowych
warunkow 1 trybu ponoszenia 1 regulowania optat za $wiadczenia zdrowotne udzielanc
zotnierzom wojsk obeych 1 ich personelowi cywilnemu (Dz. U. Nr 160, poz. 1337);

7) rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 14 grudnia 2004 r. w sprawic
Komisji do rozpatrywania roszczen z tytutu szkod wyrzadzonych przez wojska obee
(t.3. Dz. U. 2 2015 1. poz. 256);

8) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie przypadkow
1 trybu zwrotu podatku od towaréw 1 ustug sitom zbromym, wielonarodowym
kwaterom 1 dowddztwom oraz ich personelowi cywilnemu (L. j. Dz. U. 22015 r. poz. 72
Z pozn. zm).



Rozdzial 2.
Cel organizacji punktu kontaktowego HNS

Wsparcie sit sojuszniczych przemieszezajacych sig lub  przebywajacych na terytorium
Rzeczpospolite) Polskie) jest zadaniem koordynowanym przez Ministra Obrony Narodowe;.
W ramach te] koordynacji Ministerstwo Obrony Narodowe) informuje Wojewode Pomorskiego
0 niezbednych przedsiewrieciach, jakie nalezy podjaé dla skutecznego 1 prawidtowego wykonania
zobowigzan migdzynarodowych wigzacych si¢ z udzieleniem wsparcia na obszarze wojewoOdztwa
pomorskicgo. Wojewoda oraz Szef Wojewddzkicgo Sztabu Wojskowego w Gdansku wspotpracujg
w powyzszym zakresie, bezposrednio lub poprzez utworzone Punkty Kontaktowe FINS z organami
administracji samorzadowe] powlatowe] 1 gminnej, administracji zespolonej 1 niczespolonej, a takze
z tstotnymi dla realizacji zadan innyimi jednostkami organizacyjnymi.

Przygotowanie organow do udziclania wsparcia przedstawicielom i jednostkom organizacyjnym
wojsk sojuszniczych polega na utworzeniu Punktu Kontaktowego do realizacji zadan HNS. Osoby
wchodzace w sklad tych struktur upowaznia si¢ do reprezentowania organdéw we wszelkich
kontaktach, niezbednvch dla petnego zrealizowania zadan.

Rozdzial 3.

Organizacja i funkcjonowanie Punktu Kontaktowego HNS

1. Punkt Kontaktowy Host Nation Support (HNS) zwany dalej .,Punktem Kontaktowym HNS”
Wojta Gminy Cewice miescel sie w Urzedzie Gminy Cewice, pokdj 5.

2. Osoby wchodzace w sktad Punktu Kontaktowego HNS powinny posiada¢ przygotowane
pisemne upowaznienie do reprezentowania Waojta Gminy, w kontaktach 7 przedstawicielami wojsk
wihasnych i sojuszniczych w realizacji wsparcia.

3. Obsada punktu kontaktowego HNS powinna posiada¢ wiedze o mozliwosciach organdw
samorzadu lerytorialnego oraz przedsiebiorcach w zakresie udziclanego wsparcia na terenie Gminy
Cewice.

Rozdzial 4.

Zadania punktu kontaktowego HNS
1. Reprezentowanie Wéjta Gminy Cewice w kontaktach z przedstawiciclami Sit Zbrojnych RP
oraz sit sojuszniczych.

2. Koordynowanie prac na obszarze gminy w zakresie przygotowania i udzielania wsparcia
wojskom sojuszniczym w obszarach ujgtych w § 4 Wytycznych Wojta Gminy Cewice

3. Wspdldzialanie z osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie Punktéw Kontaktowych
IHINS organu nadrzg¢dnego, sasiednich gmin, a takze uatworzonych w innych jednostkach
organizacyjnych na administrowanym terenie.

4. Wspoldziatanie z przedstawiciclami Sit Zbrojnych RP wyznaczonymi w celu skoordynowania
planowanego pobytu 1 przemieszcezania sig wojsk sojuszniczych na terenie gminy Cewice.

5. Wspotdzialanic  z  przedstawicielami  wojsk  sojuszniczych  przebywajaeych  lub
przemieszezajgeych sie na administrowanym terenie.

6. Przckazywanie decyzji, polecen i wnioskdéw w ramach realizacji zadan wsparcia.

7. Organizacja wspoéldziatania z sgsiednimi jednostkami administracji samorzadowej 1 innymi
jednostkami organizacyjnych na administrowanym terenie.



8. Informowanie lokalnej spolecznosci o pobycie wojsk whasnych oraz wojsk sojuszniczych na

terenie gminy Cewice.

9. Przygotowanie procedur udzielania i rozliczania wsparcia.

10. Aktualizacja dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS.

Rozdzial 5.

Obsada punktu kontaktowego HNS Wajta Gminy Cewice

Wykaz 0s6b upowaznionych do pracy w ramach punktu kontaktowego HNS

Kierownik
Punktu Kontaktowego
HNS

Zastepca Kierownika
Punktu Kontaktowego
HNS

Stanowisko stuzbowe

Sekretarz Gminy

Inspektor ds. obronnych,
obrony cywilnej i ochrony
przeciwpozarowej

Imig i nazwisko Marzena KRAKOWIAK Zbigniew MAKSYMIUK
Nr telefonu, faks, e-mail 608 694 681 606 987 558
59 8 613466 59 8 613482

sekretarz(@cewice.pl

obronacywilna@cewice.pl

Adres korespondencyjny

Urzad Gminy Cewice
ul. W. Witosa 16
84-312 Cewice

Urzad Gminy Cewice
ul. W. Witosa 16
84-312 Cewice

Nr i data udzielonego upowaznienia

Z:218.2.3.2011
17.01.2011

Na czas zatrudnienia w
Urzedzie Gminy Cewice

Z. 218.2.1.2011
17.01.2011

Na czas zatrudnienia w
Urzgdzie Gminy Cewice
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Zatgeznik Nr 3
do Zarzadzenia Wojta Gminy Cewice
Nr 8/2016 z dnia 20 stycznia 2016 1.

Cewice, dnia ......coeevvvveeire e,

(pieczec jednostki organizacyinej)

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z .......... . poz. ........), w celu realizacji zadan, o ktérych mowa
w Wytycznych Wojta Gminy Cewice 2z dnia 20 stycznia 2016 r. w sprawie przygotowania
warunkdw organizacyjnych i technicznych planowania i realizacji zadan obronnych z zakresu
przygotowania 1 koordynacji wsparcia sojuszniczych sit zbrojnych w czasie pokoju, sytuacy
kryzysowych 1 wojny, wykomyacych zadania lub przemieszezajgcych sie przez teren Gminy Cewce

upowaizniam
PN AN o e e
(imie, nazwisko)
legitymujaca/ego si¢ dowodem osobistym serta ........... 3] PO

do reprezentowania Urzedu Gminy w Cewicach
w kontaktach z przedstawicielami wojsk whasnych 1 sojuszniczych przebywajacymi na terenie

(wpisa¢ obszar obowiazywania upowaznienia)

oraz z kierownikami jednostek organizacyjnych, niezbgednymi do prawidlowego wywiazania sig
Rzeczypospolitej Polskiej z przyjetych zobowigzan migdzynarodowych.

Niniejsze upowaznienie wazne jest do dnia ................... ... i nie moze by¢
przenoszone na inne osoby.
Upowaznienie jest wazne tgeznie z dowodem tozsamoscei.

.........................................................

{podpis i pieczeé kierownika jednostki organizacyjnej)



