
ZARZĄDZENIE NR 69/2017 
WÓJTA GMINY C E W I C E 

z dnia 30 czerwca 2017 r. 

w sprawie powołania Zespołu roboczego ds. realizacji projektu pn. „Budowa Punktu Selektywnego 
Zbierania Odpadów Komunalnych w Gminie Cewice" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446, 
ze zm.) Wójt Gminy Cewice zarządza, co następuje: 

1. Powołuje się Zespół roboczy ds. realizacji projektu, zwany dalej "Zespołem", współfinansowanego 
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 11 Środowisko, Działania 11.2 Gospodarka odpadami pn. 
"Budowa Punktu Selektywnego Zbierania Odpadów Komunalnych w Gminie Cewice". 

2. W skład Zespołu wchodzą: 

1) Alicja Ziegert - Kierownik Zespołu ds. realizacji projektu, 

2) Alicja Krupska - Specjalista ds. realizacji inwestycji, 

3) Wioletta Zakrzewska - Specjalista ds. finansowych, 

4) Halina Stolarczyk - Specjalista ds. obsługi finansowo - kadrowej, 

5) Marta Cybulska - Specjalista ds. informacji i promocji. 

1. Zadaniem Zespołu jest realizacja projektu, o którym mowa w §1 ust. 1 i podejmowanie wszelkich działań 
zgodnie z harmonogramem jego realizacji oraz wytycznymi Instytucji Zarządzającej. 

2. Szczegółowy zakres działania Zespołu określa załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§1-

§ 2 . 

§4 . 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 30.06.2017 r. 
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Załącznik do Zarządzenia Nr 69/2017 

Wójta Gminy Cewice 

z dnia 30 czerwca 2017 r. 

Szczegółowy zakres działania Zespołu roboczego ds. realizacji projektu pn. "Budowa Punktu Selektywnego 
Zbierania Odpadów Komunalnych w Gminie Cewice" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

W celu prawidłowego i skutecznego wdrożenia przedsięwzięcia pn. "Budowa Punktu Selektywnego 
Zbierania Odpadów Komunalnych w Gminie Cewice" wyodrębniono Zespół roboczy ds. realizacji projektu, 
w skład którego wchodzą pracownicy Urzędu Gminy, skierowani do przedmiotowego działania: 

1. Kierownik Zespołu ds. realizacji projektu - pełniący rolę koordynatora projektu, odpowiedzialny za 
realizację następujących zadań: 

a) nadzór nad całościową realizacją projektu, 

b) kontakty z Instytucją Zarządzającą RPO WP, 

c) planowanie, monitorowanie i kontrolowanie wszystkich etapów projektu zgodnie z harmonogramem prac 
i budżetem projektu, 

d) sporządzanie wniosków o płatność, 

e) uczestnictwo w kontrolach projektu, 

f) nadzór nad realizacją zamówień publicznych. 

2. Specjalista ds. realizacji inwestycji - odpowiedzialny za realizację następujących zadań: 

a) przygotowywanie harmonogramów i planów inwestycyjnych w zakresie projektu, 

b) przygotowywanie dokumentacji do przeprowadzenia postępowań przetargowych, 

c) przygotowywanie projektów umów z wykonawcami, 

d) kontrolę faktur i rachunków pod względem merytorycznym, legalności, celowości i gospodarności, 

e) kontrolę realizacji umów z wykonawcami, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

f) sporządzanie sprawozdań z realizacji inwestycji, 

g) uczestnictwo w odbiorach końcowych inwestycji. 

3. Specjalista ds. finansowych - odpowiedzialny za realizację następujących zadań: 

a) przygotowywanie niezbędnych procedur w zakresie finansowej realizacji projektu, 

b) prowadzenie wyodrębnionej księgowości dla projektu zgodnie z obowiązującym prawem oraz Wytycznymi, 

c) rejestrację oraz sprawdzanie faktur i rachunków pod względem formalnym i rachunkowym, 

d) prowadzenie zestawień księgowych. 

4. Specjalista ds. obsługi finansowo - kadrowej - odpowiedzialny za realizację następujących zadań: 

a) prowadzenie dokumentacji kadrowej w projekcie zgodnie z obowiązującym prawem i Wytycznymi, 

b) naliczanie wynagrodzeń dla członków zespołu, 

c) odprowadzanie składek, pochodnych płac i wynagrodzeń, 

d) wsparcie prowadzenia sprawozdawczości finansowej w projekcie. 

5. Specjalista ds. informacji i promocji - odpowiedzialny za realizację następujących zadań: 

a) prowadzenie promocji projektu zgodnie z ustalonym planem i Wytycznymi, 
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b) koordynowanie realizacji działań informacyjnych i edukacyjnych w projekcie, 

c) archiwizacja dokumentacji projektu, w tym dokumentacji związanej z promocją projektu, 

d) sporządzanie opisów dowodów księgowych związanych z promocją projektu, 

e) wsparcie sprawozdawczości i monitoringu projektu. 
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