Protokét

Zespotu Kontrolnego Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Cewice z kontroli: "Kontrola wybranych
referatéw w Urzedzle Gminy w Cewicach:

a) referat administracji i chstugi,
b) zespdt ds. samorzadowych, oswiatowych, kultury i sportu

w zakresie szkolen i podréizy stuibowych pracownikéw Urzedu Gminy Cewice i radnych Rady
Gminy Cewice.

Na podstawie & 7, 9 i 10 Regulaminu Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Cewice, stanowiacego
zatacznik nr 4 do Statutu Gminy Cewice, Zespdt Kontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Cewice
dokonat kontroli pn.:"Kontrola wybranych referatdw w Urzedzie Gminy w Cewicach”

a) referat administracji i obsiugi,

. b} zespdt ds. samorzgdowych, oswiatowych, kultury i sportu.

I. Kontrole przeprowadzit upowazniony Zespot Kontrolny w sktadzie:

1. Marzena Reclaf - Przewodniczgca Zespotu,

2. Wiestaw Dolinski Cztonek Zespotu,

3. Czestaw Miotk Cztonek Zespotuy, >
4. Urszula Wenta Cztonek Zespotu.

Upowaznienia do kontroli stanowig zatgczniki do niniejszego protakotu.

" Szczegotowy zakres kontroli:
al Kontrola referatu administracji i obstugi w zakresie szkolen i podrozy stuzbowych
. pracownikéw Urzedu Gminy Cewice.
b) Kontrola zespotu ds. samorzgdowych, odwiatowych, kultury i sportu w zakresie szkoler i
podrdzy stuzbowych radnych Rady Gminy Cewice w ckresie od poczatku kadencji Rady Gminy

Cewice.

. Kontrolowany okres:
a) Kontrola referatu administracji i obstugi w zakresie szkolen i podrézy stuzbowych
pracownikow Urzedu Gminy Cewice w okresie od 01.01.2015r. do 31.08.2017 r.
b) Kontrola zespotu ds. samorzagdowych, oswiatowych, kultury i sportu w zakresie szkolen i
podrozy stuzbowych radnych Rady Gminy Cewice w okresie od poczatku kadencji Rady Gminy

Cewice 2014-2018 do 31.08.2017 r.



Ustalenia kontroli

Ad. a)
Zasady podnoszenia kwalifikacji zawodowych okresla:

a) art. 24 ust. 2 pkt 7, arl. 29 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r, o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 902 z pdzn. zm.)
b) art.103-103 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.
1666 z pdzn. zm.)
W Urzedzie Gminy w Cewicach nie zostat opracowany regulamin podnoszenia kwalifikacji

zawodowych.

Zgodnie z informacja Wajta Gminy Cewice pracownicy kierowani sg na szkolenia zgodnie
Z potrzehami zgtaszanymi przez kierownikéw komérek organizacyjnych urzedu oraz sami wystepujg
z okreslonymi inicjatywami uczestnictwa w rdznego rodzaju kursach, szkoleniach czy studiach.
Organizowane sg réwniez szkolenia w zakresie nowelizacji ustaw, ktérych obowigzek znajomosci
dotyczy wszystkich pracownikéw administracyjnych np. Kodeks postepowania administracyjnego,
ochrona danych osobowych. Kazdy z pracownikéw posiada stuzbowa poczte elektroniczng, na ktéra
otrzymuje oferty szkoleniowe przesytane bezposrednio przez firmy szkoleniowe, jak rowniez
sekretariat urzedu. Ponadto kierowane s3 do pracownikow oferty wptywajace do urzedu droga

fax-owa, poczty tradycyjng oraz przyjmowane sg telefonicznie.

Decyzje odnosnie udziatu pracownika w roznego rodzaju kursach, szkoleniach, konferencjach, forach,

spotkaniach czy studiach podejmuje Wéjt Gminy.

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw (studia, studia podyplomowe) odbywa sie na

zasadzie zawarte] umowy okreslajgcej wzajemne prawa i obowigzki stron.

Plan i wykonanie w § 4700 —szkolenia pracownikéw Urzedu Gminy przedstawia sie nastepujaco:

Rok 2015 plan 18.500 zt wykonanie 16.955.32 #
Rok 2016 plan 22.000 zt wykonanie 20,189,36 zi
Rok 2017 plan 20.000 zt wykonanie do dnia 31,08.2017 r.- 11.042,19 zt

Rejestr szkaler pracownikdw Urzedu Gminy w Cewicach za rok 2015, 2016,2017 stanowi zatgcznik

nr 1 do niniejszego protokotu tgcznie z kserokopia dowoddw ksiegowych.



Zasady delegowania oraz rozliczania kosztéw zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikéw
Urzedu Gminy w Cewicach reguluje Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 29
stycznia 2013 roku oraz Zarzadzenia nr 102/2011 Wéjta Gminy Cewice z dnia 19.10.2011r. w sprawie:
zasad delegowania oraz rozliczenia kosztéw zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikow
Urzedu Gminy w Cewicach oraz Zarzadzenia nr 5/2015 Wdjta Gminy Cewice z dnia 8 stycznia 2015r,

Ad. b)

Sposdb ustalenia naleznoéci z tytutu zwrotu kosztéw podréiy stuzbowych radnych gminy
okresla rozporzadzenie ministra spraw wewnetrznych i administracji z dnia 31 lipca 2000 r. Zgodnie z
w/w rozporzgdzeniem, wyjazdem stuzbowym jest wykonywanie przez radnego zadania majacego
bezposredni zwiazek z wykonywaniem mandatu, okreslonego przez przewodniczacego rady gminy,
poza miejscowoscig, w ktorej znajduje sie siedziba rady. Termin i miejsce wykonywania zadania oraz
miejscowos¢ rozpoczecia | zakonczenia podrdzy stuibowej okresla przewodniczacy rady gminy w
poleceniu wyjazdu stuibowego. Czynnosci te w stosunku do przewodniczgcego wykonuje
wiceprzewodniczacy wskazany przez rade.

Wysokos¢ diet oraz zwrotu kosztdw podrézy stuzbowych dla radnych Rady Gminy Cewice reguluje
Uchwata nr 11/4/2014 Rady Gminy Cewice z dnia 09.12.2014 r.

Zgodnie z § 4. ust.l pkt.l zalacznika nr 3 do Statutu Gminy Cewice prace Rady organizuje
Przewodniczacy Rady Gminy Cewice.

W okresie od poczatku kadencji Rady Gminy Cewice 2014/2018 do 31.08.2017 Pan
Przewodniczacy Rady Gminy Cewice brat udzial w szkoleniach w ramach Forum Przewodniczacych
Rad Gmin i Powiatow Pomorza, w Kongresach Gmin Wiejskich. Z tego tytulu optacono ze srodkow
Urzedu Gminy faktury za udziat w szkoleniach, ustugi noclegowe. W roku 2015 wydatkowano
2 415,38 zt, w roku 2016 -1900,00 21, a w 2017r do dnia 31.08.2017 r. -1000 zt. Przewodniczgcy na
taden z wyjazdéw stuzbowych nie posiada polecenia wyjazdu stuzbowego podpisanego przez
wiceprzewodniczgcego Rady Gminy Cewice. W zwigzku z tym brak jest podstaw zapfaty za rachunek
przewodniczacego, gdyz nie zostat zachowany paragraf 1,2 i 3 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji (Dz.U. Nr 66 poz. 800 z pdin. zm.), w ktdrym jest mowa m. in. o
zwrocie kosztow za nocleg i inne udokumentowane wydatki.

W okresie od poczatku kadencji Rady Gminy Cewice 2014/2018 do 31.08.2017 r., nie
dokonano zwrotu kosztéw przejazdu wtasnym samochodem, czy tez zwrotu kosztow w wysokosci
ceny biletu srodkéw komunikacji publicznej radnym Rady Gminy Cewice.

Faktury za udziat Przewodniczacego Rady Gminy Cewice w Forum, Kongresie czy ustugi noclegowe
stanowig zatqcznik nr 2 do niniejszego protokotu.



Whnioski Zespotu Kontrolnego Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Cewice z kontroli: ,Kontrola
wybranych referatéw w Urzedzie Gminy w Cewicach:

a) referat administracji i obslugi,
b) zespél ds. samorzgdowych, o§wiatowych, kultury i sportu

w zakresie szkolen i podrozy stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy Cewice i radnych Rady
Gminy Cewice:

1. Podrézg stuzbowa jest wykonywanie przez radnego zadan zwigzanych z wykonywaniem
mandatu, poza miejscowoscig, w ktorej znajduje sie siedziba rady. Termin i miejsce
rozpoczecia i zakoriczenia podrézy okre$la POLECENIE WYJAZDU StUZBOWEGO. Z tytutu
takiej podrézy stuibowej przystuguje m.in. zwrot kosztéw noclegdw i innych
udokumentowanych wydatkéw. W zawigzku z tym, iz nie bylo polecenia wyjazdu
stuzbowego dla Przewodniczacego Rady Gminy Cewice podpisanego przez
Wiceprzewodniczgcego Rady brak jest podstaw do zapfaty za faktury z tytutu
udziatu w Forum, Kongresie czy optat za ustugi noclegowe. Nie zachowano
paragrafu 1,2 i 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 31 lipca 2000r. (Dz.U. Nr 66 poz. 800 z p6Zn. zmianami) w sprawie ustalenia
naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych radnych.

2. Radni powinni uczestniczy¢ w szkoleniach w celu pogiebiania wiedzy
merytorycznej, ktéra stuzy lepszemu wypetnianiu obowigzkéw radnych oraz
prawidtowemu funkcjonowaniu organu, jakim jest Rada Gminy.W zwigzku z tym
Przewodniczacy Rady odpowiedzialny za jej prace, powinien zadbac o organizacje
szkolern dla pozostatych Radnych Gminy Cewice. Zgodnie z &4. ust.1 pkt.1
zatacznika nr 3 do Statutu Gminy Cewice prace Rady organizuje Przewodniczacy
Rady. W zwigzku z tym, wnioskujemy o przesytanie informacji na temat ofert
szkoleniowych dla Radnych Gminy.

W odniesieniu do tresci protokotu stronie kontrolowanej przystuguje wniesienie uwag i
zastrzezen w terminie 14 dni od zapoznania si¢ z protokolem.

Protokét wykonano w czterech  jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym dla
Przewodniczacego Rady Gminy Cewice, Wojta Gminy Cewice, Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy Cewice i Kierownika kontrolowanego podmiotu.

Data i podpis kierownika Podpisy Zespolu Kontrolnego:
jednostki kontrolowanej: 1
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