ZARZADZENIE NR 128/20138
WOJTA GMINY CEWICE

z dnia 6 grudnia 2018 .

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z pdzn. zm.)
oraz na podstawie zalacznika nr 7 do Zarzadzenia Nr 19/11 Woéjta Gminy Cewice zdnia 31 marca 2011 roku
w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci Wéjt Gminy Cewice zarzadza, co nastgpuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych Gminy Cewice begdacych na
stanie jednostki budzetowej - Urzad Gminy Cewice.

§2.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:
I. Droga spisu z natury:
1) érodki trwate,
2) pozostale $rodki trwale,
3) srodki pieni¢zne i depozyty zgromadzone w kasie Urz¢gdu Gminy,

4) paliwa w bakach samochodéw i pojazdéow Urzedu Gminy oraz opatu i paliwa w jednostkach Ochotniczych
Strazy Pozarnych,

5) druki scistego zarachowania.
2. Droga potwierdzenia salda:
1) srodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) zaciagniete zobowigzania z tymhu pozyczek oraz emisji obligacji komunalnych,

3) naleznodci, za wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznodci spornych i watpliwych, naleznosci od
pracownikow.

3. W formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realncj
wartosel:

1) naleznoéci sporne i watpliwe,
2) rozrachunki z pracownikami,
3} rozrachunki publicznoprawne,

4) pozostale pozycje bilansowe (grunty, wartoéci niematerialne i prawne, $rodki trwate trudno dostgpne ogladowi,
rodki trwalte w budowie, posiadane udzialy, kapitaly i fundusze oraz inne nie podlegajace spisowi z natury
i uzgodnieniu said)).

§3.
Inwentaryzacje skladnikéw wymienionych w § 2nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem
stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 4.

1. Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna wcelu przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow
aktywow trwatych.

2. Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoltuj¢ Marzeng Krakowiak.
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3.Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluj¢ zespoly spisowe w nastgpujacych
skiadach:

1) Zespét Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwalych
oraz paliwa i opatu w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozamych:

a) Marta Cybuiska,
b) Damian Kurasz.

2) Zespol Spisowy Nr2 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych oraz pozostalych srodkow
trwalych; place zabaw iboiska, domek sportowca, urzadzenia techniczne oraz silownie zewngtrzne
i wewnetrzne:

a) Marlena Smigielska,
b) Adam Etmanski.

3) Zespol Spisowy Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwatych
budynku Urzedu Gminy, magazynu OC, archiwum oraz magazynu w ZOZ:

a) Emilia Blauciak,
b) Justyna Lica.

4) Zespol Spisowy Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych;
budynek magazynowy, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia iaparaty ogélnego zastosowania oraz
inwentaryzacji paliwa pojazdéw Urzedu Gminy:

a) Mariola Madra-Nowak,
b) Edyta Drzewiecka.

5} Zesp6l Spisowy Nr 5 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwatych i pozostalych srodkéw trwalych;
gospodarka wodna i scieckowa, budynki i lokale, wiaty, przystanki i kontenery:

a) Slawomir Czaja,
b) Marta Stukan,

6) Zespol Spisowy Nr 6 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwatych
dotyczacych realizowanych projektéw finansowanych ze $rodkéw UE: ,,Wsparcie rozwoju indywidualnego
uczniéw klas I-III”, , Upowszechnianie edukacji przedszkolnej”, ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw
z Gminy Cewice™:

a) Justyna Wozniak,
b) Halina Stolarczyk.

7) Zespot Spisowy Nr 6 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatybh i pozostatych srodkéw trwatych
dotyczacych realizowanych projektéw finansowanych ze srodkéw UE: ,,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego
wsrod mieszkaicow Gminy Cewice”, ,,Rozwdj spoleczenstwa informatycznego w Gminie Cewice™

4) Tomase Klebba,
b) Katarzyna Bazylewicz.

8) Zespol Spisowy Nr7 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw pieni¢znych, depozytoéw oraz drukdw
Scislego zarachowania:

a) Renata Smiatkowska,
b) Katarzyna Bazylewicz.

4, Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga uzyskania potwierdzenia salda oraz w formie poréwnania danych
z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji realnej wartosci powotuje:

1) Zespit Spisowy Nr 8 w skiadzie:
a) Wioletta Zakrzewska,
b) Maria Kaszkowiak.
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§5.

Inwentaryzacje skladnikéw, nieobjetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. gruntéw stanowiacych mienie
komunalne, wartosci niematerialnych iprawnych, $rodkéw trwalych trudno dostepnych ogigdowi, Srodkow
trwalych w budowie, ktérych spis z natury jest niemozliwy — nalezy dokonaé¢ w drodze weryfikacji danych z ksigg
rachunkowych i ewidencji odpowiedzialnych komérek organizacyjnych wg stanu na dziefi 31 grudnia 2018 r. Za
weryfikacj¢ sald odpowiada Maria Kaszkowiak.

§ 6.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespoly Spisowe, o ktérych mowa w § 3, odpowiadaja za
prawidlowos$¢ przeprowadzenia inwentaryzacii.

: §7.
Zarzadzenie wechodzi w 2ycie z dniem 6 grudnia 2018 r.

Jer anka
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Zalacrnik do Zarzadzenia nr 128/2018 z dnia 6 grudnia 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacii na 2018 rok

obligacji komunalnych

Lp.| Przedmiot inwentaryzacji T"’“::v"’;”ta:;:‘a;‘.’fe"ia Metoda inwentaryzacji

1 ;ﬁﬂmg';gym 12122018-1501.2019 | oh Z netiry na dzien
g | Sred Pentezne | depozyty 31.12.2018 Spis 2 natury na dzied

3| Materialy (paiwo, opal) 31122018 5ol 2naiey 0a €2
4 | Drukd Scsiego 31.12.2018 Spis  nalury na dzief
5 f;orgga%m?z do 15.01.2019 Pisemne uzgodnienis said

rachunkach bankowych na dzien 31.12.2018

6 ﬁg;.:::f irr];azze:nﬁl:r do 15.01.2019 Pisemne uzgodnienie sald

na dzien 31.12.2018

Naleznosci, z wyjatkiem
publicznoprawnych, od
pracownikow

do 15.01.2019

Pisemne uzgodnienie sald
na dzien 31.12.2018

Pozostate (naleznosci
spome i watpliwe,
rozrachunki
publicznoprawne,
rozrachunki z
pracownikami, grunty,
wartosci niematerialne i
prawne, Srodki trwale
trudno dostepne ogladowi,
Srodki trwale w budowie,
udziaty, kapitaty i fundusze
oraz inne nie podlegajace
spisowi z natury i
uzgodnieniu sald)

do 15.01.2019

Weryfikacja sald na dzief
31.12.2018
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