
ZARZĄDZENIE NR 34/2018 
WÓJTA GMINY C E W I C E 

z dnia 10 kwietnia 2018 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 7/2014 Wójta Gminy Cewice z dnia 28 kwietnia 2014 r. w sprawie 
ustalenia zasad przydziału i korzystania z telefonów komórkowych do celów służbowych w Urzędzie Gminy 

w Cewicach 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., 
poz. 1875 z późn. zm.) 

W załączniku do Zarządzenia Nr 7/2014 Wójta Gminy Cewice z dnia 28 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia 
zasad przydziału i korzystania z telefonów komórkowych do celów służbowych w Urzędzie Gminy w Cewicach, 
zmienia się § 7 nadając mu następujące brzmienie: " 

1. Do podstawowych praw i obowiązków pracownika w zakresie korzystania z służbowego telefonu 
komórkowego należy: 

a) nieudostępnianie osobom trzecim służbowego telefonu komórkowego, a w szczególności zabezpieczenie go 
przed dostępem osób trzecich, 

b) utrzymywanie telefonu służbowego w należytym stanie technicznym, korzystanie z niego zgodnie z instrukcją 
obsługi producenta, 

c) należyta dbałość o mienie Urzędu Gminy, jakim jest służbowy telefon komórkowy, w tym niezwłoczne 
informowanie przełożonego o każdym przypadku utraty służbowego telefonu komórkowego. 

2. W przypadku utraty służbowego telefonu komórkowego, użytkownik jest zobowiązany do 
natychmiastowego zablokowania numeru u operatora, a następnie zgłoszenia tego faktu Pracodawcy. Jeżeli utrata 
telefonu nastąpiła na skutek kradzieży, rozboju albo w innych okolicznościach wskazujących na popełnienie 
przestępstwa, niezbędne jest zgłoszenie tego faktu policji. 

3. W przypadku utraty służbowego telefonu komórkowego z winy pracownika, pracownik ten ponosi wszelkie 
koszty związane z utratą telefonu. 

4. Służbowe telefony komórkowe wraz z akcesoriami powierzone są pracownikom z obowiązkiem zwrotu, 
w związku z czym ponoszą oni pełną odpowiedzialność materialną za szkodę powstałą w tym mieniu, 
w szczególności w przypadku uszkodzenia, zagubienia lub kradzieży. W takim przypadku pracownik zobowiązany 
jest także do pokrycia rzeczywistych kosztów poniesionych przez Urząd Gminy w związku z zakupem 
i przekazaniem do używania pracownikowi nowego telefonu komórkowego w zamian za uszkodzony, zagubiony, 
skradziony telefon lub akcesoria. 

5. Z chwilą wymiany telefonów komórkowych na nowe, pracownik może odkupić używany telefon 
komórkowy za 10% wartości jego zakupu, na podstawie pisemnego wniosku pracownika. Wzór wniosku stanowi 
załącznik Nr 5 do niniejszych zasad. 

6. Zgodę na sprzedaż telefonu komórkowego pracownikowi wyraża Wójt Gminy, a w przypadku Wójta Gminy 
zgodę wyraża Sekretarz Gminy. 

7. Zapłata za sprzedany telefon następuje na podstawie faktury VAT wystawionej przez Referat administracji 
i obsługi Urzędu Gminy w Cewicach i odbywa się poprzez dokonanie wpłaty gotówkowej w kasie Urzędu Gminy 
w Cewicach. 

8. Na podstawie dokonanej wpłaty następuje zdjęcie odsprzedanego telefonu z ewidencji majątku urzędu. 

9. Pozostałe telefony zdane po okresie trwania umowy, przechowywane są przez Sekretarza Gminy przez okres 
1 roku, a następnie przekazywane do utylizacji." 

zarządzam, co następuje: 

§1-
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§2. 

Wzór wniosku, o którym mowa w § 1 określa załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§3 . 

Pozostałe postanowienia Zarządzenia Nr 7/2014 Wójta Gminy Cewice z dnia 28 stycznia 2014 r. 
w sprawie ustalenia zasad przydziału i korzystania z telefonów komórkowych do celów służbowych w Urzędzie 
Gminy w Cewicach, nie ulegają zmianie. 

§4 . 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§5. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 10 kwietnia 2018 r. 
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Załącznik do Zarządzenia Nr 34/2018 

Wójta Gminy Cewice 

z dnia 10 kwietnia 2018 r. pt.: "Załącznik Nr 5 do załącznika do 

Zarządzenia Nr 7/2014 Wójta Gminy Cewice z dnia 28 stycznia 

2014 r." 

Cewice, dnia 

(imię i nazwisko) 

(stanowisko) 

(komórka organizacyjna Urzędu) 

Wójt Gminy Cewice/ 

Sekretarz Gminy 

W N I O S E K 

o wyrażenie zgody na sprzedaż dotychczas używanego telefonu komórkowego w związku z wymianą 

telefonów komórkowych. 

Telefon komórkowy: 

Producent i model 

Numer IMEI 

Akcesoria 

Jednocześnie oświadczam, że stan techniczny telefonu komórkowego jest mi znany. 

(podpis pracownika) 

* Wyrażam zgodę na sprzedaż zgodnie z wnioskiem 

*Nie wyrażam zgody na sprzedaż zgodnie z wnioskiem 

(data i podpis Wójta/Sekretarza Gminy) 

* niepotrzebne skreślić 
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