ZARZADZENIE NR 34/2018
WOJTA GMINY CEWICE

zdnia 10 kwietnia 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 7/2014 Wojta Gminy Cewice z dnia 28 kwietnia 2014 r. w sprawie
ustalenia zasad przydzialu i korzystania z telefoné6w komorkowych do celéw stuzbowych w Urzedzie Gminy
w Cewicach

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz. U. z2017r,
poz. 1875 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1.

W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 7/2014 Wojta Gminy Cewice z dnia 28 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia
zasad przydzialu i korzystania z telefonow komdrkowych do celow stuzbowych w Urzedzie Gminy w Cewicach,
zmienia si¢ § 7 nadajgc mu nast¢pujgce brzmienie: "

1.Do podstawowych praw iobowigzkéw pracownika w zakresie korzystania zsluzbowego telefonu
komarkowego nalezy:

a) nieudostgpnianie osobom trzecim stuzbowego telefonu komérkowego, a w szczegdlnosci zabezpieczenie go
przed dostgpem o0séb trzecich,

b) utrzymywanie telefonu sluzbowego w nalezytym stanie technicznym, korzystanie z niego zgodnie z instrukcja
obstugi producenta,

c¢) nalezyta dbalos¢ o mienie Urzedu Gminy, jakim jest stuzbowy telefon komoérkowy, wtym niezwloczne
informowanie przetozonego o kazdym przypadku utraty stuzbowego telefonu komérkowego.

2. W przypadku utraty stuzbowego telefonu komérkowego, uzytkownik jest zobowigzany do
natychmiastowego zablokowania numeru u operatora, a nastepnie zgloszenia tego faktu Pracodawcy. Jezeli utrata
telefonu nastapita na skutek kradziezy, rozboju albo w innych okolicznos$ciach wskazujacych na popelnienie
przestepstwa, niezbedne jest zgloszenie tego faktu policji.

3. W przypadku utraty stuzbowego telefonu komérkowego z winy pracownika, pracownik ten ponosi wszelkie
koszty zwigzane z utratg telefonu.

4. Stuzbowe telefony komérkowe wraz z akcesoriami powierzone s3 pracownikom z obowigzkiem zwrotu,
wzwigzku zczym ponosza oni pelna odpowiedzialno$¢ materialng za szkod¢ powstala wtym mieniu,
w szezegblnosci w przypadku uszkodzenia, zagubienia lub kradziezy. W takim przypadku pracownik zobowiazany
jest takze do pokrycia rzeczywistych kosztéw poniesionych przez Urzad Gminy w zwigzku zzakupem
i przekazaniem do uzywania pracownikowi nowego telefonu komérkowego w zamian za uszkodzony, zagubiony,
skradziony telefon lub akcesoria.

5.Z chwila wymiany telefonéw komorkowych na nowe, pracownik moze odkupié uzywany telefon
komérkowy za 10% wartosci jego zakupu, na podstawie pisemnego wniosku pracownika. Wzér wniosku stanowi
zalacznik Nr 5 do niniejszych zasad.

6. Zgodg na sprzedaz telefonu komérkowego pracownikowi wyraza Wojt Gminy, a w przypadku Wéjta Gminy
zgode¢ wyraza Sekretarz Gminy.

7. Zaplata za sprzedany telefon nastgpuje na podstawie faktury VAT wystawionej przez Referat administracji
i obstugi Urzedu Gminy w Cewicach i odbywa si¢ poprzez dokonanie wplaty gotéwkowej w kasie Urzgdu Gminy
w Cewicach.

8. Na podstawie dokonanej wplaty nastepuje zdjecie odsprzedanego telefonu z ewidencji majatku urzedu.

9. Pozostale telefony zdane po okresie trwania umowy, przechowywane sg przez Sekretarza Gminy przez okres
1 roku, a nastgpnie przekazywane do utylizacji."
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§2.

Wz6r wniosku, o ktorym mowa w § 1 okresla zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Pozostale postanowienia Zarzadzenia Nr7/2014 Wéjta Gminy Cewice zdnia 28 stycznia 2014 r.
w sprawie ustalenia zasad przydziatu i korzystania z telefonéw komoérkowych do celéw stuzbowych w Urzedzie
Gminy w Cewicach, nie ulegajg zmianie.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 kwietnia 2018 r.

Jerzy Pernal

| Kowals
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Zalagcznik do Zarzadzenia Nr 34/2018

Wojta Gminy Cewice

z dnia 10 kwietnia 2018 r. pt.: "Zatacznik Nr 5 do zalacznika do
Zarzadzenia Nr 7/2014 Wéjta Gminy Cewice z dnia 28 stycznia

2014 1"
CEWACE, AMH1A ... oomemnrmnmnns sravssssiissinssisiasiatsniaess
(imig i nazwisko)
(stanowisko)
(komérka organizacyjna Urzedu)
Wéjt Gminy Cewice/
Sekretarz Gminy
WNIOSEK

o wyrazenie zgody na sprzedaz dotychczas uzywanego telefonu komorkowego w zwigzku z wymiang
telefondw komérkowych.

Telefon komérkowy:
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Jednoczesnie oswiadczam, ze stan techniczny telefonu komérkowego jest mi znany.

(podpis pracownika)
*Wyrazam zgode¢ na sprzedaz zgodnie z wnioskiem

*Nie wyrazam zgody na sprzedaz zgodnie z wnioskiem

(data i podpis Wojta/Sekretarza Gminy)

*niepotrzebne skresli¢
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