ZARZADZENIE NR 72A/2019
WOJTA GMINY CEWICE

z dnia 10 lipca 2019 1.

zmieniajace Zarzgdzenie nr 72/2019 Wéjta Gminy Cewice z dnia 9 lipea 2019 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci stosowanych przy realizacji projektu '""Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz
z oczyszezalnig §ciekow m. Unieszyno Gmina Cewice' realizowanej w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2019r. poz. 351)
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskicj (Dz. U. 22017 r., poz. 1911 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Zalacznik do Zarzadzenia nr 72/2019 Woéjta Gminy Cewice zdnia 9 lipca 2019 r. w sprawie zasad
rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu "Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z oczyszczalnig
sciekow m. Unieszyno Gmina Cewice" realizowanej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jerz anka

Brak uwag formal 0-prawnych

.ot _Olga Waldszkowsk
A .
adwakat 7C*
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 72A/2019
Wojta Gminy Cewice z dnia 10 lipca 2019 .

1. Rachunkowo$¢ projektu ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z oczyszczalnig Sciekow w m. Unieszyno”
prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy Cewice przy ul. W. Witosa 16, 84-312 Cewice na podstawie
zaktadowego planu kont dla budZetu gminy oraz jednostki budzetowej Urzad Gminy Cewice.

2. Realizacja zadania nastepuje po podpisaniu umowy, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Cewice - jednostke budzetowa,
4. W planie finansowym Urzedu Gminy Cewice ujmowane sg wszystkie wydatki na realizacjg projektu.

5. Zadanie realizowane w ramach projektu finansowane jest z:
- $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich — 63,63% kosztow
kwalifikowanych projektu,
- Srodkow wiasnych: 36,37% kosztow kwalifikowanych,
100,00% kosztow niekwalifikowanych.

6. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe:
Dziat 010 ROLNICTWO | LOWIECTWO, Rozdziat 01041 Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie: § z koficowka 8 — wydatki ze $rodkéw unijnych (koszty
kwalifikowane), § z koncowka 9 — wydatki ze Srodkow wiasnych budzetu gminy (koszty kwalifikowane), § z
koncowka 0 — wydatki ze $rodkow wiasnych budzetu gminy (koszty niekwalifikowane). Dla potrzeb projektu zostat
okreslony kod ksiggowy pozwalajacy na identyfikacje zadania: zadanie nr 64.

7. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe - oryginaty. W ewidencji zarowno organu jak
i jednostki zdarzenia gospodarcze zwiazane z reallzaclq projektu ksiegowane beda chronologicznie. Oryginaly
dowodow bedg przechowywane w oddzielnych segregatorach, zawierajacych dokumenty zwiazane z projektem,
przez okres okreslony w umowie.

8. Procedury dokonywania pfatnosci za wykonane w ramach uméw zadania zwigzane z realizacja projektu:
1) wptyw faktur, rachunkow do komérki merytorycznej,
2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez wyznaczonego pracownika, polegajaca na sprawdzeniu:
- ¢zy dane zawarte w dowodach finansowych sa zgodne z umowami z instytucjg udzielajgcg pomocy
finansowej, wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym,
- czy wydatek jest zgodny z celem i wysoko$cig ustalona w planie finansowym jednostki,
- czy umozliwia terminowg realizacje zadania,
- czy zachowann terminy i wysokosci wynikajace z wczesniej zaciagnietych zobowigzan, umow,
porozumien, decyzii, itp.
- czy dokonano wydatki zgodnie z przepisami zamowien publicznych.
Na dowdd potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie pracownik podpisuje dokument na pieczatce
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.,
3) kontrola fermalno — rachunkowa, polegajaca na sprawdzeniu czy dokument zawiera wszystkie wymagane
elementy, czy nie zawiera bledow rachunkowych. Dokonywana jest ona przez upowaznionego pracownika
Referatu Budzetowego i potwierdzana podpisem na pieczatce sprawdzono pod wzgledem formalno -
rachunkowym.,
4)-zatwierdzenie dowodow ksiegowych przez Skarbnika oraz Wojta Gminy Cewice (lub osoby przez nich
upowaznione),
5) na podstawie zatwierdzonych dokumentow Referat Budzetowy sporzadza dyspozycje przelewow,
6) prawidlowo opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi w gminie zasadami,
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7) wszystkie dokumenty dotyczace projektu, musza by¢ szczegdtowo opisane: numer umowy o dofinansowanie
oraz nazwe projektu. Muszg posiadaé szczegdtowg informacja, jaka kwota wydatkow finansowana jest ze
$rodkéw unijnych, a jaka ze $rodkow wiasnych (takiego podziatu dokonuje komorka merytoryczna nadzorujgca
realizacje projektu). Ponadto musza posiadac zapis akceptujacy pfatnosé zatwierdzony przez Wojta i Skarbnika
Gminy Cewice.

9. Do ewidencji zadan w ramach projektu korzysta sie z kont:

W organie:

133/000/00000/0000/00 - Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych nie objetych pozyczka z budzetu panstwa na wyprzedzajace
finansowanie projektu. Zapisy na koncie dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodow bankowych i muszg
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

Na stronie Wn ujmuje sie wplyw $rodkéw jako refundacja poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem
901/010/01041/6208/64.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty na rachunek wykonawcow realizujacych zadanie w korespondenciji z kontem
902/010/01041/6058/64, 902/010/01041/6059/64 oraz 902/010/01041/6050/64.

133/064/00000/0000/00 - Rachunek budzetu — rachunek srodkoéw wilasnych otwarty w Banku
Gospodarstwa Krajowego dla obsfugi projektu.

Konto sfuzy do ewidencji operacji pienieznych zwigzanych z obstuga projektu. Zapisy na koncie dokonywane sg
wytacznie na podstawie dowoddw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Na stronie
Wn ujmuje sig:

- wplyw Srodkow na pokrycie wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych stanowigcych wktad wiasny Gminy
Cewice w korespondenciji z kontem 133/000/00000/0000/00,

- naliczone odsetki od Srodkdw na rachunku w korespondencji z kontem 901/758/75814/0920/40.

Na slronie Ma ujmuje sie:

- wyptaty na rachunek wykonawcow realizujacych zadanie w wysokosci wydatkéw kwalifikowanych i
niekwalifikowanych stanowigcych wktad wlasny projektu w korespondencii z kontem 902/010/01041/6050/64 oraz
902/010/01041/6059/64,

- odsetki od rachunku pozyczki na wyprzedzajace finansowanie projektu w korespondencl z kontem
902/757/75702/8110/34,

- prowizje i koszty prowadzenia rachunku w korespondenciji z kontem 902/757/75702/4300/34.

133/064/00000/0000/01 - Rachunek budzetu - rachunek pozyczki na wyprzedzajace finansowanie projektu
otwarty w Banku Gospodarstwa Krajowego

Konto stuzy do ewidencji operacji pienigeznych dokonywanych na wyodrebnionym rachunku bankowym otwartym
w ramach pozyczki zaciggnietej w Banku Gospodarstwa Krajowego na wyprzedzajace finansowanie projektu. Na
stronie Wn ujmuje sie:

- wplywy zaciagnigtej pozyczki na wyprzedzajace finansowanie w korespondenciji z kontem
260/064/00000/0000/00,

- wptyw $rodkéw z tytutu refundaciji w korespondencji 7 kontem 901/010/01041/6208/64,

- przelew Srodkéw wiasnych na rachunek pozyczki w przypadku réznicy pomiedzy zaciagnieta pozyczka na
wyprzedzajace finansowanie a wptywem grodkéw z tytulu refundacji w korespondencji z kontem
133/000/00000/0000/00.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- platnosci dokonywane na rzecz wykonawcdw w wysokosci 63,63% kosztéw kwalifikowanych projektu w
korespondencji z kontem 902/010/01041/6058/64,

- splate pozyczki (w momencie uzyskania refundacji poniesionych wydatkdw) w korespondencji z kontem
260/064/00000/0000/00,

- przelew nadwyzki Srodkow w przypadku roznicy pomiedzy zaciagnietq pozyczka na wyprzedzajace
finansowanie a wptywem $rodkow z tytutu refundacii w korespondencii z kontem 133/000/00000/0000/00.
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260/064/00000/0000/00 — Zobowigzania finansowe - zobowiazania z tytulu zaciagnietej w Banku
Gospodarstwa Krajowego pozyczki na wyprzedzajace finansowanie projektu.

Konto stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa na wyprzedzajace
finansowanie projektu. Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan z tytutu pozyczki w ramach
wyprzedzajacego finansowania (w momencie uzyskania refundacji poniesionych wydatkow) w korespondencji z
kontem 133/064/00000/0000/01. Na stronie Ma konta ujmuje sie warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan z tytutu
pozyczki na wyprzedzajace finansowanie projektu w korespondencii z kontem 133/064/00000/0000/01.

901/010/01041/6208/64 - Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu funduszy pomocowych. Na stronie Wn ujmuje sig
przeniesienie w koncu roku sumy osiagnietych dochodow na konto 961/064/00000/0000/00. Na stronie Ma
ujmuje sie dochody osiggniete z tytulu realizacji funduszy pomocowych w korespondencji z kontem
133/064/00000/0000/01 oraz 133/000/0000/000/00.

902/010/01041/6050/64 — Wydatki budzetu - wydatki niekwalifikowane projektu (Srodki wfasne)

Konto stuzy do ewidencii:

- dokonanych niekwalifikowanych wydatkow projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki na podstawie opfaconych
faktur na podstawie wyciagow bankowych w korespondencji z kontem 133/064/00000/0000/00 oraz
133/000/0000/000/00. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego
poniesionych wydatkow w korespondenciji z kontem 961/064/00000/0000/00.

902/010/01041/6058/64 — Wydatki budzetu - wydatki kwalifikowane projektu (Srodki europejskie)

Konto stuzy do ewidencji dokonanych kwalifikowanych wydatkow projektu. Na stronie Wn ujmuje sig wydatki na
podstawie optaconych faktur na podstawie wyciggow bankowych w korespondencji z kontem
133/064/00000/0000/01 oraz 133/000/0000/000/00. Na stronie Ma konta ujmuje sie przeniesienie z dniem
ostatniego dnia roku budZetowego poniesionych wydatkow w korespondencji z kontem 961/064/00000/0000/00.

902/010/01041/6059/64 — Wydatki budzetu - wydatki kwalifikowane projektu (Srodki wlasne)

Konto stuzy do ewidencji dokonanych kwalifikowanych wydatkow projektu. Na stronie Wn ujmuje sig wydatki na
podstawie optaconych faktur na podstawie wyciagow bankowych w korespondencji z kontem
133/064/00000/0000/00 oraz 133/000/0000/000/00. Na stronie Ma konta ujmuje sie przeniesienie z dniem
ostatniego dnia roku budzetowego ponleslonych wydatkow w korespondencji z kontem 961/064/00000/0000/00.

961/064/00000/0000/00 — Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania projektu. Pod datq oslalniego dnia roku budzetowego na stronie Wn
ujmuje sie saldo kont: 902/010/01041/6050/64, 902/010/01041/6058/64 oraz 902/010/01041/6059/64, a na
stronie Ma saldo konta 901/010/01041/6208/64.

W jednostce:

080/010/01041/6058/64 - Inwestycje - wydatki kwalifikowane projektu (Srodki europejskie)

Konto stuzy do ewidencji kosztow kwalifikowanych projektu wynikajacych z harmonogramu rzeczowo-
finansowego stanowigcego zalacznik do umowy o dofinansowanie. Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione
koszty dotyczace inwestycji. Na stronie Ma konta ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegoinoscl Srodkow trwatych. Saldo moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie
zakonczonych,

080/010/01041/6059/64 - Inwestycje - wydatki kwalifikowane projektu (Srodki wlasne)

Konto stuzy do ewidencji kosztéw kwalifikowanych projektu wynikajacych z harmonogramu rzeczowo-
finansowego stanowiacego zatacznik do umowy o dofinansowanie. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione
koszty dotyczace inwestycji. Na stronie Ma konta ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnosci $rodkow trwatych. Saldo moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie
zakonczonych.
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080/010/01041/6050/64 — Inwestycje - wydatki niekwalifikowane projektu (Srodki wiasne)

Konto stuzy do ewidencji kosztow kwalifikowanych projektu wynikajgcych z harmonogramu rzeczowo-
finansowego stanowiacego zatacznik do umowy o dofinansowanie. Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione
koszty dotyczace inwestycji. Na stronie Ma konta ujmuje sig wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnosci Srodkow trwalych. Saldo moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie
zakonczonych.

130/010/01041/6050/64, 130/010/01041/6058/64, 130/010/01041/6059/64 - Rachunek biezacy jednostki -
wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane

Konto stuzy do ewidenciji poniesionych wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych projektu stanowiacych
wktad wiasny projektu. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wydatki budzetowe na realizacje projektu w wysokosci
wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych finansowanych ze $rodkéw wiasnych Gminy, zgodnie z planem
finansowym jednostki. Saldo konta w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu tj. na 31 grudnia
kazdego roku przeksiegowaniu na strone Ma konta 800 (fundusz jednostki).

130/010/01041/6208/64 - Rachunek biezacy jednostki (dochody)

Konto stuzy do ewidencji wptywow dokonywanych w ramach refundacji poniesionych kosztéw, zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z kontem 720/000/00000/0000/64. Saldo konta w zakresie zrealizowanych
dochodoéw podlega okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku przeksiggowaniu na strone WN konta 800
(fundusz jednostki).

201/-+-/=---[----|64 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, zwigzanych z projektem. Konto
201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 201 stan
zobowigzan.

Konto 720/000/00000/0000/64 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetowych w korespondenciji z kontem 130/010/01041/6208/64. Salda
konta w zakresie zrealizowanych dochodéw podlega przeniesieniu na koniec roku na konto
860/000/00000/0000/64.

800 Fundusz jednostki
Konto stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow netto jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta
800/000/00000/0000/00 ujmuije sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiekszenia.

810/010/01041/6050/64 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje - wydatki niekwalifikowane (Srodki wtasne)

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci $rodkéw wydatkowanych na inwestycje w korespondencji z kontem
800/000/00000/0000/00. Na stronie Wn konta ujmuje sie rownowarto$¢ zapfaty za faktury wynikajace z umow
realizacii projektu. Na stronie Ma konta ujmuje sie przeksiggowanie wydatkow inwestycyjnych w korespondencji z
kontem 800/099/00000/0000/00.

810/010/01041/6058/64 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje — wydatki kwalifikowane (Srodki UE)

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci srodkow wydatkowanych na inwestycje w korespondencji z kontem
800/000/00000/0000/00. Na stronie Wn konta ujmuje sie rownowarto$¢ zaplaty za faktury wynikajace z umow
realizacji projektu. Na stronie Ma konta ujmuje sie przeksiggowanie wydatkow inwestycyjnych w korespondencji z
kontem 800/099/00000/0000/00.
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810/010/01041/6059/64 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje - wydatki kwalifikowane (Srodki wiasne)

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci $rodkéw wydatkowanych na inwestycje w korespondencji z kontem
800/000/00000/0000/00. Na stronie Wn konta ujmuje sie rownowartos¢ zapfaty za faktury wynikajace z uméw
realizacji projektu. Na stronie Ma konta ujmuje sie przeksiegowanie wydatkow inwestycyjnych w korespondencji z
kontem 800/099/00000/0000/00.

860/000/00000/0000/64 — Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego projektu.

Na stronie Ma konta ujmuje sie przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego uzyskanych
przychoddw, w korespondenciji z kontem 720/000/00000/0000/64. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe:

1. 980/010/01041/6058/64 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych — wydatki kwalifikowane (Srodki
europejskie)

980/010/01041/6059/64 - Plan finansowy wydatkow budzetowych — wydatki kwalifikowane (Srodki
wlasne)

980/010/01041/6050/64 - Plan finansowy wydatkow budzetowych — wydatki niekwalifikowane
(srodki wtasne)

Konta sluza do ewldencji planu wydatkow dysponenta rodkdw budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuije sie plan wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:
- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2. 998/010/01041/6058/64 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku (wydatki
kwalifikowane - srodki europejskie)
998/010/01041/6059/64 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku (wydatki
kwalifikowane - srodki wtasne)
998/010/01041/6050/64 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku (wydatki
niekwalifikowane - Srodki wtasne)

Konta sluzg do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym roku budzetowego.

Na stronie Wn konta ujmuije sie:

- rownowartosc sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

Na stronie Ma konta ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien.

10. Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych $rodkéw w ramach projektu dopuszcza sie tworzenie kont

analitycznych (odpowiadajacych trescig ekonomiczng kontom danego zespolu) bez koniecznosci zmiany
zarzadzenia,
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11. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w ninigjszym
zarzadzeniu majg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 19/11 Wojta Gminy Cewice z dnia 31 marca
2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci.

12. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacjg projektu przechowywane sg w siedzibie Urzedu
Gminy Cewice, w oddzielnych segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu
prowadzenia ksiag rachunkowych za pomocg programu RADIX.

13. Segregatory sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt wynikajacym z
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakfadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67). Opis zawiera¢ musi informacje o numerze, nazwie projektu i programu.

14. Po zakofczeniu realizacii projektu i rozliczeniu finansowym przez Samorzad Wojewddztwa, dowody ksiegowe
projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia, nalezy
przekazac do archiwum zaktadowego, znajdujacego sie w siedzibie Urzedu.

15. Dokumentacja zwigzana z przyznana pomoca przechowywana bedzie od dnia realizacji operacji oraz przez

okres 5 lat od dnia dokonania platnosci koncowej, o ile inne przepisy nie zaktadajg dluzszego okresu
przechowywania poszczegdinych rodzajow dokumentow.

Id: CB4E26EA-TET2-449A-9A8E-886218C6682B. Podpisany Strona 6





