ZARZADZENIE NR 34/2023
WOJTA GMINY CEWICE

z dnia 21 marca 2023 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Systemu Bezpieczenstwa Informacji, Koordynatora Bezpieczefistwa
Informacji oraz Zespolu ds. Bezpieczefistwa Informacji
w Urzedzie Gminy w Cewicach

Na podstawie art.33ust. 1i3 ustawy zdnia 8marca 1990r. osamorzadzie gminnym
(Dz.U. z2023r., poz.40), art.24 ust. 1iust.2oraz art. 32 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. wsprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z2016r.,
Nr 119, str. 1) oraz w zwiazku z Norma PN-ISO/IEC 27001:2007 zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Wyznaczam Panig Marzen¢ Krakowiak na Pelnomocnika ds. Systemu Bezpieczenstwa Informacji
(Pelmomocnika ds. SBI) w Urzedzie Gminy w Cewicach.

2. Do zadan Petnomocnika ds. Systemu Bezpieczenstwa Informacji nalezy:
a) nadzor nad realizacjg uregulowan zawartych w dokumentacji Systemu Bezpieczenstwa Informacji,
b) upowszechnianie wsréd pracownikéw urzedu $wiadomosci dotyczacej potrzeby zapewnienia bezpieczenstwa
informacji,
¢) zapewnienie, ze zasady zabezpieczen informacji, procedury i instrukcje potrzebne w Systemie Bezpieczenstwa
Informacji sa ustanowione, wdrozone i utrzymywane,

d) nadzér nad dokumentacjg Systemu Bezpieczenistwa Informacji na etapie jej opracowywania, weryfikacji,
aktualizacji, udostepniania i przechowywania,

¢) planowanie prac dotyczgcych SBI i nadzér nad ich realizacja,

f) organizowanie spotkan z Zespolem ds. BI wcelach zwigzanych =z wdrozeniem, utrzymaniem
i doskonaleniem Systemu Bezpieczenstwa Informacji,

g) organizowanie raz wroku przegladu SBlI oraz nadzor nad realizacjg ustalen wynikajacych
z przegladéw,

h) prezentowanie funkcjonowania systemu i potrzeb zwigzanych Z jego doskonaleniem
na przegladzie SBI dokonywanym przez Kierownictwo Urzgdu,

i) powiadamianie Kierownictwa Urzgdu o dzialalnosci niezgodnej zobowiazujacymi regulacjami zawartymi
w dokumentacji SBI,

J) reprezentowanie Urzgdu na zewnatrz w sprawach dotyczacych Systemu Bezpieczenstwa Informacji.

§2.

1. Wyznaczam Panaz Tomasza Klebba na Koordynatora Bezpieczenstwa Informacji (KBI)
w Urzgdzie Gminy w Cewicach.

2. Koordynator Bezpieczenistwa Informacji:
a) wskazuje cele bezpieczenistwa,

b) czuwa nad zapewnieniem aktualnosci dokumentacji SBI,
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c) sprawuje piecze nad wdrazaniem istosowaniem zabezpieczen zapewniajacych pozadany poziom ochrony
i bezpieczenstwa funkcjonowania Urzedu,

d) analizuje zaistniate zdarzenia wplywajace na bezpieczefistwo informacji,
¢) analizuje zagrozenia i podatnosci w Systemie Bezpieczefistwa Informacji,

f) nadzoruje zapewnienie zgodnosci Urzedu zprzepisami panstwowymi zzakresu bezpieczefistwa
i ochrony informacji,

g) koordynuje funkcjonowanie SBI,
h) dba o planowanie i przeprowadzanie akcji u§wiadamiajacych w zakresie bezpieczeristwa informacji,

i) czuwa nad opracowywaniem danych wejSciowych na przeglad systemu zarzadzania realizowanego przez
Kierownictwo Urzedu.

§ 3.
1. Powotuje Zespot ds. Bezpieczenstwa Informacji (Zespét ds. BI) w skladzie:
1) Marzena Krakowiak — Przewodniczaca Zespotu,
2) Tomasz Klebba — Cztonek Zespotu,
3) Katarzyna Bazylewicz — Czlonek Zespotu.

2. Zespot ds. Bl pelni role doradcza. Posiedzenia Zespotu ds. BI zwolywane sg raz wroku lub
w razie potrzeby na polecenie Pelnomocnika ds. SBI lub KBL

3. Do obowiazkow Zespotu ds. Bezpieczenstwa Informacji nalezy:
a) udzial w spotkaniach organizowanych w celu utrzymania i doskonalenia Systemu Bezpieczenstwa Informacji,
b) dokonywanie analizy zagrozeri podczas corocznego spotkania Zespotu ds. BI,
c) przygotowywanie informacji na spotkania oraz dostarczanie danych wejéciowych do przegladu systemu,
d) cztonkowie Zespotu moga petni¢ role operatoréw incydentow bezpieczenstwa,

e) biezgca analiza funkcjonowania zapiséw SBI, formulowanie wnioskéw, przekazywanie sugestii dotyczacych
bezpieczenistwa informacji,

f) kontakty robocze we wszystkich obszarach bezpieczenstwa informacji: teleinformatyczne, osobowe, fizyczne,
organizacyjno — prawne.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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