Informacja o zakresie działalności Urzędu Gminy w Cewicach                       – tekst odczytywany maszynowo
Budynek urzędu gminy znajduje się w miejscowości Cewice, przy ulicy Wincentego Witosa 16. 
W urzędzie na I piętrze pracuje Wójt Gminy, a w razie potrzeby dla osoby mające problemy z poruszaniem się, schodzi na parter budynku do sali Nr 1,                                  aby przeprowadzić spotkanie. Taką potrzebę musisz zgłosić w Punkcie Informacyjnym usytuowanym na parterze. 
Do budynku trafisz od strony parkingu wejściem głównym. Na parterze znajduje się Punkt Informacyjny, który udziela podstawowych informacji odnośnie funkcjonowania urzędu.
Z Urzędem Gminy w Cewicach możesz skontaktować się:
· telefonicznie pod numerem: 59 861 34 60,
· listownie na adres: 84-312 Cewice, ul. Wincentego Witosa 16,
· za pomocą poczty elektronicznej: sekretariat@cewice.pl,
· za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej na portalu ePUAP.gov.pl: /o56dqo8d64/SkrytkaESP, 
· rozmowy telefonicznej z pracownikiem merytorycznym.
Urząd Gminy jest czynny:
· poniedziałek – 7.30-16.30,
· wtorek-czwartek – 7.30-15.30,
· piątek – 7.30-14.30.
Kasa w urzędzie jest czynna od poniedziałku do piątku w godzinach                                        od 8.00 do 13.00.
Przy urzędzie gminy znajduje się jedno miejsce parkingowe dla osób                                                   z niepełnosprawnościami. Na parterze budynku znajduje się toaleta dostępna dla klientów urzędu, lecz nie dostosowana do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. Korytarz na parterze jest szeroki i można poruszać się na wózku. Na piętro prowadzą schody. W budynku brak windy. W budynku urzędu można korzystać z psa asystującego. 
Osoby głuche i słabosłyszące mogą korzystać z usług tłumacza – informacje dostępne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Cewicach                   pod adresem:  https://bip.cewice.pl/strona/informacja-dla-osob-nieslyszacych.
Wiele spraw można zrealizować za pomocą telefonu lub komputera – bezpośrednie numery telefonów do pracowników dostępne są na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Cewicach pod adresem:  https://bip.cewice.pl/artykul/numery-telefonow-1.
Urząd realizuje zadania w ramach ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie gminnym.
Wójt kieruje bieżącymi sprawami gminy oraz reprezentuje ją na zewnątrz. 
[bookmark: _GoBack]Wójt wykonuje zadania przy pomocy urzędu gminy.
Urząd Gminy w Cewicach zajmuje się m. in.:
· sprawami z zakresu aktów stanu cywilnego: udzielaniem ślubów cywilnych, wydawaniem aktów stanu cywilnego, zmianą imienia i nazwiska, zgłoszeniem urodzenia dziecka, uznaniem dziecka, zgłoszeniem zgonu, wezwaniem na kwalifikację wojskową,
· sprawami za zakresu ewidencji ludności: meldunkami, dowodami osobistymi, wpisami i dopisaniem na listę wyborców, Kartą Dużej Rodziny,
· sprawami z zakresu gospodarki finansowej: prowadzeniem gospodarki finansowej gminy, naliczaniem i egzekwowaniem podatku od nieruchomości, rolnego, transportowego oraz opłaty lokalne, obsługą kasową urzędu i gminnych jednostek oświatowych i instytucji kultury,
· sprawami z zakresu działalności gospodarczej: dokonywaniem wpisów związanych z działalnością gospodarczą, 
· sprawami związanymi z nieruchomościami: podziałami nieruchomości, opłatami                        za użytkowanie wieczyste i dzierżawę nieruchomości, nazewnictwem miejscowości, ulic i numeracją porządkowa nieruchomości, ewidencją złóż kopalin                                do eksploatacji,
· sprawami z zakresu ochrony środowiska i rolnictwa: wycinką drzew i krzewów, wydawaniem decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsięwzięć mogących mieć wpływ na środowisko, bezdomnymi zwierzętami, usuwaniem wyrobów zawierających azbest, zwrotem producentom rolnym podatku akcyzowego, pracą w indywidualnym gospodarstwie rolnym,
· sprawami z zakresu gospodarki komunalnej i mieszkaniowej: utrzymywaniem dróg  i oświetleniem ulicznym, zajęciem pasa drogowego, dostarczaniem wody                   i odprowadzaniem ścieków, oczyszczalniami przydomowymi, utrzymaniem porządku i czystości na terenie gminy, nadzorem nad gminnymi budynkami,
· sprawy z zakresu planowania przestrzennego i inwestycji: wydaniem zaświadczeń, wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, wydawaniem warunków zabudowy i zagospodarowania terenu,  zlecaniem i realizacją inwestycji,
· sprawami z zakresu oświaty: bieżącym nadzorem nad funkcjonowaniem placówek oświatowych, stypendiami szkolnymi, prowadzeniem obsługi finansowej gminnych jednostek oświatowych,
· sprawami z zakresu kultury, sportu i zdrowia: nadzorem nad działalnością gminnych instytucji kultury, otwartym konkursem ofert na realizację zadań                    w zakresie sportu, stypendiami sportowymi, krwiodawstwem,
· sprawami z zakresu promocji: bieżącym informowaniem mieszkańców                                o sprawach gminy, organizacją konkursów dla organizacji pozarządowych,
· sprawami profilaktyki uzależnień: świadczeniem pomocy w zakresie uzależnienia od alkoholu i narkomanii,
· sprawami z zakresu pozyskiwania funduszy zewnętrznych i zamówień publicznych,
· sprawami dotyczącymi organizacją pracy rady gminy i obsługą jednostek pomocniczych gminy,
· sprawami w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej, ochrony przeciwpożarowej, archiwum urzędu,
· sprawami dotyczącymi spraw kadrowych pracowników urzędu,  naliczaniem wynagrodzeń pracowników urzędu i gminnych jednostek oświatowych.
Wszystkie informacje o Urzędzie Gminy w Cewicach dostępne są na stronie internetowej pod adresem: bip.cewice.pl.


