
ZARZĄDZENIE NR 75/2020 
W Ó J T A G M I N Y C E W I C E 

z dnia 8 września 2020 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 132/2015 Wójta Gminy Cewice z dnia 01 października 2015 r. w sprawie 
zastępstw pracowniczych na czas nieobecności pracownika Urzędu Gminy w Cewicach 

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U . z 2020 r., poz. 713) 

zarządzam, co następuje: 

§ 1 . 
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 132/2015 Wójta Gminy Cewice z dnia 01 października 2015 r. w sprawie 

zastępstw pracowniczych na czas nieobecności pracownika Urzędu Gminy w Cewicach, otrzymuje brzmienie 
określone załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§ 2 . 

Pozostałe postanowienia Zarządzenia Nr 132/2015 Wójta Gminy Cewice z dnia 01 października 2015 r. 
nie ulegają zmianie. 

§ 3 . 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy, kierownikom komórek organizacyjnych oraz 
pracownikom samodzielnych stanowisk Urzędu Gminy w Cewicach. 

§ 4 . 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Brak uwag forma 

Walaszka 

Id: 096CFA76-AB3D-4929-8F14-9B031CB89328. Podpisany Strona 1 



Załącznik do zarządzenia Nr 75/2020 

Wójta Gminy Cewice 

z dnia 8 września 2020 r. 

LP. S T A N O W I S K O ZASTĘPSTWO U W A G I 

1. WÓJT G M I N Y Sekretarz Gminy 
Zgodnie 

z udzielonym 
upoważnieniem. 

R E F E R A T O R G A N I Z A C Y J N Y 

2. Sekretarz Gminy 
J 

Kierownik Referatu Organizacyjnego 
Wójt Gminy W pełnym zakresie. 

3. Stanowisko ds. administracyjnych 
Stanowisko ds. działalności 
gospodarczej, rynku pracy 

i zdrowia 
W pełnym zakresie. 

4. Stanowisko ds. oświaty, kultury 
i sportu Sekretarz Gminy W pełnym zakresie. 

5. Stanowisko ds. działalności gospodarczej, 
rynku pracy i zdrowia Stanowisko ds. administracyjnych W pełnym zakresie. 

6. Stanowisko ds. obsługi informatycznej 
Stanowisko ds. obronnych, 

obrony cywilnej, ochrony p. poż. 
i archiwum zakładowego 

W pełnym zakresie. 

7. 
Stanowisko ds. obronnych, obrony 
cywilnej, ochrony p. poż. i archiwum 
zakładowego 

Stanowisko ds. obsługi 
informatycznej 

W pełnym zakresie. 

OBSŁUGA P O R Z Ą D K O W A 
8. Robotnik gospodarczy Robotnik gospodarczy W pełnym zakresie. 
9. Robotnik gospodarczy Robotnik gospodarczy W pełnym zakresie. 

URZĄD STANU C Y W I L N E G O 

10. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego Zastępca Kierownika 
Urzędu Stanu Cywilnego 

W pełnym zakresie. 

11. Zastępca Kierownika Urzędu Stanu 
Cywilnego 

Kierownik Urzędu Stanu 
Cywilnego 

W pełnym zakresie. 

R E F E R A T SPRAW O B Y W A T E L S K I C H 

12. Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich Stanowisko ds. dowodów 
osobistych i ewidencji ludności 

W pełnym zakresie. 

13. Stanowisko ds. dowodów osobistych 
i ewidencji ludności 

Kierownik Referatu 
Spraw Obywatelskich 

W pełnym zakresie. 

R E F E R A T BUDŻETOWY 

14. 
Skarbnik Gminy 
(Główny Księgowy Budżetu) 
Kierownik Referatu Budżetowego 

Zastępca Głównego Księgowego W pełnym zakresie. 

15. Zastępca Głównego Księgowego Stanowisko ds. księgowania W pełnym zakresie. 
16. Stanowisko ds. księgowania Zastępca Głównego Księgowego W pełnym zakresie. 

17. Stanowisko ds. wymiaru należności 
podatkowych 

Stanowisko ds. obsługi kasowej 
Urzędu Gminy i jednostek 

organizacyjnych gminy 
W pełnym zakresie. 

18. Stanowisko ds. windykacji Stanowisko ds. wymiaru 
należności podatkowych 

W pełnym zakresie. 

19. 
Stanowisko ds. obsługi kasowej Urzędu 
Gminy i jednostek organizacyjnych 
gminy 

Stanowisko ds. windykacji W pełnym zakresie. 

R E F E R A T P L A N O W A N I A P R Z E S T R Z E N N E G O , G O S P O D A R K I NIERUCHOMOŚCIAMI 
I I N W E S T Y C J I 

20. Kierownik Referatu Planowania Stanowisko ds. realizacji inwestycji W pełnym zakresie. 
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Przestrzennego, Gospodarki 
Nieruchomościami i Inwestycji 

21. Stanowisko ds. realizacji inwestycji 
Kierownik Referatu Planowania 

Przestrzennego, Gospodarki 
Nieruchomościami i Inwestycji 

W pełnym zakresie. 

22. Stanowisko ds. gospodarki 
nieruchomościami i geologii 

Kierownik Referatu Planowania 
Przestrzennego, Gospodarki 

iNieruciiomosciaiiii i inwcsiyuji 

W zakresie gospodarki 
nieruchomościami 

i nazewnictwa 
miejscowości, ulic oraz 
numeracją porządkową 

nieruchomości. 
22. Stanowisko ds. gospodarki 

nieruchomościami i geologii 

Stanowisko ds. realizacji inwestycji 
W zakresie rolnictwa, 
leśnictwa i łowiectwa. 

R E F E R A T OBSŁUGI F I N A N S O W O - K A D R O W E J 

23. Kierownik Referatu Obsługi 
Finansowo-Kadrowej 

Stanowisko ds. księgowania 
W zakresie księgowo-

rachunkowym. 23. Kierownik Referatu Obsługi 
Finansowo-Kadrowej Stanowisko ds. kadr W pozostałym zakresie. 

24. Stanowisko ds. księgowania Stanowisko ds. kadr W pełnym zakresie. 
25. Stanowisko ds. kadr Stanowisko ds. płac W pełnym zakresie. 

26. Stanowisko ds. płac 
Kierownik Referatu Obsługi 

Finansowo-Kadrowej 
W pełnym zakresie. 

R E F E R A T Z A M Ó W I E Ń P U B L I C Z N Y C H , F U N D U S Z Y Z E W N Ę T R Z N Y C H I P R O M O C J I 

27. 
Kierownik Referatu Zamówień 
Publicznych, Funduszy Zewnętrznych 
i Promocji 

Stanowisko ds. pozyskiwania 
funduszy zewnętrznych 

W zakresie funduszy 
zewnętrznych. 

27. 
Kierownik Referatu Zamówień 
Publicznych, Funduszy Zewnętrznych 
i Promocji Stanowisko ds. promocji 

i organizacji pozarządowych 
W zakresie zamówień 

publicznych. 

28. Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy 
zewnętrznych 

Kierownik Referatu Zamówień 
Publicznych, Funduszy 

Zewnętrznych i Promocji 
W pełnym zakresie. 

29. Stanowisko ds. promocji 
i organizacji pozarządowych 

Kierownik Zespołu ds. zamówień 
publicznych i funduszy 

zewnętrznych 
W pełnym zakresie. 

R E F E R A T G O S P O D A R K I K O M U N A L N E J I M I E S Z K A N I O W E J 

30. Kierownik Referatu Gospodarki 
Komunalnej i Mieszkaniowej 

Stanowisko ds. gospodarki 
komunalnej i bhp 

W pełnym zakresie. 

31. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej 
i bhp 

Kierownik Referatu 
Gospodarki Komunalnej 

i Mieszkaniowej 
W pełnym zakresie. 

32. Stanowisko ds. gospodarki wodno-
ściekowej 

Stanowisko ds. gospodarki 
mieszkaniowej 

W pełnym zakresie. 

33. Stanowisko ds. gospodarki 
mieszkaniowej 

Stanowisko ds. gospodarki 
wodno-ściekowej 

W pełnym zakresie. 

34. Stanowisko ds. gospodarki odpadami Stanowisko ds. ochrony środowiska 
i rolnictwa 

W pełnym zakresie. 

35. Stanowisko ds. ochrony środowiska 
i rolnictwa 

Stanowisko ds. gospodarki 
odpadami 

W pełnym zakresie. 

OBSŁUGA P O J A Z D Ó W 
36. Kierowca samochodu ciężarowego Kierowca samochodu ciężarowego W pełnym zakresie. 
37. Kierowca samochodu ciężarowego Kierowca samochodu ciężarowego W pełnym zakresie. 
38. Kierowca samochodu ciężarowego Kierowca samochodu ciężarowego W pełnym zakresie. 
39. Kierowca samochodu ciężarowego Kierowca samochodu ciężarowego W pełnym zakresie. 

P R A C O W N I C Y G O S P O D A R C Z Y 
40. Konserwator wodociągów Konserwator sieci kanalizacyjnej W pełnym zakresie. 
41. Konserwator sieci kanalizacyjnej Konserwator wodociągów W pełnym zakresie. 
42. Robotnik gospodarczy Robotnik gospodarczy W pełnym zakresie. 
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43. Robotnik gospodarczy Robotnik gospodarczy W pełnym zakresie. 
44. Robotnik gospodarczy Robotnik gospodarczy W pełnym zakresie. 
45. Robotnik gospodarczy Robotnik gospodarczy W pełnym zakresie. 

S T A N O W I S K A S A M O D Z I E L N E 
46. Stanowisko ds. obsługi organów 

samorządowych 
Stanowisko ds. oświaty, kultury 

i sportu 
W pełnym zakresie. 
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