ZARZADZENIE NR 12/2023
WOJTA GMINY CEWICE

z dnia 24 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu transmitowania i utrwalania obrad Rady Gminy Cewice za pomoca
urzadzen rejestrujacych oebraz i diwigk

Na podstawie art. 20 ust. Ib ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2023r,,
poz. 40),

zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin transmisji i nagrywania obrad Rady Gminy Cewice za pomocg urzadzen
rejestrujacych obraz i dzwiek.

§2.

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Cewice.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 12/2023
Wojta Gminy Cewice

z dnia 24 stycznia 2023 r.

REGULAMIN

TRANSMISJI I NAGRYWANIA OBRAD RADY GMINY CEWICE

§1.

1. Obrady Rady Gminy Cewice sa transmitowane iutrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz
i dzwiek.

2. Nagrania z obrad sg udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Cewicach ina
stronie internetowej Gminy Cewice oraz w inny sposdb zwyczajowo przyjety.

3. Przetwarzanie danych wszystkich os6b w zwigzku z uczestnictwem w obradach nie wymaga pozyskania ich
zgody, gdyz przestanka uprawniajgca do ich przetwarzania jest niezbgdno$¢ takiego dzialania do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej
administratorowi, w zwigzku z realizacja zasady dostepu do informacji publicznej.

§2.
PLANOWANIE PRACY ORGANOW KOLEGIALNYCH

I.W przypadku koniecznoici przetwarzania w ramach prac Rady Gminy Cewice danych osobowych
nalezacych do szczegdlnej kategorii, a wiec np. dotyczacych stanu zdrowia lub danych o karalno$ci, sprawy takie
moga by¢ rozpatrywane na posiedzeniach kolegialnych organéw pomocniczych (komisje Rady Gminy Cewice)
o ile nie majg zastosowania inne regulacje nakazujgce procedowac je w czasie obrad Rady Gminy.

2. Administrator planujac przebieg obrad powinien ocenié, czy informacje i tematyka obrad bedg wymagaty
ujawnienia danych osobowych o0séb fizycznych ze szczegdlnym uwzglednieniem kategorii danych wskazanych
wart. 91 10 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO.) (Dz. U. UE. L. z2016r. Nr 119, str.
1 z pdzn. zm.).

3. Podczas planowania sposobu transmitowania obrad rady gminy nalezy uwzgledni¢ odpowiednie ustawienie
kamer, tak aby obejmowaty one swoim zasiggiem przede wszystkim osoby publiczne lub osoby realizujace zadania
publiczne biorace udzial w obradach.

4. Istotne jest zminimalizowanie zakresu danych pozyskiwanych w zwigzku z transmisjg takze poprzez jej
wstrzymanie w przerwach obrad.

5. Pozyskiwane podczas transmisji dane powinny by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co
niezbgdne do celow, w ktorych sa przetwarzane, zgodnie z zasada minimalizacji danych wynikajacych z art. 5 ust

1 lit ¢ RODO.

§ 3.
REALIZACJA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

1. Z uwagi na specyfik¢ przetwarzania danych w ramach transmisji i udostgpniania nagran z posiedzen Rady
Gminy Cewice, osoby w nich uczestniczace, przed rozpoczgciem tych obrad powinny zosta¢ poinformowane
o samym fakcie imiejscu trwania transmisji wraz ze wskazaniem okresu przechowywania znajdujgcych sie

w nagraniach danych osobowych.
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2. Informacje o transmisji, utrwalaniu i dalszym udostgpnianiu nagrania obrad Rady Gminy Cewice publikuje
si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Cewicach, umieszcza si¢ przed wejsciem na sale obrad.
Ponadto na poczatku sesji Przewodniczagcy Rady Gminy Jub Wiceprzewodniczacy Rady Gminy informuje
o klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych. Tres¢ klauzuli informacyjnej stanowi zalgeznik do

Regulaminu.

§ 4.

ZAPEWNIENIE WEASCIWEGO SPOSOBU TRANSMISJI, UTRWALANIA I UDOSTEPNIANIA
NAGRAN W INTERNECIE

1. Obowigzek upublicznienia nagran w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy
Cewice oraz w inny sposob zwyczajowo przyjety nie oznacza prawa do ujawnienia wszystkich danych osobowych
przetwarzanych na posiedzeniu.

2. W przypadku danych osobowych zaréwno zwyklych, jak i szczegolnej kategorii wskazanych w art. 9 oraz
danych w art. 10 RODO, Administrator, przed publikacja nagrania w sieci (pamigtajac o zachowaniu oryginat
nagrania jako dokumentu podlegajacego archiwizacji), powinien dokona¢ oceny niezbednosci ich ujawnienia
z punktu widzenia celu informacyjnego, ktéremu ta informacja ma stuzy¢.

3. W razie konieczno$ci dokonuje si¢ anonimizacji danych zgodnie zzasadg minimalizacji wskazang
w art. 5 ust 1 lit c RODO. Zasada ta powinna by¢ wdrazana rowniez poprzez pseudonimiacje.

§ 5.
BEZPIECZENSTWO NAGRAN UMIESZCZANYCH NA STRONACH BIULETYNU INFORMACJI
PUBLICZNEJ ORAZ STRONACH INTERNETOWYCH
1. Administrator realizujac zasade mtegralnoscr i poufno$ci wskazang w art. 5 ust. 1 lit f RODO znajdujacych

si¢ zapewnia bezpieczenstwo znajdujgcych sie na nagraniach danych osobowych celem wyeliminowania ryzyka
nieuprawnione;j ingerencji w ich tres¢, ich zmiany czy nawet zamiany catego pliku.

2. W przypadku gdy Administrator przy realizacji zadah w ww. zakresie korzysta zushug podmiotéw
zewnetrznych, to zwigzane z tym przetwarzanie danych osobowych przez te podmioty danych osobowych powinno
si¢ odbywa¢ na podstawie umowy powierzenia, o ktdrej mowa w art. 28 RODO.

§ 6.
OKRES PRZETWARZANIA DANYCH ZAWARTYCH W UPUBLICZNIONYCH NAGRANIACH
1. Administrator zapewni, by dane osobowe zawarte w upublicznionych nagraniach organéw koleglalnych byly

przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacjg osoby, ktorej dane dotycza, przez okres nie dluzszy niz jest
to niezbedne do celéw, w ktorych dane sg przetwarzane.

2. Nagrania z sesji podlegajq archiwizacji zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).
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Zalgcznik
do Regulaminu transmitowania i utrwalania obrad

Rady Gminy Cewice

KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU
Z TRANSMITOWANIEM I UTRWALANIEM ZA POMOCA URZADZEN REJESTRUJACYCH
OBRAZ 1 DZWIEK RADY GMINY CEWICE

Uprzejmie informuje, ze obrady sesji Rady Gminy Cewice s3 transmitowane za pomocg urzadzen
rejestrujgcych obraz idzwigk woparciu oart. 20 ust. 1b ustawy zdnia 08-marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym.

Uczestniczgc w sesji Rady Gminy Cewice wyrazacie Panstwo zgode na przetwarzanie iupublicznianie
swoich danych osobowych w mysl art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. — tzw. RODO.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Cewice z siedzibg przy ul. W. Witosa 16,
84-312 Cewice.

2. Jednostka powotata Inspektora Ochrony Danych, zktérym mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres
korespondencyjny: Urzad Gminy w Cewicach, ul. W. Witosa 16, 84-312 Cewice lub adres e-mail: iod@cewice.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji jawnosci dzialania organéw gminy zgodnie
zart. 20 ust. 1b ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym w zwiazku z art. 18 ustawy z dnia
06 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej, a takze do celow archiwalnych na podstawie ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4.Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do wypeinienia obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa, zwlaszcza z wymogami Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na

podstawie przepiséw prawa oraz firma $wiadczaca ustuge transmisji. Z uwagi na transmisje oraz pdzniejsze
udostgpnienie nagrania sesji w sieci Internet, dane bedg powszechnie dostgpne - administrator nie planuje zadnych
ograniczen.

6. W zwigzku zprzetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych ma Pani/Pan prawo do zadania od
administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
cofnigcia zgody w danym momencie. Prawo to moze podlega¢ ograniczeniu na podstawie przepisow.

7.Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. '

8. Administrator nie przewiduje przetwarzania danych w sposob zautomatyzowany w tym profilowania.

9. Administrator nie przewiduje przekazywania danych do panstw trzecich w rozumieniu RODO.
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