ZARZADZENIE NR 132/2022
WOJTA GMINY CEWICE

z dnia 23 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z p6zn. zm.)
oraz na podstawie zalgcznika nr 7 do Zarzadzenia Nr 57/2021 Wéjta Gminy Cewice zdnia 31 maja 2021 roku
w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci W6jt Gminy Cewice zarzadza, co nast¢puje:

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji skiadnikéw majgtkowych Gminy Cewice bedacych na
stanie jednostki budzetowej - Urzad Gminy Cewice.

§2.
Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Droga spisu z natury:
1) srodki trwate,
2) pozostate $rodki trwatle,
3) $rodki pieniezne zgromadzone w kasie Urzedu Gminy,

4) paliwa do pojazdéw oraz agregatow pradotworczych Urzedu Gminy oraz opalu ipaliwa w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych,

5) druki $cistego zarachowania.
2. Droga potwierdzenia salda:

1) érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) zaciggnigte zobowigzania z tytulu emisji obligacji komunalnych,

3) naleznosci, za wyjatkiem tytuldw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od
pracownikéw.
3. W formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej

wartosci:

1) naleznosci sporne i watpliwe,

2) rozrachunki z pracownikami,

3) rozrachunki publicznoprawne,

4) pozostate pozycje bilansowe (grunty, wartosci niematerialne i prawne, $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,
posiadane udziaty, kapitaty i fundusze oraz inne nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald)).

§ 3.
Inwentaryzacj¢ skiadnikéw wymienionych w§ 2nalezy przeprowadzi¢ zgodnie zharmonogramem
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
1. Powotuj¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow
aktywow trwatych,
2. Na przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Marzene Krakowiak.
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3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje zespoly spisowe w nastgpujacych
sktadach:

1) Zespot Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéow trwatych
oraz paliwa i opalu w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz inwentaryzacja gminnych $rodkéw
transportu:

a) Marta Cybulska,
b) Daria Janczak

2) Zesp6l Spisowy Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw
trwatych (place zabaw i boiska, domek sportowca oraz silownie zewnetrzne i wewngtrzne):

a) Marlena Smigielska,
b) Dariusz Raczkowski.

3) Zespol Spisowy Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych
budynku Urzedu Gminy, magazynu OC, archiwum oraz magazynu w ZOZ:

a) Anna Lewandowska,
b) Lidia Schulz.

4) Zesp6l Spisowy Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwalych
(budynek magazynowy, maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne, urzadzenia techniczne):

a) Marta Parczewska,
b) Stawomir Greniuk.

5) Zespo6t Spisowy Nr 5 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych
(gospodarka wodna i $ciekowa, budynki i lokale, wiaty, przystanki i kontenery):

a) Ewa Gafke,
b) Marta Stukan.

6) Zesp6l Spisowy Nr 6 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych $rodkéw trwatych dotyczgcych
realizowanych projektéw "Zdalna Szkota':

a) Justyna Kaminska,
b) Edyta Drzewiecka.

7) Zespot Spisowy Nr 7 do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw
pienieznych oraz drukdw $cistego zarachowania:

a) Katarzyna Bazylewicz,
b) Renata Smiatkowska.

8) Zespol Spisowy Nr 8 do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji srodkéw (grunty):
a) Anna Szczechowicz.

9) Zespot Spisowy Nr9 do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji $rodkéw trwatych (obiekty
inzynierii ladowej i wodnej):

a) Monika Raczkowska,
b) Stawomir Czaja.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga uzyskania potwierdzenia salda oraz w formie poréwnania danych
z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji realnej wartosci powotuje:

1) Zespot Spisowy Nr 8 w skladzie:
a) Wioletta Zakrzewska,
b) Maria Kaszkowiak.
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§ 5.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespoty Spisowe, o ktérych mowa w § 4, odpowiadajg za
prawidiowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 listopada 2022 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 132/2022 z dnia 23 listopada 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2022 rok

Termin przeprowadzenia

rachunkach bankowych

L.p.| Przedmiot inwentaryzacji . . Metoda inwentaryzacji
inwentaryzacji
Srodki trwate oraz Spis z natury na dzien
" | pozostale srodki irwaie 0112.2022-1501.2023 1 54 45 2090
Srodki pieniezne w kasie, Spis 7 natury na dzief
2 | druki &cistego 31.12.2022 31p 13 9002 y
zarachowania T
. . Spis z natury na dzief
3 Matena%y (paliwo, opat) 31.12.2022 31129022
Srodki pieniezne : .-
4 | zgromadzone na do 15.01.2023 Pisemne uzgodnienie sald

na dzien 31.12.2022

Zobowigzania z tytutu
emisji obligacji
komunalnych

do 15.01.2023

Pisemne uzgodnienie sald
na dzien 31.12.2022

Naleznosci, z wyjatkiem
spornych, watpliwych,
publicznoprawnych, od
pracownikow

do 15.01.2023

Pisemne uzgodnienie sald
na dzien 31.12.2022

Pozostate (naleznosci
sporne i watpliwe,
rozrachunki
publicznoprawne,
rozrachunki z
pracownikami, grunty,
wartosci niematerialne |
prawne, srodki trwate
trudno dostepne ogladowi,
udzialy, kapitaty i fundusze
oraz inne nie podlegajgce
spisowi z natury i
uzgodnieniu sald)

do 15.01.2023

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2022
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