ZARZADZENIE NR 94/2022
WOJTA GMINY CEWICE

z dnia 1 wrze$nia 2022 r.

w sprawie zasad rachunkowoSci stosowanych przy realizacji projektu ,,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” o numerze 507/2022 z dnia 03.03.2022 r. w ramach
Programu Operacyjnego Cyfrowa Polska na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V Rozwéj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornos$ci na zagrozenia REACT-EU, dzialania 5.1 Rozwéj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornos$ci na zagrozenia.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2021r.,
poz. 217 z pézn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu ,,Wsparcie dzieci zrodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” o numerze 507/2022 z dnia 03.03.2022 r. wramach
Programu Operacyjnego Cyfrowa Polska na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V Rozwo6j cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornos$ci na zagrozenia REACT-EU, dzialania 5.1 Rozwdj cyfrowy IST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia - zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2022 r. z mocg obowigzujacg od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.
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Zalacznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy Cewice
Nr 94/2022 z dnia 1 wrzesnia 2022 r,

1. Rachunkowos¢ projektu ,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR" o
numerze 507/2022 prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy Cewice przy ul. W. Witosa 16, 84-312 Cewice na
podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowej Urzad Gminy Cewice.

2. Dla potrzeb projektu nie zostat wyodrebniony rachunek bankowy o numerze 34932410180022655620000700.
3. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budZzetowe;:

Dziat 853 POZOSTALE ZADANIA W ZAKRESIE POLITYKI SPOLECZNEJ, Rozdziat 85395 Pozostala
dziatalnosé

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie: § z koncowkg 7 — wydatki ze Srodkow unijnych (wydatki
kwalifikowane). Dla potrzeb projektu zostat okreslony kod ksiegowy pozwalajacy na identyfikacje zadania:
zadanie nr 41,

4. Podstawg ewidenciji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe — oryginaly. W ewidencji zaréwno organu jak
i jednostki zdarzenie gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu ksiegowane beda chronologicznie. Oryginaly
dowoddw beda przechowywane w oddzielnych segregatorach, zawierajgcych dokumenty zwigzane z projektem,
przez okres okreslony w umowie,

5. Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach uméw zadania zwigzane z realizacja projektu:
a) wptyw faktur, rachunkow do komaérki merytorycznej,
b) kontrola merytoryczna dowoddw finansowych przez wyznaczonego pracownika, polegajaca na sprawdzeniu:

- czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowami z instytucjg udzielajacg dotagji,
wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym,

- czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie finansowym jednostki,
- czy umozliwia terminowg reallzaCJe, zadania,

- czy zachowano terminy i wysokosci wynikajace z wczesniej zaciggnietych zobowiazan, umow,
porozumien, decyzj, itp.

- czy dokonano wydatki zgodnie z przepisami zamowien publicznych.
Na dowdd potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie pracownik podpisuje dokument na pieczatce sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym.
¢) kontrola formalno — rachunkowa, polegajaca na sprawdzeniu czy dokument zawiera wszystkie wymagane
elementy, czy nie zawiera bledow rachunkowych. Dokonywana jest ona przez upowaZnionego pracownika
Referatu Budzetowego i potwierdzana podpisem na pieczafce sprawdzono pod wzgledem formaino -
rachunkowym.
d) zatwierdzenie dowodéw ksiegowych przez Skarbnika craz Wéjta Gminy Cewice (lub osoby przez nich
upowaznione),
e) na podstawie zatwierdzonych dokumentow Referat Budzetowy dokonuje ptatnosci,
f) prawidfowo opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi w gminie zasadami.
g) wszystkie dokumenty dotyczace projektu, musza by¢ szczegbtowo opisane: numer umowy o dofinansowanie
oraz nazwe projektu. Ponadto musza posiadac zapis akceptujacy ptatnose zatwierdzony przez Wojta i Skarbnika
Gminy Cewice,

8. Do ewidenciji zadan w ramach projektu z wykorzystaniem dotacji rozwojowej korzysta sie z nastepujacych kont:
133/041/00000/0000/00 - Cyfrowa Gmina Granty PPGR
Konto stuzy do ewidencji operaciji pienieznych dotyczacych projektu. Zapisy na koncie dokonywane sg wylacznie

na podstawie dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Na stronie Wn ujmuje
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sie wptyw Srodkdéw w korespondencji z kontem 901/853/85395/2057/41. Na stronie Ma ujmuje sie wyptaty na
rachunek wykonawcow realizujgcych zadanie w wysoko$ci wydatkdéw kwalifikowanych w korespondencii z
kontem 902/853/85395/4217/41 oraz 902/853/85395/4437/41.

901/853/85395/2057/41 - Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidenciji osiagnietych dochodow z tytulu funduszy pomocowych. Na stronie Wn ujmuje sie
przeniesienie w koncu roku sumy osiagnietych dochodéw na konto 961/041/00000/0000/00. Na stronie Ma
ujmuje sie dochody osiggniete z tytulu realizacji funduszy pomocowych w korespondencji z kontem
133/041/00000/0000/00.

902/853/85395/4217/41 oraz 902/853/85395/4437/41 - Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji dokonanych kwalifikowanych wydatkow projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki na
podstawie optaconych faktur na podstawie wyciagdw bankowych w korespondencji z Kkontem
133/041/00000/0000/00. Na stronie Ma konta ujmuje sie¢ przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku

budzetowego poniesionych wydatkéw w korespondencii z kontem 961/041/00000/0000/00.

961/041/00000/0000/00 ~ Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania projektu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn
ujmuje sie saldo kont: 902/853/85395/4217/41 oraz 902/853/85395/4437/41, a na stronie Ma saldo konta
901/853/85395/2057/41

W jednostce:

401/000/00000/0000/41 - Zuzycie materiatow i energii

409/000/00000/0000/41 ~ Pozostate koszty rodzajowe

Konta stuzg do ewidenciji kosztow projektu wynikajacych z harmonogramu rzeczowo-finansowego stanowiacego
zalacznik do umowy o dofinansowanie. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty dotyczace projektu. Na
stronie Ma konta ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych.

130/853/85395/4217/41 oraz 130/853/85395/4437/41- Rachunek biezacy jednostki (wydatki)

Na koncie tym ewidencjonuje sie poniesione wydatki projektu. Na stronie Ma konta ujmuje sie wydatki budzetowe
na realizacje projektu, zgodnie z planem finansowym jednostki, w korespondencji z odpowiednim kontem 207,
Saldo konta w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku
przeksiggowaniu na strone Ma konta 800 (fundusz jednostki).

130/853/85395/2057/41 - Rachunek biezacy jednostki (dochody)

Konto stuzy do ewidencji wptywéw dokonywanych w ramach projektu, zgodnie z planem finansowym, w
korespondenciji z kontem 720. Saldo konta w zakresie zrealizowanych dochodéw podlega okresowemu . na 31
grudnia kazdego roku przeksiegowaniu na strone WN konta 800 (fundusz jednostki).

201/.......1....141 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konta zespotu 201 stuzg do ewidencji rozrachunkdw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, zwiazanych z
projektem. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 201
stan zobowiazan.

720/000/00000/0000/41 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 130/853/85395/2057/41, Salda
konta w zakresie zrealizowanych dochodéw podlega przeniesieniu na koniec roku na konto
860/000/00000/0000/41.

800 Fundusz jednostki
Konto stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywéw netto jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta
800/000/00000/0000/00 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia.

2

Id: 51EBB341-A004-4F50-8EE3-A26C70D3935F. Uchwalony Strona 2



860/000/00000/0000/41 - Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego projektu.

Na stronie Ma konta ujmuje sie przeniesienie z dniem ostatniego dnia roku budzetowego uzyskanych
przychodow, w korespondencji z kontem 720/000/00000/0000/41. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe:

1. 980/853/85395/4217/41 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
980/853/85395/4437/41 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konta stuzg do ewidencji planu wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie plan wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:
— rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych

~ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkdw budzetu do realizacji w roku nastepnym
- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2. 998/853/85395/4217/41 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
998/853/85395/4437/41 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku

Konta sfuza do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkdw ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- rbwnowartes¢ sfinansowanych wydatkdw budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zaangaZzowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych
postanowien.

Konto 998 nie wykazuje na koniec roku salda.

7. Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych $rodkdéw w ramach projekiu dopuszcza sie tworzenie kont
analitycznych (odpowiadajacych tresciq ekonomiczng kontom danego zespofu) bez Kkoniecznosci zmiany
zarzadzenia.

8. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w niniejszym
zarzadzeniu majg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 57/2021 Wéjta Gminy Cewice z dnia 31 maja
2021 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci.

9. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacjg projektu przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy
Cewice, w oddzielnych segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu
prowadzenia ksiag rachunkowych za pomoca programu RADIX,

10. Przyjete i zaewidencjonowane dowody ksiggowe dotyczace projektu beda przechowywane zgodnie z
zapisami § 12 umowy o powierzenie grantu nr 507/2022
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