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Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod mieszkancéw Gminy Cewice” jest wspétfinansowany przez Unig Europejska ze
$rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Adres strony Internetowe], na ktérej Zamawlajacy udostepnla Specyfikacie Istotnych Warunkdw Zaméwlenia:
www. bip.cewice.pl/zamowlenia

Cewice: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolefh w ramach projektu
pt.: Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsréd mieszkancéow Gminy
Cewice wspéifinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego (Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa
Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki
Dzialanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion)
Numer ogloszenia: 197569 - 2012; data zamieszczenia: 13.09.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenla: ocbowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zaméwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Gmina Cewice z siedzibg organu wykonawczego gminy , ul. W. Witosa 16, 84-312

Cewice, woj. pomorskie, tel. 059 8613460, faks 059 8613462.

. Adres strony internetowej zamawiajacego: www.bip.cewice.pl

. Adres strony internetowej, pod ktérym dostepne sg informacje dotyczace dynamicznego
systemu zakupéw: nie dotyczy

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ii.1.1) Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiajacego: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolefi w

ramach projektu pt: Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wérdd mieszkaricéw Gminy Cewice

wspdtfinansowanego ze $Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

(Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoleczefistwo Informacyjne -

zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Dzialanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - einclusion).

I1.1.2) Rodzaj zamdéwienia: usiugi.

il.1.3) Okreglenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiot zamodwienia obejmuije:

CZESC | ZAMOWIENIA: Zorganizowanie | przeprowadzenie szkolenia Podstawy obslugi komputera i

korzystania z sieci Intemet w zwigzku z realizacjg projekiu Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsréd

mieszkafncéw Gminy Cewice w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego , Programu

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. CZESC || ZAMOWIENIA Zorganizowanie i przeprowadzenie

Szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL - Europejski Certyfikat Umigjetno$ci Komputerowych - dla

personelu wspargia, &zn.: osobom zatrudnionym w ramach projektu Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod

mieszkarncéw Gminy Cewice wspdifinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego (Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Prorytetowa

Spoleczenstwo Informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki Dzialanie 8.3. Przeciwdzialanie

wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion)..

11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupeiniajacych: nie.

11.1.5) Wspélny Stownik Zaméwier (CPV): 80.40.00.00-8, 80.50.00.00-9.

I1.1.6) Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty cze$ciowej: tak, liczba czesci: 2.

1.11.7) Czy dopuszcza sig zlozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoficzenie: 28.02.2013.
SEKCJA lil: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM., EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM
lii.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
li.2) ZALICZKI
. Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonanla zaméwienla: nie
lit.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
. Iil. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoscl, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
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Projekt .Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wirad mieszkancdw Gminy Cewice” jest wspdlfinansowany przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiege Funduszu Rozweju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajacy nie pracyzuje szczeg®lowych wymagarn w tym zakresie. Spefnianie warunku na
podstawie oswiadczenia z art. 22 ust 1 w zw. z art. 44 ustawy na zasadzie spefnia nie speinia.
. l1.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opls sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
o) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat do$wiadczenie w zrealizowaniu w ciggu

ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie zamowien
polegajgcych na zorganizowaniu i przeprowadzeniu co najmnie] 2 szkolen o tematyce informatycznej
(w szczegblnosci obstuga komputera, korzystania z Internetu, przygotowania do kursu ECDL Core),
o warto$ci co najmniej 30 tys. ziotych brutto kazde. Ocena speiniania warunku na podstawie
dokumentéw lub oéwiadczen dolgczonych do oferty na zasadzie spetnia nie spetnia.

. 111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywanla oceny speiniania tego warunku
o Zamawiajacy nie precyzuje szczegolowych wymagan w tym zakresie. Spelnianie warunku na
podstawie oSwiadczenia z art. 22 ust 1 w zw. z art. 44 ustawy na zasadzie spetnia nie spelnia.
) l1l.3.4) Osoby zdoine do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
e} Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca udowodnit dysponowanie dla kazdej czesci

zambwienia osobami zdoinymi do nalezytego wykonania zaméwienia tzn.. 1. W CZESC! |
ZAMOWIENIA - osobami, ktére posiadajg wyksztaicenie wyzsze informatyczne i przeprowadzity co
najmniej 2 szkolenia z zakresu obstugi komputera | korzystania z sieci Internet 2. W CZESCI Il
ZAMOWIENIA - osobami ktére, posiadajg wyksztaicenie wyzsze informatyczne z uprawnieniami do
przygotowania i przeprowadzenia kursu ECOL Core, craz przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia
przygotowujace do egzaminu ECDL Core
1I1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
e} Zamawiajacy nie precyzuje szczegblowych wymagan w tym zakresie. Spelnianie warunku na
podstawie oSwiadczenia z art. 22 ust 1 w zw. z art. 44 ustawy na zasadzie spetnia nie spetnia.
l.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
. i1l.4.1) W zakresie wykazania speiniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprécz oSwiadczenia o speinieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu, nalety
przediozyé:

) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciaglych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich frzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert
albo wnioskoéw © dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli ckres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcéw, oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajacego, Ze te dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie

) wykaz 0sob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrolg jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz Z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych dia wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci,
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

. o$wiadczenie, ze osoby, kibre bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

. iN.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przediozy¢:

. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

il.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt l11.4) albo w pkt lIl.5)
Kazda oferta musi zawieraé: a) formularz oferty b) o$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy ¢) o$wiadczenie z art.
24 ust. 1 ustawy d) stosowne peinomocnictwa w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z dokumentéw dotaczonych do oferty; e) w przypadku Wykonawcdw wspbinie ubiegajgcych sie o
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Projekt .Ograniczenie wykiuczenia cyfrowego wirdd mieszkaricdw Gminy Cawice” jest wspdifinansowany przez Unig Europejsk ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego innowacyjna Gospodarka
realizacje zamoéwienia dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamodwienia publicznego; f) wykaz
wykonanych ustug g) wykaz os6b uczestniczgcych w realizacji zaméwienia h) oswiadczenie Wykonawcy, iz
osoby biorgce udzial w realizacji zamoéwienia posiadajg wymagane kwalifikacje do wykonania przedmiotu
zamowienia i) wykaz czeSct zamodwienia, Ktérych wykonanie zostanie powierzone podwykonawcy J)
zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania swoich zasobow do dyspozycji - jezeli dotyczy Jezeli Wykonawcy
wspdinie ubiegajg sie 0 zamdwienie, zgodnie z art. 23 w zwigzku z art. 141 ustawy PZP Zamawiajacy zada
aby: 1) dokumenty wymagane odnoénie potwierdzenia speiniania warunkow udzialu w postepowaniu
wymienionych w art. 22 ust 1 ustawy zostaly zlozone wspodinie przez Wykonawcow, zas odnosnie spefniania
warunku niepodlegania wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 ustawy osobno przez kazdego
Wykonawee; 2) w przypadku Wykonawcoéw wspéinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, winni oni
ustanowi¢ Peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i
Zawarcia umowy w sprawie ninigjszego zamodwienia. Zalgczcne Pethomocnictwo powinno zawierac:
jednoznaczne okreslenie postepowania, do ktorego sie odnosi i precyzowaé zakres umocowania; wymieniac
wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamodwienia i zawiera¢ podpisy kazdego z
nich; 3) wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z Pelnomocnikiem W stosunku do
Wykonawcow zagranicznych wymaga sig zloZenia powyzszych dokumentow w jezyku polskim lub z
tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajgcy
wymaga, aby zadane przez niego dokumenty lub o$wiadczenia zostaly ziozone w formie oryginaiu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez Wykonawee. Zamawiajgcy moze 2Zadaé
przedstawienia oryginalu lub notarialnie peswiadczonej kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zioZona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym powinny zostaé zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez Wykonawce Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow posiadania dodwiadczenia oraz oséb
Zdolnych do wykonania zamoéwienia, polega na zasobach innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkdw winien udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegéinosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu

zamoéwienia lub inny dokument potwierdzajgcy ten fakt

li.7) Czy ogranicza sie mozliwosé ubiegania sie o zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u
ktérych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepelnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sig¢ istotne zmiany postanowiert zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowierh umowy oraz okreélenie warunkdw zmian

1. Zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja po rygorem niewaznosci zgody obu stron, z zachowaniem formy
pisemnej i sa dopuszczalne wylacznie w trybie art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2010, nr 113, poz. 759 ze zm.). 2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwoéé wprowadzenia
zmian istotnych postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy w przypadku zdarzen losowych oraz szczegdinych okolicznoéci, ktdrych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w zakresie: 1. Termin realizacji zaméwienia moze ulec zmianie w
nastepujgcych sytuacjach: a. zmiany spowodowane warunkami atmosferycznymi w szczegélnosci: kleski
zywiolowe oraz warunki atmosferyczne odbiegajgce od typowych, uniemozliwiajgce prowadzenie szkolen. b.
zmiany begdace nastgpstwem okoliczno$ci, ktorych wystgpienia nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu
podpisywania umowy. 2. Inne zmiany: a) w zakresie zmiany osoby prowadzgcej szkolenie, za uprzednig
pisemng 2goda Zamawiajgcego, akceptujgcy kandydata na to stanowisko b) w zakresie podwykonawstwa za
uprzednig pisemng zgodg Zamawiajgcego. powierzenie podwykonawcom innej czeéci prac niz wskazana w
ofercie wykonawcy, zmiana podwykonawcy na etapie realizacji przedmiotu zamowienia ¢) zmiana miejsca
szkolenia d) zmiany harmonogramu szkoleh spowodowane przesunigciem terminu realizacji zamowienia 3.
Warunki zmian: a) inicjowanie zmian - na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajgacego b) uzasadnienie zmian -
prawidlowa realizacja przedmiotu umowy, c) forma zmian: aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem
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Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wérdd mieszkancéw Gminy Cewice” Jest wspdifinansowany przez Unig Europejska ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego w ramach Programu Operacylnego Innowacyjna Gospodarka
niewaznosci 3. Strony umowy zawierajg stosowny aneks w celu dokonania zmian w niniejszej umowie

uwzgledniajacy warunki zmiany umowy okresione w SIWZ,

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowe], na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw

zamowienia: hitp://'www.bip.cewice. pl/zamowienia

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: URZAD GMINY UL. W.

WITOSA 16 84-312 CEWICE POKOJ NR 17.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert: 21.09.2012

godzina 11:00, miejsce: URZAD GMINY UL. W. WITOSA 16 84-312 CEWICE POKOJ NR 6.

IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze $rodkéw Unii

Europejskiej: projektu pt.: Ograniczenie wykluczenia cyfrowego w$rdéd mieszkancdw Gminy Cewice jest

wspotfinansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoleczenstwo Informacyjne -

zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki Dzialanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion.

IV.4.17) Czy przewiduje sig uniewaznienie postgpowania o udzlelenie zaméwienia, w przypadku

nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodiegajacych zwrotowi

$rodkéw z pomocy udzielone] przez paristwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handiu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie cato$ci lub cze$ci zaméwienia: nie
ZALACZNIK I - INFORMACIE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

CZESC Nr: 1 NAZWA: Podstawy obsiugi komputera i korzystania z sieci Internet.

. 1) Krétkl opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: 1. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiot zamoéwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie Szkolenia z zakresu podstawy
obslugi komputera i korzystania z sieci internet w zwiazku z realizacjg projektu Ograniczenie
wykluczenia cyfrowego wérod mieszkancow Gminy Cewice wspdifinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiegc Funduszu Rozwoju Regionainego (Programu Operacyjnego
innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoleczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci
gospodarki Dzialanie 8.3. Przeciwdziatanie wykiuczeniu cyfrowemu - elnciusion) 2. Cele szkolenia
Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow w stopniu podstawowym umiejetnosci obslugi programu
Word, Excel, obsiugi internetu, zakladania | obslugi poczty internetowej. Beneficjent powinien umieé
tworzy¢ pisma oraz dokumenty a takze poruszaé sie po internecie. 3. Adresaci Oferta adresowana jest
do Beneficjentow Ostalecznych projektu Ograniczenie wykiuczenia wéréd mieszkanicéw Gminy Cewice
wylonionych w wyniku rekrutacji przeprowadzonej przez Zmawiajacego 4. Program 150h szkolenia
powinien obejmowaé m.in.: Przetwarzanie tekstdw a) wpisywanie i redagowanie tekstu b) formatowanie
tekstu i akapitu ¢) wypunktowanie i numerowanie d) praca z kolumnami e) praca z wieloma dokumentami
f) ustawienia strony g) drukowanie dokumentéw, okreslanie parametréw drukowania Arkusze
kalkulacyjne a) pojecia komorki i obszaru b) formatowanie kolumn i wierszy c) wykonywanie operacji na
komérkach d) pojecie formuty e) tworzenie formul matematycznych f) podstawowe funkcje dostepne w
MS Excel {SUMA,SREDNIA) Usiugi w sieciach informatycznych a) podstawowe pojecia zwiazane z
Internetem b) obsiuga przegladarki internetowej ¢) wyszukiwanie informacji na stronach WWW d) temat:
sie¢ a bezpieczenstwo (wirusy, w tym umiejetnosci obstugi programu antywirusowego, ustugi zwigzane
ze zdainymi platnosciami) e) podstawowe pojecia zwigzane z pocztg elektroniczng i obstuga programu
pocztowego f) zarzgdzanie skrzynkag pocztowag g) poczta elektroniczna a bezpieczenstwo - zalaczniki,
certyfikaty, podpis elektroniczny 5. Liczba uczestnikow: 100 osob Szkolenie planowane jest dia lacznej
liczby 100 os0b (5 grup po 20 osob): a) Na 1 grupe przypada fgcznie 30 godzin szkolenia b) Dobér oséb
w grupach szkoleniowych odbegdzie sie na podstawie ankiet poziomu wiedzy przeprowadzonych przez
ustugodawce na poczatku szkolenia ¢) Przy 1 komputerze moga pracowaé max 2 osoby jednocze$nie 6.
Czas trwania szkolenia Laczna liczba godzin szkoleniowych to 150 godzin. Na jedng godzine zegarowa
sktada sig¢ jedna godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy. Zajecia bedq realizowane w dni
robocze dla administracji publicznej, w systemie: szkolenia majg by¢ prowadzone 2 razy w tygodniu po 3
godziny przy ¢zym tgczny okres trwania wszystkich szkolen nie powinien byé diuzszy niz 25 tygodni (np.
5 tygodni szkolefi po 6 godzin na tydzien dla 1 grupy), w godzinach ustzionych z Zamawiajacym. 7.
Termin wykonania przedmiotu zamowienia Zamawiajacy wymaga, aby rozpoczecie szkolenia nastgpiio
w listopadzie 2012 roku, za$ termin ostatecznego zakonczenia szkolenia dia obu grup przypada
najpdzniej na 28 luty 2013 roku..

. 2) Wspdélny Stownik Zamdwien (CPV): 80.40.00.00-8, 80.50.00.00-9.

. 3) Czas trwania fub termin wykonania: Zakonczenie: 28.02.2013.

. 4) Kryterla oceny ofert: najnizsza cena.
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Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrawego wérad mieszkarncoéw Gminy Cewice” jest wspdifinansowany przez Uni¢ Europejska ze
$rodkéw Europejskiege Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

CZESC Nr: 2 NAZWA: Szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL - Europejski Certyfikat
Umiejetnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia.

. 1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: 1. Przedmiot zaméwienia
Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie Szkolenia z zakresu Kursu obslugi
komputera ECDL - Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dia personelu wsparcia, tzn.:
os6b zatrudnionych w ramach projektu QOgraniczenie wykluczenia cyfrowego wéréd mieszkancow Gminy
Cewice wspéifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiege Funduszu Rozwoju
Regionalnego {Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenstwo
Informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - elnciusion. 2. Cele szkolenia Celem szkolenia jest poszerzenie wiedzy z zakresu obslugi
komputera niezbednej do wykonywania zadan w ramach projektu oraz potwierdzenie ww. umiejetnosci
poprzez uzyskanie certyfikatu ECDL Core przez grupe docelowa. 3. Adresaci Oferta adresowana jest do
0s6b z personelu wsparcia zatrudnionych w ramach projektu Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsréd
mieszkaficdw Gminy Cewice. 4. Program 100h szkolenia powinien obejmowaé m.in.: 1. Podstawy
technik informatycznych a) przedstawienie podstawowych pojeé stosowanych w informatyce b)
ombwienie czesci sktadowych komputera i ich funkcje c) urzadzenia wej-wyj - funkcje i zasada dziatania
d} nosniki pamieci - wady, zalety, przygotowanie do przechowywania danych e) omowienie
podstawowych funkgji systemu operacyjnego f) przedstawienie podstawowych typow aplikacji g) proces
powstawania systemow komputerowych h) omdwienie podstawowych zagadnierh sieciowych i)
przedstawienie zalet i niedogodnosci pracy grupowej j) zastosowanie komputeréw | sieci w zyciu
codziennym k) BHP pracy przy komputerze 1) omdwienie tematyki bezpieczefistwa danych na no$nikach
oraz w sieci m} wprowadzenie w tematyke praw autorskich n) rodzaje licencji na oprogramowanie 2.
Uzytkowanie komputeréw a) prawidtowe i bezpieczne korzystanie z komputera b) organizacja zapisu na
dyskach, pojecie pliku i foldera c) obstuga aplikacji w Windows d) podstawowe ustawienia konfiguracyjne
systemu operacyjnego €) zagadnienie kompreasji i dekompresji plikdw f) instalowanie i odinstalowywanie
programow g) obstuga urzgdzen peryferyjnych - drukarki h) programy antywirusowe 3. Przetwarzanie
tekstow h) wpisywanie i redagowanie tekstu i) operacje blokowe, formatowanie tekstu i akapitu j)
wypunktowanie i numerowanie k) praca z kolumnami |} wstawianie przypisdw m) wstawianie i
formatowanie rysunkdw n) tabulatory 0} wstawianie tabel, wykresow i diagraméw p) praca z widckami q)
tworzenie wlasnego szablonu r) praca ze stylami (tworzenie wlasnych styli, malarz formatéw) s) praca z
wieloma dokumentami t) ustawienia strony u) personalizacja $rodowiska pracy v) tworzenie
korespondencji seryjnej w) drukowanie dokumentdw, okreslanie parametrow drukowania 4. Arkusze
kalkulacyjne h) pojecia komorki i obszaru i) formatowanie kolumn i wierszy j) wykonywanie operacji na
komérkach k) pojecie formuly ) tworzenie formut matematycznych m) podstawowe funkcje dostepne w
MS Excel (SUMA,SREDNIA) n) $ledzenie bledéw o) tworzenie wykreséw p) adresacja wzgledna,
bezwzgledna i mieszana q) praca z wicloma dokumentami r) personalizacja $rodowiska pracy s)
drukowanie arkuszy, parametry drukowania 5. Bazy danych a) omowienie podstawowych pojec
Zwigzanych z bazami danych b) tworzenie bazy danych i tabeli ¢) modyfikacja struktury i zawartosci tabel
d) korzystanie z formularzy ¢) wybieranie informacji z bazy (filtrowanie, kwerendy) f) tworzenie raportéw
g) drukowanie tabel, formularzy, raportéw, okre$lanie parametrow drukowania 6. Grafika prezentacyjna
a) tworzenie slajdow b) korzystanie z kreatoréw i szablonéw ¢) wstawianie elementéw graficznych d)
wykorzystanie urzadzen peryferyjnych - skaner (grafika, OCR) e) korzystanie z animacji f) korzystanie z
przejs¢ slajdéw g) opcje pokazu slajddw h) przypisywanie akcji poszczegSlnym elementom i)
personalizacja $rodowiska pracy j) wstawianie wykresow, diagraméw k) drukowanie slajdow, okreslanie
parametrow drukowania |} stworzenie projektu z wykorzystaniem poznanych technik 7. Usfugi w sieciach
informatycznych a) podstawowe pojecia zwigzane z Internetem b) obstuga przegladarki intemetowej c)
wyszukiwanie informacji na stronach WWW d} kopiowanie obiektdéw ze strony WWW, organizacja
ulubionych e) drukowanie stron, okreslanie parametrow drukowania f) temat: sie¢ a bezpieczenstwo
(wirusy, uslugi zwigzane ze zdalnymi platno$ciami) g) podstawowe pojecia zwigzane z pocztg
elektroniczng h) obsiuga programu pocztowego i) zarzadzanie skrzynkg pocztowa j) poczta elektroniczna
a bezpieczenstwo - zatgczniki, certyfikaty, podpis elektroniczny Egzamin zewnetrzny ECDL
organizowany dla wszystkich uczestnikéw szkolenia przez Wykonawce na terenie Leborka - nie jest
wliczany w liczbg 100h szkolenia. 5. Liczba uczestnikow: 4 osoby 6. Czas trwania szkolenia taczna
liczba godzin szkoleniowych to 100 godzin. Na jedng godzine zegarowy sklada sie jedna godzina
lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy. Zajgcia beda realizowane w dni robocze dla administracji
publicznej, w systemie: przecietnie dwa spotkania w tygodniu $rednio po 3 godziny, w godzinach
popotudniowych, tj. od godziny 16.00. 7. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy
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Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wéréd mieszkaricdw Gminy Cewice” jest wspélfinansowany przez Unig Europejska ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
wymaga, aby rozpoczecie szkolenia nastgpito w listopadzie 2012 roku, za$ termin ostatecznego
zakonczenla szkolenia przypada najpézniej na 28 luty 2013 roku..
. 2) Wspdiny Stownik Zamoéwien {(CPV): 80.40.00.00-8, 80.50.00.00-9.
. 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie; 28.02.2013.
. 4) Kryterla oceny ofert: najnizsza cena.
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