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Zamawiajacy

Gmina Cewice

z siedzibg organu wykonawczego Gminy tel.: (059) 861-34-60 do 61

84-312 Cewice fax: (059) 861-34-62

ul. W. Witosa 16 sekretariat@cewice.pl
www.cewice.pl; www.bip.cewice.pl

Oznaczenie sprawy : ZPZ.271.45.2012.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zmianami), prowadzona w trybie
przetargu nieograniczonego na ustugi

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL - Europejski
Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach projektu pt.
,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsréd mieszkaricow Gminy Cewice” wspdffinansowanego ze
Srodkow Unii Europejskief z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Program Operacyjny
Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci
gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion)

Przedmiot zamoéwienia zgodnie z CPV
80.40.00.00-8 — Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne
80.50.00.00-9 — Ustugi szkoleniowe

Data ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych: 2012-11-02
Data ogtoszenia w siedzibie Zamawiajgcego: 2012-11-02

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia z zatgcznikami oraz strong tytutowg sktada sig z 33

stron.
Sporzadzita: Marlena Wiczkowska \M

(podpis osoby opow.. za zam. publ.)

Zatwierdzam ............ m ..... O i e
(podero nika Zamawiajgcego)

Cewice, 2012-11-02
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ROZDZIAL |. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest: Gmina Cewice
z siedzibg organu Wykonawczego Gminy
84-312 Cewice
ul. W. Witosa 16
NIP: 841-16-22-753, REGON: 770979750
tel.: (059) 861-34-60 do 61
fax: (059) 861-34-62
www.cewice.pl, www.bip.cewice.pl
sekretariat@cewice.pl

ROZDZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci zamoéwienia ponizej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z pdzn. zmianami, zwang dalej PZP)
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art.39 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie zamierza zawieraé umowy ramowe;.

ROZDZIAL. lil. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia obejmuje:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL —
Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach
projektu pt.: ,,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod mieszkanicow Gminy Cewice”
wspoifinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenstwo
Informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - elnclusion)

Szczeqétowy opis przedmiotu zamdéwienia znajduje sie w zatgczniku nr 8a do SIWZ.

ROZDZIAL IV. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

ROZDZIAL V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

ROZDZIAL VI. OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Terminy realizacji zaméwienia do 28.02.2013

ROZDZIAL VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W przetargu mogg wziaé udziat Wykonawcy spetniajgcy warunki okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy PZP, ktérzy ztozg z ofertg pisemne o$wiadczenie z art. 22 ust 1 w zwigzku z art. 44
ustawy oraz dokumenty potwierdzajagce spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu
dotyczacych:
1) Posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
Zamawiajacy nie precyzuje szczegdfowych wymagan w tym zakresie. Spetnianie warunku na
podstawie oéwiadczenia z art. 22 ust 1 w zw. z art. 44 ustawy.

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia
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Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie w zrealizowaniu w ciggu ostatnich 3
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie zamoéwien polegajacych na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu 2 szkolen o tematyce informatycznej (w szczegdlnosci
przygotowania do kursu ECDL Core), o wartoéci tgcznej co najmniej 10 tys. ztotych brutto.

W celu udowodnienia spetniania tak okreslonego warunku nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu
wykaz wykonanych ustug szkoleniowych z podaniem ich wartoéci i zakresu oraz daty i miejsca
wykonania, zgodnie z trescig zatgcznika nr 4 do SIWZ, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze
ustugi te zostaty wykonane nalezycie — referencje, protokot odbioru itp.

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia ;
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udowodnit dysponowanie osobami zdolnymi do nalezytego
wykonania zamoéwienia tzn. osobami ktore, posiadajg wyksztaicenie wyzsze informatyczne z
uprawnieniami do przygotowania i przeprowadzenia kursu ECDL Core, oraz przeprowadzity co
najmniej 2 szkolenia przygotowujace do egzaminu ECDL Core.

W celu potwierdzenia tak opisanego warunku udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca zlozyl wykaz osdb uczestniczacych w wykonywaniu zaméwienia wraz z okresleniem
podstawy dysponowania tymi osobami. Ponadto wymaga si¢ ztozenia o$wiadczenia, iz osoby
uczestniczace w wykonywaniu zamoéwienia posiadajg wymagane prawem uprawnienia i kwalifikacje
do prawidtowej realizacji przedmiotu zamoéwienia.

4) Sytuacji finansowej i ekonomicznej
Zamawiajacy nie precyzuje szczegdtowych wymagan w tym zakresie. Speifnianie warunku na
podstawie o$wiadczenia z art. 22 ust 1 w zw. z art. 44 ustawy na zasadzie spetnia-nie spetnia

UWAGA!!

Jezeli Wykonawca wykazujgc speinianie warunkéw posiadania doswiadczenia oraz os6b zdolnych
do wykonania zaméwienia, polega na zasobach innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw winien udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegélnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia lub inny dokument potwierdzajacy ten fakt.

2. Ponadto Wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu przetargowym winni udowodni¢ spetnianie
warunku niepodlegania wykluczeniu, ktérego podstawy zostaty okreslone w art. 24 ust. 1 ustawy
PZP. Na tej podstawie z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig:

1) Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamoéwienia lub wykonujgc je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

1aWykonawcow, z ktérymi dany Zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamowienia publicznego, z
powodu okolicznosci, za ktore Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania , a warto$é niezrealizowanego zaméwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci
umowy

2) Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogtoszono, z
wyjatkiem Wykonawcéw, ktorzy po ogtoszeniu upadiosci zawarli ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego;

3) Wykonawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
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zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Iub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) Spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe |ub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) Spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujgcych prace zarobkowg, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) Spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowsa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa Iub przestepstwa
skarbowego;

8) Osoby prawne, ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowg, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) Podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzeki zakaz ubiegania sie o zamodwienie na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary

10) Wykonawcow bedgcych osobami fizycznymi, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 roku o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢
wyroku;

11) Wykonawcéw bedacych spotkg jawna, spotka partnerska, spotkg komandytowg, spotka
komandytowo-akcyjng lub osobg prawna, ktoérych odpowiednio wspolnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku
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W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania w wyniku zaistnienia
ktorejkolwiek sytuacji, o ktérej mowa w art. 24 ust 1 ustawy, nalezy do oferty dotaczyC podpisane
o$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 3 do SIWZ.

3.

W stosunku do Wykonawcow zagranicznych wymaga sig ztozenia powyzszych dokumentow w
jezyku polskim lub z tumaczeniem na jezyk polski po$wiadczonym za zgodnosc z oryginatem
przez Wykonawce.

Zamawiajgcy wymaga, aby zadane przez niego dokumenty lub o$wiadczenia zostaty ztozone w
formie oryginatu lub kserokopii poSwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Zamawiajagcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny zostac ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, po$wiadczonym przez Wykonawce.

Sposéb dokonania oceny spetnienia wymaganych warunkow: przy ocenie spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy bedzie kierowat sie regutg: ,spetnia — nie
spetnia” na podstawie ztozonych w ofercie dokumentéw lub oswiadczen. Nie wykazanie
spetniania choc¢by jednego warunku udzialu w postepowaniu skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy PZP. Oferte Wykonawcy wykluczonego z
postepowania uznaje sie za odrzucong.

ROZDZIAL IX. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE
1. Jezeli Wykonawcy wspdlinie ubiegajg sie o zamowienie, zgodnie z art. 23 w zwigzku z art. 141

3.

4.

ustawy PZP Zamawiajgcy zada aby:

1) dokumenty wymagane odnosnie potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu wymienionych w art. 22 ust 1 ustawy zostaty ztozone wspdinie przez
Wykonawcow, za$ odnosnie spetniania warunku niepodlegania wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust 1 ustawy osobno przez kazdego Wykonawce;

2) w przypadku Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, winni
oni ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie niniejszego
zamowienia. Zataczone Petnomocnictwo powinno zawieraé: jednoznaczne okreslenie
postepowania, do ktérego sie odnosi i precyzowaé zakres umocowania; wymieniac
wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie¢ o udzielenie zamoéwienia |
zawierac¢ podpisy kazdego z nich;

3) wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z Petnomocnikiem;,

4) w przypadku wyboru przez Zamawiajgcego oferty ziozonej przez Wykonawcow
wspoélnie ubiegajgcych sie o zamodwienie, Wykonawcy zobowigzani bedg do
przedtozenia umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow w terminie nie krotszym niz
7 dni przed podpisaniem umowy;

5) umowa , o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 4) niniejszego rozdziatu winna zawiera¢ w
szczegoélnosci: oznaczenie stron, cel dziatania, czas trwania umowy, zasady
wspotdziatania , w tym zakres prac powierzonych kazdej ze stron oraz zasady
dokonywania rozliczen, w tym nazwe banku i numer rachunku, na ktory dokonywane
beda ptatnosci z tytutu realizacji zamoéwienia.

6) Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnoé¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby zadane przez niego dokumenty zostaly ztozone w formie oryginatu
lub kserokopii po$wiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zosta¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

ROZDZIAL X. SPOSOB KOMUNIKACJI ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza
przesylanie pism przy pomocy fax-u i drogg elektroniczng, jednakze pod warunkiem
potwierdzenia otrzymania pisma na zadanie drugiej strony. Za termin skutecznego
poinformowania uwaza sie termin dorgczenia pisma w taki sposob, zeby strona mogta zapoznac
sie z jego trescia.

Osobg prowadzaca postepowanie jest: Marlena Wiczkowska

Porozumiewanie sie Wykonawcy z Zamawiajacym odbywaé sie moze w godzinach od 7*°do 15%
w dni powszednie od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajgcy nie udziela telefonicznie odpowiedzi na pytania dotyczace prowadzonego
postepowania.

W przypadku, gdy zostanie ztozony do Zamawiajgcego wniosek o udostepnienie do wgladu
protokotu wraz z zatgcznikami, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy termin i spisze protokot z tej
czynnosci.

ROZDZIAL XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wadium.

ROZDZIAL XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
.8

3.

Wykonawcy zostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze Samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta , z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu
zwigzania ofertg o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni;

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie¢ z uptywem terminu skfadania ofert.

ROZDZIAL XIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

i
2:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte ;

Oferta powinna zostaé¢ sporzgdzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza oferty
stanowiagcym zatacznik nr 1 do SIWZ i by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania
oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy, przy czym umocowanie do
zlozenia oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono wprost z innych zatgczonych
dokumentow;

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, musi by¢
jednoznaczna i nie przedstawia¢ rozwiazan alternatywnych;

Oferta | wszystkie zataczniki musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim pismem maszynowym,
komputerowym lub recznie wyraznym, niescieralnym atramentem;

Wykonawca sktadajgcy dokumenty w innym jezyku niz polski, zobowigzany jest do ztozenia ich
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym za zgodnosS¢ z oryginatem przez
Wykonawce,

Proponuje sie, aby wszystkie strony oferty zostaty ponumerowane oraz podpisane przez
Wykonawce, przy czym Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ nienumerowania i niepodpisywania
stron niezapisanych. Cato$¢ oferty powinna zosta¢ spigta w sposdb zapobiegajacy
zdekompletowaniu;

Petnomocnictwo do podpisania oferty — o ile nie wynika ono z innych dokumentéw dotgczonych
do oferty — powinno zosta¢ dotgczone do oferty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce;

Ewentualne poprawki w ofercie musza zosta¢ naniesione czytelnie oraz by¢ opatrzone podpisem
Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy;
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9. Kopie wszystkich dokumentéw zatgczonych do oferty muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawcg lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy;

10. Wykonawca, sktadajac oferte, moze zastrzec znajdujace sie w jego ofercie informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe; konkurenciji.
Zastrzezenie musi by¢ dokonane przez ztozenie oferty w dwoch czeéciach opisanych jako ,czgsc
jawna oferty” oraz ,czes¢ zastrzezona oferty”. Wszystkie strony obu czesci musza zostac
ponumerowane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacej ceny, terminu wykonania
zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie;

11. Oferta musi zostaé ztozona w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystym opakowaniu, opatrzonym
nazwa i adresem Wykonawcy wraz z numerami telefonéw. Opakowanie powinno zostaé
zaadresowane nastepujaco:

URZAD GMINY
ul. W. Witosa 16
84-312 Cewice

oraz powinny zosta¢ opatrzone napisem:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL -
Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach
projektu pt.: ,,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wéréd mieszkancéw Gminy Cewice”
Nie otwieraé przed dniem 2012-11-12 i godzing 11" .”

12. Zmiana i wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu skitadania ofert zmieni¢ lub wycofac
ztozong oferte;

2) powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostac ztozone w
sposob i w formie przewidzianej dla oferty. Opakowanie zawierajgce powiadomienie o
wycofaniu oferty lub dokonaniu zmian powinno dodatkowo zosta¢ opatrzone napisem:
,zmiana” lub ,wycofanie”. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty konieczne
jest dotaczenie dokumentu stwierdzajgcego, ze osoba dokonujgca zmiany lub
wycofania jest uprawniona do reprezentowania WWykonawcy;

13. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca;
14. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.
15. Zmawiajacy zwraca niezwiocznie oferte ztozona po terminie

16. Kazda oferta musi zawierac:

a) formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszej SIWZ,

b) oéwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy na zatgczniku nr 2 do SIWZ;

c) o$wiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy na zatgczniku nr 3 do SIWZ

d) stosowne petnomocnictwa w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z dokumentdw dofgczonych do oferty;

e) w przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o realizacje zamowienia
dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamowienia publicznego;

f) wykaz wykonanych ustug na zataczniku nr 4 do SIWZ

g) wykaz oséb uczestniczacych w realizacji zaméwienia na zatgczniku nr 5 do SIWZ

h) oswiadczenie Wykonawcy, iz osoby biorgce udziat w realizacji zamoéwienia posiadajg
wymagane kwalifikacje do wykonania przedmiotu zaméwienia na zatgczniku nr 6 do
SIWZ

i) wykaz czeéci zamowienia, ktérych wykonanie zostanie powierzone podwykonawcy na
zatgczniku nr 7 do SIWZ

j) zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania swoich zasobow do dyspozyciji — jezeli
dotyczy na zatgczniku nr 9 do SIWZ
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ROZDZIAL  XIV. WYJASIENIA | MODYFIKACJA TRESCI SIWZ

1)

2)

3)

Wyjasnienia tresci SIWZ: Wykonawca moze si¢ zwréci¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Zamawiajacy zobowigzany jest udzielic wyjasnien
niezwtocznie, jednakze nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, iz wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do
kohca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, tj do konca 07
listopada 2012 roku

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po tym dniu lub dotyczy juz udzielonych

wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania

Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie

tresci SIWZ.

Zamawiajacy przekaze tres¢ zapytan i wyjasnien Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ oraz

zamiesci ja na stronie internetowej www.bip.cewice.pl. Udzielajac wyjasnien Zamawiajacy nie

ujawni zrodta zapytania.

Zmiany w tresci SIWZ:

= W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ tre$¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiang
Zamawiajgcy przekaze niezwiocznie Wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje oraz
zamieéci jg na stronie internetowej www.bip.cewice.pl;

« Jezeli w niniejszym postepowaniu zmiana tre$ci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
o zamowieniu, Zamawiajacy zamieszcza ogfoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie
Zaméwien Publicznych, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w
swojej siedzibie

» Zmiany treéci SIWZ sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow;

» Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIwWZ
nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, niezbedny jest dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach;

= O przediuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ oraz zamieéci informacje w Biuletynie Zamowien
Publicznych i na stronie internetowej www.bip.cewice.pl.

ROZDZIAL XV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.

GO

Cena ofertowa cena ryczattowa, ktéra obejmowaé¢ powinna koszt wykonania przedmiotu
zamowienia. W cenie ofertowej powinny zostaé uwzglednione wszystkie elementy przedmiotu
zamowienia opisane w Rozdziale Il SIWZ.
Cena okreslona w formularzu ofertowym nie podlega zmianom w czasie realizacji zamowienia.
Cena ofertowa powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich.
Cena oferty jest cena okreslona w formularzu ofertowym podana w wartosci brutto za wykonanie
zamowienia, z okresleniem stawki podatku VAT
Cena brutto oferty musi zosta¢ podana cyfrowo i stownie, wyrazona w ziotych polskich w
zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku;
Zamawiajacy poprawia w tekécie oferty oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;
O dokonanych poprawkach Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.
Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego w terminie 3 dni od otrzymania
zawiadomienia o poprawieniu innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig SIWZ, o
zgodzie lub odmowie zgody na dokonanie poprawki
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspélnotowego nabycia towarow, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

9
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ROZDZIAL XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub listownie na adres podany w
rozdziale XIIl pkt 11 do dnia 12 listopada 2012 roku do godziny 11%,
2. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.
3. Otwarcie ofert:
1) otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 12 listopada 2012 roku o
godzinie 11"
2) otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu skiadania ofert,
z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert jest jednoczesnie dniem ich
otwarcia;
3) bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
4) podczas otwarcia ofert (czes¢ jawna postepowania) Zamawiajacy ogtosi nazwy (firmy)
i adresy Wykonawcow oraz ceny ztozonych ofert;
4. Informacje, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 3 i 4, Zamawiajgcy niezwtocznie przekazuje
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XVII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT | SPOSOBU PLATNOSCI

Rozliczenia miedzy Wykonawcg i Zamawiajagcym beda prowadzone w ztotych polskich. Zaptata
nastepuje po zakonczeniu realizacji przedmiotu zamowienia, w terminie do 30 dni od dnia dorgczenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego.

ROZDZIAL XVIIl. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:
1) zostaly zlozone przez Wykonawcoéw niewykluczonych z postgpowania przez
Zamawiajgcego
2) nie zostaly odrzucone przez Zamawiajgcego

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium najnizszej ceny:
CENA 100% wedtug wzoru:

Cena najnizsza x 100 pkt
Cena badanej oferty

= Liczba punktow

3. Zamawiajacy udzieli niniejszego zaméwienia Wykonawcy, ktéry uzyska w niej najwyzszg liczbe
punktéw, co réwnoznaczne jest z przedstawieniem najnizszej ceny za realizacje okreslonej
czesci przedmiotu zaméwienia.

ROZDZIAL XIX. UZUPELNIENIE OFERTY | WYJASNIENIE TRESCI ZLOZONYCH OFERT
1. Zgodnie z trescig art. 26 ust. 3 ustawy PZP Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie:
* nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie wymagan okreslonych w SIWZ
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub
= ktorzy nie ztozyli petnomocnictw albo
= ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie wymagan okreslonych w SIWZ
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia zawierajgce biedy lub
»  ktérzy ziozyli wadliwe petnomocnictwa
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
zamawiajacego oéwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
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warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi wymagar okreslonych
przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz na dzien, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oéwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz speinianie wymagan okreslonych w SIWZ w stosunku do przedmiotu
zamowienia;

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
treéci ztozonych ofert, przy czym niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym a
Wykonawcg negocjacji dotyczacych ziozonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian, z
zastrzezeniem Rozdziatu XV pkt 5 i 8 niniejszej SIWZ;

ROZDZIAL. XX. WYBOR OFERTY

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
niniejszg SIWZ,

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie begdzie mogt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty z
uwagi na fakt, iz zostaty ztozone dwie lub wigcej ofert z takg sama cena, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktérzy je ztozyli do ziozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

3. Sktadajac oferty dodatkowe, Wykonawcy nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
pierwotnych ofertach.

4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli zostang ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

5. W celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
Zamawiajacy zwréci sie w formie pisemnej do Wykonawcy z prosbg o udzielenie w okresionym
terminie wyjasnier dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosc ceny ztozone;
oferty.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte:

15 jezeli jest niezgodna z ustawg

2 jej tre$é nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem mozliwosci poprawy
innych omytek polegajgcych na niezgodnosci z trescig SIWZ, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty

3 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji

4. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia

5 zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia

6. zawiera btedy w obliczeniu ceny

7 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie innej omytki niewptywajacej na tre$¢ ztozonej oferty w sposob
istotny

8. Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym przez Zamawiajacego

terminie lub jezeli wyjasnienia wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzaja,
ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do realizacji przedmiotu
zamowienia.
9. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow
7. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza w danej czesci,
8. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z udziatem aukcji elektronicznej;

ROZDZIAL XXI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwiocznie Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu o:
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(1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje.

(2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne;

(3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

(4) Terminie, okreslonym zgodnie z pkt 3 i 4 niniejszego rozdziatu, po uptywie ktérego
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zostat zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o
ktorych mowa w punkcie 1 ppkt (1) na stronie internetowe; www.bip.cewice.pl oraz w miejscu
publicznie dostgepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie pozniej niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta, z zastrzezeniem pkt 4 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminéw, o ktérych mowa w pkt. 3, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zostata
zlozona tylko jedna oferta lub w postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono
zadnego Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 PZP.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobligowany do przedstawienia, celem akceptacji
przez Zamawiajgcego, szczegGlowego harmonogramu szkolenia wraz ze szczegdtowym
programem szkolenia.

ROZDZIAL XXIl. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy hie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XXIIl. WZOR UMOWY
Wzér umowy przedstawiony zostat w zatgczniku nr 8 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

ROZDZIAL XXIV. WARUNKI ZMIANY UMOWY

t

Zmiany treéci niniejszej umowy wymagajg po rygorem niewaznosci zgody obu stron, z
zachowaniem formy pisemnej i sg dopuszczalne wytacznie w trybie art. 144 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2010, nr 113, poz. 759 ze zm.).
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é wprowadzenia zmian istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w
przypadku zdarzen losowych oraz szczegolnych okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w zakresie:

1. Termin realizacji zaméwienia moze ulec zmianie w nastepujgcych sytuacjach:

a. zmiany spowodowane warunkami atmosferycznymi w szczegolnosci: klgski zywiotowe
oraz warunki atmosferyczne odbiegajgce od typowych, uniemozliwiajgce prowadzenie
szkolen.

b. zmiany bedace nastepstwem okolicznosci, ktérych wystgpienia nie mozna byto
przewidzie¢ w dniu podpisywania umowy.

2. Inne zmiany:

a) w zakresie zmiany osoby prowadzacej szkolenie, za uprzednig pisemng zgoda

Zamawiajgcego, akceptujaca kandydata na to stanowisko
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b) w zakresie podwykonawstwa za uprzednig pisemng zgodga Zamawiajgcego: powierzenie
podwykonawcom innej czesci prac niz wskazana w ofercie wykonawcy, zmiana
podwykonawcy na etapie realizacji przedmiotu zamowienia
¢) zmiana miejsca szkolenia
d) zmiany harmonogramu szkolen spowodowane przesunieciem terminu realizacji
zamoéwienia
3. Warunki zmian:
a) inicjowanie zmian — na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajgcego
b) uzasadnienie zmian — prawidtowa realizacja przedmiotu umowy,
c) forma zmian: aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
Strony umowy zawierajg stosowny aneks w celu dokonania zmian w niniejszej umowie
uwzgledniajgcy warunki zmiany umowy okreslone w SIWZ.

ROZDZIAL XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub

mial interes prawny w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy PZP. Wobec ogloszenia o zamowieniu
oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia przystugujg réwniez podmiotom dziatajacym na
podstawie przepiséw o izbach gospodarczych, rzemiosle, samorzadzie zawodowym niektérych
przedsiebiorcéw, organizacjach pracodawcoéw, samorzadach zawodowych architektow, inzynieréw
budownictwa oraz urbanistow.

Srodki odwotawcze przewidziane zostaty w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

ROZDZIAL XXVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

SIS N

ook
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIZW majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamodwien publicznych i przepisy Kodeksu Cywilnego;
Integralng czesé niniejszej specyfikacji stanowia:

. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
. Zatacznik nr 2 — Oéwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu opisanych w art.

22 ust. 1 PZP

Zatgcznik nr 3 — Os$wiadczenie o spetnianiu warunku niewykluczenia z udziatu w postepowaniu
okreélonych w art. 24 ust. 1 PZP

Zatgcznik nr 4 — Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 5 — Wykaz os6éb uczestniczacych w realizacji zamowienia
Zatacznik nr 6 — Os$wiadczenie Wykonawcy, iz osoby biorgce udziat w realizacji zamowienia
posiadajg wymagane uprawnienia

. Zatacznik nr 7 - Wykaz czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zostanie powierzone

podwykonawcy

. Zatacznik nr 8 — Wzoér umowy

Zatgcznik nr 8a - Opis przedmiotu zamdwienia

. Zatgcznik nr 9 — Zobowigzanie podmiotu trzeciego
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Zatacznik nr 1 - wzor formularza oferty

FORMULARZ OFERTY
Nr sprawy: ZPZ.271.45.2012.

1. Zamawiajacy: Gmina Cewice
z siedzibg organu Wykonawczego Gminy
84-312 Cewice
ul. W. Witosa 16

2. Wykonawca:
NazZWa i 2dres WYKONBWECY:  oouunititiiincre s ces s its aee et et cr st sa e e s rs e e s

NIP: 000 sememensememeesssnmns s N s S S R G R
BEGON: e soormemems s oo ssas v G S L TR S SR
NEKONta DANKOWEGO:  ooeveireeernmernneennesinaresnnsassdsahnarsens ho s bea s eh sbaas sa s s a e s s
WIBIORMRIE ™= esrreeeemsonien i N S R A R R S

BIMAI 000 e e T R R R R £

W zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi
komputera ECDL - Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dla personelu
wsparcia w ramach projektu pt.: ,,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod mieszkancow
Gminy Cewice” wspdffiinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa
Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion) oferuje wykonanie zamowienia

za cene ryczaftowag brutto: ... Zb 4. SOWNIR. - s R e
w tym podatek VAT ...... %

2.1. oéwiadczam, ze zapoznatem sie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i nie
wnosze do niej zastrzezen,

22. oéwiadczam, ze uzyskatem wszystkie potrzebne informacje niezbgdne do wyceny i
prawidiowej realizacji przedmiotu zamowienia.

23. oéwiadczam, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zaméwienia i realizacji przysztego $wiadczenia umownego wyszczegoinione w SIWZ.

2.4. gwarantuje wykonanie zamoéwienia Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z
zakresu Kursu obstugi komputera ECDL - Europejski Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach projektu pt.: »,ograniczenie
wykluczenia cyfrowego wsréd mieszkaricow Gminy Cewice” wspoifinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Program
Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenstwo Informacyjne -
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - elnclusion) zgodnie z terminami okreslonymi w tresci SIWZ

25  oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert;
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2.6.

2.l

2.8.

2.9.

2.10.

srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
oéwiadczam, ze nie zamierzam powierzy¢ zadnych czeéci zamowienia podwykonawcom /
zamierzam powierzy¢ podwykonawcom®* wykonanie zamowienia W
BEBBEH s s DR et K SRS s e AN U R S R s v
oéwiadczam, ze zapoznatem sie z zataczonym do SIWZ projektem umowy i zobowigzuje sie
w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na ustalonych tam warunkach, w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

Oswiadczam, ze akceptuje warunki ptatnosci i fakturowania okreslone przez Zamawiajgcego
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia przedmiotowego postepowania

Oswiadczam, iz formularz ofertowy wraz z innymi wymaganymi dokumentami zostaty
podpisane przez osobe/ osoby wtasciwie umocowana/umocowane* do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy

o$wiadczam, ze nie uczestnicze jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie zfozonej w
celu udzielenia niniejszego zamowienia;

3. Podpis(y):

Podpis(y) i pieczecie osoby(osob)

upowainioneuych} do podpisania ...............................................................................................

niniejszej oferty w imieniu
Wykonawcy(6w)

Miejscowosc¢ i data

*niepotrzebne skredli¢

4. Zalaczniki do niniejszej oferty:

15

ZPZ.271.45.2012. Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL — Europejski Certyfikat
Umiejetnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach projektu pt.: ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod mieszkancow
Gminy Cewice"



INNOWACYIJNA UNIAEUROPEISKA | ,°**,

EURDPEJSKI FUNDUSZ - -
G OS PO DAR KA ROZWOUU REGIONALNEGO "

NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod mieszkaricéw Gminy Cewice” jest wspéifinansowany przez Unig Eurcpejskag ze
érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Zatacznik nr 2 — wzér o$wiadczenia z art.22 ust. 1PZP

OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Nr sprawy: ZPZ.271.45.2012.

1. Zamawiajacy: Gmina Cewice
z siedzibg organu Wykonawczego Gminy
84-312 Cewice
ul. W. Witosa 16

2. Wykonawca:

NazWa i @dreS WYKONMAWECY:  ....unoiitnneeeiis s see it s e s e s e b bbbt s e e

Stosownie do tresci art. 22 ust 1 w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 ze zm.)

oswiadczam, ze:

sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu
obstugi komputera ECDL - Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dla
personelu wsparcia w ramach projektu pt.: ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod
mieszkancéw Gminy Cewice” wspoffinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa
Spoteczenstwo Informacyjne -  zwigkszenie innowacyjnoéci  gospodarki Dziatanie 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion), spetniam warunki dotyczace

1. Posiadania uprawniei od wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4.  Sytuacji finansowej i ekonomicznej

miejscowosc | data podpis osoby(oséb) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy

16
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INNOWACYINA UNIA EUROPEJSKA
GOSPODARKA ROTHONY RECIORALNEEG

NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI

Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wérod mieszkaricéw Gminy Cewice” jest wspéifinansowany przez Unig Europejska ze
$rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Zatacznik nr 3 — wzor o$wiadczenia z art. 24 ust.1 PZP

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Nr sprawy: ZPZ.271.45.2012.

1. Zamawiajacy: Gmina Cewice
z siedziba organu Wykonawczego Gminy
84-312 Cewice
ul. W. Witosa 16

2. Wykonawca:

Nazwa i adres WYKONAWEY:  ......uivumeeusbnmuresesrasinasois s amnsc s s s s s s s s

Stosownie do tresci art. 24 ust 1 w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 ze zm.), zgodnie z ktérym z postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego wyklucza sig:

1) Wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostafa stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

1a)Wykonawcéw, z ktérymi dany Zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zaméwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z
powodu okolicznosci, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é, jezeli rozwigzanie
albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapifo w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania , a wartos¢ niezrealizowanego zamoOwienia wyniosfa co najmniej
5% wartosci umowy

2) Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé¢ ogloszono,
z wyjatkiem Wykonawcéw, ktorzy po ogfoszeniu upadfosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadfego;

3) Wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkoéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zalegfych pfatnosci lub wstrzymanie w cafosSci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osoéb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majagcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) Spétki jawne, ktérych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popefnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0so6b
wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popefnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe
lub przestepstwo udziafu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

ZPZ.271.45.2012. Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ;?zakresu Kursu obsiugi komputera ECDL — Europejski Certyfikat
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Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod mieszkarcow Gminy Cewice” jest wspotfinansowany przez Unig Europejska ze
§rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

6) Spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzagdu prawomocnie skazano za
przestepstwo popefnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popefnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

7) Spotki komandytowe oraz spoétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia
korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

8) Osoby prawne, ktérych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajgcego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postegpo waniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepsiwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popefnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Iub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popefnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

9) Podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzeki zakaz ubiegania si¢ o zamowienie na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary

10) Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 roku o
skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od
dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;

11)  Wykonawcéw bedacych spétkg jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawng, ktérych odpowiednio wspélnika, partnera,
czlonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego czfonka organu zarzadzajgcego
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1
roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku

oéwiadczam, ze sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na Zorganizowanie i przeprowadzenie

szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL — Europejski Certyfikat Umiejetnosci

Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach projektu pt.: »,ograniczenie wykluczenia

cyfrowego wséréd mieszkaricow Gminy Cewice” wspoifinansowanego ze srodkéw  Unii

Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna

Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenistwo Informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci

gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion) nie podlegam

wykluczeniu z przedmiotowego postgpowania

miejscowosd i data podpis osoby(oséb) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
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I N NOWACYJ NA UNIA EUROPEJSKA L .

EUROPLISKI FUNDUSZ .
GOSPO DARKA ROZWOJU REGIONALNEGOD Ty

NARCDOWA STRATEGIA SPOINCSCI

Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod mieszkancéw Gminy Cewice” jest wspdtfinansowany przez Unig Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Zafacznik nr 5 — wykaz oséb uczestniczacych w wykonywaniu zamoéwienia

Nr sprawy: ZPZ.271.45.2012.

1. Zamawiajacy: Gmina Cewice
z siedzibg organu Wykonawczego Gminy
84-312 Cewice
ul. W. Witosa 16
2. Wykonawca:
Nazwa | 3dres WYKONBWEY:  ...eiinnieeiiiiiiies i ees s e s et e res s e s et bt b e s

Wykaz osob
uczestniczacych w wykonywaniu zamowienia

Zakres wykonywanych

czynnosci
Osoby, Idore beda Opis wyksztaicenia, do$wiadczenia

Lp, W“;?Eg;";f:gﬁiu i kwalifikacji zawodowych niezbgdnych do
At wykonani owieni
zamoéwienia Y e Informacja o podstawie do

dysponowania osobg

(data i podpis Wykonawcy)

* np. umowa o prace, badz inna forma dysponowania osoba.

ZPZ.271.45.2012. Zorganizowanie | przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL — Europejski Certyfikat
Umiejetnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach projektu pt.. ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wérdd mieszkancow
Gminy Cewice”
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NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wérod mieszkancow Gminy Cewice" jest wspétfinansowany przez Unig Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Zatacznik nr 6 — o$wiadczenie Wykonawcy, ze osoby uczestniczgce w wykonywaniu
zaméwienia posiadajg wymagane uprawnienia

Nr sprawy: ZPZ.271.45.2012.

1. Zamawiajacy: Gmina Cewice
z siedzibg organu Wykonawczego Gminy
84-312 Cewice
ul. W. Witosa 16
2. Wykonawca:
Nazwa i 2dres WYKONBWEY:  ....oeivnieiimiiieiuniisinses b sesintaie s sns b s se s ian sas ansa s s s e

OSWIADCZENIE, ZE OSOBY UCZESTNICZACE W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA,
POSIADAJA WYMAGANE UPRAWNIENIA

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na Zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL — Europejski Certyfikat
Umiejetno$ci Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach projektu pt.: ,Ograniczenie
wykluczenia cyfrowego wéréd mieszkaricow Gminy Cewice” wspotfinansowanego ze Srodkow
Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Program Operacyjny
Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszenie
innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion), ze
osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajg wymagane prawem
uprawnienia:

Lp. | Imie i Nazwisko Wymagane uprawnienia

(podpis Wykonawcy)



COSPODARKA e
GOSPODARKA ROZWOIL REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI

Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wéréd mieszkaricéw Gminy Cewice” jest wspétfinansowany przez Unig Europejska ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Zatgcznik nr 7 — wykaz czesci zaméwienia, ktorych wykonanie zostanie powierzone podwykonawcy

WYKAZ CZESCI ZAMOWIENIA, KTORYCH WYKONANIE ZOSTANIE POWIERZONE
PODWYKONAWCY

Nr sprawy: ZPZ.271.45.2012.

1. Zamawiajacy: Gmina Cewice
z siedzibg organu Wykonawczego Gminy
84-312 Cewice
ul. W. Witosa 16

2. Wykonawca:

NaEWa (9078 WIVKONBWEY: iusvuiviers s smss e s s s v i oo e e e s s e s i

OSWIADCZAM(Y), ZE:

W zwiazku z wykonywaniem zaméwienia Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu
Kursu obstugi komputera ECDL - Europejski Certyfikat Umiejetno$ci Komputerowych - dla
personelu wsparcia w ramach projektu pt.: ,,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wérdd
mieszkaricow Gminy Cewice” wspoffinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa
Spoteczenstwo Informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion) nastepujace jego czesci zostang powierzone
do zrealizowania podwykonawcy

Czesci przedmiotu zamdéwienia, ktérych wykonanie zostanie

P powierzone podwykonawcy

miejscowosé i data podpis osoby(osob) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy

ZPZ.271.45.2012. Zorganizowanie | przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL - Europejski Certyfikat
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INNOWACYINA uniA Euﬁ?ﬁ:"su“
)ﬂ GOSPODARKA AT RCAONIECH

Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wérad mieszkarncow Gminy Cewice” jest wspaifinansowany przez Unig Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Zatacznik nr 8 — projekt umowy
UMOWA NR .... - PROJEKT

Zawartaw dniu ................ pomiedzy:

Gming Cewice, 84-312 Cewice, ul. W. Witosa 16, zwang w tresci umowy ,Zamawiajgcym”,
reprezentowang przez:

Woijta Gminy Cewice — Jerzego Pernala

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Cewice — Marii Franciszczak

- R O— , zwanym dalej ,\Wykonawcg”, reprezentowanym przez: .....................

w rezultacie dokonania przez Zamawiajagcego wyboru Wykonawcy, W trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.

U.z2010r. nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

§1

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje zamowienia publicznego
na Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL -
Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach
projektu pt.: ,,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod mieszkaricow Gminy Cewice”
wspéffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenstwo
Informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - elnclusion).

§2
Wykonawca wykona przedmiot umowy okreslony w § 1 do 28.02.2013r.
§3
. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 przystuguje taczne
wynagrodzenie w  WysSOKOSCI.............. zt brutto, za ............. cze$¢ zamodwienia.

Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Zamawiajacy bedzie ptacit za wykonywanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 po
zrealizowaniu zaméwienia, w terminie do 30 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionej
faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji szkoleniowej okreslone;j
w § 5 ust. 20 do siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom szkolen po jego ukonczeniu, w ostatnim
dniu zajeé, odpowiednich zaswiadczen zaopatrzonych w odpowiednie logotypy oraz informacje
o wspotfinansowaniu (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, wskazanymi w
aktualnej wersji Przewodnika w zakresie promocii projektéw finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentéw i instytucji
zaangazowanych we wdrazanie Programu).

4. Zamawiajacy (w zwigzku z finansowaniem ze srodkow unijnych) zastrzega sobie i instytucjom
uprawnionym do kontroli prawo wgladu do dokumentéow Wykonawcy zwigzanych z
realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentow finansowych.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie
obowigzywania umowy.

6. Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy
Wykonawcy, NUMEr KONtA: .........cooviiereniniinenseses
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Faktury za wykonane ustugi wystawiane bedg na: Gmina Cewice, ul. W. Witosa 16, 84-312
Cewice NIP 841-16-22-753.
§4

Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania szkolenia we witasnym

zakresie.

Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia na zajecia skierowanych przez Zleceniodawce

uczestnikow.

Wykonawca przeprowadzi zajecia w liczbie godzin szkoleniowych zgodnej z okreslonymi w

SIWZ i ofercie dla kazdej czesci zamowienia. Na jedng godzine zegarowg skiada sie jedna

godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy.

Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ w ustalone z Zamawiajgcym dni robocze od poniedziatku do

pigtku. Terminy i godziny zaje¢ dostosowane bedg do najbardziej pozadanych przez odbiorcow.

Harmonogram zaje¢ nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi by¢ przedstawiony do

zatwierdzenia Zamawiajacemu.

Zamawiajacy wymaga stato$ci kadry uczacej. Wszelkie absencje spowodowane choroba,

rozwiazaniem umowy o prace badz innymi waznymi przyczynami losowymi muszg by¢

udokumentowane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1. kontroli realizacji postanowien niniejszej umowy;

2. przeprowadzania wsréd uczestnikow ankiet oceniajacych przebieg szkolenia oraz
przygotowanie merytoryczne wykfadowcow;

3. skierowania do odbycia szkolenia dodatkowych oséb w miejsce osob, ktére zrezygnujg z
udziatu w projekcie — na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupetnienie przez nie brakujgcych
zajec.

W przypadku zastrzezerh Zamawiajgcego do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy,

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy,

w tym w szczegolnosci moze wnosi¢ o zmiane wyktadowcy, wyznaczajac w tym celu odpowiedni

termin.

§5

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1.

2
3.

wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zasadami wspoiczesnej wiedzy i obowigzujgcymi
przepisami.

wykonania zamowienia z najwyzszg starannoscig oraz najlepszg praktyka.

wykonania przedmiotu umowy przy udziale oséb posiadajgcych kwalifikacje i uprawnienia
zapewniajgce nalezyte wykonanie zamowienia.

przeprowadzenia szkolen zgodnie z harmonogramem i szczegotowym programem szkolen.
wyposazenia uczestnikobw w materiaty szkoleniowe oraz pi$miennicze (co najmniej aktowka -
materiat skéropodobny, z raczka, na zamek, gr co najmniej 2,5 cm, dlugopis, zeszyt, skrypt
szkoleniowy dotyczacy zagadnien omawianych podczas szkolen w formie papierowej,
prezentacje wyktadowcéw w formie drukowanej i w formie elektronicznej na pendrive-ach,
pendrive o pojemnosci co najmniej 2 GB), niepodlegajace zwrotowi, ktore bedg wykorzystywane
podczas szkolenia.

odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, wskazanymi
w aktualnej wersji Przewodnika w zakresie promocji projektéw finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentéw i instytucii
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zaangazowanych we wdrazanie Programu) wszystkich miejsc i dokumentow bezposrednio
zwigzanych z realizacjg ustugi, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na
materiatach  szkoleniowych, zaswiadczeniach/certyfikatach,  podrecznikach, —pomocach
naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz informacji o wspéffinansowaniu.

7. niezwlocznego pisemnego informowania Zamawiajacego o ewentualnych wszelkich zmianach w
szczegotowym programie zajeg;

8. informowania Zamawiajacego oraz uczestnikéw szkolenia o odwotaniu zaje¢, najpozniej w dniu
zaistnienia okolicznosci, w przypadku odwotania ich z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;

9. zapewnienia uczestnikom szkoler i warsztatébw w przerwach miedzy zajeciami poczestunku
kazdego dnia odbywania szkolenia, w miejscu odbywania szkolenia, zgodnych z opisem w SIWZ

10. zapewnienia odpowiedniej obstugi organizacyjnej szkolen i warsztatow w porozumieniu z
Zamawiajacym, polegajacej na przygotowaniu i podaniu poczgstunku, uprzatnigciu stotéw i
pomieszczenia, oraz pozostawieniu udostgpnianych pomieszczen w stanie czystosci.

11. zapewnienia w ramach poczestunku $wiezych produktéw dostgpnych na rynku. Wyzywienie
powinno spetniaé wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
ustug zywienia odbywaé sie powinno wedtug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o
bezpieczenstwie zywnoséci i zywienia (t.j. Dz. U. 22010 r., Nr 136, poz. 914 z pézn. zm.)

12. ubezpieczenia uczestnikéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw przez caty okres trwania
szkolenia oraz przeditozenia Zamawiajgcemu kserokopii polisy ubezpieczeniowej potwierdzone;
za zgodnos$¢ z oryginatem przed rozpoczeciem szkolenia.

13. prowadzenia dokumentacji szkoleniowej, w tym list obecnosci i dziennika zajg¢ na biezaco, w
trakcie kazdych zajeé.

14. informowania na biezaco Zamawiajacego o nieobecnosci uczestnikow bgdz rezygnaciji.

15. sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczacego wykonania przedmiotu zamowienia
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakoiczenia szkolenia.

16. umieszczania na wszelkich dokumentach zwigzanych z realizacja niniejszego zamowienia
logotypéw Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka wraz z
zamieszczeniem napisu o wspotfinansowaniu przedmiotu zamoéwienia ze $rodkow Unii
Europejskiej zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

17. przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926, z p6zn. zm.).

18. w okresie do 31 grudnia 2020r. umozliwienia Zamawiajgcemu lub innym instytucjom/podmiotom
do tego uprawnionym nieograniczonego prawa wgladu do dokumentow zwigzanych z
realizowanym zamowieniem, w tym dokumentow finansowych.

19. biezacego monitorowania obecnosci uczestnikéw na zajeciach w celu udokumentowania
uczestnictwa w projekcie. Warunkiem wydania dokumentu potwierdzajgcego ukonczenia
szkolenia jest udziat w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w danym dziataniu.

20. dostarczenia dokumentaciji szkoleniowej za zrealizowane godziny szkoleniowe tj.. prawidtowo
wystawiona faktura VAT, dziennik zaje¢/kserokopie dziennika zaje¢ potwierdzona za zgodnosé z
oryginatem, liste obecnoéci, program nauczania, liste 0séb potwierdzajgcych odbior materiatow
szkoleniowych, liste oséb potwierdzajacych odbiér poczestunku. Wykonawca dodatkowo po
zrealizowaniu wszystkich godzin szkoleniowych przedktada Zamawiajgcemu: zestawienie liczby
zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, imienny wykaz osob, ktore
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nie ukonczyly (przerwaty) szkolenia, rejestr wydanych zaswiadczen, kserokopie
zaswiadczen/certyfikatéw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, liste osob potwierdzajgcych
odbiér zaswiadczen/certyfikatéw oraz komplet materiatéw szkoleniowych, w ktére Wykonawca
wyposazyt uczestnikéw oraz kserokopie optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem.

§6

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania regulaciji prawnych dotyczacych wykonania
zamowienia zgodnych ze stanem prawnym obowigzujgcym w trakcie trwania umowy.

§7

Wykonawca zapewnia, ze posiada niezbedng wiedze fachowa, kwalifikacje, doswiadczenie,
mozliwosci i uprawnienia konieczne dla prawidtowego wykonania umowy i bedzie w stanie nalezycie
wykona¢ ustuge na warunkach okreslonych w umowie.

1.

§8
Zamawiajacy moze odstgpi¢é od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o
wystapieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci umowy.
Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na podstawie wykonanych
godzin do dnia przerwania prac oraz zestawienia liczby przekazanych stuchaczom materiatow.
Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od umowy, naliczajgc karg umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich
dwukrotnych monitéw ze strony Zamawiajacego, Wykonawca w razacy sposob zaniedbuje
wykonanie zobowigzan umownych.
W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Zamawiajacy moze
naliczy¢ kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1
umowy.
Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogoinych.

§9
Zamawiajacy wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowien niniejszej
umowy: Kierownika projektu — Marlene Wiczkowska, tel. kontaktowy 59 861-34-83, e-mail
fundusze@cewice.pl
Wykonawca wyznacza do kontaktow roboczych w zakresie realizacji postanowien umowy:
........................................................... Ay ML
Zmiana osoby uprawnionej do kontaktéw nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana w
kazdym czasie na podstawie pisemnego zawiadomienia kazdej ze stron.

§ 10

Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy w nastepujgcych sytuacjach:

1. Termin realizacji zamdwienia moze ulec zmianie w nastepujgcych sytuacjach:
a) zmiany spowodowane warunkami atmosferycznymi w szczegolnosci: klgski zywiotowe oraz

warunki atmosferyczne odbiegajace od typowych, uniemozliwiajgce prowadzenie szkolen.

b) zmiany bedace nastepstwem okolicznosci, ktérych wystgpienia nie mozna byto przewidzie¢ w

dniu podpisywania umowy.
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2. Inne zmiany:
a) w zakresie zmiany osoby prowadzacej szkolenie, za uprzednia pisemng zgoda
Zamawiajgcego, akceptujgca kandydata na to stanowisko
b) w zakresie podwykonawstwa za uprzednig pisemng zgoda Zamawiajacego: powierzenie
podwykonawcom innej czesci prac niz wskazana w ofercie wykonawcy, Zmiana
podwykonawcy na etapie realizacji przedmiotu zamowienia
c) zmiana miejsca szkolenia
d) zmiany harmonogramu szkolen spowodowane przesunigciem terminu realizacji zamowienia
3. Warunki zmian:
a) inicjowanie zmian — na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajgcego
b) uzasadnienie zmian — prawidtowa realizacja przedmiotu umowy,
c) forma zmian: aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
§11
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy
Prawo zamoéwien publicznych
§12
Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub
wykonania umowy, podejmg w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnigcia takiego
sporu. Jezeli rokowania, o ktérych mowa powyzej nie doprowadzg do polubownego rozwigzania
sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczecia rokowan, spor taki Strony poddaja
rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy dla Zamawiajgcego.
§13
Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmigcych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje
Wykonawca, a dwa - Zamawiajacy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA
GMINY CEWICE

ZPZ.271.45.2012. Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL - Europejski Certyfikat
Umiejetno$ci Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach projektu pt.: ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wéréd mieszkancow
Gminy Cewice”



O ODARKA e
GOS PO DAR KA ROZWOJU REGIONALNEGO

NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSC

Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wérod mieszkancéw Gminy Cewice" jest wspéifinansowany przez Unig Europejska ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Zalacznik nr 8a do SIWZ - opis przedmiotu zaméwienia
Nr sprawy: ZPZ. 271.45.2012.

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi komputera ECDL -
Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia w ramach
projektu pt.: ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsrod mieszkaricow Gminy Cewice”
wspdffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenstwo
Informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - elnclusion)

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie ,Szkolenia z zakresu Kursu
obstugi komputera ECDL - Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dla
personelu wsparcia’, tzn.: osobom zatrudnionym w ramach projektu ,Ograniczenie wykluczenia
cyfrowego wéréd mieszkarncow Gminy Cewice” wspoéffinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci
gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion.

2. Cele szkolenia

Celem szkolenia jest poszerzenie wiedzy z zakresu obstugi komputera niezbednej do wykonywania
zadan w ramach projektu oraz potwierdzenie ww. umiejetnosci poprzez uzyskanie certyfikatu ECDL
Core przez grupe docelowa.

3. Adresaci
Oferta adresowana jest do o0séb z personelu wsparcia zatrudnionych w ramach projektu
,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsroéd mieszkancow Gminy Cewice”.

4. Program 100h szkolenia powinien obejmowa¢ m.in.:

1. Podstawy technik informatycznych
a) przedstawienie podstawowych pojec¢ stosowanych w informatyce

b) oméwienie czesci skladowych komputera i ich funkcje

c) urzadzenia wejliwyj — funkcje i zasada dziatania

d) nosniki pamigci — wady, zalety, przygotowanie do przechowywania danych
e) omoéwienie podstawowych funkgji systemu operacyjnego

f) przedstawienie podstawowych typow aplikacii

g) proces powstawania systemoéw komputerowych

h) omdwienie podstawowych zagadnien sieciowych

i) przedstawienie zalet i niedogodnosci pracy grupowe;

j) zastosowanie komputeréw i sieci w zyciu codziennym

k) BHP pracy przy komputerze

) omédwienie tematyki bezpieczenstwa danych na nos$nikach oraz w sieci
m) wprowadzenie w tematyke praw autorskich

n) rodzaje licencji na oprogramowanie

2. Uzytkowanie komputerow
a) prawidtowe i bezpieczne korzystanie z komputera

b) organizacja zapisu na dyskach, pojecie pliku i foldera
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c) obstuga aplikacji w Windows

d) podstawowe ustawienia konfiguracyjne systemu operacyjnego
e) zagadnienie kompresji i dekompresji plikow

f) instalowanie i odinstalowywanie programow

g) obstuga urzadzen peryferyjnych — drukarki

h) programy antywirusowe

3. Przetwarzanie tekstow
a) wpisywanie i redagowanie tekstu
b) operacje blokowe, formatowanie tekstu i akapitu
c) wypunktowanie i numerowanie
d) praca z kolumnami
e) wstawianie przypisow
f) wstawianie i formatowanie rysunkow
g) tabulatory
h) wstawianie tabel, wykresow i diagramow
i) praca z widokami
j) tworzenie wiasnego szablonu
k) praca ze stylami (tworzenie wiasnych styli, malarz formatéw)
l) praca z wieloma dokumentami
m) ustawienia strony
n) personalizacja srodowiska pracy
0) tworzenie korespondencji seryjnej
p) drukowanie dokumentow, okreélanie parametrow drukowania

4. Arkusze kalkulacyjne
a) pojecia komorki i obszaru
b) formatowanie kolumn i wierszy
c) wykonywanie operacji na komérkach
d) pojecie formuty
e) tworzenie formut matematycznych
f) podstawowe funkcje dostepne w MS Excel (SUMA SREDNIA)
g) $ledzenie bfedow
h) tworzenie wykresow
i) adresacja wzgledna, bezwzgledna i mieszana
j) praca z wieloma dokumentami
k) personalizacja srodowiska pracy
) drukowanie arkuszy, parametry drukowania

5. Bazy danych
a) oméwienie podstawowych poje¢ zwigzanych z bazami danych

b) tworzenie bazy danych i tabeli

c) modyfikacja struktury i zawartosci tabel

d) korzystanie z formularzy

e) wybieranie informaciji z bazy (filtrowanie, kwerendy)
f) tworzenie raportow
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g) drukowanie tabel, formularzy, raportow, okreslanie parametréow drukowania

6. Grafika prezentacyjna
tworzenie slajdéw

korzystanie z kreatoréw i szablonow
wstawianie elementéw graficznych
wykorzystanie urzadzen peryferyjnych — skaner (grafika, OCR)
korzystanie z animacji
korzystanie z przejs¢ slajdow
opcje pokazu slajdow
) przypisywanie akcji poszczegolnym elementom
personalizacja $rodowiska pracy
wstawianie wykresow, diagramow
) drukowanie slajdéw, okreslanie parametrow drukowania
) stworzenie projektu z wykorzystaniem poznanych technik
7. Ustugi w sieciach informatycznych
m) podstawowe pojecia zwigzane z Internetem
n) obstuga przegladarki internetowe;j
wyszukiwanie informacji na stronach WWW
kopiowanie obiektow ze strony WWW, organizacja ,ulubionych”
drukowanie stron, okreslanie parametréow drukowania
temat: sie¢ a bezpieczenstwo (wirusy, ustugi zwigzane ze zdalnymi ptatnosciami)
podstawowe pojecia zwigzane z pocztg elektroniczng
) obstuga programu pocztowego
u) zarzgdzanie skrzynkg pocztowg
v) poczta elektroniczna a bezpieczenstwo — zatgczniki, certyfikaty, podpis elektroniczny
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Egzamin_zewnetrzny ECDL organizowany dla wszystkich uczestnikow szkolenia przez
Wykonawce — nie jest wliczany w liczbe 100h szkolenia. Miejsce skltadania egzaminéw nie
powinno sie znajdowaé w odlegto$ci wigkszej niz 100 km, przy czym Wykonawca powinien
zapewni¢ dojazd uczestnikéw na egzamin.

5. Liczba uczestnikow: 4 osoby

6. Czas trwania szkolenia

taczna liczba godzin szkoleniowych to 100 godzin.

Na jedna godzine zegarowg sktada sig jedna godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy.

Zajecia beda realizowane w dni robocze dla administracji publicznej, w systemie: przecigtnie dwa
spotkania w tygodniu érednio po 3 godziny, w godzinach popotudniowych, tj. od godziny 16.00.

7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
Zamawiajacy wymaga, aby rozpoczecie szkolenia nastapito w listopadzie 2012 roku, zas termin
ostatecznego zakonczenia szkolenia przypada najpézniej na 28 luty 2013 roku.

8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)
e Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia na kurs skierowanych przez Zamawiajgcego

uczestnikow.
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e Wykonawca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnoéci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie — zgodnie z interpretacjq Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajgcego ukoriczenie kursu jest udzial, w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w
danym dziataniu.

« Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowych os6b w miejsce
o0s6b, ktére zrezygnujg z udziatu w projekcie — na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupetnienie
przez nie brakujgcych zajec.

e Zajecia nalezy przeprowadzic w wybrane przez Zamawiajgcego dni powszednie od poniedziatku
do piatku w godzinach okreslonych powyzej. Terminy i godziny zaje¢ dostosowane bedg do
najbardziej pozadanych przez odbiorcéw kursu. Harmonogram nalezy ustalic z personelem
projektu oraz musi on by¢ przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajgcemu.

e Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie pomieszczenia: sale wyposazong w stoty |
krzesta, z dostepem do Internetu oraz WC, niezbedne do wykonania zamobwienia. Przedmiot
zamowienia nalezy zrealizowa¢ w m. Cewice gm. Cewice

e Wykonawca zapewni sprawne komputery 2z oprogramowaniem __niezbednym _do
przeprowadzenia_szkolenia, przedtuzacze, zasilacze — sprzet bedzie mozna pozostawi¢ na
miejscu

e Wykonawca zobowiazany bedzie do zapewnienia przewodow umozliwiajacych podtgczenie
wszystkich komputeréw do Internetu.

» Zamawiajacy udostepni bezptatnie do przeprowadzenia szkolenia m.in.: rzutnik multimedialny,
ekran do rzutnika.

e Wykonawca w pierwszym dniu zaje¢ wyposazy kazdego z uczestnikéw w materiaty szkoleniowe
oraz pismiennicze niepodlegajgce zwrotowi, ktére beda wykorzystywane podczas szkolenia. Na
materiaty te sktadajg sie co najmniej: aktéwka - materiat skaropodobny, z raczka, na zamek, gr co
najmniej 2,5 cm, dtugopis, zeszyt, skrypt szkoleniowy dotyczacy zagadnien omawianych podczas
kursu w formie papierowej, prezentacje wyktadowcow w formie drukowanej i w formie
elektronicznej na pendrive-ach, pendrive o pojemnosci co najmniej 2 GB.

e Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, wskazanymi w aktualnej wersji Przewodnika w zakresie promociji projektow
finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla
beneficjentéw i instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu) dokumentéw bezposrednio
zwigzanych z realizacjg ustugi, tj. korespondenciji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
dokumentéw z nim zwiazanych “wychodzacych” od Wykonawcy poprzez Zzamieszczanie
odpowiednich logotypéw oraz informacji o wspoffinansowaniu

e \WWykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukorczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczer potwierdzajacych odbycie szkolenia.

« Wykonawca zorganizuje egzamin ECDL dla uczestnikéw kursu uwzgledniajac wszystkie koszty z
nim zwigzane, m.in. koszty ewentualnego dojazdu na miejsce przeprowadzenia egzaminu,
wynajmu odpowiedniej sali, wystawienia i dostarczenia certyfikatow, itp.

o Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe, ptatne
w jednej racie, za zrealizowane godziny szkolenia w 2012 i 2013 roku. Zaptata nastepuje w
terminie do 30 dni od dnia wptywu do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury
VAT wraz z certyfikatami ECDL oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji tj.:
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dziennik zaje¢/kserokopie dziennika zaje¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem, program
nauczania, protokét z egzaminu, jesli dotyczy, liste obecnoséci, zestawienie liczby zrealizowanych
godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste oséb potwierdzajgcych odbiér
materiatéw szkoleniowych, liste o0séb potwierdzajacych odbiodr poczestunku. Wykonawca
dodatkowo zataczy imienny wykaz osoéb, ktére nie ukonczyty (przerwaty) szkolenia, rejestr
wydanych zaswiadczen, kserokopie zaswiadczen/certyfikatow potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem, liste osob potwierdzajacych odbiér zaswiadczen /certyfikatow oraz komplet
materiatéw szkoleniowych, w ktére Wykonawca wyposazy! uczestnikéw oraz kserokopie
optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

e Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami poczestunek w formie
szwedzkiego stotu kazdego dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania kursu, sktadajacy sig co
najmniej z:

— Napojéow gorgcych, w tym:
o Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
o Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co hajmniej po jednej na osobe
—» Stodyczy, tj. ciastka i cukierki

e Wykonawca w porozumieniu ze Zamawiajacym zapewni odpowiednig obstuge organizacyjng
kursu, polegajaca na przygotowaniu i podaniu poczestunku, uprzatnigciu stotow i pomieszczenia,
oraz pozostawieniu udostepnianych pomieszczen w stanie czystosci.

e Wykonawca zapewni w ramach poczestunku swieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spetnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
ustug zywienia odbywac sie¢ powinno wedtug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. 22010, Nr 136, poz. 914 z pdzn. zm.)

o \WWykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikow  kursu ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie kursu - rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet.
Dodatkowo w trakcie kursu Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajgcemu ankiety ewaluacyjne
dotyczace oceny wyktadowcow. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktore zostaty
opracowane w ramach odrebnego zadania — nie dotyczacego przedmiotu zamoéwienia.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz instytucjom
upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wglagdu do dokumentow Wykonawcy
zwigzanych z realizowaniem zaméwienia, w tym dokumentow finansowych.

o Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw przez caly okres trwania kursu.
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Zatacznik nr 9 — zobowigzanie podmiotu trzeciego
Nr sprawy: ZPZ. 271.45.2012.

1. Zamawiajacy: Gmina Cewice
z siedziba organu Wykonawczego Gminy
84-312 Cewice
ul. W. Witosa 16

Zobowigzanie podmiotu trzeciego

N TP P P PP PR EEP PR . nizej podpisany  niniejszym
potwierdzam oddanie do dyspozyCii fIIMIE ....cciviimmiimmmmmmsmmurnnnss e s nessens e snnsoesssdn s
swoich zasobdw, umiejetnosci, kwalifikacji i doswiadczenia na okres korzystania z nich podczas
realizacji zaméwienia pn: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Kursu obstugi
komputera ECDL — Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych - dia personelu
wsparcia w ramach projektu pt. ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsréd mieszkancow
Gminy Cewice” wspdffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 8 0§ Priorytetowa
Spoteczenstwo  Informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci  gospodarki Dziatanie 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion)

Zobowiazanie zgodne z art. 26 ust 2b Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych (tj. Dz. U. z 2010 Nr.113, poz. 759 z pézn. zm).

(podpis Wykonawcy)
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