
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Wydział Kontroli Płatników Składek w Słupsku 
PI. Zwycięstwa 8 
76-200 Słupsk 

U R Z Ą D GMINY W CEWICACH 

0 5 -03- 2020 

ÓZ /.' 

Dane identyfikacyjne płatnika: 
NIP: 8411518843 
R E G O N : 001141754 

Znak pisma: 372020020016PRO001 
Znak sprawy: 372020020016 

Protokół kontroli 

Płatnika składek: Szkoła Podstawowa z Oddziałami Integracyjnymi im. Leśników Polskich w 
Przerytem, 84-313 Pieski, 45. 

Kontrolę przeprowadził inspektor kontroli Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Izabela 
Jakubiak-Baranowska, posiadający legitymację służbową nr 11181, na podstawie 
upoważnienia nr 3720200200161 wystawionego 31 stycznia 2020 r. z upoważnienia 
Głównego Inspektora Kontroli Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. 

Kontrolę przeprowadzono w dniach: 4 lutego 2020 r. - 3 marca 2020 r. 

Upoważnienie do przeprowadzenia kontroli doręczono dnia 4 lutego 2020 r. osobie 
upoważnionej do reprezentowania płatnika składek: Halinie Stolarczyk, Kierownikowi 
Referatu Oświaty i Kultury. 

Płatnik składek upoważnił do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/panią: Halinę 
Stolarczyk, Kierownika Referatu Oświaty i Kultury. 

Dokonano wpisu do książki kontroli pod pozycją nr 1. 

Liczba ubezpieczonych na dzień 30 listopada 2019 r.: 2 1 . 

Miejsce przeprowadzenia kontroli - Urząd Gminy w Cewicach, Terenowa Jednostka 
Organizacyjna Słupsk. 

Liczba osób ubezpieczonych w 2019 roku - 19. 

Numer PKD - 85.20.Z 

1. Prawidłowość i rzetelność obliczania składek na ubezpieczenia społeczne oraz innych 
składek, do których pobierania zobowiązany jest Zakład oraz zgłaszanie do ubezpieczeń 
społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego 

2. Ustalanie uprawnień do świadczeń z ubezpieczeń społecznych i wypłacanie tych 
świadczeń oraz dokonywanie rozliczeń z tego tytułu 

3. Prawidłowość i terminowość opracowywania wniosków o świadczenia emerytalne i 
rentowe 

4. Wystawianie zaświadczeń lub zgłaszanie danych dla celów ubezpieczeń społecznych 

Zakresy kontroli 
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Ustalenia kontroli 

Ustalenia kontroli zostały dokonane na podstawie dokumentów sporządzonych przed dniem 
rozpoczęcia kontroli, z uwzględnieniem czasu przetworzenia dokumentów rozliczeniowych w 
K S I . Wykaz zbadanego materiału stanowi załącznik nr 1 do protokołu kontroli. 

1. Prawidłowość i rzetelność obliczania składek na ubezpieczenia społeczne oraz 
innych składek, do których pobierania zobowiązany jest Zakład oraz zgłaszanie do 
ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego. 

Kontrolą objęto okres: styczeń 2016 r. - grudzień 2018 r.; z tego okresu do badania 
kontrolnego wytypowano: cały okres 

Kontrolę przeprowadzono na podstawie: 
sprawozdań finansowych za lata 2016-2018, 
akt osobowych pracowników, 
umów cywilnoprawnych, 
list płac za okres od stycznia 2016 do grudnia 2018; 
informacji PIT-4R za lata 2016-2018, 
zapisów na kontach księgowych za lata 2016-2018: 
regulaminu ZFŚS 

1.1. Zgłaszanie do ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego 

Kontroli poddano zgłoszenia do ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego 
ubezpieczonych: 
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Płatnik dokonał zgłoszeń do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnego zgodnie z 
obowiązującm stanem prawnym. 

1.2.1. Ubezpieczenia społeczne 

Płatnik składek w okresie objętym kontrolą obliczał składki na ubezpieczenia społeczne 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń 
społecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2020, poz. 266, ze zmianami). 

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne 

Płatnik składek w okresie objętym kontrolą obliczał składki na ubezpieczenie zdrowotne 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej 
finansowanych ze środków publicznych (Dz. U. Nr 2019, poz. 1373, ze zmianami). 

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych 

Płatnik składek w kontrolowanym okresie obliczał składki na Fundusz Pracy zgodnie z 
przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 
pracy (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1265, ze zmianami) . 

Płatnik składek w kontrolowanym okresie obliczał składki na Fundusz Gwarantowanych 
Świadczeń Pracowniczych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 lipca 2006 o ochronie 
roszczeń pracowniczych w razie niewypłacalności pracodawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 7 ze 
zmianami). 

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych 

Płatnik składek w kontrolowanym okresie nie zatrudniał pracowników wykonujących pracę w 
szczególnych warunkach lub o szczególnym charakterze. 

2. Ustalanie uprawnień do świadczeń z ubezpieczeń społecznych i wypłacanie tych 
świadczeń oraz dokonywanie rozliczeń z tego tytułu. 

2.1 . Świadczenia z ubezpieczenia społecznego 
Kontrolą objęto okres: styczeń 2016 r. - grudzień 2018 r.; z tego okresu do badania 
kontrolnego wytypowano: cały okres 

W okresie objętym kontrolą Płatnik składek nie ustalał uprawnień do świadczeń z 
ubezpieczeń społecznych zgodnie z art. art. 61 ust. 1 pkt 2 lit. a) ustawy z dnia 25 czerwca 
1999 r. o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i 
macierzyństwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 645). 

2.2. Prawidłowość dokonywania rozliczeń z tytułu wypłaconych świadczeń i zasiłków 
Kontrolą objęto okres: styczeń 2016 r. - grudzień 2018 r.; z tego okresu do badania 
kontrolnego wytypowano: cały okres 

Płatnik składek w okresie objętym kontrolą nie ustalał uprawnień do świadczeń z 
ubezpieczeń społecznych, tym samym nie dokonywał ich rozliczeń w deklaracjach 
rozliczeniowych ZUS. 

3. Prawidłowość i terminowość opracowywania wniosków o świadczenia emerytalne i 
rentowe. 

Kontrolą objęto okres od 01 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2018 roku. 

Płatnik Składek w okresie objętym kontrolą nie opracowywał wniosków o świadczenia 
emerytalne i rentowe. 
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4. Wystawianie zaświadczeń lub zgłaszanie danych dla celów ubezpieczeń 
społecznych. 

Kontrolą objęto okres od 01 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2018 roku. 

Kontrolę przeprowadzono na podstawie: 
akt osobowych, 
kartotek wynagrodzeń, 
rejestru wypadków 

1) Zatrudnianie emerytów i rencistów w aspekcie zawieszania lub zmniejszania świadczeń. 
Płatnik składek w okresie objętym kontrolą zatrudniał osoby mające ustalone prawo do renty 
i stosownie do wymogów zawartych w art. 127 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (t.j.Dz. U. z 2020 r. poz. 53) 
Płatnik informował ZUS o osiąganych dochodach przez emerytów i rencistów. 

Kontroli poddano wystawione przez Płatnika składek zaświadczenie dla: 
 

2) Kontroli poddano złożoną przez Płatnika składek informację ZUS IWA za lata 2016 - 2018 
o numerach: 
Z U S IWA 01 2016 
Z U S IWA 01 2017 
Z U S IWA 01 2018 

3) Kontroli poddano 5 zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 wystawionych 
przez Płatnika dla: 

Płatnik składek wystawiał zaświadczenia oraz zgłaszał dane dla celów ubezpieczeń 
społecznych zgodnie z obowiązującym stanem prawnym. 

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden wysłano 
pocztą za potwierdzeniem odbioru. 

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń 
społecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z późn. zm.), płatnik składek ma prawo złożyć w 
terminie 14 dni od daty otrzymania protokołu pisemne zastrzeżenia do jego ustaleń, 
wskazując równocześnie stosowne środki dowodowe, na adres: Zakład Ubezpieczeń 
Społecznych, Wydział Kontroli Płatników Składek w Słupsku, PI. Zwycięstwa 8, 76-200 
Słupsk. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie 
ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 ), protokół kontroli stanowi podstawę do 
wydania decyzji w zakresie i trybie określonym w art. 83 powołanej ustawy. 

W książce kontroli jako datę zakończenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokołu w 
urzędzie pocztowym'. 
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Załącznik nr 1 do protokołu kontroli nr 372020020016PRO001 
Płatnik: Szkoła Podstawowa z Oddziałami Integracyjnymi im. Leśników Polskich w Przerytem 
NIP:8411518843 
REGON: 001141754 

Wykaz zbadanego materiału 

Rozliczenie miesięczne składek na ubezpieczenia społeczne i ubezpieczenie zdrowotne 

styczeń 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecień 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpień 2016, 
wrzesień 2016, październik 2016, listopad 2016, grudzień 2016, styczeń 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecień 
2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpień 2017, wrzesień 2017, październik 2017, listopad 2017, 
grudzień 2017, styczeń 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecień 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpień 
2018, wrzesień 2018, październik 2018, listopad 2018, grudzień 2018 

Rozliczenie miesięczne świadczeń 

cały rok 2016, styczeń 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecień 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpień 
2016, wrzesień 2016, październik 2016, listopad 2016, grudzień 2016, cały rok 2017, styczeń 2017, luty 2017, 
marzec 2017, kwiecień 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpień 2017, wrzesień 2017, październik 2017, 
listopad 2017, grudzień 2017, cały rok 2018, styczeń 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecień 2018, maj 2018, 
czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpień 2018, wrzesień 2018, październik 2018, listopad 2018, grudzień 2018 

Rozliczenie miesięczne składek na Fundusz Pracy 

styczeń 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecień 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpień 2016, 
wrzesień 2016, październik 2016, listopad 2016, grudzień 2016, styczeń 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecień 
2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpień 2017, wrzesień 2017, październik 2017, listopad 2017, 
grudzień 2017, styczeń 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecień 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpień 
2018, wrzesień 2018, październik 2018, listopad 2018, grudzień 2018 

Rozliczenie miesięczne składek na Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych 

styczeń 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecień 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpień 2016, 
wrzesień 2016, październik 2016, listopad 2016, grudzień 2016, styczeń 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecień 
2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpień 2017, wrzesień 2017, październik 2017, listopad 2017, 
grudzień 2017, styczeń 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecień 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpień 
2018, wrzesień 2018, październik 2018, listopad 2018, grudzień 2018 

Rozliczenie miesięczne składek na Fundusz Emerytur Pomostowych 

cały rok 2016, cały rok 2017, styczeń 2017, cały rok 2018 
łNSPE 
Zakładu 
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K O N T R O L I 
tczeń Społecznych 
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\ 

(pieczątka i poa)>is4nspektora kontroli ZUS) 
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(*) Anonimizacji danych dokonał Tomasz Klebba - inspektor Urzędu Gminy w Cewicach 




