Zarzadzenie Nr 29/2017
Wojta Gminy Cewice
z dnia 10 lutego 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdZn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W  zataczniku do =zarzadzenia Nr 06/08 Wojta Gminy Cewice z dnia
25 stycznia 2008 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Cewicach, dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1) w dziale | rozdziat i ORGANIZACJA URZEDU GMINY,
skresla sie ,ZESPOL DS. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI, ROLNICTWA
| OCHRONY SRODOWISKA”.

2) wdziale | rozdziat Il ORGANIZACJA URZEDU GMINY,

REFERAT DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWEJ nadajac nowe
brzmienie:

LREFERAT DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWE.J
Symbol komérki org. (ZK)

W skiad referatu wchodzi:

1. Kierownik Referatu ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,
symbol komorki org. (ZK),

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i BHP, symbol komérki org. (ZKK),
Stanowisko ds. gospodarki wodno-$ciekowej, symbol komorki org. (ZKW),
Stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej (ZKM),

Stanowisko ds. gospodarki odpadami, symbol komoérki org. (ZKD),
Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa, symbol komérki org. (ZKO),
Stanowisko obstuga pojazddw, symbol komérki org. (ZKP),

Stanowisko konserwator wodociggdw - kierowca, symbol komorki org. (ZKS),
Pracownicy gospodarczy, symbol komorki org. (ZKG).
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Do zadan referatu nalezy:

W zakresie gospodarki komunalnej:

1. Prowadzenie ewidencji obiekiéw 1 urzadzen komunalnych stanowigcych
wlasnos¢é Gminy Cewice.

2. Prowadzenie ewidencji maszyn, urzadzen, sprzetu bedacych wiasnoscig
gminy.

3. Utrzymanie i eksploatacja obiektdéw oraz urzadzen komunalnych.




4. Prowadzenie nadzoru nad stanem technicznym budynku Urzedu Gminy
w Cewicach.

5. Prowadzenie nadzoru nad stanem technicznym budynkdw bedacych
wtasnoscig gminy, a pozostajgcych w zarzadzie gminnych jednostek
organizacyjnych oraz przedkiadanie wojtowi wnioskow o0 koniecznych pracach
remontowych.

6. Nadzor nad przeprowadzanymi przegladami technicznymi, remontami
biezacymi, rozliczaniem kart drogowych oraz paliwa pojazdéw bedgcych na
wyposazeniu referatu.

7. Organizacja, nadzér oraz wspdipraca z wlasciwymi organami w zakresie
bezpieczenstwa ruchu drogowego na gminnych drogach publicznych
z uwzglednieniem stosowania odpowiedniego oznakowania i sygnalizacii
drogowej.

8. Opracowywanie planéw remontéw, modernizacii i biezacego utrzymania drég
gminnych.

9. Wydawanie zezwolenn na wykorzystanie drog w sposéb szczegdlny
(zezwolenia na zajecie pasa drogowego).

10.Wspoétpraca z zarzadami drog  krajowych, wojewodzkich | powiatowych
w zakresie zarzadzania tymi drogami.

11.Wspoldziatanie z odpowiednimi instytucjami w zakresie utrzymania ciggtosci
potaczen komunikacji zbiorowej.

12.Wspdtpraca z Zaktadem Energetycznym w zakresie biezacej eksploatacji sieci
energetycznej, a takze punktow swietinych na terenie gminy.

13.Nadzdr nad sporzadzaniem rozliczania kosztow zuzycia energii elektryczne;
oswietlenia  ulicznego oraz  obiektéw bedgcych w  administracji
Referatu ds. Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej.

14. Wspdkdziatanie z odpowiednimi firmami w zakresie utrzymania w nalezytym
stanie technicznym sieci telekomunikacyjne;.

15.Udziat w planowaniu i opiniowaniu inwestycji komunalnych.

16. Organizacja i nadzér zimowego utrzymania droég na terenie gminy.

17.0rganizacja i nadzér nad utrzymaniem czystosci placow, ulic i przystankow
autobusowych.

18.Organizacja i nadzor nad utrzymaniem zieleni na obiektach sportowych
i rekreacyjnych.

19. Whnioskowanie o wydanie zezwolenia na wyciecie drzew [ub krzewdw
znajdujacych sie przy drogach gminnych.

20.Organizacja i nadzoru nad wytapywaniem bezdomnych zwierzat domowych
oraz zbieraniem martwych ptakow.

21. Sprawowanie nadzoru i koordynacja nad akcjami sanitarno-porzadkowymi.

22.Wspdtudziat w kontroli stanu utrzymania basendw i hydrantdw p-poz.
na terenie gminy.

23.Nadzdr nad spétkami wodnymi.

24.Nadzér nad melioracjami uzytkéw rolnych.
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W zakresie gospodarki wodno-sciekowej:

1.
2.

Organizacja i nadzér eksploatacji uje¢ wody | wodociggow.

Organizacja i nadzér eksploatacii urzadzed kanalizacji sanitarne;
i oczyszczalni sciekow.

Nadzoru nad sporzadzaniem uméw na dostawe wody i odprowadzanie
Sciekow.

. Kontrola prawidlowosci odprowadzania nieczystosci pltynnych oraz

gromadzenia nieczystosci statych przez mieszkancow gminy.

. Przedktadanie wojtowi propozycji taryf za dostawe wody i odprowadzanie

sciekow.

W zakresie gospodarki mieszkaniowej:

1.

Prowadzenie wspotpracy ze wspoélnotami mieszkaniowymi posiadajgcymi
w swym zarzadzie mieszkania komunalne.

2. Zarzadzanie budynkami mieszkalnymi stanowigcymi wtasnos¢ gminy.

3. Nadzor nad ewidencjg mieszkan komunalnych.

4. Nadzor nad sporzadzaniem projektdw rocznych list przydziatu mieszkan.
5. Nadzér nad zawieraniem umédw najmu lokali mieszkainych.

6.
-
8
9.
1

Nadzor nad zawieraniem umow najmu lokali zastepczych.

. Prowadzenie spraw dotyczacych przydziatu lokali w razie klesk zywiotowych.
. Organizacja i nadzér nad zamiang lokali.

Organizacja i nadzér nad eksmisjami.

0.Przedktadanie wojtowi gminy propozycji stawek czynszu za najem lokali

stanowiacych wtasno$¢ gminy.

W zakresie gospodarki odpadami:

1.

Prowadzenie rejestru nieruchomosci zamieszkatych na state lub czasowo,
a takze nieruchomosci niezamieszkatych (szkoty, urzedy, sklepy, firmy
ustugowe i produkcyjne itp.} celem stworzenia bazy nieruchomosci
zamieszkatych, a takze nieruchomosci niezamieszkatych, ktére zobowigzane
beda do ponoszenia optat za odpady.

. Utworzenie i prowadzenie bazy nieruchomosci zamieszkalych (wlascicieli

nieruchomos$ci) objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi.
Weryfikacja deklaracji ztozonych przez mieszkancow, w tym w szczegolnosci
weryfikacja deklaracji ztozonych przez wiascicieli.

Wyjasnianie spornych kwestii dotyczgcych zawartosci deklaracii.
Przygotowywanie projektdw niezbednych dokumentdéw, wymaganych ustawg
0 utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach oraz stata ich weryfikacja.
Monitorowanie realizacji zadan gminy wynikajacych z ,Regulaminu utrzymania
czystosci i porzgdku na terenie Gminy Cewice”.

Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodplywowych istniejgcych na terenie
gminy.

Prowadzenie  ewidencji  oczyszczalni  przydomowych  znajdujacych
sie na terenie gminy.



9. Prowadzenie ewidencji umow zawartych na odpady komunaine, zbiornikéw
bezodptywowych, nieczystosci ciekte.

10. Prowadzenie wsréd wiascicieli nieruchomesci akcji nt. mozliwosci urzadzenia
na terenie nieruchomosci przydomowego kompostownika na gromadzenie
odpadow zielonych, kuchennych i pozostatych biodegradowalnych.

11. Prowadzenie ewidencji przydomowych kompostownikow.

12.Planowanie i inicjowanie dziatan stuzgcych ochronie $rodowiska w zakresie
gospodarki odpadami komunalnymi.

13. Dokonywanie okresowej analizy gospodarki cdpadami.

W zakresie BHP:

1. Nadzér nad catoscig spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy
w Urzedzie Gminy w Cewicach.

2. Nadzér nad procedura sporzadzania dokumentacji dotyczacej wypadkdw
przy pracy, w drodze do pracy i z pracy.

W zakresie ochrony §rodowiska:

1. Prowadzenie procedury administracyjnej przy opracowywaniu programu
ochrony $rodowiska na terenie Gminy Cewice, wynikajgcege z polityki
ekologicznej panstwa i jego realizacja.

2. Przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stosowanie przepiséw o ochronie
srodowiska w zakresie cbjetym wtasciwoscia.

3. Inicjowanie dziataih do wspoipracy odpowiednich stuzb ochrony §rodowiska,
w przypadku gdy powstaje podejrzenie, co do naruszenia przez kontrolowany
podmiot przepisow 0 ochronie srodowiska.

4. Wspdidziatanie z innymi organami i jednostkami organizacyjnymi w zakresie
ochrony srodowiska.

5. Wystepowanie do inspekcji ochrony s$rodowiska w  przypadkach
bezposredniego zagrozenia srodowiska celem podjecia dziatan zmierzajacych
do usuniecia tego zagrozenia.

6. Popularyzowanie ochrony srodowiska.

Prowadzenie ewidencji obiektéw przyrodniczych podlegajacych ochronie.

8. Realizowanie zadan zwiazanych z ochrong $rodowiska dotyczacych odpadow
niebezpiecznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

9. Przygotowywanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach.

10.Realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o udostepnianiu informacii
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko:

a) udostepnianie lub odmowa udostepniania informacji o $rodowisku i jego
ochronie,

b) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw zawierajacych dane
0 dokumentach zawierajacych informacje o érodowisku i jego ochronie,

c) zapewnienie mozliwosci udziatu spoteczenstwa przed wydaniem decyzji
lub opracowaniem projektu dokumentow.

~



11. Uzgadnianie dokumentacji instalacji i wielkosci emisji.

12. Naliczanie optat za emisje do srodowiska.

13.Prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania
| zagospodarowania cdpadéw komunalnych.

14.Prowadzenie procedury adminisiracyjnej przy opracowywaniu planu
gospodarki niskoemisyjnej dia Gminy Cewice.

W zakresie ochrony przyrody:

1. Prowadzenie ewidencji rezerwatdow | pomnikdw przyrody.

2. Przygotowanie dokumentacji dot. ustanawiania parku wiejskiego.

3. Opiniowanie zmian przeznaczenia terenow, na kiérych znajduje sig
starodrzew.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg zasobami przyrody.
Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong krajobrazu.

Prowadzenie spraw z zakresu wykroczen przeciwko przyrodzie.

o ok

W zakresie gchrony zwierzat:
1. Przygotowywanie programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat.

W zakresie rolnictwa:

1. Wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi.

2. Wspoidziatanie z samorzadem lekarsko-weterynaryjnym, panstwowg

inspekcig weterynaryjng oraz innymi instytucjami i organizacjami spotecznymi,

ktérych statutowym celem jest ochrona zwierzat.

Przygotowywanie decyzji w przedmiocie odebrania zwierzecia.

Rozporzgdzanie odebranym zwierzeciem po uprawomocnieniu sig decyzji.

Wydawanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna.

Realizowanie zadan wynikajacych z przepisow zwalczania zakaznych chorob

zwierzecych oraz wspoldziatanie w tym zakresie z lekarzem weterynarii oraz

Innymi stuzbami i instytucjami.

7. Wspotdziatanie ze sfuzbami kwarantanny i ochrony rodlin w zakresie
sygnalizacji pojawienia sie chorob szkodnikéw oraz nadzdr nad ich
zwalczaniem.

8. Wspdidziatanie ze stuzbami doradczymi w zakresie upowszechniania
I wdrazania nowych technologii i $rodkow produkgji rolnej, oswiaty rolniczej
oraz informacji o cenach i rynkach zbytu produktow rotnych, wspoipraca w tym
zakresie z rolnikami.
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W zakresie lesnictwa:

1. Organizowanie, nadzorowanie i kontrolowanie zadrzewien na terenie gminy,
w tym: wydawanie zezwolert na usuwanie drzew i krzewdw oraz nakiadanie
kar za usuwanie drzew.

2. Nadzoér nad zalesianiem.

W zakresie towiectwa:
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2.

. Wspdldziatanie =z dzierzawcami i zarzadcami obwodow fowieckich,

nadlesniczymi w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwodow
towieckich w szczegdlnosci w zakresie ochrony i hodowli zwierzat.
Przygotowanie dokumentdéw do opiniowania planow fowieckich.”

3) w dziale | rozdziat I ORGANIZACJA URZEDU GMINY, REFERAT
ADMINISTRACJI | OBSLUGI, dodaje sie zapis:
W zakresie rolnictwa:

1. zwrot producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne).”

4) w dziale 1 rozdziat I} ORGANIZACJA URZEDU GMINY, SAMODZIELNE
STANOWISKA, dodaje sie: stanowisko Inspektora ds. gospodarki
nieruchomosciami i geologii, symbol komorki (ZG).

Do zadan stanowiska nalezy:

w_zakresie administrowania i zarzgdzania nieruchomosciami_stanowigcymi

mienie gminne:

1.

1)

2)

6)
7)

8)
9)

przygotowywanie uchwat Rady Gminy w sprawie sprzedazy, najmu,
dzierzawy, oddawania w uzytkowanie wieczyste, nieodptatnego
przejmowania oraz nabywania nieruchomosci na mienie gminne;
przygotowywanie wykazéw nieruchomosci gruntowych przeznaczonych
do zbycia, najmu lub wydzierzawienia;

organizacija i przeprowadzanie przetargéw na zbycie nieruchomosci;
przygotowanie dokumentacji geodezyjne] oraz protokolow uzgodnien
do zawarcia umow notarialnych;

zawieranie umoéw notarialnych dotyczacych sprzedazy, przekazywania
w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnych oraz przejmowania
I nabywania na mienie gminy nieruchomosci Skarbu Panstwa, w tym
od Agencji Nieruchomosci Rolnych, zgodnie z  udzietonym
peinomocnictwem;

przygotowywanie oswiadczen o wykonywaniu prawa pierwokupu na rzecz
gminy, badz rezygnacji z prawa pierwokupu;

ustalanie rocznych optat i ich aktualizacja za uzytkowanie wieczyste
1 uzytkowanie gruntdow gminnych oraz dzierzawy;,

zlecanie wyceny nieruchomosci przez biegtych;

przygotowywanie decyzji wéjta o wygasnieciu zarzadu nieruchomoscia;

10)przygotowywanie decyzji wdjta w sprawie rozgraniczenia, podziatu

i scalania nieruchomosci:

11)naliczanie optat adiacenckich;
12)przygotowywanie decyzji o rozwigzaniu umowy o uzytkowanie wieczyste,

stosownie do art. 240 Kodeksu cywilnego;

13)przygotowywanie decyzji o przekazywaniu nieruchomosci w trwaty zarzad,

jednostkom organizacyjnym gminy;
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14)wnioskowanie o zaktadanie i dokonywanie zmian w ksiegach wieczystych
prowadzonych dla mienia gminnego;

15)zlecanie stuzbom geodezyjnym wszelkich prac geodezyjnych dotyczacych
nieruchomosci gminnych;

16)przygotowywanie dokumentéw dot. stuzebnosci gruntowych na gruntach
stanowigcych wiasnos$¢ gminy;

17)przeprowadzanie postepowan w sprawie odszkodowan za nieruchomosci
przejete pod drogi gminne,

18)sporzadzanie uméw w celu uzyczania nieruchomoséci gminnych.

. w_zakresie nazewnictwa miejscowosci, ulic _oraz numeracja porzadkowg

nieruchomosci.

1) przygotowywanie uchwat Rady Gminy w sprawie nadania nazw
miejscowosciom i ulicom lub o zmianie ich nazw;

2) oznaczanie nieruchomosci numerami porzagdkowymi;

3) zawiadamianie wtascicieli budynkdéw oddanych do uzytku o nadaniu
numeru porzadkowego,

4) prowadzenie rejestru z numeracjg porzadkowa nieruchomosci.

. w zakresie rolnictwa:

1) wydawanie zaswiadczen poswiadczajacych o$wiadczenia rolnikéw
0 posiadaniu i prowadzeniu gospodarstwa rolnego;

2) udzielanie Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego informacji
niezbednych do ustalenia okolicznosci majgcych znaczenie w sprawach
z zakresu ubezpieczenia;

3) wspdtpraca z rolnikami oraz innymi instytucjami w organizowaniu wszelkich
inicjatyw i konkursow dot. estetyzacji wsi.

. w zakresie lesnictwa:

1) przygotowywanie zezwolen na zalesianie gruntow rolnych;
2) przygotowanie decyzji o] przeznaczeniu gruntu nielesnego
do zadrzewienia.

. w zakresie geoloaii-

1) prowadzenie ewidencji zt6z kopalin do eksploatacii;

2) prowadzenie inwentaryzacii i bilansowanie zasoboéw ztdéz kopalin
na dziatkach stanowigcych wiasnosé gminy;

3) opiniowanie koncesji gorniczych;

4) opiniowanie projektéw prac hydrogeologicznych.

5) zalagcznik Nr 6 o nazwie: Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Cewicach

(struktura stanowisk), otrzymuje brzmienie okre$lone zatacznikiem Nr 1
do niniejszego zarzadzenia,



6) zatacznik Nr 11 o nazwie: Graficzny schemat organizacyjny Urzedu Gminy
w Cewicach, otrzymuje brzmienie okreslone zatacznikiem Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

7) zatgcznik Nr 12 o nazwie: Struktura stanowisk w Urzedzie Gminy w Cewicach,
otrzymuje brzmienie okreslone zatacznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cewicach
nie ulegaja zmianie.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i kierownikom komoérek
organizacyjnych Urzedu Gminy w Cewicach.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 lutego 2017 r.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 29/2017
Wajta Gminy Cewice
z dnia 10 lutego 2017 1.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W CEWICACH

(Struktura stanowisk)

Lp.

STANOWISKO

llogé¢ oscéb

lloscé etatdw

WOJT GMINY

1

1

REFERAT ADMINISTRACJ! | OBSLUGI

Sek—r*c—a-t_;réaminy Cewicé, bedgcy jednoczesnie
kierownikiem Referatu Administracii i Obstugi,
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Stanowisko ds. sekretariatu

Sténowisko ds. promocji i organizacji
pozarzadowych

Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej,
rynku pracy, zdrowia i Komisji AA

Archiwista

0,5

Biuro Obstugi Klienta

OBStUGA PORZADKOWA

Robotnik gospodarczy

Robotnik gospodarczy

0,6

0,9

RAZEM

6,5

ZESPOL DS. OBYWATELSKICH

Kierownik Zespotu ds. Obywatelskich,
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Stanowisko ds. dowodow osobistych

I ewidencji ludnosci

Stanowisko ds. obronnych, obron_y cywil-';ej
i ochrony p. poz.

0,5

Informatyk

RAZEM

3,5

ZESPOL DS. SAMORZADOWYCH,
OSWIATOWYCH, KULTURY | SPORTU

Kierownik Zespotu ds. samorzadowych,
oswiatowych, kultury i sportu

Stanowisko ds. obstugi organow
samorzgdowych

RAZEM




REFERAT BUDZETOWY

Skarbnrﬁ{ikwéminy Cewice, bedacy jednoczesnie
kierownikiem Referatu Budzetowego

Zastepca g+OWﬁej ksiegowe]j

Stanowisko ds. ksiegowania

Stanowisko ds. wymiaru naleznosci
podatkowych

Stanowisko ds. windykacji

Stanowisko ds. obstugi kasowej Urzedu Gminy
| jednostek organizacyjnych gminy

RAZEM

ZESPOL DS. PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO | INWESTYCJI

Kierownik Zespotu ds. planowania
przestrzennego i inwestycji

Stanowisko ds. realizacji inwestygji

RAZEM

ZESPOL OBSLUGI
FINANSOWO-KADROWEJ

Kierownik Zespotu Obstugi Finansowo-
Kadrowej

Stanowisko ds. ks;_egowama

Stanowisko ds. pfac

Stanowisko ds. kadr

RAZEM

ZESPOL DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
| FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH

Kierownik Zespotu ds. zamomen publicznych
i funduszy zewnetrznych

Stanowisko ds. zamoéwien publicznych

Stanowisko ds. pozy}ékiwania funduszy
zewnetrznych

RAZEM

REFERAT DS. GOSPODARK! KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

Kierownik Refefétu ds. Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowe]

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i bhp




Stanowisko ds. gospodarki wodno-$ciekowe]

Stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej

Stanowisko ds. gospodarki odpadami

2 e el e

Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa

— | e | ] ek

- e | e [ e

OBSLUGA POJAZDOW

Kierowca samochodu ciezarowego

Kierowca samochodu ciezarowego

Kierowca samochodu ciezarowego

10.

Kierowca samochodu ciezarowego

JEE N L U e O Y

[P N R 3 — —

PRACOWNICY GOSPODARCZY

11.

Konserwator wodociggow

12.

Konserwator sieci kanalizacyjnej

13.

Konserwator sieci kanalizacyjnej

14.

Robotnik gospodarczy

15.

Robotnik gospodarczy

16.

Robotnik gospodarczy

— et | ek | ek | b | e

JHE Wy . N I O (R N G G L

RAZEM

16

16

STANOWISKA SAMODZIELNE

Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami
i geologii

RADCA PRAWNY
(umowa o prace lub umowa zlecenie)

AUDYTOR WEWNETRZNY
! (umowa o prace lub umowa zlecenie)

t

RAZEM

50

45




WOIT GMINY WG
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 29/2017
Wojta Gminy Cewice

z dnia 10 lutego 2017 r.

i

SKARBNIK GMINY
SK
REFERAT BUDZETOWY
ZESPOL OBSLUGI FINANSOWO-
KADROWEJ
Z0
Z-CA Gt. KSIEGOWE] SKZ KIEROWNIK ZESPOtU
STANOWISKO DS. WYMIARU
3 5 skp STANUWISKU DS, KAUR Z0K
NALEZNOSCI PODATKOWYCH
—— STANOWISKO DS. PLAC Z0P
|| STANOWISKO
SKK
DS. KSIEGOWANIA
STANUWISKD DS,
KSIEGOWANIA 263
F—— STANOWISKO DS, WINDYKACH | Skw
ZESPOL DS. PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO
STANOWISKO DS. OBSLUGH I INWESTYCJI rd
KASOWE! URZEDU GMINY
(SEONOSTEN SKS KIEROWNIK ZESPOLU
ORGANIZACYJNYCH GMINY
STANOWISKO DS.
REALIZACH INWESTYCJI ZR
INSPEKTOR DS. GOSPODARKI 26
NIERUCHOMOSCIAMI | GEOLOGII g
ZESPOL DS. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH | FUNDUSZY
ZEWNETRZNYCH zp
RADCA PRAWNY KIEROWNIK ZESPOLU
UMOWA O PRACE /UMOWA ZLECENIE RP
STANOWISKO DS.
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 2Pz
AUDYTOR WEWNETRZNY AW
UMOWA O PRACE /UMOWA ZLECENIE STANOWISKO DS.
POZYSKIWANIA FUNDUSZY ZPF
ZEWNETRZNYCH
REFERAT DS. GOSPODARKI
KOMUNALNEJ
| MIESZKANIOWE) ZK
KIEROWNIK REFERATU
|| STANOWISKO DS. GOSPODARKI
KOMUNALNE] | BHP ZKK
|| STANOWISKO DS. GOSPODARKI
WODNO-$CIEKOWE ZKW
STANOWISKO DS. GOSPODARKI
| mieszkaniowes KM
|| STANOWISKO DS. GOSPODARKI ZKD

ODPADAMI

SEKRETARZ GMINY

ZASTEPCA KIEROWNIKA USC

ORGANGW SAMORZADOWYCH

SG
REFERAT ADMINISTRACII
1 OBStUGI
| STANOWISKO DS. OBStUGI SGU
SEKRETARIATU
STANOWISKO DS. PROMOCI! | e
1 ORGANIZACH POZARZADOWYCH
STANOWISKO DS. DZIAtALNOSCI
I—! GOSPODARCZEI, RYNKU PRACY, 5GD
ZDROWIA | KOMIS)I AA
] ARCHIWISTA SGA
| | BIURO OBStUGI KLIENTA SGB
—1 OBStUGA PORZADKOWA SGO
ZESPOL DS.
SAMORZADOWYCH,
OSWIATOWYCH, KULTURY sM
1 SPORTU
KIEROWNIK ZESPOLU
L STANOWISKO DS. OBSLUG!
SMS




h

/

!

STANOWISKO DS. OCHRONY

i ZKO
SRODOWISKA | ROLNICTWA
|| OBSLUGA POJIAZDOW ZKP
L_‘ PRACOWNICY GOSPODARCZY ZKG
ZESPO DS. OBYWATELSKICH
KIEROWNIK ZESPOLU 50
KIEROWNIK USC
}_ STANOWISKO DS. DOWODOW
OSOBISTYCH | EWIDENCII LUDNOSCI S0D
STANOWISKO DS.OBRONNYCH,
[ OBRONY CYWILNE) | OCHRONY SOC
PPOZ
L1 INFORMATYK 501




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 29/2017
Wojta Gminy Cewice

z dnia 10 lutego 2017 1,

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE GMINY W CEWICACH

LP. NAZWISKO I IMIE STANOWISKO ILOSE 0sOB ILOSC ETATOW
1. | Pernal Jerzy (JPA) wOJT GMINY 1 1
REFERAT ADMINISTRACJI | OBSLUGI
1. Krakowiakﬁérzena {(MAK) Sekretarz Gminy Cewice, Kierownik Referatu
Administracji | Obstugi, Zastepca Kierownika 1 1
Urzedu Stanu Cywilnego
Broda Matgorzata (MAB) Podinspektor ds. administracyjnych 1 1
Cybulska Marta (MAC) Ihsgéktor ds. promocji | organizacji 1 1
pozarzadowych
4. | Smiatkowska Renata (RES) Podinspektor_ d'_s. dzig%g_!noéci gospodarczej, rynku 1 - ,
pracy, zdrowia | Komisji AA
| 5. | Kuriata Marek {(MKU) Archiwista 1 0,5
6. | WAKAT Biuro Obstugi Klienta 1 1
OBSLUGA PORZADKOWA
Synowicz Elzbieta (ELS) Robotnik gospodarczy 1 0,5
Zakrzewska Bozena (BOZ) Robotnik gospodarczy 1 0,5
i RAZEM 8 6,5




ZESPOL DS. OBYWATELSKICH

Btauciak Emilia (EBA)

Kierownik Zespotu ds. Obywatelskich,

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego :

Bazylewicz Katarzyna (KAB) Inspektor ds. dowoddéw osobistych i ewidencji 1
ludnosci

Maksymiuk Zbigniew (ZMA) Inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej 05
i ochrony p. poz. '

Klebba Tomasz (TOK) Inspektor ds. informatycznych 1
RAZEM 3,5
ZESPOL DS. SAMORZADOWYCH,
OSWIATOWYCH, KULTURY | SPORTU

Madra-Nowak Mariola (MMN) Kierownik Zespotu ds. samorzgdowych, 1
os$wiatowych, kultury i sportu

Klamrowska Lidia (LIK) Inspektor ds. obstugi organéw samorzgdowych 1
RAZEM 2
REFERAT BUDZETOWY

Franciszczak Maria (MFA) Skarbnik Gminy Cewice (Gtéwna Ksiegowa 1
Budzetu), Kierownik Referatu Budzetowego

Kaszkowiak Maria (MKA) Zastepca gtdbwnej ksiegowej 1

Zakrzewska Wioletta (WZA) Inspektor ds. ksiegowania 1

Bujak-Krzyzanowska Bozenz (BKB) Podinspektor ds. wymiaru naleznosci 1
podatkowych

Drzewiecka Edyta (EDR) Podinspektor ds. obstugi kasowej Urzedu Gminy 1







